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ACILIS TOPLANTISI

Tanisma, amag¢ ve kapsam, tetkik planinin ve iletisim kanallarinin  teyidi,
tetkikin érnekleme metodu ile gergeklestirilecedi, uygunsuzluk tanimi, rehber
veya rehberlerin belirlenmesi, gizliik taahhidu, givenlik sartlarinin
belirlenmesi, tetkikin yUrutUimesi, yoritme komitesi ¢alismalari hakkinda bilgi,
tetkik suresince birimlerin ilgili konularda bilgilendiriimesi, kapanis toplantisi
zaman.

KAPANI$S TOPLANTISI

Tesekkur, birimlerin  gU¢I0  yanlarinin  ve iyilestirilebilecek  hususiarin
aciklanmasi, tetkik raporunun igeriginin agklanmasi, teplanan tetkik delillerinin
orneklere dayandigi ve gerekleri hakkinda agklamalar, uygunsuziuklari ele
alma sureci, tetkik sirasinda tespit edilen (varsa) uygunsuziukliar ile ilgili
birimin duzeltici faaliyetler agmasi ve bu uygunsuzuklarin kapanma suresi
hakkinda bilgi vermesi.

Tetkik Edilen Birim: Elekirik ve Enerji BolumU (Dogalgaz Tesisati ve
Teknolojisi Programi Ogretim Elemani)

Tetkik Tarihi: 2512.2025
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Standari SORULAR . Tefkik. . Uygun Kismen Uygvu.n incelenen Dokimanlar, Kayitlar,
No Edilecek Birim Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
1. Kurumun (KTU) Stratejik Plani hazirlanmis mi? Y&netim
2. Bolum kendisi ile ilgili stratejileri takip etmekte midir2 Bolum
Baskanhg,
3. Stratejik Plan bitcelendirilmis mi2 idari I. ve Yon.
Bir.
4. Gergeklesmeyen stratejiler ile ilgili iyilestirmeler yapilmakta midir? Y&netim
5. Paydaslar (taraflar) belirlenmis mi? X Dis paydaslar belirlenmis olup web sayfasinda
6. Paydaslarin beklentileri biliniyor mu? da ilan edilmistir. ic paydaslarin beklentileri ve
ihtiyaclari anketler, oryantasyon, dilek sikayet
formlari, web sitesindeki “bize yazin” modulU
4.0 TOm Birimler ve yuzyuze goérusmeler ile bilinmektedir. Dis
41 X paydaslar da gercgeklesen toplantilar,
4.2 ziyaretler, bize yazin modulu ve dilek sikéyet
4.3 formiari ile beklenti ve sikayetlerini
4.4 bildirebilmektedir.
7. Kalite Yonetim sisteminin kapsami belirlenmis ve dokimante edilmis
mi?2 Kalite Y&n. Tem.
8. Kapsam disi maddeler gerekgeleri ile dokimante edilmis mi?
9. Sirecler (Prosesler) olusturulmus mu? X Okulda Uc sire¢ (Yénetim, Egitim Ogretim,
Ogrenci Hizmetleri) belirlenmis olup, is akislari
10. Sureclerle ilgili is akislar olusturulmus mu? X (A formlari) bellidir. Web sayfasinda kalite
TUm Birimler modUll Uzerinden takip edilebiimektedir.
Birimdeki tUm taraflara anket uygulanmakta
1. Kurulusta t0m ilgili taraflarin intiyag ve beklentileri belirlenmis mi? X ve degerlendiriimektedir. Degerlendirmeye

gore gerekiyorsa iyilestirici faaliyet

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden

MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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12. TOm prosesler icin, Proses kartlarinda, kontrol kriterleri, hedefler,
izlenme siklig), girdi ¢ikti, sorumlu, is akislari ve kaynaklar belli mi?

duzenlenmektedir. (Ornek: Alt yapi projesi ile
bilgisayar laboratuvarinin yenilenmesi).

13. Streg (Proses) sorumlulari belirlenmis mi?

PRS-02 Egitim-Ogretim Prosesi Kart, PRs-03
Ogrenci Hizmeti Proses Karti ve prs-04
Y&netim Prosesi Karti incelendiginde girdi, cikfi,
kaynak ihtiyaci, performans kriteri, kontrol
kriteri, referans dokiiman, hedefler, sorumly,
ilgili kayitlar ve etkilesimde oldugu proses
belirtilmistir.

14. SUrecle ilgili i¢ dokUmanlar tanimlanmis mi?

incelenen dokimanlarda proses sorumlularin

belirtildigi gorilmustir.

e Egitim-Ogretim Prosesi (PRS-02) Sirec
sorumlusu: MYO Midir Yardimgcisi Dr.
Ogr. Uyesi Zeynep Sadiklar

e Ogrenci Hizmetleri Prosesi (PRS-03)

Sire¢ sorumlusu: MYO Sekreteri Enver
Pektas

® Yonetim Prosesi (PRS-04) Sureg sorumlusu:

MYO Miidird Dog. Dr. Hasan Oztirk

15. Performans hedefleri belirlenmis mi?

Proses kartlarinda referans dokimanlarin
tanimlandig, surecte ihtiya¢ duyulan diger
formlarin dizenlenerek web sitesi Uzerinden
kullanma acik oldudu tespit edilmigtir.

16. Proseslerle ilgili sartlar kuruma nasil duyurulur ve kontrol edilir?

Performans kriterlerine bagl hedefler proses
kartlarinda belirtilmis, izlenmekte ve bir dnceki
vil ile karsillastinlarak sorekli iyilestiriimektedir.

Web site Uzerinden “TS EN ISO 9001 Kalite
Yénetim Sistemi (ARMYO)” sekmesi altinda
dokimante edilmis bilgi olarak yayimlanmigtir

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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ve izlenebilir durumdadir. Birimde duyurular
icin kurumsal e-posta ve EBYS kullanimaktadir.
Standart Tetkik Kismen Uygun incelenen Dokimanlar, Kayitar,
SORULAR . .| uygun (e v
No Edilecek Birim Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
17. Vizyon, misyon ve kalite politikasi mevcut mu? X Vizyon, misyon ve kalite politikasi mevcut olup,
18. Vizyon, misyon ve Kalite Politikasi sirekli iyilestirme taahhiidi Tom Birimler okul binasinin ana girisinde asildir. Web
iceriyor mu? X sitesinde yayimlanmaktadir. SUrekli iyilestirme
taahhUdU icermektedir.
19. Ust Yonetim, sorumiu olunan yasal sartlar ve mevzuat hakkinda
uygulamalarin tam olarak gerceklestirilmesini saglamakta midir?
20. Ust Yénetim KYS etkinligini sirdirebiimek adina liderlik ve
taahhit g&stermekte midir?
21. Ust Yénetim Stratejik Plani izlemekte midir? v&netim
5.0 22. Ust Yénetim, paydas memnuniyetini arfirmak icin faaliyetler
5'1 yapmakta midir?
5°2 23. Ust Yénetim paydas beklentilerini takip ediyor mu?
5'3 24. Kalite Politikasi web sayfasinda yayinlanmis mi?

’ Organizasyon Semasi, gorev tanimiari (GT
formlarr) ve vekil personel listesi (GT-06)
mevcut ve web sitesinde ilgili meniler altinda

25. Organizasyon Semasl, gdrev tanimiari ve vekaletler meveut ve . - yayimdadir. Tetkik sirasinda bu dokimanlarin
. . TUm Birimler X - A
guncel mi? guncel olmadidl, birimden ayriimis olan
elemanlarin vekil personel listesinde yer aldidi
gorulmostur. DokUmanlarin gincellenmesi
gerekmektedir.
26. Ust yénetim ilgili gérevier icin sorumluluklarin ve yetkilerin s
. . Lo . Y&netim
belirlenmesini ve kurulus icerisinde duyurulmasini givence altina

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden

MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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almis mi2

27. Proseslerin istenen sonuclara ulasmasini nasil givence altina
aliniyor?

Standart SORULAR Tetkik Uvaun Kismen Uygun incelenen DokUmanlar, Kayitlar,
No Edilecek Birim ve Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
28. Birim, i¢ ve dis konular ilgili taraflarin ihtiyag ve beklentilerini gbz
Onine alarak risk ve firsatlari belirlemis mi?
29. i,lls?k ve firsatlar icin ydontem ve faaliyetler belirlenmis ve uygulamakta Yénetim
30.Kalite amaglari; politika ile uyumiu mu, Slcilebilir, uygulanabilir,
musteri (ic ve dis paydaslar) memnuniyeti ile dederlendirilmis mi?
6.0 Kalite politikasi kapsamindaki faaliyetler
6.1 31. Kalite politikasi igsellestirilmis mi2 (personelin bilgisi var midir? (kalite Tom Birimler X planlanmis ve bir takvimle ilan edilmistir, isler
6.2 faaliyet plani takvimi)) bu takvime (FR-73) gore planh bir sekilde
63 yUrOtUlmektedir. Web sitesinde yayimdadir.
32. Kalite faaliyet planlari takip edilmekte midir?
33.Gergeklesmeyen faaliyetler hakkinda gerekli dnlemler alinmakta
michr? Y&netim
34.KYS uygulama degisiklikleri icin degisiklik falep ve takip formlari
hazirlanmis midir?
35.Kalite hedefleri hangi siklikta nasil takip ediliyor?
Standart SORULAR Tetkik U Kismen Uygun incelenen Dokimanlar, Kayitlar,
No Edilecek Birim ygun Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
7.0 KYS'nin sUrdirilebilirligi icin insan kaynaklari,
71 36.KYS'nin olusturulmasi, uygulanmasi, surdiriimesi ve surekli Tom Birimler X altyapi ve ¢alisma ortami, mali kaynaklar ve
7’2 iyilestirimesi icin gerekli olan kaynaklar belirlenmis ve saglanmis mi? bilgi kaynaklari belirlenmis ve saglanmaktadir.

KYS komisyonu belirlenmis ve web sayfasinda

Hazirlayan

Kontrol Eden

MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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73 ilan edildigi géruimustir.
7.4 Okuldaki ¢ temel stre¢ sorumlular asagidaki
7.5 gibi belirlenmistir:

Egitim-Ogretim Prosesi (PRS-02)
Sire¢ sorumlusu: MYO Mudir Yardimcisi Dr.
Ogr. Uyesi Zeynep Sadiklar
Ogrenci Hizmetleri Prosesi (PRS-03)
Sure¢ sorumlusu: MYO Sekreteri Enver Pektas
37.KYS'nin etkin bir sekilde uygulanmasi, proseslerinin isleyisi ve Yonetim Prosesi (PRS-04)

kontrolu igin gerekli personel (Kalite Sorumlulart) belirlenmis mi? Sire¢ sorumlusu: MYO MUdird Dog. Dr.
Hasan Oztirk
Ayrica, Kalite Yonefim Sistemi Komisyonunda
yapllan gUncellemeler 05.12.2025 tarih ve
496/1 sayi Yonetim Kurulu Karari ile uygun
gorilmis olup, 11.12.2025 tarih ve E-68807236-
050.99-2343 sayil yazi ile Birime
duyurulmustur.

38. Yeni baslayan personelin oryantasyon egitimi saglanmis midir? X Tetkik déneminde yeni baslayan personel
39.Oryantasyon sonu degerlendirmeler yapilmis midir? X olmamigtir.

Akademik personelin performansi vyillik olarak
hazrlanan faaliyet raporlari araciidyla
izlenmekte ve degerlendiriimektedir.

idari personelin performansi Universitemiz
genelinde yUritilen “Personel Performans
Degerlendirmesi” sUreci kapsaminda her vil
duzenli olarak degerlendirimekte ve takip
edilmektedir.

40. Personelin performansi dlciimekte midir? X

4]. Calsanlarin KYS’ye katkisinin olumlu etkileri hakkinda bilgilendirme Meslek YUksekokulunda, calisanlarin KYS'ye
yapimis mi? katkisinin sire¢ performansi, hizmet kalitesi ve

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirt
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42.Calisanlarin KYS sartlarini yerine getirmedigi durumlarda
olusabilecek olumsuziukiar hakkinda bilgilendirme yapilmis mi?

paydas memnuniyeti Uzerindeki etkileri
konusunda bilgilendirmeler yapimaktadir. Bu
bilgilendirmeler, akademik ve idari personel
toplantilari ile KYS Komisyonu faaliyetleri
kapsaminda gerceklestiriimektedir. KYS
sartlarinin yerine getirimemesi durumunda
ortaya ¢ikabilecek uygunsuzluklar, hizmet
kalitesindeki olasi dususler ve sUrekli iyilestirme
surecine efkiler personele agik sekilde
aktariimaktadir. Tetkik incelemeleri, bu
farkindalik ¢alismalarinin planh bigimde
yUrituldogunu ve belgelerle dogrulandigini
gbstermektedir.

43.Kurulus ig iletisim yontemlerini tanimlamis ve uygulamakta midir?
(Toplant, mail vb.)

Arsin MYO’da tanimlanmis i¢c ve dis iletisim
yoéntemleri asagida belirtilmistir:

e Telefon ve faks

e [E-posta

e KEP (Kayith Elektronik Posta - KTU
Rektorlugu hesabr)
Formlar
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)
BYS (KTU Bilgi Yénetim Sistemi)
Duyuru panolari
Web sayfasi
Anlik ve sosyal haberlesme platformiari
(WhatsApp vb.)

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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44, Kurulug dis iletisim ydntemlerini tanimlamis ve uygulamakta midir?
(MUsteri gorusmeleri, toplantilart vb.)

Yonetim

45.KYS'nin kapsami dokimante edilmis mi?

46, Kalite Politikasi dokimante edilmis mi?

KYS'nin kapsami kalite el kitabinda dokimante
ediimis ve personel tarafindan bilinmektedir.
Web sitesinde yer alan dokUmanlara “TS EN
ISO 9001 Kalite Yénetim Sistemi (ARMYO)”
sifre ile girilerek sayfasindan ulasiimaktadr.

TUm Birimler

47.SUrecler dokUmante edilmis miz Dokdman listeleri mevcut ve gincel
mi?

Kalite politikasl ve diger dokimante edilmis
bilgilere “TS EN ISO 9001 Kalite Yonetim
Sistemi (ARMYQ)” sifre ile girilerek sayfasindan
ulasimaktadir.

48. DokUmanlara nasil ulasiliyor?

TUm sUrecler dokimante edilmis ve sorumlulari
belirlenmistir. PRS-02, 03 ve 04 dosyalarinda
sureclerle ilgili bilgiler yer almaktadir.

Birimin resmi web sayfasinda idari > Kalite
menUsU altinda yer alan alt basliklardan
ulasilabilmektedir.

49.DokUmanlar elektronik ortamda yedeklenmekte mi? Korunabilir ve
ulasilabilir durumda mi?

Kalite Yon. Tem.

50. Arsivieme ydntemi belirlenmis mi? Arsiv bdlgeleri arsiviemeye uygun
mu?

TUm Birimler

Komisyon, Ders ve Sinav evraklarinda
arsivieme yapilmaktadir fakat belirlenmis ve
dokUmante edilmis arsivieme is akisi
bulunmamaktadir. Arsiv odalari kilitli ve dolap
dizenine sahiptir. Arsivlerin imha sireci,
Universite farafindan ilgili eleman heniz
gorevlendirimedigi icin islefilememektedir.

51. Dis kaynakl dokimanlar tanimlanmis mi?2 Degisiklikler takip ediliyor
mu?

Kalite Yon. Tem.

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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52. Kurulus personelinin yaphd islerin dneminin ve uygunlugunun s
o Y&netim
farkinda olmalari saglamis mi?
YUz yUze iletisim saglandigr gibi dijital araclar
ve yazil formlar araciidiyla iletisim
saglanmaktadir. Dijital araglar olarak:
e Whatsapp Uygulamasi
e E-Posta
53.Musteriler ile iletisim nasil saglanmaktadir? TOm Birimler X e KTU Mobil Uygulamasi
o Telefon
e Bize yazin moduly
Okul binasi igerisindeki dilek ve sik&yet
kutularina birakilan formlar ile yazil ilefisim
saglanabilmektedir.
54.Danismanlar dgrencilere bilgilendirme yapiyor mu? B&IOM
55. :ﬁirzn ders ya da program tasarimlarini agiklayan bir sire¢ mevcut Baskaniigi
56.Satin alma talepleri tanimlanan sekilde mi alinmakta?
57.Gelen safin alma taleplerine gére firmalara siparis formu/mal alim
sOzlesmeleri gdnderiimekte midir?
58. Tekliflerin alinmasi ve degerlendiriimesi saglanmakta midir?
59.Satin alinan malzemelerin ve dis kaynakll proseslerin girdi idari I. ve Yon.
kontrolleri ve dogrulamalari nasil yapiliyor, dokiman kayitlar Bir.
mevcut mu?
60. Tedarikgi performans degerlendirme kriterleri nelerdir?
6l. Kamuda satin alma hangi mevzuatlara gére yapillir, birimlerden
talepler nasil gelir, gerceklesen satin alma rnekleri
Standart SORULAR ] Tei'kik. . Uygun Kismen Uyg:.{n incelenen Dokimanlar, Kayitlar,
No Edilecek Birim Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirt
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62. Yapilan islerle ilgili kullanilan kaynaklar (personel, altyapl, cevre
sartlari vb.) yeterli mi?

idari 1. ve Yén.

63. Derslik, 6gretim elemani ofisleri, ortak kullanim alanlari, ¢alisma Bir.
bdlgeleri, dosya sirflar vb. demirbaglar fanimlanmig midir?
TOm Birimler Gergeklesen resmi islemler EBYS'de kayit
allindadr. Sistem Uzerinden kayitlara
8.0 - I
81 EIO§|AIob|IrT|1ek|te<A:|I|r:IAA\llrlccéder.j,lerd\(e  dital
- N . U U omisyonlarla ilgili isler Google drive'da dijita
:§ 64.Birimde yapilan islerin geriye dogru izlenebilirligi saglanmakta midir? X olarak arsivienmektedir. Web sitesinde
yayimlanan haber, etkinlik ilanlari ve her yil
8.4 . . s
85 (;lqullon b.u.lte.n ile de cesitli isler kayit altinda
8.6 . . ve izlenebilirdir.
87 65.Depoya giren ve ¢ikan Urinler igin tasinir kayit belgeleri Idari I. Ve Yon.
’ hazirlaniyor mu? Bir.
Uygun olmayan hizmetlere ait formlar
bulunmakla birlikte, bildirilen uygunsuziuklar
66.Uygun olmayan hizmetlere ait kayitlar tutuluyor mu? TOm Birimler X EBYS Uzerinden kayit altina alinmaktadir. KYS
temsilcisi tarafindan LS-01 Dizeltici faaliyet
takip listesi tutulmaktadir.
Standart Tetkik Kismen Uygun incelenen Dokimanlar, Kayitlar,
No SRS Edilecek Birim Uygun Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
9.0 67.1zZlenmesi ve dlcilmesi gereken veriler belirlenmis midir?
9.1 68.2;5’;?“ memnuniyeti dizenli olarak dlctimekte ve takip edilmekte Kalite Yo, Tem.
9.2

69. Toplanan t0m veriler analiz edilmekte midir?

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden

MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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9.3 70.1c tetkik plani mevcut mudur?
71. i¢ tetkik yeterli kalifikasyona sahip midir?
72.1c tetkik soru listeleri mevcut mudur?
73.1c tetkik raporu hazirlanmakta midir?
74.1¢ tetkik sonucu ortaya ckan uygunsuzluklar icin dizeltici faaliyetler
planlanmaktadir?
75.YGG GUndemi standardin istedigi sekilde mi?
76.DUzenli periyotlarda Yonetimin gdzden gecgirme (YGG) toplantisi
yapiliyor mu?
77.YGG toplanti tutanagr mevcut mu? Yénetim
78.Bir dnceki sene alinan kararlar gergeklestirimis mi?
79.YGG de alinan kararlarin sorumlu ve terminleri belirlenmis mi?
Standart SORULAR . Tefkik. . Uygum Kismen Uyan incelenen Dokimanlar, Kayitlar,
No Edilecek Birim Uygun Degil Bulgular, Aciklamalar
Tom faaliyetler planianmis ve sistematik olarak
yUrUtilmektedir. KYS faaliyetleri takvim
dahilinde (FR-73) planlanarak yiritilimektedir.
80. Cikan uygunsuzluklar gidermek ya da sistemi gelistirmek adina X Eylemler FR-61 eylem plani formu ile takip
10.0 ivilestirmeler planlanmis midir? edilmekte ve bir &nceki yil ile
karsilastirimaktadir. Ulaslamayan hedefler icin
10.1 IR ST
TOm Birimler ivilestirmeler planlanmakta ve YGG toplanti
10.2 tutanaklari ile kayit altina alinmaktadir.
10.3 81. Acilan duzeltici faadliyetlerin nedenleri tespit edilmis ve giderilmis mi? X
Fr-61 eylem plani ile takip edilmekte ve bir
82. Hedefler sirekli iyilestirme mantidi ile belirlenmis midir? X onceki sene ile karsilastirilarak strekli
iyilestirme amaclanmaktadir.
83.Sureclerin sirekli iyilestirildigi izlenebilmekte midir? X Fr-61 eylem plani ile izlenebilmektedir.

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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Standart
No

SORULAR

Tetkik

Edilecek Birim Uygun

Kismen
Uygun

Uygun
Degil

incelenen Dokimanlar, Kayitlar,
Bulgular, Aciklamalar

84.Personel ve &Jrencilerden gelen Oneri ve sikdyetler takip ediliyor
mu?

85. Periyodik bakim gerektiren cihazlarin periyodik bakimi takip
ediliyor mu?

86.Makine ve ekipmanlarin yilik bakimi fakip ediliyor mu?

87.Mazeret dilekgeleri kaydedilip ilgili bélimlere bilgi veriliyor mu?

88. Yerleske icerisinde kayip ve bulunfu herhangi bir esya, tutanak ile
kaydedilip sahibine feslimi takip ediliyor mu?

89. Personelin idari/mazeret izinleri kayit altina alinlyor mu?

90. Derslikler, ortak alanlar, 8gretim elemani ofisleri basta olmak
Uzere tUm egitim &gretim ortaminin-okulun temizligi (lavabo,
laboratuvar, sinif, oda) detayl ve dizenli aralklarla yopildig
kontrol ediliyor mu?

idari 1. ve Yén.
Bir.

91. Givenlik personelinin izin degisiklik talepleri kayit altina aliniyor
mu?

92. Yerleskeye gelen ziyaretciler kayit altina aliniyor mu?

93.Spor alani ve malzemesi kullanimi takip ediliyor mu?

94.Bina yangin alarm sistemi bakim ve kontrolleri yapiliyor mu?

95. Elektrik tesisat ve sistemi kontrol ediliyor mu?

96.Yangin sdndirme cihaz ve malzemeleri kullanilabilir durumda mi?

97.Yangin egitimi ve tatbikat yapildi mi2

98.GUncel dokUman listesi tam olarak olusturulmus mu?

99.Kalite kayitlari dizenli olarak arsivieniyor mu?

Kalite Yon. Tem.

100. Kalite glvence sistemi takvimi olusturulmus mu?

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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101.  Egitimlere katiimlar takip ediliyor mu?
102. Yapilan toplantilar kayit alfina alinlyor mu?
103. YGG raporlari dizenlenerek arsivieniyor mu?
104. Etkinlik talepleri kayit altina aliniyor mu?
105. Ders programlari ilan ediliyor mu?
106. Yariyll ddnemi icin tUm sinav programlari olusturularak ilan
ediliyor mu?
107. ligili dFretim elemanlarinin ders géreviendirmeleri dénem
baslangicinda yapiliyor mu?
108. BoIUm toplanti futanaklari tutuluyor mu? BoIUmM
109. Toplantida alinan kararlar bélim hocalarina iletiliyor mu? Baskanhgi
110. Her ddénem sonunda dgrenci memnuniyet anketleri sistem
Uzerinden alinp bdlim hocalari ile birlikte degerlendiriliyor mu?
Degerlendirme raporu tutuluyor mu?
M. Yl igerisinde yapilmasi planlanan egitimler icin yillik egitim ve
etkinlik plani olusturuluyor mu?
Bys sisteminden Uretilen forma imza ile imza
.. - . alnmakta ve Google drive’da dijital olarak
N2. Odgrencilerin ders, sinav, uygulama, laboratuvar vb. esnasindaki .
klama takipleri yapilip kayit altina alinlyor mu? depolonmokltodlrl AVT'CG fiziksel olarak
yo Piert yapiip kay 4 kurumun arsivieme icin kullandigi sari zarflara
e koyularak arsivienmektedir.
Ogretim —
Elemanlart Danismanlik forrpLi §|mdllye4kod.(.1r 4 -
doldurulmamis. Ogrenciler ile sirekli ve cesitli
N3. Orenci danismanlik hizmeti veriliyor ve &grencilerin takibi kanallardan iletisim halinde oldugu belirtilse de

saglaniyor mu?

danismanlik hizmetine dair kanit
olusturulmamistir. Danismanlik hizmeti verilmesi
ve takibi Karadeniz Teknik Universitesi

Hazirlayan
MYO KYS Temisilcisi

Kontrol Eden
MYO KYS Komisyonu

Onaylayan
MYO MUdiri
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Onlisans ve Lisans Ogrencileri Akademik
Danismanhidr Yénergesi gereg@i zorunludur ve
formun tutulmasi gerekmektedir.

Birim web sitesinde gincel bilgi paketi
X yayimlanmis ve Google Drive Uzerinde ders
dosyasi altinda dijital olarak arsivienmektedir.

N4, Sorumlu olunan dersler icin gincel ders bilgi paketi olusturulmus
ve basili veya dijital materyal olarak arsivieniyor mu?

Ders notlar fiziksel olarak klasérde ve

115. Sorumlu olunan dersler icin ders kaynak ve dokUmanlari X bilgisayarda bulunmaktadir. Ayrica Google
olusturulmus mu? Drive’'da ders dosyasi alfinda dijital olarak
arsivlenmektedir.
.. S . Sinav soru ve cevap anahtari olusturulmus ve
116. Ddnem igerisinde yapilan sinaviar icin sinav soru ve cevap X Google Drive'daki ders dosyasi altinda dijital

2
anahtarlari olusturuluyor ve kayit altina alinlyor mu? olarak arsivlenmektedir.

Degerlendirme Formu Universitenin sundugu
BYS sisteminde otomatik olusturulmaktadir,
deg@erlendirilip 30n altinda puan alan ders
varsa Bolum Baskanhi@ina i¢ yazisma formu ile
raporlanmaktadir. Google drive’da dijital
olarak ders dosyasi altinda arsivienmektedir.

117. Her dénem sonunda, vermis oldugunuz derslerin sinav
degerlendirme formunu yapiyor musunuz? Bu formun c¢ikhisini alip
ders dosyasinda tutuyor musunuz? Formun degderlendirmesini X
yapip rapor futuyor musunuz? Bu formun bir kopyasini bolim
baskanina veriyor musunuz?

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO MUdirt
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