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OKUMA SALONU SORUMLUSU

iS UNVANI

OKUMA SALONU SORUMLUSU

BAGLI OLDUGU MAKAM

MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERI

ALT BiRiMi YOK

iSIN KISA TANIMI

Okuma salonundaki basili yayinlarin takibi, salonda tertip, diizen ve huzurun saglanmasi, salonun sessiz
bir ortam olarak kalmasinin saglanmasi ve salondaki bilgisayarlarin kontroliinden sorumlu olan kisidir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

e Okuma salonunda tertip, diizen ve huzurun saglanmasi
o Salondaki basili yayinlarin takibi

e Salonun sessiz bir ortam olarak kalmasinin saglanmasi
o Okuma salonundaki bilgisayarlarin kontrolii

iSIN CIKTISI

Okuma salonunda tertip, diizen ve huzur
BiLGi KAYNAKLARI

Basin yayin organlari

BU iSTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER

e Universitenin ilgili béliimiinden mezun olmak
e MS Office uygulamalarina hakim olmak,

YETKILERI
eYok

CALISMA KOSULLARI
e Glnllk ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak,

o Gerektiginde ginlik ¢alisma saatleri disinda da gorev yapmak,
e Bliro ortaminda ¢alismak,




