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TASINIR KONTROL YETKILISi

iS UNVANI TASINIR KONTROL YETKILISi
BAGLI OLDUGU MAKAM MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERI
ALT BiRiMi YOK

iSIN KISA TANIMI
Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek.
GOREV VE SORUMLULUKLARI

o Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol etmek.

e Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

o Tasinir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklari belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine karsi birlikte sorumludur

iSIN CIKTISI

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Yiiksekokul Sekreterine ve Mudiire
sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirli yazi, belge, defter, form liste, talep formu, tasinir mal
kayitlari, depo giris ve ¢ikis evraklari.

BiLGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e Kanunlar, resmi yazilar, yonetmelik ve genelgeler.
¢ Yazili ve s6zll talimatlar.

e Havale edilen islemler.

Bilgilerin temin edilecegi yerler:
o Midur Yardimcilari, Yiksekokul Sekreteri, Midurlik Birimleri, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig.

Bilginin Sekli:
e Kanun, yonetmelik, genelge yazi, telefon, e-mail, yilz yiize.
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BU iSTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER

e Harcama yetkililerince yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki yoneticileri arasindan
gorevlendirilir.

YETKILERI

e Yok

CALISMA KOSULLARI

e Ginlik calisma saatleri icinde gorev yapmak,

e Gerektiginde glinlik calisma saatleri disinda da gorev yapmak,
e Bliro ortaminda calismak,



