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TEKNIiK ISLER SORUMLUSU

iS UNVANI TEKNIK iSLER SORUMLUSU
BAGLI OLDUGU MAKAM MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERI
ALT BiRiMI YOK

iSIN KISA TANIMI

Bina ici ve cevresindeki her tirli teknik isin kontroliinin yapilmasi aksaklik olmamasi icin 6nlemler
alinmasi ve aksayan yonlerin st yoneticilere bilgi vererek teknik sorunlarin giderilmesi igin ¢dziimler
Uretilmesini saglayan kisidir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

e Elektrik tesisati, aydinlatma, ses sistemleri, yangin sistemleri, Jenerator sistemi, asansoér bakim ve
diger elektrik onarim islerini yiritmek.

e iletilen sorunlarin yerinde incelenmesi

¢ Birim bakim onarim isleri icin gerekli malzemeyi temin etmek ve temin edilmesini saglamak.

e Sorumlu oldugu cihazin kullanimi, bakim ve onarimini yapmak. Ariza durumunda ilgili birimlerle
irtibata gegmek.

¢ Yanlis kullanimlara karsi koruma saglamak.

¢ Arizalarin giderilmesi; ariza giderilemiyorsa raporlayip bildirme ve ilgili Gst birimden yardim talep
etmek.

e Disardan gelecek olan tim bakim ve onarim ekiplerine refakat etmek ve birim amirlerini yapilan
islerle ilgili bilgilendirmek.

e Yangin tiplerinin periyodik olarak kontroliinii yapar ve kontrol zamani gelince dizenli olarak
kontrollerinin yapilmasini, dolum zamani gelen tiiplerin yeniden doldurulmasini, doluma giden tiiplerin
yerine yedek tip birakilmasini saglar.

e Hizmet ve gorev bakimindan sirasiyla Meslek Yiksekokul Sekreterine, Midiir Yardimcisina ve
Yiiksekokul Midiriine karsi sorumludur

* Gorevini, kalite yonetim sistem politikasi, hedefleri ve prosediiriine uygun olarak yiritmek

¢ Amirleri tarafindan verilecek isleri yapmak.

iSIN CIKTISI

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin her tirll yazili ve s6zll agiklama, is takip
ve is bitirme belgeleri yerinde tespit.
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BiLGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:
e Kanunlar, resmi yazilar, yonetmelik ve genelgeler.
o Yazili ve s0zIi talimatlar.

e Havale edilen islemler.



