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Birim Adi

Arakli Ali Cevat Ozyurt Meslek YUksekokulu

Alt Birim Adi

Tasinir Kontrol Birimi

Gbrev Amaci

KTU Arakli Ali Cevat Ozyurt Meslek YUksekokulunun amag ve hedefleri
dogrultusunda, tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu isleri kontrol
etmek.

Temel is ve
Sorumluluklar

e Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak dizenlenen belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol
etmek.

e Harcama Birimi Tasinr Mal Yonetim Hesabi  Cetvelini
imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

e Tasinir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, dUzenledikleri
ve imzaladiklarr belge ve cetvellerin dogrulugundan harcama
yetkilisine karsi birlikte sorumludur

ISIN CIKTISI

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin
YuUksekokul Sekreterine ve Midure sunulmaya hazir, kontrol edilmis her
torll yaz, belge, defter, form liste, talep formu, tasinir mal kayitlari,
depo giris ve cikis evraklari.

BILGI KAYNAKLARI
isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyac duyulan bilgiler:
e Kanunlar, resmi yazilar, ydnetmelik ve genelgeler.
e Yazil ve s6zlu talimatlar.
e Havale edilen islemler.
Bilgilerin temin edilecedi yerler:
e MUdUr Yardimcilar, YUksekokul Sekreteri, MUdUrlok Birimleri,
Strateji Gelistirme Daire Baskanhdu.
Bilginin Sekli:

o Kanun, yonetmelik, genelge yazi, telefon, e-mail, yiz yize.




BU iSTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER

e Harcama yetkillerince yardimcilarindan veya bunlarin bir alt
kademesindeki yoneticileri arasindan gdérevlendirilir.

YETKILERI
e Yok
CALISMA KOSULLARI
e GUNIUk ¢calisma saatleri icinde gdrev yapmak,

e Gerektiginde gunluk ¢alisma saatleri disinda da gérev yapmak,
e BUro ortaminda ¢alismak,

Gorev lle lgili
Mevzuatlar e 5018 sayili Komu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu




