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HIYERARSIK KONTROLLER LISTESI

Kamu i¢c Kontrol Standartlari Kontrol Faaliyetleri Hiyerarsik Kontroller Standardi uyarincg;

is ve islemlerin prosedirlere uygunlugu

yoneticiler tarafindan sistemli bir sekilde kontrol edilmesi, personelin ¢alismalari izlenmesi, onaylanmasi, hata ve usulsuzlUklerin giderilmesi
kapsaminda, yUrUtllen is ve islemlerle ilgili bir kontrol sUreci olusturulmus hiyerarsik olarak kontrol eden, imzalayan ve gerceklesmesi icin
onay veren makamlar belirlenerek personele duyurulmustur.

ISLEM ALANI

ISLEM

HAZIRLAYAN-
KONTROL

iIMZA (i)

ONAY (O)

Dogrudan Temin Y&ntemiyle
Yapillan Almlar icin  Fiyat
Teklifi Mektubu

Satinalma Memuru
Satinalma Birimi Calisani

Harcama Yetkilisi
ilgili Kisi/Firma/Kurum

Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi

Satinalma Memuru
Satinalma Birimi Calisani

Gorevli Komisyon
Uyeleri

Harcama Yetkilisi

Muayene ve Kabul
Komisyonu Tutanagi

Satinalma Memuru
Satinalma Birimi Calisani

Gorevli Komisyon
Uyeleri

MALI
ISLEMLER

Dogrudan Temin Y&ntemiyle
Alimlarda Yasaklilik
Sorgulama

Satinalma Memuru
Satinalma Birimi Calisani

Satinalma Gorevlisi

Vergi Borcu Yoktur Belgesi

Satinalma Memuru
Satinalma Birimi Calisani

ilgili Kisi Firma Kurum

Yurtici Gecici Gorev Yollugu
Bildirimi

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Yurtici SUrekli Gérev Yollugu
Odemesi (Emekli Personel)

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Odeme Emri Belgesi

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi




Ek Ders Ucreti Cizelgesi

Bolum Baskani

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

TASINIR
ISLEMLER]

Tasinir islem Fisi (Giris)

Tasinir Kayit Yetkilisi

Satin Alma Birimi Calisani

Tasinir Kayit Yetkilisi
Satinalma Birimi/ilgili
Firma

Tasinir islem Fisi (Cikis)
Tasinr istek Belgesi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Satin Alma Birimi Calisani

Tasinir Kayit Yetkilisi
istek Birim Yetkilisi

Tasinir islem Fisi Zimmet

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
Teslim Alan Birimi

Tasinir islem Fisi (Kayittan
Disme)

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Kayittan Disme Teklif ve
Onay Tutanag

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
Komisyon Uyeleri

Harcama Yetkilisi

Tasinir Teslim Belgesi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
Teslim Alan

Harcama Birimi Tasinir
Ydnetim Hesabi Cetveli

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Tasinir Sayim D&kim Cetveli
Sayim Tutanadi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayit Yetkilisi
Gergeklestirme
Gorevlisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayittan Disme
Tespit Tutanadi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayittan Disme imha
Tutanagi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

EGITIM-OGRETIM

Ogrenci Mezuniyeti

Ogrenci isleri

B&llim Baskani

Yiuksekokul Yonetim Kurulu

Yatay Gecis ve Ozel

Ogrenci Isleri

B&llim Baskani

Yiuksekokul Yonetim Kurulu

ISLEMLERI Ogrenci islemeleri
Ogrenci Not Dizeltme Ogrenci Isleri Bolim Bagkani Yiiksekokul Yénetim Kurulu
Kayit Dondurma Ogrenci isleri Bolim Baskani Yuksekokul Yonetim Kurulu
Ders Gorevlendirmesi Bolum Baskani MUdor YUksekokul Yonetim Kurulu

YONETIM Stratejik Plan Veri Girisleri | iigili Komisyon Uyeleri

PLEMEER Faaliyet Raporu YUksekokul Sekretert Mudr Mudor

MUdUr Yardimcaisi




Ogretim Gérevlisi Stre
Uzatimi

Yazi isleri Sorumlusu
YUksekokul Sekreteri

YUksekokul Yonetim
Kurulu

Rektorlok

Yurtici ve Yurtdisi
Gorevlendirmeler

Yazi isleri Sorumlusu

BoIUm Bagskani

MUdor

B&IUM Program Aciimasi

BoIUm Sekreteri
Yazi isleri Sorumlusu

BoIim Bagkani

YUksekokul Y&netim Kurulu

Yiksekokul Sekreteri Mudor
- Yazi isleri Sorumlusu - -
Bolim Baskani Atanmasi Yiksekokul Sekreteri MUduor Rektdrlok
Odenek Akfarma Yiksekokul Sekreteri MGdor Rektoriok
Odenek Isteme
BolUm Sekreteri
Kadro Teklifi Yazi isleri Sorumlusu Mudir MUduor

YUksekokul Sekreteri

Yilik izin (Akademik)

BoIUm Sekreteri

BoIUm Bagskani
MUdir
Personel Daire
Baskani

Rektdr Yardimcaisi

YUksekokul Sekreteri
MUdur

Yillik izin (idari) Yazi isleri Sorumlusu . Genel Sekreter
Personel Daire
Baskani
YUksekokul Sekreteri
Mazeret izni Yazi isleri Sorumlusu MUdor Rektdr Yardimcis
BolUm Sekreteri Personel Daire Genel Sekreter
Baskani

Goreve Baslama

Bolim Sekreteri
Yazi isleri Sorumlusu

BoIim Bagkani
YUksekokul Sekreteri

MUdor




