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Birim Adi

Arakli Ali Cevat Ozyurt Meslek YUksekokulu

Alt Birim Adi

Teknik isler Birimi

Gbrev Amaci

KTU Arakli Ali Cevat Ozyurt Meslek YUksekokulunun amag ve hedefleri
dogrultusunda, bina i¢i ve ¢evresindeki her turlU teknik isin kontrolinun
yapilmasi aksaklik olmamasi icin énlemler alinmasi ve aksayan ydnlerin
Ust yoneticilere bilgi vererek teknik sorunlarin giderilmesi icin ¢&zUmler
Urefilmesini saglanmasi.

Temel is ve
Sorumluluklar

Su, kalorifer, elekirik tesisat, aydinlatma, ses sistemleri, yangin
sistemleri ve asansér bakim ve onarim islerini yuritmek.
iletilen sorunlarin yerinde incelenmesi

Birim bakim onarim isleri icin gerekli malzemeyi temin etmek
ve temin edilmesini saglamak.

Ahsap tamir islerini yerine getirmek.

Sorumlu oldugu cihazin kullanimi, bakim ve onarimini yapmak.
Ariza durumunda ilgili birimlerle irtibata ge¢gmek.

Yanls kullanimlara karsi koruma saglamak.

Arizalarin giderilmesi; ariza giderilemiyorsa raporlayip bildirme
ve ilgili Ust birimden yardim talep etmek.

Disardan gelecek olan tUm bakim ve onarim ekiplerine refakat
etmek ve birim amirlerini yapilan islerle ilgili bilgilendirmek.
Yangin tdplerinin periyodik olarak kontrolUnd yapar ve kontrol
zamani gelince dizenli olarak kontrollerinin yapilmasini, dolum
zamani gelen tiplerin yeniden doldurulmasini, doluma giden
tUplerin yerine yedek tUp birakiimasini saglar.

Hizmet ve gdrev bakimindan Meslek YuUksekokul Sekreterine
karsi sorumludur

Gorevini, kalite  ydnefim sistem politikas, hedefleri ve
prosedirUne uygun olarak yuritmek

Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikte isleri yapmak.

ISIN CIKTISI

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin her tGrl0
yazil ve sézli aciklama, is takip ve is bitirme belgeleri yerinde tespit.

BILGI KAYNAKLARI

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyac duyulan bilgiler:

Kanunlar, resmi yazilar, ydnetmelik ve genelgeler.
Yazil ve s&zIlU talimatiar.
Havale edilen islemler.




Bilgilerin temin edilecedi yerler:

MUdir Yardimcilar,, Yuksekokul Sekreteri, MUdUrlUk  Birimleri,
Yaopi isleri ve Teknik Daire Baskanld, Bilgi islem Daire
Baskanhig:.

Bilginin Sekli:

Kanun, ydnetmelik, genelge yaz, telefon, e-mail, yiz yize.

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER

Arag, gere¢ ve ekipman bilgisi

Cevre koruma bilgisi

Dinleme yetenedi

Ekip icinde c¢alisma yetenegi

El becerisi

Ergonomi bilgisi - agirlik kaldirma bilgisi (egilme, uzanma, adirlik
kaldirma)

Esya ve yuzey Ozellikleri bilgisi

Hijyen bilgisi

iletisim yetenegi

ilkyardim bilgisi

Isci saggi ve is givenligi dnlemleri bilgisi
isyeri calisma prosedurleri bilgisi

YETKILERI

Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tUrl0 arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanabilmek.

Temin edilen malzemelerin  kullanm amacina uygun olup
olmadigini kontrol etmek.

CALISMA KOSULLARI

GUnlUk ¢alisma saatleri icinde gdrev yapmak,
Gerektiginde gunlUk ¢calisma saatleri disinda da gérev yapmak,
BUro ortaminda ¢alismak,

Gorev lle lgili
Mevzuatlar

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu




