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OGRETIM ELEMANI
iS UNVANI OGRETiIM ELEMANLARI
BAGLI OLDUGU MAKAM BOLUM BASKANI
ALT BiRiMI YOK

iSIN KISA TANIMI

MYO Ogretim Elemanlarimiz, ders vermekle ve uygulama yaptirmakla yikimli akademik
personelimizdir. Ogretim Gérevlilerimiz, iniversitelerde ve bagli birimlerinde, ilgili kanun uyarinca
atanmis 6gretim Uyesi bulunmayan dersler veya herhangi bir dersin 6zel bilgi ve uzmanlk isteyen
egitim-0gretim ve uygulamalariigin, kendi uzmanlik alanlarindaki ¢alisma ve eserleriyle taninmis kisiler,
sureli veya ders saati Ucreti ile gorevlendirilebilirler.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

® 2547 sayil kanundaki amag ve ilkelere uygun bigimde 6nlisans, lisans diizeylerde egitim-6gretim ve
uygulamali calismalarin yapilmasi ve yaptirilmasi, proje hazirliklari ve seminerlerin yonetilmesi,
e Sorumlulugunda bulunan derslerin ytrttilmesi,

e Boliim Baskanhgi tarafindan verilen islerin ylratilmesi,

o Middrltk tarafindan verilen islerin yiritilmesi,

e Yayin galismalarinin yapilmasi,

e Ogrenci danismanlik islerinin yiritilmesi,

e Sinavlarin usuliine uygun yapilmasi,

e Gorevlendirildiginde 6grenci disiplin sorusturmalarinin yiritalmesi,

e Periyodik raporlarin hazirlanmasi,

e Amirinin verdigi diger gorevlerin yerine getirilmesi.

iSIN CIKTISI

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin bolim baskanina sunulmaya hazir,
kontrol edilmis her tirli yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor
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BiLGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e Resmi yazilar, Kanunlar, yénetmelik ve tamimler

e Yazili ve sozli talimatlar

e Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:
Midiir, Muadir Yardimcilar, Bolim Baskani, Yiiksekokul Sekreteri, Tahakkuk Birimi, Ogretim
Elemanlari, Bilgi islem Birimi, B6liim Sekreteri.

Bilginin Sekli:
Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve gérsel yayin organlari, yiiz yiize iletisim

BU iSTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,

e Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak,

o Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip
olmak

YETKIiLERI

e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
o Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirli arag, gerec ve malzemeyi kullanabilmek.

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
e Kontrol etme, dizeltme,

e Vekalet etme,

e Egitim verme,

CALISMA KOSULLARI

o Glinllk ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak,
e Gerektiginde glinlik calisma saatleri disinda da gorev yapmak,
e Biiro, sinif ve laboratuvar ortami,



