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A. KURULLAR

Meslek Ylksekokul Kurulu
Meslek Yuksekokul Yonetim Kurulu
Birim Danisma Kurulu

Bolim Kurulu
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Disiplin Kurulu

1. MESLEK YUKSEKOKUL KURULU

Meslek Yuksekokul Kurulu; YUksekokul mudart bagkanliginda, mudur
yardimcilari ve Yiksekokul blinyesinde bulunan tim bélim baskanlarindan
Kurul Bilgileri olusur.

Meslek Yuksekokul Kurulu normal olarak her yariyil baginda ve sonunda
toplanir. Midir gerekli gérdigu hallerde kurulu toplantiya ¢agirir.

YUksekogretim mevzuatinca fakulte kuruluna verilmis gérevleri yiksekokul
bakimindan yerine getirir.
Meslek Yuksekokul Kurulu akademik bir organ olup asagidaki gorevleri yapar:

Kurulun
Gorev ve (1) Yuksekokulun, egitim - 6gretim, bilimsel arastirma ve yayim faaliyetleri
Sorumluluklar ve bu faaliyetlerle ilgili esaslari, plan, program ve egitim - 6gretim

takvimini kararlastirmak,
(2) Yuksekokul yonetim kuruluna tye se¢mek,
(3) Yuksekogretim mevzuatinca verilen diger gorevleri yapmak.
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2. MESLEK YUKSEKOKUL YONETIM KURULU

Meslek Yuksekokul Yonetim Kurulu; Yiksekokul midiri baskanliginda,
madar yardimcilari ve madarin énerdigi alti aday arasindan Yiksekokul
Kurul Bilgileri Kurulunun Gg¢ yilligina sececegi U¢ 6gretim elemanindan olusur.

Mudur gerekli gérdugu hallerde Meslek Yuksekokul Yonetim Kurulunu
toplantiya cagirir.

YUksekogretim mevzuatinca fakulte yonetim kuruluna verilmis gorevleri
yuksekokul bakimindan yerine getirir.

Yuksekokul yonetim kurulu, idari faaliyetlerde miidire yardimci bir organ olup
asagidaki gorevleri yapar:

(1) Yuksekokul kurulunun kararlari ile tespit ettigi esaslarin uygulanmasinda
mudire yardim etmek,

(2) Ylksekokulun egitim - 6gretim, plan ve programlari ile takvimin
uygulanmasini saglamak,

(3) Yuksekokulun yatirim, program ve butge tasarisini hazirlamak,

(4) Muadurin yuksekokul yonetimi ile ilgili getirecedi butin iglerde karar
almak,

(5) Ogrencilerin kabulii, ders intibaklari ve ¢ikariimalari ile egitim - 6gretim
ve sinavlara ait islemleri hakkinda karar vermek,

(6) YUksekdogretim mevzuatinca verilen diger gorevleri yapmaktir.

Kurulun
GoOrev ve
Sorumluluklari

~ 3BRIMDANISMAKURULU

Dis paydaslarin goruslerinin alindigi ve isbirligi imkanlarinin olusturulmasina
yonelik bir kuruldur.

Kurul Bilgileri - . ) o )
Birim Danigma Kurulu yilda en az bir defa olmak Gzere Mudurin talebi
Uzerine toplanir.
Kurulun is diinyasi ile iletisimin ve igbirliginin guiglendiriimesi, bilimsel arastirmalarin
Gorev ve desteklenmesi, Universitenin ve birimlerin sosyal, kiltlrel ve sanatsal hayata

Sorumluluklart | olan katkilarinin artirilmasi alanlarina yonelik dnerilerde bulunmak.
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4. BOLUM KURULU

Meslek Yiksekokul blinyesindeki bolimlerde Bélim Baskanlarinin
baskanliginda o bolimdeki tim 6gretim elemanlarindan olusur.

Kurul Bilgileri
urut srigrien Bolim Kurulu normal olarak her yariyil basinda ve sonunda toplanir. Bolim
Baskani gerekli gordtugu hallerde kurulu toplantiya ¢agirir.
Bolum Kurulu; bélimlerin egitim-6gretim uygulama ve arastirma faaliyet
Kurulun programlarinin, arag, gere¢ ve fiziksel imkanlarindan en etkin bigcimde
Gorev ve yararlanmak icin gerekli planlarin ve ig birligi esaslarinin hazirlanmasi

Sorumluluklart | hususunda géris bildirir. B6lum Kurulunun hazirlayacagi éneriler, Bolim
Baskaninin onayindan sonra uygulanir.

5. DiSIPLIN KURULU

Universiteye bagli birimlerin Yénetim Kurullar Disiplin Kurulu olarak gérev
yapar. MYO Disiplin Kuruluna 2547 sayili kanun ve Madde 53 geredi MYO
Muduru baskanlik eder. Disiplin Kurulu Muduran gagrisi tzerine toplanir.

Kurul Bilgileri
urut Srigrien Disiplin sug¢larindan dolayi sorusturma yapmaya ve dogrudan gerekli cezaya
vermeye veya disiplin kuruluna sevk etmeye MYO Midiru yetkilidir.
Disiplin cezasI verme yetkisi devredilemez.
Kurulun
Gorev ve 2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu’nda belirtilen gérevleri yapmak.

Sorumluluklar
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B. KOMISYONLAR

Kalite ve Akreditasyon Komisyonu
Egitim-Ogretim Komisyonu

Arastirma Gelistirme ve Proje Komisyonu

Dijital Déndstim ve Teknoloji Komisyonu
Kontrol, Onlem ve Sireg lyilestirme Komisyonu
Mezun lligkileri ve Kariyer Planlama Komisyonu
Sanayi Isbirligi Komisyonu

Surdurulebilir Kalkinma ve Cevre Komisyonu

© ©® N o g w DR

Sosyal, Kiiltiirel Etkinlikler ve Tanitim isleri Komisyonu

[ERN
o

. Toplumsal Katki Komisyonu

=
[N

. Risk Belirleme ve Degerlendirme Komisyonu

=
N

. Onceki Ogrenmenin Taninmasi, Ders Muafiyeti ve Uyum isleri Komisyonu

=
w

. Beslenme- Yemekhane ve Kantin Denetleme Komisyonu

[
N

. Sivil Savunma Komisyonu

[EEN
a1l

. Isyeri Saglik ve Glivenlik Komisyonu

[EEN
(o]

. Sifir Atik Komisyonu

[EEN
~

. Deger Tespit Komisyonu

[EEN
o]

. Hurdaya Ayirma Komisyonu

1. KALITE VE AKREDITASYON KOMiSYONU

Yuksekokulun Kalite ve Akreditasyon sureclerini belirler ve takip eden

Kurul Bilgileri komisyondur. Yilda en az bir kez ve gerek gorildigu takdirde toplanir.
(1) Kalite guvence sistemini gelistirmek ve uygulamak,
(2) Kurumsal gelisim stratejilerini belirlemek ve uygulamak,
(3) I¢ degerlendirme siireglerini ydnetmek,

Kurulun (4) Akreditasyon sureclerini yonetmek,

Gorev ve (5) Dis degerlendirme hazirliklarini koordine etmek,

Sorumluluklan | (6) Kalite standartlarina uyumu saglamak,

(7) Yuksekokulun Birim Faaliyet Raporunu hazirlamak,

(8) Yuksekokulun Performans Gdstergelerini takip edip veri girislerini
saglamak.
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2. EGITIM-OGRETIM KOMISYONU

Yiksekokulun egitim-6gretim faaliyetlerinin dederlendirmesini, planlamasini
Kurul Bilgileri ve uygulamasini yapan komisyondur. Yilda en az bir kez ve gerek goérildiugu
takdirde toplanir.

(1) Ogrenci merkezli 6grenme yaklasimlarini gelistirmek,
(2) Yuksekokulun Mufredatini hazirlamak, gtincellemek ve gerek

Kurulun duydugunda degisikligi icin dneri vermek,
Gorev ve (3) Program faaliyetlerini incelemek, bunlara iliskin 6lgme ve degerlendirme
Sorumluluklar kapsaminda anket ve benzeri yontemler gelistirerek uygulamak,

(4) Yaptigi calismalari, énerileri, istek ve ihtiyaclari MYO yonetimine rapor
halinde sunmak.

3. ARASTIRMA GELISTIRME VE PROJE KOMiSYONU

Yiksekokulun AR-GE sureclerini belirleyen ve Proje imkanlari konusunda
Kurul Bilgileri arastirma ve bilgilendirme yapan komisyondur. Yilda en az bir kez ve gerek
goruldugu takdirde toplanir.

(1) Birim proje envanterinin glincellenmesini saglamak,
(2) Avrupa Birligi, TUBITAK, BAP, DPT, SANTEZ gibi Meslek
Yuksekokulunun ilgi alanina giren projeler hakkinda bilgilendirmeler

Kurulun yapmak,
. (3) Sektorle sanayi, egitim ve danigsmanlik projelerinin gelistiriimesini
Gadrev ve N
saglamak,

Sorumluluklary (4) Yiksekokul Ogretim elemanlarina proje yonetimi konusunda hizmet ici

egitim verilmesi i¢in ¢calismalarda bulunmak,
(5) Yaptigi caligmalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaglari MYO ydnetimine rapor
halinde sunmak.

4. DIJITAL DONUSUM VE TEKNOLOJi KOMiISYONU

Yuksekokulun dijital ve teknolojik alt yapisi ile ilgilenen komisyondur. Yilda en

Kurul Bilgileri . o e .
urut srigrien az bir kez ve gerek goruldiagu takdirde toplanir.
(1) Dijital altyapiyi gelistirmek,
Kurulun (2) Teknoloji kullanimini yayginlastirmak,
Gorev ve (3) Uzaktan egitim olanaklarini artirmak,

Sorumluluklar (4) Yaptigi calismalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaglari MYO yonetimine rapor
halinde sunmak.
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5. KONTROL, ONLEM VE SUREG iYILESTIRME KOMISYONU

Yuksekokulda yirittlen sireclerle ilgilenen komisyondur. Yilda en az bir kez

Kurul Bilgileri ve gerek goruldugu takdirde toplanir.
(1) Olcme ve degerlendirme sistemlerini gelistirmek,
(2) Sureg iyilestirme calismalarini koordine etmek,
Kurulun . .
B} (3) Veri analizi ve raporlama yapmak,
Gadrev ve

Sorumluluklar

(4) Ogrenci geri bildirim mekanizmalarini yénetmek,
(5) Yaptigi calismalari, énerileri, istek ve ihtiyaclari MYO ydnetimine rapor
halinde sunmak.

6. MEZUN ILISKILERI VE KARIYER PLANLAMA KOMiSYONU

Kurul Bilgileri

Yuksekokulun mezunlariyla irtibat kurarak, gtincel bilgilerini takip eden ve ig
imkanlari konusunda 6grencilere yon gosteren bir komisyondur. Yilda en az
bir kez ve gerek goruldugu takdirde toplanir.

Kurulun
Gorev ve
Sorumluluklari

(1) Mezunlar ile iletisim halinde bulunarak, e-posta adresi ve telefon
numarasi gibi iletisim bilgilerini toplar ve dizenli olarak kaydetmek,

(2) Mezunlar ile ilgili gtincel bilgilerin elde edilebilmesi icin web ortaminda
veri girilmesini saglamak,

(3) Mezunlar ile Ogretim elemanlari ve égrencileri yilda en az bir kez bir
araya getirecek etkinlikler diizenleyerek kargsilikl fikir aligverisi igin ortam
saglamak,

(4) Mezunlardan dikey gecis yapan 6grencilerimizin takibini ve duyurusunu
yapmak,

(5) Mezun Ogrenci memnuniyet anketlerini uygulayip degerlendirerek
yonetime rapor halinde sunmak,

(6) Yaptigi calismalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaglari MYO yonetimine rapor
halinde sunmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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7. SANAYI iSBIRLIGI KOMiISYONU

Melek Ylksekokulu ve sanayi arasindaki iletigimi saglayan ve is birligi
Kurul Bilgileri yapilmasi i¢in girisimlerde bulunan bir komisyondur. Yilda en az bir kez ve
gerek gorildigu takdirde toplanir.

(1) Sektor firmalari ile is birligi yaparak ogrencilere staj, burs ve is imkani
konularinda yardimci olmak,

(2) Nitelikli Ogrencilerin sektdre katiimasina katki saglamak,

(3) Sektor firmalari ile MYO 6gretim elemanlari ve égrencileri arasinda is

Kurulun birligi girisiminde bulunmak,
Gorev ve (4) Fuar, kariyer glinleri, konferans vb. etkinliklere 6@rencilerin katilimini
Sorumluluklari tesvik etmek,

(5) Ozel sektorin yiiksekokulumuzdan taleplerini tespit ederek MYO
yonetimine sunmak,

(6) Yaptigi calismalari, dnerileri, istek ve ihtiyaclari MYO ydnetimine rapor
halinde sunmak.

8. SURDURULEBILIR KALKINMA VE GEVRE KOMiSYONU

Yiksekokulun, surduralebilir kalkinma planlari dogrultusunda yapabileceqgi
Kurul Bilgileri faaliyetler ve ¢evreyi korumaya yonelik eylemler ile ilgilenen komisyondur.
Yilda en az bir kez ve gerek gorildigu takdirde toplanir.

(1) Yuksekokulun, surdurulebilir kalkinma planlari dogrultusunda
yapabilecedi faaliyetleri ve etkinlikleri belirlemek ve uygulanmasi
konusunda calismalar yapmak,

Kurulun (2) Cevreyi dostu uygulamalara yonelik yapilabilecek etkinlik, proje ve

Gorev ve bilgilendirmelere yonelik ¢caligmalari yapmak,

Sorumluluklart | (3) Sifir atik sirecini ylrtutmek,

(4) Engelsiz Universite galismalarini ylrutmek,

(5) Yaptigi calismalari, énerileri, istek ve ihtiyaclari MYO ydnetimine rapor
halinde sunmak.
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9. SOSYAL, KULTUREL ETKINLIKLER VE TANITIM ISLERi KOMISYONU

Yuksekokulun sosyal, kultirel ve akademik etkinlikler planlamak ve
Kurul Bilgileri | duzenlemek ile ilgilenen komisyondur. Yilda en az bir kez ve gerek gorildigu
takdirde toplanir.

(1) Sosyal etkinlikleri organize etmek,

(2) Mezuniyet toreninin organizasyon ¢aligmalarinin planlanmasini ve
gerceklestiriimesini saglamak,

(3) Bilimsel (toplanti, seminer, konferans, panel, teknik gezi vb.) igerik ve
etkinliklerin planlanmasini ve dlizenlenmesini saglamak,

(4) Sportif faaliyetler dizenlemek,

(5) MYO tanitimi icin (brogur, kitapgik, video, vb.) faaliyetler planlamak ve
uygulamak,

(6) Yaptigi calismalari, dnerileri, istek ve ihtiyaclari MYO ydnetimine rapor
halinde sunmak.

Kurulun
Gorev ve
Sorumluluklar

10. TOPLUMSAL KATKI KOMiSYONU

Yuksekokulun, topluma katki saglayabilecek faaliyetleriyle ilgilenen

Kurul Bilgiler komisyondur. Yilda en az bir kez ve gerek goruldugu takdirde toplanir.
(1) Topluma yonelik editim ve etkinlikler dizenlemek,

Kurulun (2) Sosyal sorumluluk projelerini koordine etmek,

Gorev ve (3) Universite-toplum igbirligini gtiglendirmek,

Sorumluluklar (4) Yaptigi calismalari, onerileri, istek ve ihtiyaglari MYO yonetimine rapor
halinde sunmak.
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11. RiSK BELIRLEME VE DEGERLENDIRME KOMiSYONU

Kurul Bilgileri

Y uksekokul yonetiminin hedeflerinin gerceklesmesini engelleyecek risklerin
tanimlanmasi, analiz edilmesi ve gerekli 6nlemlerin belirlenmesi ile ilgilenen
komisyondur. Yilda en az bir kez ve gerek goruldigi takdirde toplanir.

Kurulun
Gorev ve
Sorumluluklari

(1) Yénetimin hedeflerinin gerceklesmesini engelleyecek riskleri tanimlamak,
analiz etmek ve gerekli 6nlemleri belirlemek,

(2) Risklerin gergeklesme olasiligi ve muhtemel etkilerini yilda en az bir kez
analiz etmek,

(3) Yapilan risk analizlerine gore risklerin giderilme olasiligi ve muhtemel
etkilerini yilda en az bir kez analiz edilerek olusturulan risk haritalarini
rapor halinde Ust ydneticiye sunmak,

(4) Risk haritalarina goére birim risk yonetim politikalari olusturmak,

(5) Yaptigi calismalari, énerileri, istek ve ihtiyaclari MYO yonetimine rapor

halinde sunmak.

12. ONCEKi OGRENMENIN TANINMASI, DERS MUAFIYETi VE UYUM iSLERI KOMiSYONU

Kurul Bilgileri

Yiksekokulun ders muafiyetleri ve intibaklarini takip eden, ayrica dnceki
6grenmenin takibini yapan bir komisyondur. Gerektigi durumlarda toplanir.

Kurulun
Gorev ve
Sorumluluklari

(1) Yuksekokula kurumlar arasi, kurum ici ve Merkezi yerlestirme ile yatay
gecis yapan 6grencilerin intibaklari ve ders muafiyetlerini yapmak,

(2) Daha 6nce devam ettigi herhangi bir yiksekoégretim kurumunda basarili
oldugu dersleri, kayit yaptirdiktan sonra Ylksekokulumuzda esdegeri
bulunan derslerin yerine saydirmak isteyen égrencilerin sinif intibaklari
ve ders muafiyetleriyle, af yasalari ile gelen égrencilerin intibaklarini
yapmak,

(3) Onceki 6grenme kapsamina girecek dersleri belilemek ve muafiyetlerini
yapmak.

13. BESLENME- YEMEKHANE VE KANTIN DENETLEME KOMiSYONU

Yuksekokulun sorumlulugunda bulunan Yemekhane ve Kantin hizmetlerinin

Sorumluluklari

Kurul Bilgileri - . . st e .
urut Brigrier denetimini yapan komisyondur. Komisyon gerek goruldugu takdirde toplanir.
(1) Yemekhane faaliyetlerinin kontrol ve denetimini yapmak,
(2) Kantinin faaliyetlerinin kontrol ve denetimini yapmak,
Kurulun : : L Co ,
Gérev ve (3) Kantin ve yemekhane hizmetleriyle ilgili sikayetleri degerlendirerek

yonetime bilgi vermek,
(4) Yaptigi caligmalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaglari MYO ydnetimine rapor
halinde sunmak.

Hazirlayan
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14. SiVIL SAVUNMA KOMiSYONU

Kurul Bilgileri Yuksekokulun Sivil Savunma agisindan sorumluluklarini yerine getiren
komisyondur. Yilda en az bir kez ve gerek gorildigu takdirde toplanir.
(1) Yuksekokulun Sivil Savunma ekiplerini olusturmak,
(2) Yuksekokulun Sivil Savunma tablolarini hazirlayarak gerekli yerlere
Kurulun asllmalarini saglamak,
Gadrev ve (3) Olusabilecek olagan ustl durumlarda ekiplerin koordineli calismalarini
Sorumluluklari saglamak,
(4) Yaptigi calismalari, énerileri, istek ve ihtiyaclari MYO yonetimine rapor
halinde sunmak.

15. ISYERI SAGLIK VE GUVENLIK KOMiISYONU

Yuksekokulun igyeri guvenligi konusunda sorumluluklarini yerine getiren

Kurul Bilgileri komisyondur. Yilda en az bir kez ve gerek goruldigu takdirde toplanir.

Kurulun (1) Yiksekokulda is yeri glvenlik uzmani tarafindan yapilmasi istenen
. gOrevleri yerine getirir,

Gaorev ve

(2) Yaptigi caligmalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaglari MYO yonetimine rapor
halinde sunmak.

16. SIFIR ATIK KOMiISYONU

KTU Sifir atik koordinatérliigiiyle koordineli olarak Yiiksekokulun Sifir Atik
Kurul Bilgileri politikalarini yariten komisyondur. Komisyon gerek goruldugu takdirde
toplanir.

Sorumluluklari

(1) Universite Sifir Atik Yénergesini islevsel bir sekilde yuritmek,

(2) Birim sifir atik yonetim planlarini hazirlanmak,

(3) Sifir atik yonetimi ile ilgili birimin ihtiyaclarini belirlemek ve ihtiyaglarin
karsilamasini saglamak,

(4) Birimde sifir atik olusturma potansiyeli olan faaliyetleri belirlemek, takip
etmek ve sifir atik Gretimini engelleyici tedbirler almak, birim atik
denetimleri yaptirmak,

(5) Universitede sifir atik bilincinin yerlesmesi igin birim personeli ve
ogrencilerine yonelik periyodik araliklarla gerekli bilgilendirmeleri yapmak
ve egitimler dizenlemek,

(6) Atiklarin, insan sagligi ve cevreye yonelik zararli etkisini giderecek veya
en aza indirecek sekilde, uygun bicimde ambalajlanmasini ve
etiketlenmesini saglanmak ve atik Uretimini en az duzeye indirecek
gerekli tedbirleri almak/aldirmak.

Kurulun
Gorev ve
Sorumluluklar
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17. DEGER TESPIT KOMiSYONU

Degeri belli olmayan tasinirlarin kayda esas tegkil edecek degerinin tespiti
icin gorev yapan komisyondur. Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin

Kurul Bilgileri onay! ile tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin ve isin uzmaninin da katildigi en
az Ug¢ kisiden olusturulur. Komisyon gerek goérildigu takdirde toplanir.
(1) Satin alma suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde maliyet
bedelini tespit etmek,
Kurulun (2) Bedelsiz devir, kullaniimaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayirma
Gorev ve hallerinde kayitli degeri tespit etmek,

Sorumluluklart | (3) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan
tarafindan ispat edici bir belge ile degeri belirtiimis ise bu degeri, belli bir
degeri yoksa piyasa incelemesi yaparak deger tespiti yapmak.

18. HURDAYA AYIRMA KOMiSYONU

o YUksekokul bunyesinde kullanilmaz hale gelen tasinirlarin hurdaya ayriima
Kurul Bilgileri : - : . e .
islemini yapan komisyondur. Komisyon gerek goruldigu takdirde toplanir.
Kurulun Yiksekokul biinyesinde kullaniimaz hale gelen tasinirlarin zimmetten
Gorev ve dusurilmesi igin hurdaya ayirma islemini yapar.
Sorumluluklar
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