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Harcirah Nedir

Harcirah asil gorevli bulunduklar yerden
oaska yerlere gecici veya surekli gorevle
naklen atanan memur ve hizmetlilere
gorevilendirildikleri yerlerde veya yeni
gorev yerlerine tasinmalarindan dolayi
vapacaklar ek masraflara karsilik olarak
vapllan odemelerdir.




H CETVEL

10/2/1954 TARIHLI VE 6245 SAYILI HARCIRAH KANUNTU
HUKUMLERI UYARINCA VERILECEK GUNDELIK VE TAZMINAT
TUTARLARI

I- Yurt Icinde Verilecek Giindelikler (Madde : 33)
A-  a) Toarkive Biyiik Millet Meclisi Bagkam ve Cumburbagkan Y ardimicilan
b) Anavasa Mahkemesi Bagkam. Bakanlar, Genellurmay Bagkan, Milletvekilleri, Eunwet Komutanlar:,
Jandarma Genel Kommitam, Sahil Giivenlik Konmitam, Cumburbaskanligs Idari Isler Bagkeam,
Tiirkive Bindik Millet MMeclisi Genel Sekreteri. Orgeneraller, Oramiraller.
Yargmtay, Damigtay, Uynsmazlik Mahkemesi ve Sayistay Bagkanlan, Yargtay Cumburiyet Bagsaveis:,
Damstay Bagsavecist, Divanet Isleri ve Tiiksekogretim Kurulu Baskanlan. Kamu Basdenetcisi

B- Memur ve Hizmetlilerden:
a) Ek gistergesi 8000 ve daha yiiksek olan kadrolarda bulunanlar L
b) Ek gostergesi 6400 (dalul) - 2000 (harnc) olan kadrolarda bulunanlar
c) Ek gastergesi 3600 (dahil) - 6400 (haric) olan kadrolarda bulunanlar
d) Ayvlhik'kadro derecesi 1-4 olanlar
e) AvlhikIadro derecesi 5-15 olanlar

GUNDELIK MIKTARI (TL)

(L 6245 sapuli Harcirah Kanunumum 33 dincii maddesinin (b)) fikrasina gire verilecek giindeliflerin hesabinda bu
futar esas alimir.

* 6245 sayrll Harcrrah Kamumumun 33 dincil maddesinin (D) jfilrasing gdre yvarfacak yer femini icin ddenecek
ticretierin hesabinda giindelikierinin 2650 artirimii miktar:, (d) fikrasmma gdre yapilacak ddemelerde ise
Edreviendirmenin  fk 10 giwil icin gimdeliflerinin %50 artirzmli mikiar:, tfakip edem 80 gimdi igin
glindelifierinin 850 51, milteakip 20 giinii igin ise milstehak olduiilar giindeliflerinin 2401 esas almr.

II- Arazi Uzerinde Cahsanlara Verilecek Tazminatlar (Madde 50)

50 nci Maddenin 1. 2. 3. 4 ve 5 inci Bentlerinde Yer Alan Personel :
a) Kadro derecesi 1-4 olanlar

b) Eadro derecesi 5-15 olanlar

270,00

250,00

236.00
220,00
212,00
203,00
200,00

45,00
42,00



HARCIRAHIN UNSURLARI

| -Yol Masrafl : Yol masrafi kisaco

muayyen tarifell araclarla yapilan seyahatler
ICIn 0denen tasit giderlerini ifade eder

2- Gundelik (Yevmiye) : Gecici bir
gorevle memuriyet mahalli disindaki bir yere

gonderilenlere kadro derecesine gore H
cetvelinde belirtilen ddenecek tutar.

3- Alle Masrafl : Aile fertlerinin her biri icin,
bu Kanuna gore mustehak olduklari tasit
ucreti ile gundeliklerinden olusur.



4 -Yer degistirme Masrafi (Yurtici) :

a.Kendisi icin yurt ici gundeliginin 20 kat,

0. Harciraha mustehak aile fertlerinin her biriicin -~ 10 kati (Bu miktar yurfici
gundeliginin 40 katini asamaz),

c. Her kilometre veya deniz mili basina, yalniz kendisi icin yurt ici
gundeliginin yUzde 5, olarak hesaplanir. Bu maddeye gore (c) bendi
uyarinca esine hesaplanacak miktarin yarisi ddenir.

Yer degistirme Masrafi (Yurt Disl) :

a. Kendisi icin yurtdisi gundeliginin yirmi kat,

0. Harciraha mustehak aile fertlerinin her biri icin yurtdisi gundeliginin sekiz
kati (Bu miktar yurtdisi gundeliginin otuziki katini asamaz),

c. Her kilometre veya denizmili basina yalniz kendisi icin yurtdisi gundeliginin
binde yedisi, olarak hesaplanir.

Gorevlendirmenin turune gore bunlardan birine, birkacina
veya tfamamina mustahak olabilir.



=) Harcirah hizmetin yapildign kurum biitcesinden édenir. .

=) 4969 sayil1 Kanunun 2 nci maddesi ile 375 sayili Kanun
Huikmiunde Kararnamenin 1 inc1 maddesine eklenen (D)
bendinde 6111 sayili Kanunun 118 inc1 maddesi ile yapilan
degisikle ; emekliligini isteyen veya emekliye sevk
olunanlara, damga vergisi hari¢ herhangi bir vergiye tabi
tutulmaksizin (13.558) gosterge rakaminin memur ayhk
katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak tutarinda tazminat
odenir.




GECICi GOREV YOLLUGU

Kanun kapsaminda yer alan kurumlara ait bir gorevin yerine
getiriimesi amaciyla gecici olarak yurt icinde veya disinda
baska bir yere (memuriyet mahali disina) gonderilenlere
odenen; (madde-14)

Yol
GUndelik
Baga] ve hamal
Taksi
Konaklama
giderlerinden bir kacini veya tamamini icerir.



MEMURIYET MAHALLI : Memur ve hizmetlinin asil gdrevi

oldugu veya ikametgahinin bulundugu sehir ve kasabalarin
belediye sinirlan icinde bulunan mahaller

MUTAT YOL : Kullaniimasi mutat (alisimis, cogunlugun yaptidi
gibi) olan yol ve tasit araclanni ifade eder. Gidip gelmeye en
uygun olan yol, rahat ve emniyet icinde yolculuk yapilabilen
ve mumkun oldugu takdirde gidilecek yere aktarmasiz olarak
gidilebilen yoldur.

MUTAT TASIT : Kullanilacak tasit, mutat yol Uzerinde calisan
ve kullaniimasi mutat (alisiimis, cogunlugun yaptigr gibi) olan
aractrr.

GECICI GOREV: Kanun kapsaminda yer alan kurumlara ait
bir gorevin yerine getiriimesi amaciyla gecici olarak yurt icinde
veya yurtdisinda baska bir yere gonderilenleri ifade eder.



YURTICINDE KONAKLAMA GIDERI
(Harcirah Kanunu Genel Teblig Seri No:40) B

Merkezi YOnetim Butce Kanununa ekli (H) isaretli cetvelin I. maddesinin
dipnotunda da; “6245 sayil Harcirah Kanununun 33 Uncu maddesinin (b)
fikrasina gore yatacak yer temini icin 0denecek Ucretlerin hesabinda
gundeliklerinin %50 artinrmli miktari,

Kanununun 33 uncU maddesinin (d) fikrasina gore ise,

Gecici gorevile goreviendiriien memur ve hizmetlilere her géreviendirme
ile ve gorevilendirmenin ilk 10 gUnU icin gundeliklerinin % 50 artinmli miktart,

Takip eden 80 gUnU icin gundeliklerinin % 50 si,

MUteakip 90 gun icin ise mUstahak olduklar gundeligin 2/3' nun % 40’ |
esas alinir.



GECICI BIR GOREVLE MEMURIYET MAHALI DISINA BIR YERE
GONDERILENLERE, GOREVINDE VE YOLDA;

Ogle (saat:13.00) ve aksam (19.00) yemegdi zamanlarindan birini
gecirenlere 1/3 oraninda gundelik (madde-39)

kisini gecirenlere 2/3 oraninda gindelik
Geceyi de gecirenlere tam gundelik verilir,
24 Saat hesabi esas alinir. (madde-43)

Resmi bir gbrevle memuriyet mahalli icinde bir yere gonderilenlere
gundelik verimemekle birlikte Mutat tasit Ucreti ddenir




GECICi GOREV GUNDELiﬂGiNiN VERILEBILECEGI AZAMI
SURELER

Yurticinde (madde-42)

Bir yillk donem zarfinda ayni yerde, (gdreve ilk gidis tarihi bir yillik
zamanin baslangi¢ tarihi olarak hesaplanir)

aynliisicin ve ayni sahsa 180 gunden fazla olmamak Uzere;

Ik 90 gUn icin tam
Takip eden 90 gun icin 2/3 oraninda édenir.

Yurtdisinda (madde-42)
Ik 180 gUn tam
MUteakip gunlericin 2/3 oraninda édenir.



YURTDISI GECICi GOREV GUNDELIGI (BKK)

Yurtdisi gundeliklerine dair Karar hukUmlerine gore;

Turkiye'den veya surekli gdérevle bulunduklarn Ulkelerden her
cikislarinda, seyahat ve ikamet sUresinin ilk on guUnU icin

odenecek gundelikler yurtdisi icin tespit edilen miktarlann % 50
artinlmasi suretiyle hesaplanir.

Ik 180 gUn tam (llk on ginU yurtdisi gindeliginin % 50 artinml
miktari, kalan 170 gun icin tam gUndelik hesaplanir)

MuUteakip gunlericin 2/3 oraninda odenir.



YURTDISINDA KONAKLAMA GIDERI

Yurtdisina gecici gorevle gonderilenlerden;

Seyahat ve ikamet suresinin ilk on gunu ile sinirl olmak kaydiyla,
Fatura ile belgelendirenlere

Faturada gosterilen gunlUk yatak Ucretinin artinmli olarak hesaplanan

gundeliklerinin % 40" 1N asmasi halinde asan kisminin % 70" | ayrica dédenir.
(BKK)

Ancak, yatacak yer temini icin ddenecek gunluk ilave miktar, arfirmili
olarak hesaplanan gundeliklerin ekli cetvelin;

IV-VIl no’'lu sUtUnlarda gosterilen kadrolarda bulunanlaricin % 70'inden
fazla olamaz.



MERKEZI YONETIM HARCAMA BELGELERI
YONETMELIGI

Yurti¢gi gecici gorev yolluklarmmin 6denmesinde duruma goére asagidaki
belgeler aranir;

- Gorevlendirme yazis1 veya harcama talimati,

- Yurti¢i / Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi,

- Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iliskin fatura ,

- Ucak ile yapilan yolculuklarda Mali E-Bilet.

Yurtig1 stirekli gorev yolluklarinin 6denmesinde;

- Atamalarda atama onay1, diger hallerde harcama talimati,
- Yurti¢i / Yurtdisi Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi,
-Personel Nakil Bildirimi

-Aile Durum Bildirim Formu

-Alile Yardim Bildirim Formu



ORNEK :  YURTICI GECICI GOREV YOLLUK HESABI

Universitemiz RektorU (ek gdstergesi 7000) 3 gin
sureyle 02-04 Mayis 2023 tarihinde gecici gorevle
konaklamali olarak Ankara’ da gorevlendiriliyor.
Universitemiz Rektdérd 02 Mayis 2023 tarihinde saat
09:00" te yola cikmis ve 04 Mayis 2023 tarininde saat
23:00" de Trabzon'a donmustur.

Odenecek olan gecici gorev yollugunu hesaplayalim



ORNEK  YURTICI GECICiI GOREV YOLLUGU

Universitemiz Rektérd 02 Mayis 2023 tarihinde saat 09:00" da Ankaraya yola cikmis ve 04 Mayis 2023 tarihinde
saat 22:00" da Trabzon’ a donmustUr.

COZUM Ek Gosterge: 7000  GUndelik: 220 TL
VERILER
1) Yol Gideri
Trabzon-Ankara-Trabzon (Ucak Bileti) - 1500
Havaalani- Gérev yeri (Taksi) Ankara - 100 (Beyan esas alinir)
Gorev yeri - Havaalani (Taksi) Ankara > 100 (Beyan esas alinir)
2) Konakloma Faturasi (2 Gece) - 700
Ankara Konaklama - 220 Gundelik (220 x %50 =330 TL 1 gun)

- 330x 2gUn > 660 TL yi asamaz
(Fatura 600 TL olsa idi fatura tutan odenirdi Fatura tutan asilimaz)

3) Gundelik - 220 x 2 gUn =440 TL ve 4 mayista geceyi gecirmedigiicin 220*2/3 =147TL
Toplam: 587 +1500+100+100 +660 = 2947 TL. harcirah édenir. 2947 * %0,759 = 22.37 TL damga vergisi kesilir



YURTICI SUREKLI GOREV YOLLUGU

Yer Degistirme Masrafl: (madde-45)

Yurtficinde

e Yurtici yer degistirme masrafi memur veya hizmetlinin;

Sabit Unsur;

e a. Kendisiicin yurtici gindeliginin yirmi kati,

 b. Harciraha mustahak aile fertlerinin her biri icin yurtici gundeliginin on katl (Bu miktar
yurtici gundeliginin kirk katini asamaz),

Degisken Unsur

e C. Her kilometre veya deniz mili basing, yalniz kendisi icin yurfici gundeliginin yuzde besi,
olarak hesaplanir.

Degisken unsurun hesabinda dikkate alinacak yol Yurficinde, iki mahal arasinda mutat
olan, gidip gelmeye elverisli en kisa kara ve deniz yolu

Bu maddeye gdre harciraha mustahak memur veya hizmetlinin eski gorev mahallinden

yeni gorev mahalline atanan memur veya hizmetli esine (c) bendi uyarnnca hesaplanacak
miktarin yarisi ddenir.



/. derecede gdrevli nakil gelen bir memurun esi ve 4 cocugu ile birlikte surekli gdrev yolluk hesaplamasi (esi
calismiyor mesafe ]OOOI<m€)J

Gundelik Hesabi

Kendisi icin gundeliginin 20 kati :200x20 - 4000
Esi icin gUndeliginin 10 kat :200x 10 —->2000
1.Cocuk icin gundeliginin 10 kati :200x 10 —->2000

2.Cocukicin gundeliginin 10 katr  : 200x 10 ->2000
3.Cocukicin gundeliginin 10 katr  :200x 10 ->2000
4.Cocuk icin gundeliginin 10 katt 6denmez (40 katini asamaz)
Yolculuk esnasinda gecen gun suresi : 200 x 6 kisi >1200

Yol Masrafi
Kendi + Esi + Cocugu icin Bilet :500x 6 —>3000

Mesafe

1.000 km x 200 x % 5 => 10000

Toplam: 4000 + 2000 + 2000 + 2000 + 2000 + 1200+3000+10000 = 26200 TL. harcirah 6denir. (damga vergisi kesilir)



ADISOYADI  |HAMDULLAH GUWVALC YU RTI g I G Eg IC I G 0 REV
ONVANI REKTOR - i T=1ITT1
AYLIK KAD.DER. YOLLUGU BILDIRIMI DAIRESI
EK GOSTERGES| |7.000
GUNDELIG] 220,00 BOTCE LI 2023
YOLCULUK VE OTURMA GUNDELIKLERI
YOLCULUK ALACAKLININ NEREDEN NEREYE YOLCULUK VE OTURMA YOL GIDERLERI GENEL TOPLAM | HAREKET SATLER
VE OTURMA, YOLCULUK ETTIGI VEY A NEREDE GUNDELIKLER TUTARI
TARHLERI OTURDUGL a0M savsl [BiR GUNLOGO TL(1) CESIDI MEVKI | TUTARITL(2) (1+2) GiDIs | DONOS
2.05.2023 TRABZON-ANKARA 1 220,00 UCAK 750,00 970,00
2.05.2023 HAVAALNI-GOREV YERI TAKSI 100,00 100,00
3.05.2023 ANKARA GOREV 1 220,00 220,00
4.05.2023 GOREVYERI-HAVAALANI TAKSI 100,00 100,00
4.05.2023 ANKARA-TRABZON 213 147,00 UCAK 750,00 897,00
2-3.05.2023 KONAKLAMA I 2 660,00 660,00
TOPLAM 2.947,00
Universitemiz ... I5iicin ... /12023 Tarihine Kadar Siren Gérev Stresinde Yolluk ve Oturma Gindeliklerimle Yolculuk Giderlerim Olarak
Tahakkuk Eden sin Gasterir Bildiridir.
Harcamaya Ait Bildirim ... /... /2023 2023

BIRiM YETKILISI

ADI SOYADI 2023
UNWARNI :
IMZAS : IMZA,

{ 1) Bu Ki=am Bildirim Sahibinin Gdrevi Yernine Getirilmesinds

Bilgizi Olan Amir Tarafindan imzalanacaktr.




Adi Soyadi A SAHSI Dairesi  Strate]i Gelistirme Dai. Bk
LInvan Memur Al ¥ e = N oninieal Bitge Y1l 2100 1
- YURTICI / YURTDISI SUREKLI GOREV YOLLUGU BILDIRIMI — - i
Aylik Kadro Derecesi ve 74 Onceden Avans Almigza Aldigi
Ek Gistergesi huhasebe Birimi ve Tarihi
Gondeligi 200 Atama Tarihi
, , TASITIN YER DEGISTIRME GIDERI
GUNDELIKLER Didwizin
Degisken Unsur Toplam
NErEd.EI.'I fwl.“E.rE}'E Adi Soyadi A(rEI'.:.‘-EH.!: Ooreti Sabit Unsur Tutar
Gidildigi Derecesi | Yevmiye Tutan Cesidi / Mev Mesalie Tutan - Kuru
Sayisl ) ) ) ) KmiMil ) ik
YTL/Yabanc Pars|YTL / Yabano Parg fTL / Yabano Parg YTL / Yabano Para fTL / Yabanc Pard ¥TL YTL

Istanbul-Trabzen | A SAHSI KENICISI 1 200,00 200,00|0TCBUS 500,00 4.000,00 1000 10.000,00 14.700,00
Istanbul-Trabzon |B SAHSI Ezi 1 200,00 200,00J0TOBUS 500,00 2.000,00 2.700,00
istanbul-Trabzon |C SAHSI GDELIéLI 1 200,00 200,00J0TOBUS 500,00 2.000,00 2.700,00
istanbul-Trabzon |D SAHSI GDELIéLI 1 200,00 200,00J0TOBUS 500,00 2.000,00 2.700,00
istanbul-Trabzon |E SAHSI GDELIéLI 1 200,00 200,00)0TOBOS 500,00 2.000,00 2.700,00
Istanbul-Trabzon |F SAHSI EDELIéLI 1 200,00 200.00JOTOBUS 500,00 700,00 700,00

GENEL TOPLAM 1.200,00 1.200,00 3.000,00 12.700,00 10.000,00 26.200,00

Marmara Universitesin’ den Trabzon KT(Fya atanan A SAHSINA ait sirekli gorev yollugu olarsk tahakuk eden 26200 TL.
gosterir bildirimdir,
Birim “etuilisi [ Bildirim Sahibi

Adi Soyad

[} Bu kisim bildirim sahikinin atama isleminden bilgisi Unvani
clan amir tarafindan imzalanacaktir.

Imzasi

(imza)




