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Süresi 

1. 
Kurumsal Gelişim ve Planlama 

Koordinatörlüğü 

Kalite güvence sistemi, 

Akreditasyon süreci, BİDR raporları Öğr. Gör. Ali Haydar 

DOĞU 

04/09/2023 

Pazartesi 

10.00 

90 dk. 

Stratejik Plan, Stratejik Plan Bilgi 

Sistemi 

05/09/2023 

Salı 

10.00 

90 dk. 

2. Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
Tüm düzeyde öğrenci ile ilgili tüm 

süreçler 

Daire Başkanı 

Mustafa GENÇ 

06/09/2023 

Çarşamba 

09.00 

120 dk. 

3. Sivil Savunma Uzmanlığı Birimi 
Birim yöneticisi gözüyle “Sivil 

Savunma” nın temelleri 
Ömer YETİM 

07/09/2023 

Perşembe 

09.00 

120 dk. 

4. 
İş Sağlığı ve Güvenliği Birimi 

Koordinatörlüğü 

Birim yöneticisi gözüyle “İş Sağlığı 

ve Güvenliği” nin temelleri 
Öğr. Gör. Tarık ASLAN 

08/09/2023 

Cuma 

09.00 

120 dk. 

5. 
Yapı ve Teknik İşleri Daire 

Başkanlığı 

Saha ziyaretleri ve birim 

yöneticisinin teknik anlamda süreç 

yönetimine ilişkin bilmesi gerekenler 

Daire Başkanı 

Yasin ÖZTEL 

11/09/2023 

Pazartesi 

10.00 

90 dk. 

13/09/2023 

Çarşamba 

10.00 

90 dk. 

6. 
İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı 

Satın alma süreci ile ilgili iş ve 

işlemler 

Şube Müdürü V. Ceyhun 

UZUNER 

Şef Emre AYYILDIZ 

15/09/2023 

Cuma 

09.00 

120 dk. 
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7. 
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

Kamu Mali Yönetimi, Bütçe 

Süreçleri 
Daire Başkanı 

İsmail ÇOM 

 

18/09/2023 

Pazartesi 

09.00 

120 dk. 

Taşınır ile ilgili iş ve işlemler ve 

faaliyet raporlarının temel unsurları 

ile ilgili süreçler 

19/09/2023  

Salı 

09.00 

120 dk. 

8. 
Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü 

Döner Sermaye kapsamında 

bilinmesi gereken temel 

sorumluluklar 

Öğr. Gör. Abdul Kerim 

ÖZTÜRK 

21/09/2023 

Perşembe 

14.00 

120 dk. 

9. Sıfır Atık Eğitimi 
Birim düzeyinde yürütülmesi 

gereken iş ve işlemler 

Dr. Öğr. Üyesi Nurcan 

ÖZTÜRK 

26/09/2023 

Salı 

10.00 

90 dk. 

10. Hukuk Müşavirliği 
Birimlerde muhtemel hukuki süreçler 

ile ilgili bilgilendirme 

Av. Çetinkaya 

GÜMRÜKÇÜOĞLU 

27/09/2023 

Çarşamba 

09.00 

120 dk. 

11. Sosyal Bilimler Enstitüsü 
Lisansüstü öğrencisi ile ilgili iş ve 

işlemler 

Prof. Dr. Tülay İLHAN NAS 

Enstitü Sekreteri 

Faruk YILMAZ 

29/09/2023 

Cuma 

09.00 

180 dk. 
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12. Sağlık Bilimleri Enstitüsü Ders süreçleri ile ilgili iş ve işlemler 

Prof. Dr. Ersan KALAY 

Enstitü Sekreteri 

Hasan KARKA 

02/10/2023 

Pazartesi 

09.00 

120 dk. 

13. Mimarlık Fakültesi 
Öğrenci ile ilgili birim tarafında 

yürütülen iş ve işlemler 

Fakülte Sekreteri 

Salim ÖZBAKIR 

04/10/2023 

Çarşamba 

09.00 

120 dk. 

14. Orman Fakültesi 
Akademik personellerle ilgili birim 

tarafında yürütülen iş ve işlemler 

Fakülte Sekreteri 

Ahmet PEHLİVAN 

06/10/2023 

Cuma 

09.00 

120 dk. 

15. Mühendislik Fakültesi 

İdari personel ve diğer süreçlerle 

ilgili birim tarafında yürütülen iş ve 

işlemler 

Fakülte Sekreteri 

Gülay SATILMIŞ 

10/10/2023 

Salı 

09.00 

120 dk. 

16. Fen Bilimleri Enstitüsü 
Lisansüstü programları ile ilgili 

(program açma vb.) iş ve işlemler 

Prof. Dr. İsmail AYDIN 

ve 

Enstitü Sekreteri 

Gülsen SOFUOĞLU 

12/10/2023 

Perşembe 

14.00 

120 dk. 

17. 
Sağlık, Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı 

Staj, burs, yardım, engelli öğrenci, 

kısmi zamanlı öğrenci, barınma, 

beslenme, spor vb. süreçlerle ilgili iş 

ve işlemler 

Şube Müdürü 

Reşat MAKUL 

16/10/2023 

Pazartesi 

09.00 

180 dk. 

Şube Müdürü 

Ekrem ÖZDEMİR 

Şube Müdürü 

Temel TÜYSÜZ 
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18. 
 

Personel Daire Başkanlığı 

Akademik personel ile ilgili süreçler 

ve disiplin işlemleri 

Şube Müdürü 

İsa YAZICI 

18/10/2023 

Çarşamba 

09.00 

50 dk. 

İdari personeller ile ilgili tüm 

süreçler 

Şef 

Esra GÜMRÜKÇÜOĞLU 

10.00 

50 dk. 

Vize, pasaport, görevlendirme 

süreçleri 

Şube Müdürü 

Hülya KÖSE 

11.00 

50 dk. 

19. 

Personel Daire Başkanlığı 

Mali İşlemler Destek Birimi 

(Personel Ödemeleri) 

F1 ve F2 formalarının düzenlenmesi, 

Maaşların düzenlenmesi ve BES 

temel bilgileri 

Şube Müdürü 

Adem AKTAR 

20/10/2023 

Cuma 

09.00 

120 dk. 

20. Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 
Birim tarafından kullanılacak tüm 

bilgi sistemleri ile ilgili süreçler 
Öğr. Gör. Yasin ŞAHİN 

24/10/2023 

Salı 

09.00 

120 dk. 

21. 
Uzaktan Eğitim Uygulama ve 

Araştırma Merkezi 

Uzaktan eğitim programları ve 

süreçler ile ilgili iş ve işlemler 

Doç. Dr. Muhammet 

BERİGEL 

26/10/2023 

Perşembe 

14.00 

120 dk. 

22. 
Dış İlişkiler Genel 

Koordinatörlüğü 

Personel ve öğrenciler ile ilgili 

uluslararasılaşma süreçleri 

Öğr. Gör. Şener 

KARAOSMANOĞLU 

31/10/2023 

Salı 

09.00 

120 dk. 
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