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1. AMAC

Bu talimat Arakli Ali Cevat Ozyurt Meslek Yuksekokulu'nda bulunan temizlik alanlarinin temizliginde
uyulacak kurallar kapsamaktadir

2. KAPSAM
Bu talimat Arakl Ali Cevat Ozyurt Meslek YUksekokulu temizlik personelini kapsar.
3. TANIMLAR
Bu talimatta tanimlanacak bir terim bulunmamaktadir.
4. SORUMLULULAR
4.1. Meslek YUksekokul Mudir Yardimcisi.
4.2. Meslek YUksekokul Sekreteri.
4.3. Temizlik personeli.
5. UYGULAMA
5.1. Temizligin Yapilmasi ile ilgili Kurallar

5.1.1. Temizlik personeli; hijyenik kurallara uygun olarak toz alma, sipiurme, paspaslama, yikama ve
cilalama gibi islemleri yapma bilgi ve becerisine sahip olmalidir.

5.1.2. Temizlik islemleri is sagligi ve givenligine azami dikkat gosterilerek yapilmalidir.
5.1.3. Sinif, laboratuvar ve koridor gibi alanlar havalandiriimalidir.

5.1.4. Temizlik malzemesi stoklari hakkinda YUksekokul Sekreteri bilgilendirilmeli ve ihtiyaglar
onceden bildirilmelidir.

5.1.5. Oda temizlikleri personelin bilgisi dahilinde planlanmali, malzemeler uygun ortamda
depolanmali ve alana uygun malzeme secilmelidir.

5.1.6. Temizlik sirasinda kayma ve disme riskine karsi personel ve 6grencilere uyari yapiimalidir.
5.1.7. Temizlik yaparken uygun kisisel koruyucu donanim (KKD) kullanilmalidir.

5.1.8. Meydana gelebilecek ¢calinma ve kaybolma olaylarindan yUksekokul sorumlu degildir;
esyalarin korunmasi 6grencilerin yokimlilogindedir.

5.1.9. Temizlik faaliyetleri Yiksekokul Sekreteri tarafindan izlenmelidir.
5.1.10. Temizlik faaliyetleri planlanan periyotlarda gergeklestirilmelidir

5.1.11. Temizlik malzemelerinin kullanim talimatlarina mutlaka uyulmalidir.
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5.2. Temizlik Planlanmasi ile ilgili Kurallar
5.2.1. DUzenli ve hijyenik bir ortam icin planlanan periyotlara uyulmalidir.
5.2.2. Bina ve katlardaki malzeme yerlesim dizeni korunmalidir.
5.2.3. Birolara ve siniflara ¢op kovasi yerlestirilmeli, bunlar belirlenen takvime gore bosaltiimalidir.
5.2.4. Lavabolardaki sabun, havlu ve tuvalet kagitlari dizenli olarak kontrol edilip tamamlanmalidir.

5.2.5. Temizlik malzemeleri ekonomik kullaniimali ve temizlik periyotlari yogunlugun en az oldugu
zamanlara gore planlanmalidir.

5.2.6. Temizlenecek alanlar yonetimce belirlenir ve personellere imza karsihg bildirilir.
5.3. Diger Gorevler
5.3.1. Bulunan kayip esyalar koruma altina alinarak Yiksekokul Sekreterine teslim edilmelidir.

5.3.2. SUpheli paketlere dokunulmamali, alan girisi engellenerek givenlik ve sekreterlige derhal
bilgi verilmelidir.

5.3.3. Elektrik, su, cam veya kapilardaki aksakliklar bildirilmelidir; agik unutulan isik ve musluklara
mudahale edilmelidir.

5.3.4. Siniflarda yiyecek/icecek tespiti halinde yonetim bilgilendirilmeli ve 6grencilere yasaga dair
bilgi verilmelidir.

5.3.5. Etkinlik ve mezuniyet toreni gibi faaliyetlerde alanin temizlik ve dizeninden sorumlu
olunmalidir.
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