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1. AMAC

Bu talimat Arakh Ali Cevat Ozyurt Meslek Yuksekokulu'ndaki akademik personelin ders
gorevlendirmesinde, egitim-6gretim siresince uygulanacak kurallari kapsamaktadir.

2. KAPSAM
Bu talimat Arakl Ali Cevat Ozyurt Meslek YUksekokulu akademik personelini ve 6grencilerini kapsar.
3. TANIMLAR
Bu talimatta tanimlanacak bir terim bulunmamaktadir.
4. SORUMLULULAR
Bu talimatin uygulanmasindan tim akademik personel sorumludur.
5. UYYGULAMA
5.1. Ders Gérevlendirme ve Egitim-Ogretim Uygulamasi

5.1.1. Ogretim elemanlarinin ders gérevlendirmeleri dénem dncesinde yapilmali ve akademik
personele bildirilmelidir. Bu formlar bolum baskanliginca arsivlenmelidir.

5.1.2. Donem basinda ders programi web sayfasi ve duyuru panolarindan ilan edilmelidir.
5.1.3. DOonem basinda sinav programi web sayfasi ve duyuru panolarindan ilan edilmelidir.

5.1.4. Ogretim elemani, devam zorunlulugu olan derslerde BYS'den aldigi sinif yoklamalarini her ders
saati icin 6grencilere tikenmez kalem ile imzalattirmalidir.

5.1.5. Devam sartini saglamayan 6grenciler, Final sinavindan 6nce BYS Uzerinden "Devamsiz" olarak
ilan edilmelidir.

5.1.6. Her ders icin; yoklama cizelgeleri, sinav soru ve cevap anahtarlarini iceren bir ders klasori
olusturulmali ve arsivienmelidir.

5.1.7. GUvenlik ve temizlik geregi ders yapilmadigi anlarda derslik ve laboratuvarlar kilitli tutulmahdir.
5.1.8. Ders bitiminde bilgisayar ve projeksiyon gibi tUm elektrikli cihazlar kapatilmahdir.

5.1.9. Ders esnasinda esyalarin korunmasindan ogrenciler sorumludur; kayiplardan yUksekokul
sorumlu degildir.

5.2. Sinav Uygulamasi

5.2.1. Sinav gozetmen gorevlendirmeleri sinavdan en az 1 hafta 6nce ilan edilmelidir.
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5.2.2. Sinavlarda cep telefonlari tamamen kapali olmalidir (sessiz veya ugak modu yasaktir).
5.2.3. Ogrenci kimligi olmadan sinava girilemez; kimlikler sinavda siranin Uzerinde olmalidir.
5.2.4. Sinav esnasinda kalem, silgi veya hesap makinesi gibi malzeme alisverisine izin verilmez.

5.2.5. Sinav yoklamasi BYS Uzerinden alinan ¢izelge ile yapilmali, imzalar tUkenmez kalemle
atilmalidir.

5.2.6. Sinavin ilk 15 dakikasi ¢ikis yasaktir.

5.2.7. Sinavdan ¢ikan 6grencinin sinav dizenini bozmamak adina tekrar iceri girmesine izin verilmez.
5.3. Staj ve Staj Degerlendirme Uygulamasi

5.3.1. TUm staj sUregleri BYS Uzerinden erisilen Staj Yonetim Sistemi modulU ile yOritolir.

5.3.2. Staj dosyasi teslim ve sinav tarihleri bolim staj komisyonunca ilan edilir.

5.3.3. Sadece BYS Uzerinden dosyasini teslim edenler degerlendirmeye alinir.

2|Sayfa



