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1. AMAC

Bu talimat, Arakli Ali Cevat Ozyurt Meslek Yuksekokulu'nda bulunan giris kapilarinda Ozel Givenlik
Personeli tarafindan uygulanacak givenlik kontrollerini kapsamaktadir.

2. KAPSAM
Bu talimat Arakli Ali Cevat Ozyurt Meslek Y Uksekokulu givenlik personelini kapsar.
3. TANIMLAR
Bu talimatta tanimlanacak bir terim bulunmamaktadir.
4. SORUMLULULAR
Bu talimatin uygulanmasindan YUksekokul Sekreteri ve GUvenlik Personeli sorumludur.
5. UYYGULAMA
5.1. Yaya ve Arach Ziyaret¢i Kabulinde Uyulacak Kurallar

5.1.1. GUvenlik gorevlileri, ginlUk aracli ve yaya ziyaretgi bilgilerini kayit altinda tutmak icin Ziyaretgi
Kayit Formunu kullanir.

5.1.2. GOrev bolgelerindeki kulUbelere kesinlikle ziyaret¢i alinmaz ve gorev disi islerle mesgul
olunmaz.

5.1.3. GUvenlik Vardiya Amirinin bilgisi disinda nobet yeri terk edilmez; nébet devir teslimi karsihkh
yapilir ve faaliyetler hakkinda bilgi verilir.

5.1.4. Gorev bolgesindeki dahili telefon, gorevle ilgili konular haricinde kesinlikle mesgqul edilmez.

5.1.5. Nobetciler; 6grenci, personel ve diger kisilerle olan iletisimlerinde dikkatli, saygih, nazik ve
yardimci olmalidir.

5.1.6. Girig yapan tUm 6grencilerin kimlik kontroly yapilmali; sorun ¢ikaran 6grencilerle minakasaya
girilmeden Ust amire bilgi verilmelidir.

5.1.7. Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter ve resmi kurum yetkilileri giris yaptiginda guler
yUzle selam verilir ve amir haberdar edilir.

5.1.8. Yaya ziyaretcilerin gorismek istedigi kisiden teyit alinir, kayit yapilir ve ziyaret edilecek
personele ulasana kadar eglik edilir.

5.1.9. Aracli ziyaretgiler icin de ayni sekilde teyit alinir ve ziyaret edilecek noktaya kadar eslik saglanir.

5.1.10. Bakim onarim personeli geldiginde ilgili amirlere ve bina giris danisma gorevlisine bilgi
verilerek eslik edilir.
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5.1.11. Malzeme getiren kisilere nereye/kime geldikleri sorulur, alicidan teyit alinir, malzemenin
niteligi kontrol edilir.
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