
 

OF TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ’NDE HASSAS GÖREVLER VE BU GÖREVLERDE BULUNAN PERSONEL 
 

Hassas Görevler 
Hassas Görevi Olan 

Personel 
Bağlı Olduğu  Birim 

Sorumlu Oldukları 
Yönetici 

Görevlerin Yerine 
Getirilmemesinin 

Sonuçları 

Fakülte internet sayfasının 
güncellenmesi. 

Öğr. Gör.  
Celal ATALAR 

Bilgi İşlem  İtibar kaybı. 

Sınav kağıtlarının okunması.  Bilgi İşlem  Yanlış okuma, itibar kaybı. 

Taşınır malların teslim alınması, 
depoya yerleştirilmesi. 

Lütfü 
KOLAY 

Taşınır Kayıt 
Kontrol Yetkilisi 

Hasan D. CEVAHİR 
Mali kayıp, menfaat 
sağlama, yolsuzluk. 

İhale ve satın alma çalışmaları. Zeki KILIÇ Fakülte Sekreteri Hasan D. CEVAHİR 
Haksız rekabet, ihale 
iptali, menfaat sağlama. 

Kalorifer dairesinin bakımı, 
çalıştırılması ve kontrolü. 

Şenol  ÖZTÜRK Fakülte Sekreteri Hasan D. CEVAHİR 
Ekonomik kayıp, patlama 
ve yangın. 

Jeneratörün bakımı ve 
çalıştırılması. 

Fatih  YILMAZ Teknik Servis Hasan D. CEVAHİR Yakıt kaybı, mali kayıp. 

Sınav ve ders programlarının 
hazırlanması. 

Bölüm Başkanları 
Dekan Yardımcısı 

Bölümler Dekan 
Şikayet ve disiplin 
olayları. 

Sınav sorularının basılması. Bölüm Sekreterleri 
Fotokopi ve Baskı 
Birimi 

Bölüm Başkanları 
 

Bilgi ve belge sızması.  

Maaş, ek ders, mesai, yolluk, 
satınalma ile ilgili ödeme 
evraklarının hazırlanması. 

Hasan GÜLBAL Tahakkuk Hasan D. CEVAHİR Hatalı ödeme. 

Güvenlikle ilgili çalışmalar. 

Yusuf İ. BULUT  
Erhan AKTÜRK 
Hüseyin S. SEÇİLMİŞ 
Mehmet AŞÇI 
Erhan YÜKSEL 
Halük DELİREİSOĞLU 

Güvenlik Birimi Hasan D. CEVAHİR 
Bilgi kaybı, delillerin yok 
olması. 

Mahkeme kararlarının 
uygulanması. 

Fakülte Yönetim 
Kurulu, Dekan 

Dekan Dekan Yasalara uymama. 

Başarı notlarının zamanında 
elektronik ortama verilmesi. 

İlgili öğretim 
üyeleri ve Bölüm 
Başkanları 

Dekan  
Zaman kaybı, yasalara 
uymama. 

Süreli yazıların zamanında 
hazırlanması, ilgili birim ya da 
kuruluşlara gönderilmesi. 

Asiye İHTİYAR, Yazı 
İşleri,  

Fakülte Sekreteri Dekan 
Para ve hapis cezası, 
tenkit, soruşturma. 

Sivil savunma hizmetlerinin 
düzenli yürütülmesi, araç gereç 
temini ve personelin eğitimi. 

 Hasan GÜLBAL,  
Lütfü KOLAY 

Fakülte Sekreteri Dekan 
Yangın ve diğer 
tehlikelere karşı tedbirsiz 
yakalanma. 

Bilgi edinme yasasından 
yararlanmak isteyenlere, 
bilgilerin zamanında verilmesi. 

Dekan Yard. Dekanlık Dekan Yasalara uymama. 

Bütçenin hazırlanması ve 
yönetimi. 

Hasan D. CEVAHİR 
Hasan GÜLBAL 

Fakülte Sekreteri Dekan 
Bütçe açığı, para ve hapis 
cezası, mali kayıp. 

Kadro çalışmaları. Hasan D. CEVAHİR Fakülte Sekreteri Dekan Hak kaybı. 

Gizli yazıların hazırlanması. Hasan D. CEVAHİR Fakülte Sekreteri Dekan İtibar ve güven kaybı. 

Fakülte kurulu, fakülte yönetim 
kurulu ve disiplin kurulu 
kararlarının yazılması ve ilgililere 
tebliği. 

Hasan D. CEVAHİR Fakülte Sekreteri Dekan Zaman kaybı. 

Kanun ve yönetmeliklerin takibi 
ve uygulanması. 

Hasan D. CEVAHİR Fakülte Sekreteri Dekan 
Hak kaybı, yanlış işlem, 
soruşturma ve para 
cezası. 

Eğitim-öğretim faaliyetlerinde 
akademik takvimin esas alınması. 

Öğretim 
elemanları 

Bölüm 
Başkanlıkları 

Dekan, Dekan 
Yardımcısı 

Güven ve itibar kaybı, 
başarı ve tercih edilmede 
geriye düşme. 

ERASMUS ve FARABİ programına 
katılan öğrencilerin takibi. 

Bölümler Bölüm Başkanları Dekan Yardımcısı Tanıtım ve tercih edilme. 

Hassas görevden ayrılan 
personelin yerine görevlendirme 
yapılması. 

Hasan D. CEVAHİR 
Fakülte 
Sekreterliği 

Dekan Görevin aksaması. 

 

 


