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ANABILIM DALI BASKANI GOREV TANIMLARI

is UNVANI Anabilim Dali Bagkani

BAGLI OLDUGU YONETICI || Dekan, Dekan Yardimaisi, ilgili Béliim Baskani

ASTLARI Anabilim Dali Ogretim Uye/Elemanlari

GOREVIN KISA TANIMI || Anabilim Dali ile ilgili egitim-6gretim, uygulama ve arastirma
Mayis 2018/4 faaliyetlerini yiiriitmek.

GOREV, YETKi ve SORUMLULUKLARI

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu'nu 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amaglara uygun
hareket etmek,

Bolimiin egitim-6gretim faaliyetlerine katilmak,

Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine 6nciliik etmek,

Bolime ve anabilim dalina akademik eleman yetistirmek amaciyla, yiiksek lisans, ve
doktora programlari hazirlamak,

Anabilim Dalinda bulunan 6gretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasi ile ilgili
yazili raporlari zamaninda bélim baskanhgina vermek,

Anabilim dali ders dagilimlarini dengeli bir sekilde yaparak Bolim Baskanina 6nermek,
Bolum kuruluna katilmak,

Bagli oldugu Ust yonetici/ydneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

iS CIKTISI Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin
sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirli yazi, liste, onay, rapor.
isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:

e Resmiyauzilar, kanunlar, yénetmelik ve genelgeler, yazil ve
BiLGi KAYNAKLARI sozIU talimatlar, havale edilen islemler, hazirlanan galismalar
Bilginin sekli:

e Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, sozel bilgi, yerinde inceleme
ILETiSiM ICERISINDE Anabilim Dalindaki 6gretim tiye/elemanlari, Bélim Baskani, Bélim

OLUNAN BiRIMLER Sekreterleri, Fakiilte Sekreteri, Dekan

ILETiSIM SEKLI Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS), yaz, telefon, internet,
ylz yuze

CALISMA ORTAMI Bolim Baskanligi Calisma Odasi

GCALISMA SAATLERI 08.00-12.00, 13.00-17.00 ve sonrasinda ihtiya¢ duyulan zamanlar.

Prof. Dr. ilkay OZDEMIR
Dekan



