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BAGLI OLDUGU YONETICi || Rektor

I ASTLARI Fakiiltedeki tiim 6gretim liye ve elemanlari ile tiim idari personel

o N

2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu’'nu 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amaglara uygun hareket
etmek.

Fakilte kurullarina baskanlik etmek, kararlarini uygulamak ve fakiilte birimleri arasinda diizenli ve
verimli calismayi saglamak,

Fakiltede egitim - 6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin dizenli bir sekilde
surdirdlmesini saglamak,

Fakilte kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullaniimasi ve gelistiriimesi yoniinde gerekli 6nlemleri
almak,

Fakultenin fiziki kosullarini dikkate alarak 6grenci kapasitesini ayarlamak, basarisini arttirici
onlemler almak,

Fakilte akademik ve idari birim personelleri ile faaliyetlerin kanun ve yénetmeliklere uygun
ylratilmesi icin genel gbzetim ve denetim yapmak,

Fakiltede etkili ve verimli hizmet yiritilmesi igin gerekli hallerde komisyonlar olusturmak,

Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde fakilte genel durum ve isleyisi hakkinda rektore bilgi
vermek,

5018 sayili kanun kapsaminda ydratilmesi gereken islem ve yazismalari yapmak,

. Tasinirlarin etkili, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesini, kullaniimasini saglamak,
. Fakiltenin 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile birlikte rektorlige bildirmek, fakiilte bltcesi

ile ilgili oneriyi fakilte yonetim kurulunun da goriisiini aldiktan sonra rektorlige sunmak,

. Emrindeki yonetici ve personele is verme, isleri kontrol etme, isini degistirme, 6dlllendirme,

cezalandirma, bilgi-rapor isteme ve izin verme yetkisine sahip olmak,

. Kanun veya bagh oldugu st yonetici/yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak

yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Rektorlik ve

iS CIKTISI diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirlii yazi, belge, form,

liste, onay, duyuru, rapor.

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e  Resmiyazilar, kanunlar, yénetmelik ve genelgeler, yazili ve s6zli

BiLGi KAYNAKLARI talimatlar, havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve gorsel
yayin organlari, sozel bilgi

iLETiSiM iCERISINDE Rektoér, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, B6lim Baskanlari, ihtiyag
OLUNAN BiRIMLER duyulan diger fakilte ve birimler

I ILETiSiM SEKLI Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS), yazi, telefon, internet, yiiz yiize

GOREVIN KISA TANIMI Fakiilte ve birimlerin sorumlusudur.
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| cALISMA ORTAMI Dekanlik Calisma Odasi

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00, 13.00-17.00 yetkili amirin uygun gérdugi diger zamanlar.

Prof. Dr. ilkay OZDEMIR
Dekan



