AYNIYAT ISLEMLERI ve SURECLERI (11)

Muayene Kabul Komisyonu tarafindan kontrol edilip uygunlugu onaylanan malzemeler
6zelliklerine otomasyon sistemine girilir ve Tasmir Islem fisi diizenlenir.

Tasinir Islem fisi satin alinan iiriin i¢in hazirlanan Odeme Emri Belgesine eklenerek Strateji
Gelistirme Dairesi Baskanligina gonderilir.
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Satin alinan malzemeler personele dagitilirken yetkili personele verilen istek birim yetkilisi
sifreleri ile tiriinler talep edilir ve istek fisi diizenlenir. Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi talep
edilen iirtinlerden gerekli gordiiklerini karsilar.
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Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi, karsilanan malzemeler i¢in Tiiketim malzemesi ise ¢ikis fisi
diizenler. Demirbas Malzemesi ise Zimmet fisi diizenler ve ilgili kisiye zimmetler.
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Her ti¢ ayda bir ¢ikis1 yapilan tiiketim malzemeleri Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina
gonderilir.
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Kullanim 6mriinii tamamlayan malzemeler donem icerisinde kayittan diistiliir.

Yilsonunda Sayim tutanagi olusturulur ve Merkez Ayniyatla Birimdeki hesaplar kontrol edilir.
Hatalar varsa diizeltilir ve yilsonu islemleri tamamlanir.




