SINAV UYGULAMA iLKELERI

Edebiyat Fakiiltesinde yapilan sinavlarda sinav diizeninin saglanmasi, 6grencilerin
smav hakkinin giivenceye alinmasi, dgrencilerin ve smav gorevlilerinin karsilikli
giiven ve anlayis i¢inde sinavlar1 tamamlayabilmeleri i¢in uyulmasi gereken temel
kurallar agagida kisaca belirtilmektedir:

1. Her dersin sinav sorumlusu, ilgili 6gretim tiyesi/elemani olup sinav saatinde smavi
baslatmak tizere salon/salonlarda bulunmalar1 sorumluluk geregidir. Sinav siliresince
ihtiya¢ halinde sinav gorevlilerinin kendileri ile iletisime gegebilmeleri i¢in sinav
alaninda bulunmalart mecburidir. Sinav sorumlusu, sinavlarin giiven icinde
baslatilmasindan ve yiiriitiilmesinden sorumludur.

2. Smav Oncesi, gozetmenler, smnav esnasinda kullanilacak evraklar1 (cevap kagidi,
varsa sinava ait diger evraklar) sinav saatinden en az 15 dakika once teslim almig
olmalidir. Smav baslamadan 10 dakika once gorevliler sinifta hazir bulunmali,
ogrencileri sinav salonuna yerlestirmeli ve sinavda Ggrencinin uyacagi kurallar
aciklamalidir.

3. Gozetmenler, sinav baslamadan 6nce &grencilerin kimlik kontroliinii yapar. Ilgili
dersle ilisigi olmayan veya ders listesinde ismi bulunmayan kisilerin salona alinmasini
onler. Sinav soru Ve varsa cevap kagitlarini her 6grenciye teker teker dagitir.

4. Gozetmenler, sinava giren Ogrencinin smav tutanagimma imza atan kisiyle ayni
oldugunu denetlemekle yiikiimliidiir. Kimligi olmayan 6grenci sinava alinmaz.

5. Smavin baslangic ve bitis siireleri 6grencilerin gorebilecegi sekilde sinif tahtasina
yazilir; sinavin bitisi, 10 dakika kala 6grencilere duyurulur.

6. Smav sonunda gozetmenler sinav kagitlarini sayar, tutanakta sinava giren kisi
sayistyla teslim edilen sinav kdgidi sayisinin ayni oldugunu onaylar; sinav tutanagini
imzalar ve biitlin sinav malzemelerini dersin sorumlusuna teslim eder.

7. Smavin igerigi ve smav siiresini dersin sorumlusu belirler. Gozetmen sinavin
icerigine karismaz, siavi yapilan dersin icerigi ile ilgili sorulara sinav siiresince yanit
Veremez.

8. Simnav esnasinda gozetmenlerin kendi aralarinda sohbet etmesi, cep telefonu ile
gorlismesi, sinav salonundan ayrilmasi yasaktir.



OGRENCILERIN DiKKATINE

(")érencilerin Simav Esnasinda Uymasi Gereken Kurallar

1. Smava gelirken ogrencilerin yanlarinda mutlaka Karadeniz Teknik
Universitesi 6grenci kimlik belgesini bulundurmalar1 gerekmektedir. Sinav
sorumlular1 kimlik kontrolii yapar ve siav bitimine kadar kimliklerin masa tizerinde
bulunmasini isteyebilir.

2. Ogrenciler smav baslamadan 6nce smav salonunda bulunmalidir. ilgili dersin
sorumlusu veya gorevli gdzetmenler tarafinda belirtilen oturma diizenine uygun olarak
yerlerini almalidir. Siav goérevlileri, hicbir agiklama yapmaksizin dgrencilerin

yerlerini degistirebilecekleri gibi, sinavin diizenli bir sekilde devam edebilmesi ic¢in
gerekli tedbirleri almakla yetkilidirler.

3. Sinav basladiktan sonraki ilk 15 dakikay: takiben salona gelen Ggrenciler sinava
giremez. Simav basladiktan sonra ilk 15 dakika i¢inde sinav salonundan ayrilmak
yasaktir. Sinava gec¢ kalan &grencilere ek silire taninmaz ve sinavdan ilk ¢ikan

O0grencinin ardindan sinava yeni 68renci alinamaz.

4. Ogrenciler, smav tutanagini imzalamadan ve smav kAgidini teslim etmeden
sinavdan ¢ikamaz. Kagidini verip salondan ¢ikan 6grenci yeniden sinava katilamaz.

5. Sinav siiresince, Ogrenciler smav gorevlilerinin tiim talimatlarmma uyar, sinav
sorumlusu ve goézetmenine karsi saygili davranir.

6. Sinav siiresince cep telefonu kapali ve masa lizerinden uzak bir konumda tutulmali
ve hicbir surette kullanilmamalidir. Cep telefonunun acik oldugunun tespiti halinde
kopya tesebbiisii sayilir ve gerekli islem yapilir.

7. Her 6grenci, sinava girdigi salonda oturmus oldugu sira ve cevresinde kopva

savilabilecek herhangi bir bilgi, vazi ve/veya belgenin varligindan sahsen sorumlu

olup boyle bir durum varsa sinav _gdzetmenini haberdar etmek ve gerekirse Yerinin
degistirilmesini talep etmek durumundadir. Aksi halde bu bilgi ve belgelerin kendisine
ait oldugu kabul edilir.

8. Simav sturesince Ogrencilerin birbirleriyvle konusmalari, herhangi bir alis veriste

bulunmalari, Kopya cekmeleri, cektirmeleri veya bunlara tesebbiis etmeleri yasaktir.

9. Sinav esnasinda 6grenci/dgrencilerin somut kopya durumunun tespiti halinde, sinav
sorumlulari, bunu sinav tutanaginda zapta alir. Tutanak, islem yapilmak iizere Bolim



Baskanligina iletilir. Kopya ¢ekildigi veya buna tesebbiis edildigi saptandig: takdirde
Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi kurallar1 uygulanir.

Sinav Diizeninin Aksatilmasi Halinde Disiplin Cezas1 Gerektiren Durumlar

1. Smav salonunda gorevli bulunan 6gretim elemanlar1 sinav kurallarini, diizenini ve
isleyisini bozan, smmavin yapilmasmmi uzun veya kisa siire engelleyen, sinav
gorevlilerine hakaret eden, sinav salonunu kendilerine duyurulan siireden once terk
eden, sinav gorevlilerinin sinavla ilgili diizenlemelerini reddeden &grencileri tutanak
diizenleyerek smav salonundan c¢ikarabilirler. Bu 6grenciler hakkinda ayrica idari
islem yapilir.

2. Smavlarda kopya ¢ekilmesine veya her ne sekilde olursa olsun kopya girisiminde
bulunulmasma izin verilmez. Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeliginin 9’uncu maddesinin M bendi “sinavlarda kopya c¢ekmek veya
cektirmek veya bunlara tesebbiis etmek” sucunu “yiiksekogretim kurumundan

bir veya iki yariyll icin uzaklastirma” cezasiyla cezalandirmaktadir.

3. Smav salonunda bulunan gozetmenler, kopya konusunda siipheye diismeleri
durumunda, kopya ceken, kopya c¢ekmeye girisen ya da kopya veren Ogrenciler
hakkinda isimlerini belirterek tutanak diizenledikten sonra bu tutanagi imzalayip
Boliim bagkanligina ve dersin dgretim tiyesine iletirler.

4 Kopya cekildigi, sinav kagitlarinin degerlendirilmesi sirasinda anlagilmais ise, ilgili
Ogretim liyesi bir tutanak diizenleyerek Boliim Baskanligina bildirimde bulunur.
Bu durumda oOgretim {yesinin tutanagi Ve gorevlendirilen sorusturmacinin
raporlarina dayanilarak kopya c¢eken 6grencilere FF notu veya sifir (eski yonetmelige
tabi olanlar) verilir ve disiplin sorusturmasi agilir.



