Miihendislik Fakiiltesi SUREG 01

DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA MAL ALIMI TEMEL SUREC ve ALT SURECLERI

Ortaya ¢ikan ihtiyaca BEore, satin alinmasi diistinilen mal ile il&ili bilRilerin (kataloB, resim, teknik sartname, numune,
maliyeti etkileyecek her unsur) satin alma birimine Bénderilmesi.

A A
Mal alimi isinin dogrudan temin sinirlari igerisinde Mal alimi iginin dogrudan temin sinirlarini agiyor
olmasi. olmasi.
A
ihale ya da pazarlik usuliinden birinin segilmesi.
A A
Biitce kaleminde Bitce kaleminde
yeterli 6denegin yeterli 6denegin
olmasi. olmamasi.
A
Odenek aktarimi ya da
ek 6denek istenmesi.
A

Harcama Yetkilisinin, piyasa arastirmasi
yapacak ve alimi Bergeklestirecek Rlorevli
veya Borevlileri belirlemesi, bu
Borevlendirmenin ilBililere bildirilmesi.

i

ihale Onay Belgesinin hazirlanmasi. Bu
belZede isin tanimi, niteligi, miktari ve
butge tertibinin belirtilmesi, yapilacak
mal alimi ile ilZili agiklamalarin yapilmasi,
piyasa arastirmasi yapacak personelin
adlari ve unvanlarinin yazilmasi.

Gelen 6denegin bitge
kalemine kaydedilmesi.

A

Mal alimi isi ile ilzili Belen teklifler
ve piyasa arastirmasi igin
Blorevlendirilen personelin verdigi

.| bilziler dogrultusunda Piyasa
Fiyat Aragtirma Tutanaginin
dizenlenerek Borevliler ve
Harcama Yetkilisi tarafindan

Onay belBesi ve ekleri
incelendikten sonra
.| [erceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
imzalanmasi, kayit numarasi
verilmesi.

imzalanmasi.
Satinamla biriminin, KDV harig
2.000.- TL'yi agan alimlar igin
verBi borcu yoktur kagidi, fatura, Satin alinan malin Satin alinacak malin 4
onay belRlesi, yaklasik maliyet,

Borevli tarafindan

sayllarak depoya

alinmasi, Tasinir
islem Fisinin
diizenlenmesi.

istenen sartlara
uyBunlugu nedeniyle
Uyelerin Muayene ve

taginir islem fisi, teknik sartname, |
muayene ve kabul komisyonu
tutanagi Blibi satin almaile ilEili Kabul KBmisyZnu
tim belFeleri yonetmelige uyBun Tutanagini imzalamasi.
olarak diizenleyerek tahakkuk 2 L
birimine Bondermesi. Satin alinacak
malin istenen

Muayene ve Kabul
K&misyZnunun
alinacak mali
kontrol etmesi.

sartlara uyBRlun
Gergeklestirme Borevlisinin, olmamasi.
A o6deme emri ve ekindeki beleleri \
Tahakkuk biriminde biitcedeki yetkililerin imzalarinin tamam $ $
mevcut ddenege Bore olmasi, mevzuata uyBunlugu, .
. . . . UyBlun malzemenin Satin alma
Bergeklestirilen bu satin alma ile maddi hata olup olmadigl, satisi L. s . AP
L . - > . . . Betirilmesi igin isleminin iptal
ilZili 6deme emri belResinin Bergeklestiren firmaya ait firmanin uvariimasi edilmesi
diizenlenerek, Gergeklestirme bilEilerin dogrulugu bakimindan y ’ ’
Gorevlisine Bonderilmesi. incelemesinden sonra, “Keintrzl
edilmis ve uygun gorilmuistiir.”
kasesini basarak imzalamasi.
.l‘-Iarcama ygtkll|5| ta?raflndan.d.a iealangl Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
6deme emri belResi ve eklerinin, tahakkuk .
. . Muhasebe Birimi tarafindan alinan
memuru tarafindan diizenlendikten sonra . . .. .
“ .. o »{ evrakin incelendikten sonra, 6demenin
Tahakkuk Evraki Teslim Listesi” ile 6deme . R
. S . firmanin faturada belirttigi banka
yapilmak Uzere Strateji Gelistirme Daire hesap numarasina vapilmasi
Bagkanligi’na Bénderilmesi. P yap .




