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ONSOZ

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun vyiiriirlige girmesi, Universitelerde
yeni kurulan Strateji Gelistirme Daire Bagkanliklari bilnyesinde yer alan muhasebe
birimlerinin gbérev ve sorumluluk alanlarinda da bir¢ok degisiklik yapmistir. Bunlarin en
onemlilerinden birisi, Universitelerde yuritilen kurum disi projelere ait muhasebe
hizmetlerinin 6zel hesaplar altinda bu birimin gorevleri arasina girmesi olmustur.

Kurum disi projelerin Universite mali sistemi icine devredilmesi, bircok sorunu da
beraberinde getirmistir. Bu sorunlarin birisi, kurum disi proje tirlerinin hepsinin kurum
mevzuati disinda ayri esas ve usullerin olmasi nedeniyle 6zel takibe ihtiya¢ duyulmasidir. Bir
baska sorun ise kamu mali sistemindeki birbirinden ayri olmasi gereken tahakkuk ve
muhasebe sireglerinden, projelere ait tahakkuk streglerini hangi birimin yiritecegi konusu
olmustur. Butin bu sorunlarin ¢ézimiinde Strateji Gelistirme Daire Baskanliklari tek
baslarina miicadele ederek proje yuiruticulerine destek saglamislardir.

Kurum disi projeler gerek sayi olarak, gerek mali girdi olarak Universitelere buylk katki
sagladigl gibi cesitli Gniversite siralamalar icinde de 6nemli veri teskil etmektedir. Proje
sayilarini artirmak konusunda son yillarda Universiteler blyilk ¢aba géstermekte ve tesvikler
ortaya koymaktadir. Bunlarin sonucunda, proje alma siireglerinin iyilestirilmesinin yaninda,
proje sonrasi mali islem sireclerinin de iyi yonetilmesi ve proje yiruticilerine daha iyi
hizmet saglanmasi geregi ortaya ¢itkmistir. Bu anlamda ge¢ de olsa, tahakkuk sireglerinde
Universitemiz BAP Koordinasyon Birimine gérev verilmesi sevindirici bulunmustur.

Bu Rehber, TUBITAK projelerinin alinip, proje hesabinin agilmasindan itibaren yiritiilecek
mali islemler konusunda arastirmacilari ve diger ilgili taraflar bilgilendirmek, SGK, vergi gibi
mali mieyyideler karsisinda uyarmak icin hazirlanmistir. Uygulayicilara kolaylk saglamak
Uzere anlatimlar sekil ve resimlerle desteklenmis, belge 6rneklerine ve 6zet akis semalarina
yer verilmistir.

Universitemizde kurum disi projeler konusunda bugiine kadar dzverili calisma yiriiten biitin
personelimize ve bu Rehberi hazirlayan Mali Hizmetler Uzmani Nuray Sanci ABANOZ'a
tesekkiir eder, Rehberin Universitemiz calisanlarina yararli olmasini dilerim.

ismail COM
Strateji Gelistirme Daire Baskani



1.Giris

KTU Strateji Gelistirme Daire Baskanlig tarafindan hazirlanan TUBITAK Proje
Harcamalari Bilgilendirme Rehberi (iniversitemiz biinyesinde projesi bulunan arastirmacilara
yonelik olarak hazirlanmistir. Projenin kabuliinden sonra, 6denek transferiyle baslayan proje
harcamalarinda dikkat edilmesi gereken hususlar ve mali konularda karsilasilan sik sorular
dikkate alinarak hazirlanan bu calismanin, 2018 yilinda TUBITAK ARDEB programlarindan
destek alan Universiteler siralamasinda 6. siraya yukselen Universitemiz arastirmacilarina
faydali olmasini dileriz.

2.Harcamalar

e 278 Sayili Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Kurulmasi
Hakkindaki Kanunun 16. maddesi hikmi geregince, Maliye Bakanlgi ile
TUBITAK’In miistereken hazirladig:

— TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitge Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel
Biitgeli idarelere Proje Karsihg Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina ve TUBITAK
Tarafindan Yiuriitiilen Dis Destekli Projelerin Harcamalarinin
Gergeklestirilmesine iliskin Esas ve Usuller ¢ergevesinde yiiritiiliir.

3.Bazi Tanimlar

Harcama Yetkilisi: Proje ylruttictsu

Gercgeklestirme Gorevlisi: Yiruticl tarafindan oncelikle proje personeli arasindan,
olmadigl takdirde ise birim veya projenin ylritildigli bolim personeli arasindan
gorevlendirilen kisi veya Kkisileri (arastirma gdérevlisi olmayan bursiyerler gerceklestirme
gorevlisi olarak belirlenemez)

(Harcama VYetkilisi ve Gergeklestirme Gérevlisinin izinli ya da gérevli oldugu
durumlarda, bu gérevlerini baska birine yazili olarak gecici devredilebilirler.)

Muhasebe Yetkilisi: Kurumun muhasebe yetkilisi,

Birim : Projenin yurutildigi Kurum/Kurulus tarafindan, projeler ile ilgili evrak, kayit,
mali ve idari islemleri yiuritmek (zere go6revlendirilen Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimini (BAP),

ifade eder.

(Universitemizde 01.07.2019 éncesi baslayip devam eden projeler, proje yiiriitiiciisiiniin
(Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksek Okulu) harcama biriminde kayith olup, sigorta,
ayniyat, muhasebe kayitlari, proje sonuglanincaya kadar bu harcama birimleri iizerinden devam
edecektir),



01.07.2019 tarihi itibariyle baslayan projeler BAP Koordinasyon birimi altinda olusturulan
“TUBITAK ve Diger Ulusal Projeler Birimi” tarafindan yiiriitiilecektir.

Harcama Yénetim Sistemi (HYS), “Harcama Talimati Onay Belgesi” ile “Odeme Emri
Belgesi” nin e-belge standartlarina uygun olarak elektronik ortamda hazirlamasina ve
harcama islemlerini yuritebilmesine imkan taniyan bilisim sistemidir.

Proje yurutlculeri, https://mys.muhasebat.gov.tr/ adresinden Harcama Yonetim
Sistemi“ne ulasabilir.

Sistemde “Veri Giris Gorevlisi”, “Gergeklestirme Gorevlisi”, “Harcama Yetkilisi” ve “Strateji
Kullanicisi” olarak dort farkli rol bulunmaktadir.

Veri Giris Gérevlisi; “Harcama Talimati Onay Belgesi” ile “Odeme Emri Belgesi” ni
sistem (izerinden hazirlayarak Gergeklestirme Gérevlisine gondermektedir. Belgeler lizerinde
imzas! bulunmamakta ancak yaptig islemlerin kaydi sistem Uzerinde tutulmaktadir. (Bu
godrev BAP Koordinasyon Birimi altinda olusturulan “TUBITAK ve Diger Ulusal Projeler Birimi”
tarafindan yiritilmektedir.)

HYS de Gergeklestirme Gorevlisi; Veri Giris Gorevlisi tarafindan hazirlanan belgeleri
kontrol ederek onaylamakta veya belgeleri kendisi hazirlayarak sistem lzerinden Harcama
Yetkilisine gondermektedir. Gergeklestirme Goérevlisinin Harcama Talimati Onay Belgesinde
“Diizenleyen”, Odeme Emri Belgesinde ise “Gergeklestirme Gérevlisi” sifatiyla imzasi
bulunmaktadir. (Bu goérev proje ylritlclsu tarafindan belirlenen ve BAP ve SGDB’ye
bildirilen kisi tarafindan yiratilecektir.)

HYS'de Harcama Yetkilisi; Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan sistem (zerinden
gdnderilen Harcama Talimati Onay Belgesi veya Odeme Emri Belgesini onaylayarak
imzalamakta ve elektronik ortamda muhasebe sistemine gondermektedir. (Bu gorev Proje
Yirutlclsa tarafindan yiaritilecektir.)

ARDEB-PTS (TUBITAK Arastirma Destek Programlari Proje Takip Sistemi) : ARDEB
tarafindan desteklenmekte olan projelerin gelisme/sonug¢ raporlarinin yiklenmesi ve
projelerle ilgili taleplerin elektronik ortamda yiratilmesini saglamak amaciyla gelistirilmis bir
programdir.

TTS (Transfer Takip Sistemi) : Projeler kapsaminda TUBITAK tarafindan niversiteler
ile kamu kurum ve kuruluslarina aktarimi yapilan mali kaynak verilerinin tutulmasini,
muhasebelestirme ve mali raporlama islemlerinin yapilabilmesini saglamak amaciyla
gelistirilmis bir programdir.



4.Proje Onerisinin Yiiriirliige Girmesi

Proie Sozlesme
Proje Degerlendi . role _ kopyasi PTS
B Imesi Kabulii Sozlesmesi iizerinden Proje
asvurusu rilmesi iaalanr Vilriiticiisine

gonderilir

TUBITAK tarafindan
belirlenen esas ve usullere gore

yapilir

Sozlesme, PTI Odeme

Plani Tablosu ve Proje

Bltce Tablosu PTS ‘ye
yuklenir ve

Proje yiriticlsiine

\ e-posta gider

» Hesap Agma
* Projenin YlrataldGgi Kurumun Muhasebe Yetkilisi

e Kamu Haznedarligi Yonetmeliginde belirtilen kamu sermayeli bankalar

» TTS (Transfer Takip Sistemi)
* Proje adina acilan hesap IBAN numarasi dogrudan TTS "ye girilir

* TTS’ye girilen IBAN numarasi islem bitiminde gonderilecek bir mesajla sistem
tarafindan yiriticiye iletilecektir.

5.0denek Transferi

[\ v Gelisme Raporu )
+ IBAN numarasi Sonraki

Grup tarafindan
sisteme girilmisse ilk D6nem kabul edildikten D&nem
Odenegi Proje S
v SSK ve vergi / Baglangicainda v o
borcu yoksa Altarilir. LU L G
sorun yoksa

Odenegi
Aktarihir.




6.Projenin Yiiriitiilmesi Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar

1. Projenizin gelisme/sonug raporlari ve ilgili her turla yazih talepler (proje ekibi/kurum
degisikligi, fasil aktarimi, ek 6denek talebi, ek siire talebi vb.) ardeb-pts.tubitak.qov.tr
adresi Uzerinden TUBITAK a gonderilmekte ve siire¢ bu sistem {izerinden takip
edilmektedir.

2. PTS’'de yer alan proje sézlesmesinin “.pdf” formatindaki dosyasindan, s6zlesmenin ve
bltce tablosunun birer kopyasini, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi (SGDB) ve BAP
Koordinasyon Birimine iletmeniz gerekmektedir.

3. Proje harcamalarina ait evraklari imzalamak Uzere Gergeklestirme Gorevlisi
belirlenerek buna ait dilekceyi BAP ve SGDB’ye iletmeniz gerekmektedir.
(Gergeklestirme Gérevlisi: Yiiriitiicii tarafindan éncelikle proje personeli arasindan, olmadigi
takdirde ise birim veya projenin yiiriitildigi béliim personeli arasindan géreviendirilen
kisidir.(arastirma gorevlisi olmayan bursiyerler gerceklestirme gérevlisi olarak belirlenemez))

4. Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisi igin, BAP Koordinasyon Birimi Kimlik
Yoneticisi tarafindan verilecek MYS Sistemi Giris Sifrenizi aliniz.

5. Projenizde bursiyer kontenjani varsa burs ©6demelerine bagslamadan 0nce,

Bursiyerlerin projeye dahil edilmesi igin Yiritlclnln, “Bursiyer Bilgi Formu” ve
eklerini bir kereye mahsus olmak (izere Gruba iletmesi ve Gruptan bursiyerin
uygunluguna dair onay alarak SGK islemlerinin baslatilmasi amaciyla (5510 sayili
Kanunun 4/C maddesi haric) Kurumda bu isle gorevlendirilmis birime (01.07.2019
tarihi itibariyle baslayan projeler BAP Koordinasyon birimi altinda olusturulan “TUBITAK ve
Diger Ulusal Projeler Birimi” ) bilgi vermesi gerekmektedir
Burs 6demesi, bursiyer ekleme talebinin ilgili Arastirma Grubu tarafindan kabul edilip,
proje yuruticusitne iletilmesi ve gerekiyorsa SGK girisinin yapilmasindan itibaren
baslatilarak, ilgili birim tarafindan bursiyere ait banka hesabina izleyen ay icerisinde
transfer edilir.
Burs 6demelerinin bursiyerin gorev siresi dolmadan durdurulmasi veya bursiyerin
projeden ayrilmasi durumunda Yiritiict; 6demenin durdurulmasi ve SGK bildirim
islemlerinin_yapilabilmesi amaciyla (5510 sayilh Kanunun 4/C maddesi haric), ilgili
birimi ayni giin icerisinde yazili olarak bilgilendirmelidir.

6. Projenin ilerleyen asamalarinda, sozlesmede yer alan biitge kalemlerinin niteliginde
veya niceliginde bir degisiklik yapilmasi gerektiginde, harcamayi gergeklestirmeden
once ilgili Arastirma Grubu’ndan mutlaka onay aliniz. Gelisme/Sonug¢ rapor
dénemlerinde gondereceginiz mali raporlarda onay alinmadan vyapilan bu tir
harcamalarin tespiti halinde iadesi istenmektedir.

7. Projenizde yurt ici/yurtdisi bilimsel toplantilara katilim/calisma ziyaretleri icin 6denek
varsa bu seyahatlerin konusunun proje ile ilgili olmasi esastir. Bu kapsamda
gerceklestirilecek seyahatler icin Grup onayi alinmalidir ve bu seyahatlere sadece
proje ylrUticusl, arastirmaci ve bursiyerler katilabilirler.


https://giris.tubitak.gov.tr/kullaniciadiilegiris.htm

8. TUBITAK tarafindan kabul edilebilir gegerli bir mazeret bildirilmeksizin, proje gelisme
raporlarinin sézlesmede belirtilen tarihlerde, proje sonug raporlarinin ise, sézlesmede
belirtilen proje bitis tarihinden itibaren 2 (iki) ay icinde ARDEB-PTS lzerinden
gdnderilmemesi halinde, ilgili rapor dénemine ait PTi’leri 6denmez.

9. Gelisme/sonug raporlarinin gecikmesine iliskin kabul edilebilir mazeret dilekgelerinin
degerlendirmeye alinabilmesi igin; dilekgenin gelisme raporlari igin sozlesmede
belirtilen rapor gonderilme tarihinden, sonug raporlari icin sézlesmede belirtilen
proje bitis tarihinden &énce TUBITAK a mutlaka iletilmelidir.

10. TUBITAK Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu Yénetmeligi'nin 9/e maddesi geregince
"TUBITAK destegi ile yiritilmekte/sonuclanmis olan projelerinizin/arastirmalarinizin
sonuglarini iceren sunum (davetli konusmacilar dahil) veya yayinlarda (makale, kitap,
bildiri, tez, vb) TUBITAK desteginin, proje numarasi da verilerek belirtilmesi"
gerekmektedir.

Detayl bilgi igin:

http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/3654/277 islenmis hali 1.pdf

http://www.tubitak.gov.tr/tubitak content files//mevzuat/yonetmelik/YONETMELIK 11l 9.pdf

adreslerinden yararlanabilirsiniz.

11. Proje harcamalarini gerceklesmesinde uyulacak yonetmelik ve esaslar ile projenizin
yuratalmesi sirasinda kullanilacak olan dokiman ve formlara asagida belirtilen
linklerden ulasabilirsiniz.

www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/tubitak hizli destek programi esaslari 2.pdf

www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/genel butce kapsamindaki kamu idareleri ile ozel
butceli idarelere proje karsiligi aktarilacak tutarlar.pdf

www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/arastirma projelerinde uygulanacak idari ve mali
esaslar vers. 15 0.pdf

www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/224bk-ek3 pdf.pdf

http://tts.tubitak.gov.tr



http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/3654/277_islenmis_hali_1.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/tubitak_content_files/mevzuat/yonetmelik/YONETMELIK_III_9.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/tubitak_hizli_destek_programi_esaslari_2.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/genel_butce_kapsamindaki_kamu_idareleri_ile_ozel_butceli_idarelere_proje_karsiligi_aktarilacak_tutarlar.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/genel_butce_kapsamindaki_kamu_idareleri_ile_ozel_butceli_idarelere_proje_karsiligi_aktarilacak_tutarlar.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/arastirma_projelerinde_uygulanacak_idari_ve_mali%20esaslar_vers._15_0.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/arastirma_projelerinde_uygulanacak_idari_ve_mali%20esaslar_vers._15_0.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/224bk-ek3_pdf.pdf
http://tts.tubitak.gov.tr/

7.Burs Odemeleri
7.1.Burs 6demesi kimlere yapilir? Bursiyerlerde aranan kosullar nelerdir?

Uygulama amaciyla projede yer alan, Turkiye’de kurulu yiksek 6gretim kurumlarinda
lisans veya lisansistl egitimlerini yapan T.C. ve yabanci uyruklu 6grenciler ile doktora sonrasi
arastirmacilara, burs 6demesi yapilabilir.

Lisans bursiyerinde aranan kosullar:

» Herhangi bir kurum/kurulusta ¢alismama,

» Turkiye’de kurulu bir yliksekogretim kurumunun lisans programinda 3.sinif ve Gzeri
O0grencisi olmak,

> Universitenin not sistemi esas olmak lzere, hazirlik hari¢ énceki yillarin agirlikli genel
not ortalamasinin en az 4 lGzerinden 2,5 veya 100 {izerinden 65 olmasi

» Boliminde hazirhk sinifi harig onceki yillara ait agirhkli genel not ortalamasinda
ilk %20’lik dilime girmis olmasi

» Bursun devamhhgi icin baslangigtaki sartlar aranmaz ancak, 6grencinin sinifta kalmasi
durumunda burs kesilir.

» Bir projede ayni anda en fazla iki lisans 6grencisi bursiyer olarak yer alabilir.

Doktora Sonrasi Arastirmaci bursiyerinde aranan kosullar:

» Doktorali olup herhangi bir kurum/kurulusta ¢alismama

» Doktora ile tipta dis hekimliginde, eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanlik veya
sanatta yeterlilik derecesinin alindigi tarih ile ilgili programin son basvuru tarihi
arasinda kalan siirenin 7 yildan fazla olmamasi

» Docgent ve Usti akademik unvana sahip olmama

Yabanci Uyruklu Yiiksek Lisans/Doktora bursiyerlerinde aranan kosullar:

» Yiksek lisans bursiyerlerinin 30 yasin altinda olmasi
» Doktora bursiyerlerinin 35 yasin altinda olmasi
» Basvuru yilinin ilk ginii itibariyle, belirtilen yaslarin doldurulmamis olmasi

Projeler kapsaminda bursiyerlere, 2547 Sayili Kanunda taninan siireler asiimamak kaydiyla;
yiiksek lisansta 3 yila, doktorada 6 yila, doktora sonrasi arstirmada 3 yila kadar 6deme
yapilabilir.



7.2.Burs 6demeleri igin 6n kosul nedir?

Burs 6demeleri igin 6n kosul;

Sayisi ve Niteligi Projede Goérev Alacagi Odenecek Aylik Burs
Sire Miktarlari

Yuksek Lisans,
Doktora,
Doktora Sonrasi
Arastirmaci

Proje biitgesinde belirlenmis ve TUBITAK tarafindan kabul edilmis olmali

Burs 6demelerinin yapilabilmesi i¢in proje bitcesinde gerekli 6denegin yer almasi,
burs 6demeleri yapilacak kisilerin niteligi (Doktora Sonrasi Arastirmaci veya Lisans, Yiiksek
Lisans / Doktora 6grencisi), burs alacaklari stire ve aylik burs miktarlarinin belirtilmis olmasi
sarttir.

Bursiyerlerin projeye dahil edilmesi icin Ydriticinin, “Bursiyer Bilgi Formu” ve
eklerini bir kereye mahsus olmak (izere Gruba iletmesi ve Gruptan bursiyerin uygunluguna
dair onay alarak SGK islemlerinin baslatilmasi amaciyla (5510 sayil Kanunun 4/C maddesi
hari¢) Kurumda bu isle gérevlendirilmis birime bilgi vermesi gerekmektedir.

7.3.Burs miktarlari en fazla ne kadar olabilir?

Projede yer alacak bursiyerlere TUBITAK tarafindan belirlenen st sinirlara kadar burs
6demesi yapilabilir.

LiSANS YUKSEK LISANS
750TL/Ay Calisiyorsa Calismiyorsa
550 TL/Ay 3000 TL/Ay

2018 YILI BURS UST

LiMITLERI

DOKTORA DOKTORA SONRASI
ARASTIRMACI

Calisiyorsa Cahismiyorsa
650TL/Ay 3500 TL/Ay 4500 TL/Ay




7.4.Burs 6demeleri nasil yapilir?

Proje yirirlige girdikten sonra, her ay ve her bir bursiyer icin “Lisans Ogrenci
Bursiyer Bilgi Formu”, “Lisansiistii Ogrenci Bursiyer Bilgi Formu” veya “Doktora Sonrasi
Arastirmaci Bursiyer Bilgi Formu” doldurularak, ekleriyle birlikte burs 6demesine ait deme

emrinin diizenlenecegi BAP birimine iletilir.

Burs ddemesi, bursiyer ekleme talebinin ilgili Arastirma Grubu tarafindan kabul edilip,
proje vyiritlcusiine iletiimesi ve gerekiyorsa SGK girisinin yapilmasindan itibaren
baslatilarak, bursiyere ait banka hesabina izleyen ay igerisinde ilgili birim tarafindan transfer
edilir.

“Bursiyer Bilgi Formu” ve eklerinin ilgili birime verilmemesi halinde burs édemesi
yapilmaz.

Burs 6demelerinin bursiyerin gérev siiresi dolmadan durdurulmasi veya bursiyerin
projeden ayrilmasi durumunda Yiiritiicii; 6demenin durdurulmasi ve SGK bildirim
islemlerinin yapilabilmesi amaciyla (5510 sayili Kanunun 4/C maddesi harig), ilgili birimi
ayni giin icerisinde yazili olarak bilgilendirmelidir.

Yiksek lisans ve doktora 6grencilerine verilecek bursun siresinin, bu kisilerin
egitimini tamamlamasi igin taninan siireyi asmamis olmasi gerekir.

» Yiksek lisans igin; 3 yil
» Doktoraigin; 6 yil
» Doktora sonrasi arastirmada; 3 yil

7.5.Bursiyer degisikligi nasil yapilir?

e Proje Ylrutlcustnin uygun gérmesi halinde degisiklik yapilabilir.

e S6z konusu degisiklik hakkinda Proje Yiiriitiictisii tarafindan, ilgili Arastirma Grubuna bilgi
verilir.

e Yeni bursiyerin TUBITAK veri tabanina kaydi ve baska projelerde bursiyer olup olmadigi
kontrol edilerek Gruptan uygunluk onayi alinir.

* Proje Yiritlclst daha sonra yeni bursiyere 6deme yapilabilmesi igin, gerekiyorsa SGK
girisinin yapilmasindan sonra izleyen ayda bursiyerin banka hesabina transfer edilir.

e SOz konusu degisikliklere ayrica gelisme raporlarinda yer verilir.

7.6.Bursiyerin projede ongoriilen nitelik ve sayisinda degisiklik yapilabilir mi?

Bursiyer faslindaki toplam 6denegin degismemesi kaydiyla, bursiyerlerin nitelik (Y.
lisans, doktora 6grencisi veya doktora sonrasi arastirmaci) degisikligi Yuratlci tarafindan
yapilabilir. Bursiyer sayisinin degisikligi ise, Yurutiiciiniin gerekgeli basvurusu, TUBITAK'In
uygun gérmesi halinde yapilabilir.




7.7.Burs alacak 6grenci birden fazla projede yer almasi halinde hepsinden burs alabilir mi?

Bursiyerin birden fazla projede yer almasi durumunda sadece bir projeden burs
ddemesi yapilir. Bursiyer, ayni anda TUBITAK'In farkli programlarindan da burs alamaz.

(Not: Bu konudaki sorumluluk “Burslu Ogrenci Bilgi Formu”nda baska burs almadigini
beyan etmesi nedeni ile bursiyerde olup, Birim tarafindan TTS kayitlarina 6édeme ile ilgili
bilgiler girilirken, bursiyerin T.C. kimlik numarasi ile adi soyadi girilmesi gerekmektedir.
Bdylece TUBITAK kendi veri tabanlarinda bu kisinin TUBITAK ile iliskisini sorgulayarak, yanlis
yapilmis bir beyani tespit edebilir ve kisiye yapilan haksiz 6deme geri alinabilir.)

7.8.Burs alacak 6grenci baska bir tiniversitede Yiiksek Lisans/Doktora 6grencisi veya baska
bir kurum/kurulusta ¢alisiyor olabilir mi?

Tez konusunun proje konusu ile direkt veya dolayli iligkili olmasi aranmak kosuluyla
muimkuinddr.

Ayni anda TUBITAK'in farkli programlarindan burs alamaz.

Birden fazla projede yer aliyorsa sadece tek bir projeden burs
odemesi yapihr.

Tez konusunun proje konusu ile direkt veya dolayl iligkili
olmasi aranmak sartiyla baska bir tiniversitede Yuksek
Lisans/Doktora 6grencisi olmasi mimkindir.

Baska bir kurum/kurulusta tcret karsiligi ¢calisiyor olabilir.

7.9.Burs 6demeleri kimin sorumlulugundadir?

* Proje yuruticlleri burs 6édemelerinin zamaninda yapilmasi igin her tirli tedbiri
almaktan sorumludur.

e Bursiyerlere projede uygulama yaptiklari ayr takip eden ayin ilk haftasinda burs
odemelerinin yapilmasi esastir.

e Burs 6demelerinde gecerli olmayan bir nedenden dolayr gecikme olmasi ve bu
durumun TUBITAK'a bildirilmesi halinde TUBITAK tarafindan gecikmenin gerekceleri
istenebilir.

e Burs d6demelerinin yapilmasinda ihmal, kusur ve suistimali oldugu anlasilan proje
ylriticist hakkinda s6zlesme ve ilgili mevzuat hikiimlerine gére islem yapilir.
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BURS ODEMESINE BASLAMADAN

o

NCE

Bursiyerlerin projeye dahil edilmesi igin Yiritlctnin, “Bursiyer Bilgi
Formu” ve eklerini bir kereye mahsus olmak lzere Gruba iletmesi ve
Gruptan bursiyerin uygunluguna dair onay almasi

N

Daha sonrasinda (gerekiyorsa) SGK giris islemleri i¢in birime bilgi vermesi
gerekmektedir.

Burs 6demesi, SGK girisinin yapilmasindan itibaren izleyen ay icinde
yapilir.

NN

SGK giris/cikis bildiriminin ve sigortalihlk durumunda meydana gelen
degisikliklere ait bildirimlerin ge¢ yapilmasindan dolay! ortaya ¢ikacak
idari para cezasi ve

v

Bursiyerin bursunu zamaninda alamamasindan dogacak yaptirimlardan
proje yiritiiclisii sorumludur.

N

(Kisinin T.C. Kimlik ve niifus
ctizdani numarasi bilgileri ile)

Bursiyerlerin

ucretli calisip Sosyal Giivenlik Kurumu’nun
¢alismadiklarina (www.sgk.gov.tr) internet sayfasindan

iliskin kontrol @

E-SGK -->> E-Hizmetler Uygulamasindan varsa kisinin
hizmet dokiimu goérintilenebilir.

istege Bagl Sigortalilik disindaki diger hizmetler
calisan olarak degerlendirilmektedir.

_—

8 hitps//esgm.sgk.gov.trEsgm/A

h Turkiye Cumhlll.riyeli '
SGK  SOSYAL GUVENLIK KURUMU

D S 0 0 e Gl

\'
Hoggeidnz ADEM POLAT
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8.Seyahat Odemeleri
8.1.Harcirah 6denebilmesinin sartlari nelerdir?

Harcirah 6denebilmesi icin seyahatin projede 6ngorilmis ve gerekli ddeneginin proje
bltcesinde yer almasi gerekmektedir.

Seyahate iliskin  Kurum personelinin izin islemleri Kurumun uygulamalari
dogrultusunda gergeklestirilir.

Proje personeli arasinda baska kurulusun personeli olmasi halinde, bu kisilerin
seyahat icin kurulusundan izin almasi kendi sorumluluklarinda olup, seyahat harcamalarinda
bu iznin alinmasi aranmaz.

Projed I

K e ?n_ / Projenin/seyahatin \

Yapilacak seyahatin urum personelinin

projede &ngoérilmiis seya.hlatf:e iliskin !darl
olmasi ve gerekli izin islemleri

gerektirmesi halinde, saha
¢alismasina mahsus
olmak tizere proje ekibi

o 5i i Kurumun
LB 2612 disindakilerin harcirahlari

biitcesinde yer uygulamalari :
almasi gerekir. dogrultusunda da proje kapsaminda

gerceklestirilir. \ odenebilir. /

8.2.Projede kimlere harcirah 6demesi yapilir?

Seyahatin projede 6ngoérilmis olmasi sarti ile proje personeline harcirah 6denir.
Ancak seyahatin gerektirmesi halinde proje personeli disindaki kisilerin harcirahlari proje
kapsaminda 6denebilir.

8.3.Proje kapsaminda yapilacak seyahat harcamalari neleri kapsar ve ne kadar 6denir?

Yurtdisi Seyahatlerdeki Harcirah

Uluslararasi projelerdeki giindelik
1 odemeleriicin;

ve konaklama tcretleriicin;

Her sene TUBITAK tarafindan belirlenen
Projenin tabi oldugu anlasma licretler
metinlerindeki hikiimler

6245 sayili Kanun hiikimleri

(Konaklama igin giindeligin iki kati 6denir.)
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Proje Ekibi Giindelik (*) Konaklama

Proje Ydrdttictsa / Yoneticisi 61,50-TL | Belgelenmesi
Arastirmacilar (Altmisbir Tdrk Lirasi, Elli Kurus) | kaydiyla her giin
icin en fazla

61,50-TL

(Altmisbir Tirk Lirasi, Elli Kurug) = 9Undeligin iki kat

Yardimci Personel / Diger Personel

Gegici bir gorevle memuriyet mahalli icinde veya disinda
bir yere gidildiginde;

Saatlerinden

Saatlerinden Saatlerinden A :
o . A . Ikisini ve geceyi
birini gegirenlere Ikisini gecirenlere :
gecirenlere
1/3 2/3 TAM

Seyahatlerde ugak dahil mutad arag giderleri 6denir. (Projede ek 6denege sebep vermemek
kaydiyla yapilacak seyahatlerde ugak kullanimi onaya tabi degildir.)

8.4.Seyahat 6ncesi 6n 6deme alinabilir mi? Ne kadar alinabilir?

Proje bltcesinde ongoriilen seyahat dahil her harcama kalemi icin belirlenen limit
dahilinde 6n 6deme alinabilir.

Projede 6ngoriilen 6denegi asmamak ve yapilacak seyahatin gerektirdigi kadar olmasi
sartiyla, seyahat harcamalari icin alinacak 6n 6demelerde limit yoktur.

8.5.0zel arag ile seyahat yapilabilir mi?

Projede ek odenege sebep olmamasi kaydiyla, arastirmanin gerektirdigi hallerde,
mesafe (kilometre) ve glizergah belirterek sehirlerarasi seyahatler 6zel oto ile yapilabilir.

8.6.0zel arag ile yapilan seyahatin ddemesi ve belgelendirilmesi nasil yapilir?

Yapilan sehirlerarasi seyahatlerde her 100 kilometre icin 6 (alti) litre kursunsuz benzin
Ucreti karsihgi yol gideri 6denir.
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Odemeye esas olan belge, gecici gorev yollugu bildirgesidir. Bildirgede yol gideri
kismina yapilan kilometreye bagl olarak hesaplanan yakit gideri beyan edilir.

Seyahat sirasinda kullanilan 6zel araca alinan yakit fisleri hesaplanan yakit giderinin
altinda olmamak kaydiyla bilgi icin bildirgeye eklenir.

8.7.Arag kiralama ile seyahat yapilabilir mi?

Proje bitcesinde 6denegi olmak sartiyla ve arastirmanin gerektirdigi hallerde, fatura
alinmak suretiyle arag kiralamasi yapilabilir.

8.8.Arag kiralama ile yapilan seyahatin 6demesi ve belgelendirilmesi nasil yapilir?

Proje numarasi belirtilerek Yuratlcli Kurum adina alinacak fatura ile belgelenir. (Rayig
Belgesi istenmez)

Yakit haric¢ tasit kiralanmasi durumunda, arag icin alinacak yakit giderleri hesabinda
100 km de 6 litre kursunsuz benzin karsihgi yakit bedeli dikkate alinir.

8.9.Resmi arag ile seyahat yapilabilir mi? Nasil uygulanir?

Projede 6denegin bulunmasi sarti ile yapilabilir. Kamuya ait hizmet otolariyla yapilan
bu seyahatlerde alinacak yakit fisi proje harcama belgesi olarak kabul edilir.

Yakit fisi kabul edilebilmesi icin; fisin ara¢ plaka numarasi ve proje numarasi
belirtilerek Yuritich Kurum adina alinmasi gerekmektedir. Ayrica, yol glizergahi ve yaklasik
kilometre bilgisi belirtilerek, aracin projeye tahsis edildigine dair yetkili kurulustan alinacak
resmi yazinin alinan yakit fisine eklenmesi gerekir.
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9.Satin Alma islemleri

TUBITAK ARASTIRMA GELiSTiIRME PROJELERi iHALE YONETMELIGINE GORE
ARDEB PROJELERINDE UYGULANACAK ESiK DEGERLERI
(07.07.2018 tarih ve 280 sayih Bilim Kurulu toplanti kararlari)

ILGiLi MADDELER \ ESiK DEGERLER

Pazarlik Usul ile yurticinden tedarik edilecek
mal veya hizmet alimlarinda: (TUBITAK AR-GE | 2.400.000.- (ikimilyonddrtyiizbin) TL
Projeleri ihale Yénetmeligi: Madde 21/e)

a) Yurticinden tedarik edilecek mal veya hizmet
alimlarinda (*);
- Proje YirGtuculeri icin; 85.000.- (Seksenbesbin)

TL (TUBITAK)
Dogrudan Temin ile Yapilacak Alimlarda: - ihale yetkilisince gorevlendirilecek kisiler igin;
(TUBITAK AR-GE Projeleri ihale Yénetmeligi: 450.000.- (Dértyiizellibin) TL
Madde 22/¢) b) Yabanci lilkelerden tedarik edilecek mal veya

hizmet alimlarinda (*);

- Proje yuruticileri icin; 150.000.- (Yizellibin) TL
- ihale yetkilisince gérevlendirilecek kisiler igin;
970.000.-(Dokuzylizyetmisbin) TL

Yerli istekliler lehine % 15 oranina kadar fiyat
avantaji saglanmasi siniri: (TUBITAK AR-GE 8.000.000.- (Sekizmilyon) TL
Projeleri ihale Yénetmeligi: Madde 35)

Sozlesme yapma zorunlulugu siniri: (TUBITAK

AR-GE Projeleri Ihale Yénetmeligi Madde:38) Ao/ (OO (AT BRI 11

Proje Yuruttctsinin 6n 6deme ve harcama st
limiti: (**) 45.000.- (Kirkbesbin) TL
— Yurtici alimlarda 90.000.- (Doksanbin) TL
—  Yurtdigi alimlarda
(*) Mevzuata gore belirlenen harcama yetkilisi ayni zamanda ihale yetkilisidir. Proje Yuraticusiinin
Harcama Yetkilisi oldugu durumlarda, “ihale yetkilisince gérevlendirilecek kisiler icin” belirlenen esik
degerler proje yurutliclisi icin gegerlidir. Proje yuritictsinin Harcama Yetkilisi olmadigl durumlarda,

“Proje Yurutiliclleriigin” belirlenen esik degerler gecerli olmaktadir.

(**) Bu esik degere KDV dahil olup, diger esik degerler KDV haric olarak degerlendirilecektir. Seyahat
giderlerinde 6n 6deme Ust limiti, projedeki 6denegin asilmamasi kaydiyla seyahatin gerektirdigi
kadardir.
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9.1- On Odeme Yoluyla Satin Alma islemleri

9.1.1.Faturalar kimin adina diizenlenir?
Faturalar, Proje numarasi belirtiimek suretiyle Yiiritiici Kurum

diizenlenecektir.
(Ornegin: Karadeniz Teknik Universitesi-109M001 nolu Proje)

Proje numarasi belirtilmek suretiyle Yuruticu

/ Kurum/Projenin Yurutuldigi Kurum adina
duzenlenecektir.
<FATURALAR
—~—

adina

Proje YurutluclUsu ve varsa arastirmacilardan en az birisi

tarafindan, faturalarin arkasina veya icmal listesine

(Mahsup/Kesin Hesap Formu’na)
“Belge(ler)de yer alan mal ve hizmetler piyasa

arastirmasi yapilarak en uygun sartlarda satin alinmistir
ve belirtilen tasinir mallar muayene ve kabulii yapilarak

tam ve kusursuz olarak teslim alinmistir.”

ifadesi yazilip imzalanarak mahsup evrakina konulacak ve
mahsubu yapilmak tzere ilgili Birim’e teslim edilecektir.

9.1.2.Alinan faturalarla ilgili olarak ne yapilir?

Proje Yurltlclst ve varsa arastirmacilardan en az birisi tarafindan, faturalarin

arkasina veya icmal listesine (Mahsup/Kesin Hesap Formu) “Piyasa fiyat arastirmasi
yapimistir ve belirtilen tasinir mallar muayene ve kabull yapilarak tam ve kusursuz teslim

alinmistir.” ifadesi yazilip, mistereken imzalanarak mahsup evrakina konulacak ve mahsubu

yapilmak tzere ilgili Birime teslim edilecektir.

9.2- Dogrudan Temin Yéntemiyle Satin Alma islemleri

Dogrudan temin

Dogrudan temin icin TUBITAK
tarafindan belirlenen limitler
uygulanir.

Yurtici Alimlarda:
450.000 TL + KDV

Yurtdigi Alimlarda:

Proje yurutlcustnin hazirladigi 970.000 TL + KDV

teknik sarthame dogrultusunda,
limite bagh olarak, satin alma islemini
gergeklestirmek Uzere gorevlendirilen

kisi tarafindan, piyasa arastirmasi

yapilmak suretiyle gercgeklestirilir.
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9.2.1Dogrudan temin kim tarafindan yapilir?

Dogrudan Temin, Harcama Yetkilisi, Harcama Yetkilisinin gorevlendirecegi Proje
personeli veya Kurum elemani araciligi ile yapilir.

9.2.2.Limite bagh dogrudan temin alimlarinda hangi limitler kullanilir ve bu limitler ne
kadardir?

Dogrudan temin igin TUBITAK limitleri uygulanacaktir.

2019 yili icin TUBITAK limiti:
Yurt ici alimlarda :450.000.-YTL + KDV
Yurt disi alimlarda :970.000.-YTL + KDV

9.2.3.Dogrudan temin nasil gergeklestirilir?

Satin alma isleminin Kurum elemani tarafindan gerceklestirilmesi halinde, Proje
ylritlcusl, projede 6ngorilen malzeme veya hizmete iliskin gerekiyorsa teknik sartname
hazirlayarak satin almanin yapilmasi igin Birime miiracaat eder.

Satin alma, yaklasik maliyet tespiti ve ilan yapilmaksizin limite bagh olarak Harcama
Yetkilisi onayl alinarak, piyasa arastirmasi yapilmak suretiyle gerceklestirilir.

9.2.4.Dogrudan temin yoluyla yapilacak satin almalarda yazili veya en az 3 teklif alinmasi
zorunlu mudur?

Yirdtlclh piyasa arastirmasi yapmak suretiyle en uygun alimi yapmak zorundadir.
Yazili teklif toplamak zorunda degildir.

9.3- ihale Suretiyle (Dogrudan Temin Limit Ustii) Yapilacak Satin
Alma islemleri

9.3.1.ihale suretiyle yapilacak alimlar hangi mevzuata gore gergeklestirilir?

Proje sozlesmesinde 6ngoriilen mal ve hizmetlerin satin alinmasi, 4734 sayih Kamu
ihale Kanunu’nun 3 iincii maddesinin (f) bendi ile gecici 4 iincii maddesine dayanilarak
hazirlanan “Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Ar-Ge Projeleri ihale
Yonetmeligi” ne gore gerceklestirilir.
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9.3.2.ihale nasil gergeklestirilir?

Proje personeli projede dngoriilen malzeme veya hizmete iliskin teknik sartnameyi
hazirlayarak, satin almanin yapilmasi igin Birime miracaat eder.
Satin alma, ilgili yonetmelik cercevesinde gergeklestirilir.

9.3.3.ihale komisyonu kimlerden olusur?

TUBITAK Ar-Ge Projelerine ihale Yénetmeligine” gére olusturulan komisyonlarda,
proje yuruticlsinln harcama yetkilisi olmadigli durumlarda proje yuriticilsi ve her halde
en az bir proje personeli gorevlendirilir.

Proje yuruttcusinin harcama yetkilisi oldugu durumlarda yiriticindn istegi Gzerine

Kurum tarafindan olusturulmus ihale komisyonlari marifetiyle de (komisyonda proje
personeli bulunmaksizin) alimlar gercgeklestirilebilir.

9.3.4.idari ve teknik sartname kim tarafindan hazirlanir?

idari sartname Kurum tarafindan, teknik sartname ise proje personeli ve/veya
ylraticinin  gorevlendirecegi  kisiler tarafindan  hazirlanip, yiriticli tarafindan
onaylanmalidir.

9.3.5.ihale nasil sonuglandirilir?

ihale ilgili mevzuat dogrultusunda sonuglandirilacaktir.
9.4- Muayene ve Kabul islemleri

9.4.1.Alinan mal ve hizmetlerin kabulii icin komisyon olusturulur mu? Kimler olur?

Sadece dayanikl tasinirlar icin komisyon olusturulur ve ilgili mevzuat hikiimleri
cercevesinde kurulacak komisyonlarda proje yiriitliclisii veya proje personelinden birisi
mutlaka bulunmalidir.

9.5- Tasinir islemleri

9.5.1.Alinan malzeme nereye kaydedilir?

Tasinir Mal Yonetmeligi hikimleri geregince projeyi ylriten harcama birimince
tasinir islem fisi diizenlenerek 6deme emri ekine baglanacaktir. Bu kapsamda edinilen
dayanikli tasinirlar, bunlari kullanacak proje yirtticlsine ya da belirleyecegi kisiye tasinir
teslim belgesi ile teslim edilecek, tliiketime yonelik mal ve malzemeler ise tasinir islem fisi
dizenlenerek proje ylritliclsiinln ya da belirleyecegi kisinin kullanimina verilecektir.
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Tasinir Mal
Yonetmeliginde
“Dayanikli Tasinirlar”
olarak tanimlanan
malzemelerin,
kurumun ilgili
mevzuati ve esaslar
gercevesinde
muayene ve kabulii

’

Kurum tasinirlari, ilgili
harcama birimi
(projenin fiilen

yuratilduga BAP
Birimi, Fakulte,
Enstitli, Bolim, Ana
Bilim Dali) adina
kaydedilir.

Olusturulan “Taginir
islem Fisi” édeme
belgesine eklenir.

Kaydedilen dayanikh
tasinir, zimmet fisi
dizenlenerek ilgili

ylruttcunidn
kullanimina tahsis
edilir.

yapilir.

10.0n Odeme ve Mahsup islemleri

Mal ve hizmet alimlarindan sonra 6deme yapilmasi esastir. Ancak gerektigi zaman 6n
o0deme yoluyla harcamalar gergeklestirilebilir.

10.1.En fazla ne kadar 6n 6deme alinabilir?

TUBITAK tarafindan belirlenen 6n 6deme limitleri dahilin de alinabilir (2019 yilinda 6n
odeme limiti 45.000.- TL."dir.)

Seyahat icin yapilacak 6n 6demeler bu limitlere dahil degildir ve bu tir 6n 6deme
talepleri diger 6n 6deme talepleri ile birlikte yapilabilecegi gibi ayri olarak da yapilabilir.

10.2.0n 6deme talepleri nasil yapilir ve nereden alinabilir?

On 6deme talepleri, Proje Yiritiiciisii tarafindan veya gorevlendirecegi mutemet(ler)
tarafindan proje hesabindaki 6denege bagl olarak ve harcama kalemi (ekonomik
siniflandirma kodu) belirtilmeksizin toplam tutar tGzerinden Birime yapilir.

Talep edilen 6n 6deme, Birim tarafindan projenin banka hesabindaki 6deneginin

kontrolinii mditeakip, harcama vyetkilisi tarafindan onaylandiktan sonra muhasebe
yetkilisince dort isglinli icerisinde proje hesabindan, ilgililerin banka hesabina aktarilir.

10.3.Mahsup ne zaman yapilir?

Mahsup, 6n 6demenin yapildigi tarihten itibaren (banka hesabina yatirildigi tarih)

e Yurtici alimlarda en gec iki ay icinde,
e Yurt disi alimlarda en gec alti ay icinde,
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e Seyahatler icin ayrica alinan 6n 6demelerde seyahat bitiminden sonra otuz glin icinde,

(Onceden yapilmis bir programa badl olarak ve aralarindaki siire on giinii
gecmeyecek periyotlar halinde birden fazla yapilan seyahatler tek bir seyahat olarak kabul
edilir.)

o Arkeolojik kazi galismalari gibi uzun sureli saha ¢alismalarinda alinan 6n 6demeler alt
ay icinde mahsup edilebilir.

10.4.Mahsup nasil yapilir?

Yapilan harcamalara ait fatura vb. belgeler, projede kabul edilen ekonomik
siniflandirma kodlari ile iliskilendirilerek “Mahsup/Kesin Hesap Formu” na dokiimi yapilarak
Birime verilir.

Mahsup evrakinda yer alan harcamalarin Birim tarafindan TTS’de proje bitcesindeki
odenekler ile kontroli yapilarak mahsup gergeklestirilir.

Mahsuba iliskin muhasebe kayitlarinin, Transfer Takip Sistemine (TTS) Birim
tarafindan mutlaka girilmesi gerekmektedir.

Gerceklesen harcamalarin proje kapsaminda mutlaka ongorilmis olmasi gerekir ve bu
harcamalar blitcede yer alan ekonomik siniflandirma kodlarindaki 6deneklerin Uzerinde
olamaz.

(Mahsup evraklarinda yer alan harcamanin projede 6ngériilen mahiyette olmasinda
proje yiirttiiciisii sorumludur.

Mahsup evrakinda yer alan harcamalarin ilgili oldugu ekonomik kodlarin TTS’de yer
alan édenekler cercevesinde kontroliinde Birim sorumludur.)

(Not: Gelisme raporlarinin TUBITAK tarafindan kontrolii sirasinda, rapor dénemi
icinde yapilan harcamalarda projede 6ngdriilmeyen kalemler varsa, bu harcamalarin iadesi
istenir.)

Cok zorunlu hallerde proje harcamalarinda 6édenek asimi s6z konusu ise; 6n 6deme
almadan 6nce bu 6denek asimini karsilamak icin gerekli olabilecek fasil aktarimlari ve/veya
ek odenek islemleri esas ve usullere uygun olarak mutlaka yapilmalidir. (Bu islemlerin
mahsup siresi icinde gerceklesmesi gerekir)

Aksi halde yapilan fazla harcama mahsupta islem gérmeyecektir.

Proje butcesinde yer almak ve harcama belgesinin tarihi proje siiresi icinde olmak kaydi ile
On 6deme talebinin yapildigi tarihten o6nceki bir tarihi tasiyan harcama belgeleri 6n
odemenin mahsubunda kabul edilebilir.
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arcama mahiyetini s .. . o
proje bitcesinde On 6demenin alindigi

ongorulmius olmasi tarihten 6nceki bir tarihi
ve harcama tasiyan harcama belgeleri,

belgesinin tarihinin on 6demenin mahsubunda
proje suresi icinde kabul edilir
olmasi kaydi ile

Eger yapilan
harcamanin Fazla yapilan harcama
mahiyeti projede kesin 6deme olarak Kurum
dngdriillmiis ve tarafinda proje
karsihgi 6denek yUraticisunun hesabina
proje hesabinda havale edilir.

varsa

10.5.0n 6demeden artan para ne yapilir?

On 6deme taleplerinin_harcamanin _gerektirdigi kadar olmasi_esastir. Ancak, eger
alinan 6n 6demeden para artar ise, artan para, proje hesabina iade edilerek, havale makbuzu
mahsup evrakina konulur.

10.6.Alinan 6n 6deme lizerinde harcama yapilirsa ne olur?
Eger yapilan harcamanin mahiyeti projede 6ngoérilmis ve karsiigi ddenek proje

hesabinda varsa, fazla yapilan harcama kesin 6deme olarak SGDB tarafindan proje
ylraticisinin hesabina havale edilir. (Cok zorunlu haller de bu islem yapilabilir.)

10.7.Proje siiresince kag kere 6n 6deme alinabilir?

Proje slresince 6n odeme icin sayl sinirlamasi yoktur. Ancak, bir 6n 6demenin
usuliine uygun mahsubu yapilmadan yeni 6n 6deme yapilmaz.

Ayni kisi mutemet olarak ayni anda birden fazla projeden 6n 6deme alabilecegi gibi
ayni projede birden fazla mutemet de tayin edilebilir.

10.8.0n 6deme alinmadan limitler dahilinde harcama yapilabilir mi?

Bu tlr harcamalarin mahiyetinin projede 6ngorilmiis olmasi ve ddeneginin olmasi
sartiyla, kesin 6deme olarak kabul edilebilir ve yapilan harcama proje hesabindan ilgili kiginin
hesabina havale edilir.

21



10.9.Zamaninda kapatilmayan 6n 6deme olursa ne yapilir?

Mahsup siresi gectikten sonra kapatilan 6n 6deme tutarlari ile ilgili olarak yapilacak
islem soyledir:

Mahsup siiresi icinde gerceklesen harcamalar kabul edilir. Bunun disinda kalan tutarlar
lizerinden 6183 sayili Kanuna goére gecikme zammi oraninda faiz uygulanarak ilgililerden bu
miktarin proje hesabina yatirmalari istenir.

10.10.Harcama yapmadan veya az harcama yapilarak zamaninda kapatilan 6n 6deme

olursa ne yapilr?

Mahsup suresi iginde, 6n 6deme tutarinin en az % 50’sinin_harcanmadan iade
edilmesi halinde, harcanamama gerekceleri TUBITAK tarafindan ilgiliden istenebilir ve
yapilan degerlendirme sonucunda yuriticinin veya mutemedin ihmal, kusur veya
suistimalinin tespiti halinde; harcanmayan tutarlara 6183 sayili Kanuna gére gecikme zammi
oraninda faiz uygulanarak bu miktarin ilgililerden proje hesabina yatirmalari istenir.

N

Mahsup siiresi
sonunda 6n
odeme tutarinin
en az %50'si

Mahsup siiresi
gectikten sonra
kapatilan én

odeme ile ilgili
olarak yapilacak harcanmadan iade

islem edildigi takdirde

F s

Birime verilen harcama Harcanamama gerekceleri TUBITAK

evraklarinin mahsup siiresi tarafindan istenebilir.
disinda tarihli olanlarin tutarlan Yapilacak degerlendirme ve inceleme
ile harcanmadan iade edilen sonucunda yuritictnin veya
tutarlar Gizerinden 6183 sayili mutemedin ihmal, kusur veya

suistimalinin tespiti halinde
: harcanmayan tutarlara 6183 sayili
i .?Irandmdifalz.T(\{gmana.ralf | Kanuna gore gecikme zammi oraninda
LS RIENAC LRI arI.pI’OjE. 2z faiz uygulanarak bu tutarlar ilgililerden
hesabina yatirmalari istenir. tahsil edilir ve proje hesabina yatirilir.

Kanuna gore gecikme zammi

11.Proje Harcamalarinda Tevkifat Uygulamasi

11.1.0n Odemelerde Tevkifat Uygulamasi

On 6demelerde KDV agisindan
tevkifata tabi olan teslim ve
hizmetlerde iki aylik siire
beklenilmeden mahsup isleminin
yapilmasi gerekmektedir.

Katma Deger Vergisi (KDV) tevkifati uygulamasi; 3065 sayili KDV Kanunun 9/1 maddesi
geregince vergi alacaginin emniyete alinmasi amaciyla, KDV’nin satici tarafindan degil mal
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satin alan veya hizmeti yaptiran kisi / kurum tarafindan kismen veya tamamen beyan edilip
dogrudan vergi dairesine 6denmesidir.
Ayni kanunun;

10.maddesi (a) bendinde, malin teslimi veya hizmetin yapilmasi halinde verginin
dogacag,

44/1.maddesinde, vergi kesintisi yapmakla sorumlu tutulanlarin KDV beyannamelerini,
vergilendirme dénemini takibeden ayin 24. ginli aksamina kadar ilgili vergi dairesine
vermekle yikimli olduklari,

46/1.maddesinde, ilgili KDV beyannamesinin verildigi ayin 26. giini aksamina kadar
verginin 6denmesi gerektigi belirtilmektedir.
TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitge Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel Biitgeli
idarelere Proje Karsiligi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina iliskin Esas ve Usullerin 6.
maddesinde alinan 6n 6demelerin yurt ici alimlarda en geg¢ iki ay iginde kapatilmasi
gerektigi belirtilmistir. Ancak, KDV agisindan tevkifata tabi olan teslim ve hizmetlerde
belirtilen bu iki aylik siire beklenilmeden mahsup isleminin yapilmasi gerekmektedir. Bu
nedenle;

Proje yiiruticileri 6n 6deme talebi 6ncesinde ilgili birimlerle (SGDB, BAP gibi)
goriisme yaparak tevkifat gerektiren alimlari belirlemelidir.

KDV tevkifati gerektiren harcama kalemleri i¢cin alinan 6n 6demeler, iki ayhk
mahsup siiresi beklenilmeden, fatura tarihi dikkate alinarak, ayni ay igerisinde kismi olarak
kapatiimalidir.

11.2.Yurt Disi Hizmet Ahimlarinda Tevkifat Uygulamasi

Proje yiiriitiiciilerinin yurt disi hizmet
alimlarinda %18 oraninda KDV yi
hizmet alim bedeline ekleyerek
harcamalarinda dikkate almalari
gerekmektedir.

3065 sayili Katma Deger Vergisi (KDV) Kanununun;

1/1 inci maddesinde, ticari, sinai, zirai faaliyet ve serbest meslek faaliyeti
cercevesinde Tlrkiye'de yapilan teslim ve hizmetlerin KDV'ye tabi oldugu,

6/b inci maddesinde, hizmet ifalarinda islemin (hizmetin) Turkiye'de yapilmis
sayllmasi igin, hizmetin Turkiye'de yapilmasi veya hizmetten Tirkiye'de faydalanilmasi
gerektigi,

9/1 inci maddesinde, mukellefin Turkiye icinde ikametgahinin, isyerinin, kanuni
merkezi ve is merkezinin bulunmamasi hallerinde ve gerekli goriilen diger hallerde Maliye
Bakanhginin vergi alacaginin emniyet altina alinmasi amaciyla vergiye tabi islemlere taraf
olanlari verginin ddenmesinden sorumlu tutabilecegi

hikim altina alinmustir.

KDV Genel Uygulama Tebliginin "I/C-2.1.2.1. ikametgahi, isyeri, Kanuni Merkezi ve is
Merkezi Tiirkiye'de Bulunmayanlar Tarafindan Yapilan islemler" baslkli bélimiinde;

"3065 sayill Kanunun 1 inci maddesine gore bir hizmetin KDV'nin konusuna
girebilmesi i¢in Turkiye'de ifa edilmesi gerekmektedir. Ayni Kanunun (6/b) maddesinde ise
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Tirkiye'de yapilan veya faydalanilan hizmetlerin Tirkiye'de ifa edilmis sayilacagi hikme
baglanmistir.

Buna gore, ikametgahi, isyeri, kanuni merkezi ve is merkezi Tirkiye'de
bulunmayanlarin Turkiye'de yaptigl hizmetler ile bunlarin yurt disinda yaptigl ancak
Turkiye'de faydalanilan hizmetler KDV'ye tabi olacaktir.

Bu gibi hizmet ifalarinda mikellef, esas olarak hizmeti ifa eden olmakla birlikte,
Turkiye'de ikametgahi, isyeri, kanuni merkezi ve is merkezi bulunmadigindan, KDV'nin
tamami, hizmetten faydalanan yurt icindeki muhatap tarafindan sorumlu sifatiyla beyan
edilip 6denecektir.

Hizmetin vergiden mistesna olmasi ve hizmetin yurt disinda yapilip hizmetten yurt
disinda faydalaniimasi halinde, mikellef veya sorumlu sifatiyla KDV beyan edilmeyecektir.

KDV'nin sorumlu sifatiyla beyan edilmesi icin hizmetten Turkiye'de faydalanan
muhatabin KDV miikellefi olmasi sart degildir. KDV miukellefiyeti bulunmayanlar da soz
konusu hizmetler nedeniyle KDV tevkifati yaparak 2 No.lu KDV Beyannamesi ile beyan etmek
ve 6demek zorundadir."

aciklamalarina yer verilmistir.

Bu acgiklamalardan anlasilacagi lizere proje vyiriitiiciilerinin yurt disi hizmet
alimlarinda %18 oraninda KDV’yi hizmet alim bedeline ekleyerek harcamalarinda dikkate
almalarn gerekmektedir.

12.Proje Tesvik ikramiyesi (PTIi)

TUBITAK tarafindan desteklenen projelerde, proje siiresiyle sinirli olmak kaydiyla
proje kapsaminda ve projeye iliskin hizmetlerde gorev alan kamu kurum veya kuruluslarinin
kadro veya pozisyonlarinda bulunanlara, kadro veya pozisyonlarina bagh olarak bir ayda
odenmekte olan tutarin ylizde 75’ini gegmemek kaydiyla proje sézlesmesinde belirlenen
tutarlar Uzerinden proje tesvik ikramiyesi 6denebilir.

Bu 6deme, bir kisinin ayni anda birden fazla projede yiritiici olarak gérevli olmasi
durumunda en fazla iki, arastirmaci ve diger personel olmasi durumunda ise en fazla doért
proje icin yapilir ve buna iliskin esas ve usuller TUBITAK Bilim Kurulu tarafindan belirlenir. Bu
projelerde gorev alan diger proje personeline ve hizmetinden yararlanilacak diger kisilere
proje sozlesmesinde belirlenen tutarlar tGzerinden (icret 6denir.
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TUBITAK

Proje Yiiriituclisu

Gelisme ve sonug
raporlarinin kabulini
takiben, rapor
doénemine tekabl eden
PTi 6denegi, diger
odeneklerle birlikte
TUBITAK tarafindan
proje hesabina transfer

ilgili Arastirma Grubu
tarafindan Gelisme veya
Sonug¢ Raporunun
kabuliine ve kimlere PTi
verilecegine iliskin yazili
bilgi proje yurutuclsiine
gonderilir.

edilir ve TTS’ye yansitilir.

Proje yuruttcusu,
Grubun génderdigi
Gelisme/Sonug Raporu
kabul yazisi ve ekindeki
ilgili rapor dénemine ait
“PTi Odemeler Listesi”
tablosuyla birlikte
Birime yazil olarak
talimat verir.

13.Harcamalarda Kullanilacak Form ve Belgeler

13.1.Harcamalarda hangi form ve belgeler kullanilir?

Yuratiicinin talimati
lizerine, Birim
tarafindan TTS’de
o6denek kontrolund
miteakip yasal
kesintileri yapilarak
proje hesabindan ilgili
kisilerin banka
hesaplarina PTi
odemeleri aktarihr.

TUBITAK tarafindan belirlenen form ve belgeler kullanilir (Ozellikle; Mahsup/Kesin
Hesap Formu, Burslu Odrenci Bilgi Formu, Gegici Gérev Yolluk Bildirgesi). Bu form ve
belgelere “tts.tubitak.gov.tr” web adresinden ulasilabilir.

Bunlarin  disinda

uygulanabilir.

Odeme formlarini asagidaki linkten temin edebilirsiniz.

Yonetim Harcama

Yonetmeligi kiyasen

tts.tubitak.gov.tr =3 Mali Form ve Belgeler =% Odeme Formlari
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s

1.0deme Emri Belgesi

2.Bursiyer Bilgi Formu (Lisans
Ogrencisi)

3.0grenci Belgesi (bursiyerin 3. sinif
ve Uzeri 6grenci olmasi gerekiyor)
4.Hazirhk harig 6nceki yillarin agirhikh
genel not ortalamasini g&sterir belge
veya bélimunde hazirlik sinifi hari¢
onceki yillara ait agirlikli genel not
ortalamasinda ilk %20 lik dilime

HARCAMA BELGELERI

BURS ODEMESI

%

1.0deme Emri Belgesi
2.Bursiyer Bilgi Formu
(Yiiksek Lisans/Doktora
Ogrencisi)

3.0grenci Belgesi
4.Kimlik Fotokopisi
5.0grencinin, e-Devet
sayfasindan ilgili ay igin

s

1.0deme Emri
Belgesi

2.Bursiyer Bilgi
Formu (Doktora
Sonrasi Arastirmaci)
3.Kimlik Fotokopisi

PTi ODEMESI

AVANS
ALIMLARINDA

L~

&

1.O0deme Emri
Belgesi

2.Cesitli Odemeler
Bordrosu

3.Rapor Kabul Yazisi
4.PTl Odeme Listesi

alacagi Mustehaklik belgesi

girdigini gosterir belge
5.Kimlik fotokopisi

6.0grencinin, e-DeViet sayfasindan
ilgili ay icin alacagi Mustehaklik belgesi

1.Odeme Emri
Belgesi

2.Harcama Talimati
3.0n Odeme Talep
Formu

AVANSI| KAPATIRKEN
-Mahsup Kesin Hesap Formu
-Avansin Turiune Goére

2

SEYAHAT (YOLLUK)
ODEMELERINDE

s

1.0deme Emri Belgesi
2.Harcama Talimati
3.GoreMendirme Onayi
4.Gorev Yollugu
Bildirgesi

5.Bilet

6.Konaklama Faturasi
7.Benzin Faturasi

R 2

DEMIRBAS
ALIMLARINDA

\ 4

1.0deme Emri Belgesi
2.Harcama Talimati
3.Tasinir islem Fisi
4.Muayene Kabul
Komisyonu Tutanagi
5.Fatura

6.Vergi Borcu Yoktur
Yazisi (2000 TL Gzeri
alimlar)

7.KIK Yasakh Teyidi

2 2

SARF MALZEMESI
ALIMLARINDA

\ 4

1.0deme Emri Belgesi
2.Harcama Talimati
3.Tasinrr Islem Fisi
4.Muayene Kabul
Komisyonu Tutanagi
5.Fatura

6.Vergi Borcu Yoktur
Yazisi1 (2000 TL Gzeri
alimlar)

7.KIK Yasakli Teyidi

. 2

MUTEMET
DILEKGESI

\

Avans, Projede
Goérevli Diger
Personel

Adina Tahakkuk
Edecek Giderler Icin
Alinmig ise
dlizenlenir.
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TUBITAK ARASTIRMA PROJESI

BURSIYER BILGI FORMU (LISANS OGRENCISI)

Proje No

Proje Adi

Proje Baslama Tarihi

...[...120.... | Bitis Tarihi | ../...[20.... [su

resi (Ay) |

Burs Alacak Kisinin

T.C. Kimlik No

Ad Soyad

Dogum Tarihi

(gg/aalyil)

SGK No

iletisim Bilgileri

Cep Telefonu: | E-posta Adresi:

Banka Hesap Bilgileri

Banka Adi

Sube Ili, Sube Adi ve Kodu

IBAN No

Bursiyer Bilgileri

Bursiyer Ucretli Calisiyor mu?

Evet [_] Hayir | |

Bursiyerin GSS’si Var mi? (*)

Evet

Hayir

Bursiyer BIDEB Bursu Aliyor mu?

Evet L] Bsl.Trh..../.../20.... Bts.Trh..../.../20

Hayir [ ]

... Suresi(Ay)

Bursiyer Kamu Kurum/Kurulus
Bursu Aliyor mu?

Evet [ ] Bsl.Trh..../.../20....
Hayir [ ]

Bts.Trh..../.../20

... Suresi(Ay)

BIDEB Aylik Burs Miktar

TL

Kamu Kurum/Kurulus Ayhk
Burs Miktar

TL

Burs Odemesi Yapilacak Ay

Odenecek Aylik Burs Miktari

ilgili Birim’e,
Yukarida bilgileri verilen lisans 6grencisi egitimi ile ilgili olarak uygulama amaciyla, yiiriitiiciisu
oldugum projede yer almaktadir. S6z konusu oOgrenci lisans bursiyeri olma kosullarini

saglamakta olup, bunlara iliskin belgeleri igsbu form ekinde yer almaktadir. Yukarida belirtilen ay
icin burs 6demesinin yapilmasi hususunda geregini arz ederim.

Yukarida verilen bilgilerin dogrulugunu beyan eder, bursiyerin projeden ayrilmasi durumunda
ayni giin, bu bilgilerde herhangi bir degisiklik olmasi durumunda bursun kesilmesi igin
zamaninda ilgili birime bilgi verecegimi taahhiit ederim.

Proje Yiruticusi imza

Yukarida beyan ettigim bilgilerin dogrulugunu, yapilacak denetim ve kontrollerde beyanima
dayali olarak ortaya ¢ikacak olasi tiim yasal sorumluluklarn ustlendigimi bildirir, beyan ettigim
bilgilerde bir degisiklik olmasi halinde derhal proje yiirutiiclisiinii bilgilendirecegimi, ilgili proje
kapsaminda adima diizenlenecek evrak ve belgelerin beyan ettigim bilgilere uygun olarak
hazirlanmasi hususunda geregini arz ederim.

Bursiyer imza

EKLER:

1. Ogrenci Belgesi (bursiyerin 3. sinif ve (izeri 6grenci olmasi gerekiyor)

2. Hazirhk hari¢ 6énceki yillarin agirlikh genel not ortalamasini gdsterir belge veya bélimunde hazirlik
sinifi hari¢ 6nceki yillara ait agirlikli genel not ortalamasinda ilk %20 lik dilime girdigini gosterir belge

3. Kimlik fotokopisi

4. Ogrencinin, e-Devlet sayfasindan ilgili ay icin alacagi Mistehaklik belgesini (SGK islemlerini
yurutecek ilgili birime verilmek tzere) eklemelidir.
(*) Genel Saglik Sigortasi
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_ ~ TUBITAK ARASTIRMA PROJESI o N
BURSIYER BILGI FORMU (YUKSEK LiSANS / DOKTORA OGRENCISI)

Proje No

Proje Adi

Proje Baglama Tarihi ...l...120.... | Bitig Tarihi | ...[...I120....|Suresi (Ay) |
Burs Alacak Kisinin

T.C. Kimlik No

Ad Soyad

Dogum Tarihi (gg/aalyil)

SGK No

iletisim Bilgileri Cep Telefonu: | E-posta Adresi:

Banka Hesap Bilgileri

Banka Adi

Sube li, Sube Adi ve Kodu

IBAN No

Bursiyer Bilgileri

| &frenim Programi | Yiiksek Lisans Ogrencisi [] | Doktora Ogrencisi []

Bursiyer Ucretli Caligiyor mu? Evet [ Hayir []

Bursiyerin GSS’ si Var mi?(*) Evet [ ] Hayir [ ]

Bursiyer BIDEB Bursu Aliyor mu? | Evet [ | Bsl.Trh..../.../20.... Bts.Trh..../.../20... Suresi(Ay)
Hayir [ ]

Bursiyer Kamu Kurum/Kurulus Evet [ ] Bsl.Trh..../.../120.... Bts.Trh..../.../20... Suresi(Ay)

Bursu Aliyor mu? Hayir [ ]

BIDEB Aylik Burs Miktari TL

Kamu Kurum/Kurulus Aylik TL

Burs Miktari

Burs Odemesi Yapilacak Ay

Odenecek Aylik Burs Miktari TL

..................................................... ilgili Birim’e,

Yukarida bilgileri verilen o6grenci, lisansistii egitimi ile ilgili olarak uygulama amaciyla,
yiiritiicisu oldugum projede yer almaktadir. S6z konusu 6grenciye, egitimini tamamlamasi i¢in
2547 sayih kanunun 44.maddesi (c) bendi geregince taninan siire (yiiksek lisansta 3 yil,
doktorada 6 yil) asilmamak kaydiyla, yukarida belirtilen ay icin burs 6demesinin yapilmasi
hususunda geregini arz ederim.

Yukarida verilen bilgilerin dogrulugunu beyan eder, bursiyerin projeden ayrilmasi durumunda
ayni giin, bu bilgilerde herhangi bir degisiklik olmasi durumunda bursun kesilmesi igin
zamaninda ilgili birime bilgi verecegimi taahhiit ederim.

Proje Yiruticusi imza Tarih

Yukarida beyan ettigim bilgilerin dogrulugunu, yapilacak denetim ve kontrollerde beyanima
dayali olarak ortaya ¢ikacak olasi tiim yasal sorumluluklarn ustlendigimi bildirir, beyan ettigim
bilgilerde bir degisiklik olmasi halinde derhal proje yiuriitiicusiinii bilgilendirecegimi, yururlikte
olan TUBITAK destekli bagka bir projeden ya da TUBITAK’In farkli bir programindan (BIDEB
Bursu harig) burs, Proje Tesvik ikramiyesi veya Ucret almadigimi, Yiiksek Lisansta 3 yillik /
Doktorada 6 yilik egitim siiresini asmadigimi ve BIDEB/Kamu Kurum/Kurulus bursu
kesilmeksizin projeden tarafima ek burs 6demesi yapilmasi halinde, aldigim toplam aylik burs
tutarinin, proje burs limitlerini agsmadigini, adima diizenlenecek evrak ve belgelerin beyan ettigim
bilgilere uygun olarak hazirlanmasi hususunda geregini arz ederim.

Bursiyer imza Tarih

... 120...

EKLER:
1. Ogrenci Belgesi
2. Kimlik fotokopisi
3. Ogrencinin, e-Devlet sayfasindan ilgili ay icin alacagi Mustehaklik belgesini (SGK islemlerini
yuritecek ilgili birime verilmek tzere) eklemelidir.
(*) Genel Saglik Sigortasi
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TUBITAK ARASTIRMA PROJESI BURSIYER BiLGi FORMU
DOKTORA SONRASI ARASTIRMACI)

Proje No

Proje Adi

Proje Baslama Tarihi

...I...120.... | Bitis Tarihi

| ...[.../20.... [Suresi (Ay) |

Burs Alacak Kisinin

T.C. Kimlik No

Ad Soyad

Dogum Tarihi

(gg/aalyil)

SGK No

iletisim Bilgileri

Cep Telefonu:

| E-posta Adresi:

Banka Hesap Bilgileri

Banka Adi

Sube i, Sube Adi ve Kodu

IBAN No

Bursiyer Bilgileri

Bursiyer Ucretli Calisiyor mu?

Evet [_]

Hayir [ ]

Bursiyerin GSS’ si Var mi? (*)

Evet [_]

Hayir [ ]

Bursiyer BIDEB Bursu Aliyor mu?

Evet [ ] Bsl.Trh..../.../20....

Hayir []

Bts.Trh..../.../20... Siresi(Ay)

Bursiyer Kamu Kurum/Kurulus
Bursu Aliyor mu?

Evet [ ] Bsl.Trh..../.../20....

Hayir []

Bts.Trh..../.../20... Siresi(Ay)

BIDEB Aylik Burs Miktari TL
Kamu Kurum/Kurulus Aylik TL
Burs Miktari

Burs Odemesi Yapilacak Ay

Odenecek Aylik Burs Miktari TL

..................................................... ligili Birim’e,

Yukarida bilgileri verilen bursiyer, arastirmasi ile ilgili olarak uygulama amaciyla, yiiritiiciisi
oldugum projede yer almaktadir. Belirtilen siire ig¢in aylik burs 6demesinin yapilmasi hususunda
geregini arz ederim.

Yukarida verilen bilgilerin dogrulugunu beyan eder, bursiyerin projeden ayrilmasi durumunda
ayni giin, bu bilgilerde herhangi bir degisiklik olmasi durumunda bursun kesilmesi igin
zamaninda ilgili birime bilgi verecegimi taahhit ederim.

Proje Yiruticusi imza Tarih

Yukarida beyan ettigim bilgilerin dogrulugunu, yapilacak denetim ve kontrollerde beyanima
dayali olarak ortaya ¢ikacak olasi tiim yasal sorumluluklarn ustlendigimi bildirir, beyan ettigim
bilgilerde bir degisiklik olmasi halinde derhal proje yiuriitiicusiinii bilgilendirecegimi, yururlikte
olan TUBITAK destekli bagka bir projeden ya da TUBITAK’In farkli bir programindan (BIDEB
Bursu harig) burs, Proje Tesvik ikramiyesi veya Ucret almadigimi, herhangi bir kurumda ucretli
olarak calismadigimi ve BIDEB/Kamu Kurum/Kurulug bursu kesilmeksizin projeden tarafima ek
burs 6demesi yapilmasi halinde, aldigim toplam aylik burs tutarinin, proje burs limitlerini
asmadigini, adima diizenlenecek evrak ve belgelerin beyan ettigim bilgilere uygun olarak
hazirlanmasi hususunda geregini arz ederim.

Bursiyer imza Tarih

EK:
1. Kimlik fotokopisi
(*) Genel Saglik Sigortasi
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ON ODEME TALEP FORMU

Proje No: Tarih: ..../..../20...

YAPILACAK HARCAMANIN

EKONOMIK

MAHIYETI SINIFLANDIRMA KODU

TUTARI (TL)

TOPLAM

BANKA HESAP BILGILERI

Banka Adi Sube Adi ve Kodu Hesap No / IBAN No

PROJE / TOPLANTI YURUTUCUSUNUN

ADI, SOYADI ADRESI TATBIK IMZA

T.C.KIMLIKNO: ..........ccoiriiiee,
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v

GESITLIi ODEMELER BORDROSU

Proje No e
Adi ve Soyadi PP
T.C. Kimlik No e

edresi PP
Odemenin KONUSU & oo
TL
Brut Tutan 0,00
Kesintiler

Gelir Vergisi  ( Grubu*: 9% 15) 0,00
Kesintiler Toplami 0,00
Kurumca Odenen 0,00
Net Olarak Odenen 0,00

* Gelir Vergisi Kanununun (GVK) 94. maddesi geregince yapilan isin niteligine gére
bu oran %15, %17 ve %20 olarak belirlenir. Bu formun, Proje Tesvik ikramiyesi
6demeleri i¢cin kullanilmasi halinde, kisinin kimulatif gelir vergisi matrahi (6deme
yapan kurumdaki) ve GVK'nin 103.maddesinde beyan edilen tarife dikkate alinarak
vergi kesintisi yapilir.

YuKaridakKi YazIll ... TL. ‘ni
.............................. Nolu Proje kapsaminda
Proje YUrGtUCUSU ....c.ooiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeea 'ndan aldim.
M. [20....
imza imza

Proje Yurutucusu
Adi ve Soyadi

Not: Kimlik fotokopisi eklenmelidir.
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MAHSUP / KESIN HESAP FORMU

Proje No : On Odeme Miktar:: On Odeme Tarihi: .... / .... /20...
Adi ve Soyadi
PROJE / TOPLANTI —
YURUTUCUSU T.C. Kimlik No:
Adresi
EKLI BELGELERE iLiSKIN BILGILER
EKONOMIK
CINSI | TARIHI | NO.SU | FIRMA ADI MASRAFIN | SINIFLANDIRMA | TUTARI (TL)
MAHIYETI
KODU
TOPLAM
Yalniz

................................................................................................................... Turk Lirasidir.

Ekli belgelerde yer alan mal ve hizmetler piyasa arastirmasi yapilarak en uygun sartlarda satin alinmis ve
belirtilen taginir mallar muayene ve kabull yapilarak tam ve kusursuz teslim alinmigtir.

Yiritiict imzasi

. 120...
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HARCAMA TALIMATI

SAYT:

HARCAMA TALEBINDE BULUNAN BIRIM: KTU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA

TARIH:

GEREKC %Si VE HUKIKI
DAYANAGI

nolu Proje Giderleri.TUbitak Kayna_klarmdan Proje
Karsiidi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina Iliskin Esas ve
Usullerin 6. ve 7. Maddeleri

KONUSU / NEV'I / NITELIGI

MIKTARI

GERGEKLESTIRME SURESI

GERCEKLESTIRME USULU

H ARCAMANIN

23.07.2009 tarih ve 27297 sayili Resmi gazetede
yayimlanan, Tlrkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma
Kurumu Arastirma-Gelistirme Projeleri Thale Yénetmeliginin
22.Maddesinin (¢) bendi

TUTARI VEYA
BELIRLENMISSE YAKLASIK
MALIYETI

KULLANILABILIR ODENEK
TUTARI

ODENEGIN BUTGE TERTIBI

YAPI L ACAK

GERGCEKLESTIRME
GOREVLILERI

ACIKLAMALAR:

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirimasi

hususu olurlariniza arzolunur.

TEKLIF EDEN YETKILININ

imzasi
Adi Soyadi

Unvani

OLUR
] ... /.2019
HARCAMA YETKILISININ
Imzasi
Adi Soyadi
Unvani
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HARCAMA TALIMATI

SAYL:

HARCAMA TALEBINDE BULUNAN BIRIN KTU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA

TARIH: .....[.../200.

Harcama Birimi Evrak
kayidina ait say! ve tarih

KTU Proje Koordinasyon Uygulama ve
Arastirma/Proje Yiritiicistnin bagli oldugu
Harcama Biriminin adi(1.07.2019 éncesisi
baslayan projelerde)

Alinacak Malzemenin Adi

Alinacak Malzemenin Birim olarak miktari
(Adet,Kilo v.s)

Eger Avans verilecek ise en gok iki ay, avans
verilmeden mal veya hizmet satin alindiktan
sonra bedeli ddenecek ise isin tahmini bitig

stresi

En fazla o tertip icin projede belirlenmis
6denegi kadar olabilir

Farkli tertiplerden alim yapilacak veya avans
verilecekse sirasiyla butcede belirlenmis
6denegi (Daha dnce yapilan harcamalar ve

verilen avanslar Odenekten diistilmelidir.)

‘ Yukardaki siraya gore bitge tertipleri ‘

Proje Yiiritlicist disinda, proje personelinden
buisi yapmakla gdrevlendirilen gorevliyi

Gerekli gortilen her tiirlii agiklama ile Avans
verilmesi durumunda avansin verilecegi
kisiye ait T.C. Kimlik numarasl, Banka
Subesi ve Banka Hesap numarasi
yazimalidir.

Avans verilecekse bu kismin ,Avans
verilimeyecekse (/ ....... ,) € kadar olan
kismin Ustii giziimeli veya tamamen
silinmelidir.

e 1.000.-TL
arzolunur.

Teklif Eden Yetkilinin

imzasi

............... nolu Proje Giderleri.Tibitak Kaynaklarindan Proje
GEREKGESI VE HUKIKI DAYANAGI |Karsiligi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasma liskin Esas ve
Usullerin 6. ve 7. Maddeleri
KONUSU / NEV' / NITELIGI Laboratuvar Malzemesi Alimi
MKTARI ——
z |GERCEKLESTIRME SURESI OnOdemeye Bagliseengok 2Ay— |
z 23.07.2009 tarih ve 27297 sayli Resmi gazetede yayimlanan,
< : . Tirkiye Bilimsel ve Teknolojk Arastrma Kurumu Arastrma-
p GERCEKLESTIRVE USULU Geligtirme Projeleri Ihale Yonetmeliginin 22.Maddesinin (g)
< bendi
0 - -
TUTARIVEYA BELIRLENMISSE
z YAKLASK MALIVETI 1.000-TL
- o ]
KULLANILABILIR ODENEK TUTARI _
Y, J
< ]
: ODENEGIN BUTGE TERTIBI }
J
-
; GERGEKLESTIRME GOREVLILERI
<
>.
ACIKLAMALAR: /
MUTEMEDIN :
T.C. KIMLIK NO
BANKA SUBESI:
BANKA HESAP NO
Yukarida belirtilen harearmanin /harcamanin

yaptirimasi igin harcama yetkilisi mutemedi ( Adi Soyadi)
.avans  verimesihususu  olurlariizal

Proje Yiiriitliciisti veya proje personelinden bu
isi yapmakla gérevlendirilen avans verilecek
gorevliyi

Verilecek avansin miktari

Harcama Yapilmadan, Avans verilmeden dnce
olmak kaydiyla Yiratiict tarafindan onayin
verildigi tarih

Projede Gorevli Personel

Proje Yiriitiiciisu
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4

TUBITAK
GEGICi GOREV YOLLUGU BILDIRGESI

Proje No L e
Seyahate Gidenin Adi, Soyadi :
T.C. Kimlik No

Projedeki Gorevi :
Seyahat Sebebi e

" L Esas go6rev yerinden gegici YOL GIDERLERI UNDELIK )
TARIH Gorewinin nerede_rl nereye gorevigin ayrildigi ve esas GU TOPLAM (TL)
yolculuk ettigi N . s
gorev yerine dondugu saat
Cesidi®” Km Tutari (TL) GUn Sayisi | Bir Gunlugu (TL) Tutari (TL)

../...120.. 0,00 0 0,00 0,00 0,00
../...120.. 0,00 0 0,00 0,00 0,00
../...120.. 0,00 0 0,00 0,00 0,00
../...120.. 0,00 0 0,00 0,00 0,00
../.../120.. 0,00 0 0,00 0,00 0,00
../...120.. 0,00 0 0,00 0,00 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 0 0,00 0,00
Net Odeme 0,00

YalNIZ oo TL

...l.../20.. iMZA
Yukaridaki beyanimin dogrulugunu tasdik ederim

(7' Seyahaticin kullanilan aracin cinsinin (Ucak, Tren, OtobUs, Ozel Oto vs.) belirtimesi ve bilet bedelinin 8denebilmesi icin ucak bilet aslinin formun ekine konulmasi gerekmektedir.

() Sadece 6zel oto ile yapilan seyahat bildirimlerinde doldurulacaktir. Ozel oto ile yapilan seyahalerde her 100 km. igin 6 litre kurgunsuz benzin tcreti 6denir. Bu durumda Tutar kismina
(....km.x0.06 x.....TL / 1 Litre Kursunsuz Benzin ) hesabindan elde edilen miktar yazlir. Bu tutarin 6denebilmesi i¢in yapilan km ile orantili olarak alinacak yakit faturasi/ fisinin formun ekine
bilgi icin konulmasi gerekmektedir. Eger yolculuk sirasinda yakit alinmamis ise, bu durum formun Uzerine yazli olarak beyan edilmelidir.

("™ 2019 yilinda gecerli olmak tizere, Yiriticl ve Arastirmacilar icin : 61,5 TL/giin; Yardimci Personel igin : 61,5 TL/giin (Gegici bir gérevie memuriyet mahalli icinde veya disindaki bir yere
gonderilenlerden, buralarda ve yolda 6gle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi zamanlarindan birini gegirenlere 1/3, ikisini gegirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gegirenlere tam
glindelik verilir.)
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14. Proje Harcamalari Oncesi islem Siireci

1-Proje Onerisinin Yirirlige Girmesi

S6zlesme kopyasi

e D?é.erlel_'\ Proje PTS lzerinden
Pasvurus dirimesi Sozlesmesi Proje
imzalanir Yiriticusine
gonderilir

TUBITAK tarafindan belirlenen
esas ve usullere gore yapilir

Sozlesme, PTi Odeme
Plani Tablosu ve Proje
Blitge Tablosu PTS 'ye
yuklenir ve
Proje yurutiictusiine
e-posta gider

2-Hesap Acgllmasi \
* Muhasebe Yetkilisi A
=2 1e) *Kamu Haznedarligi Tebligi hiikimleri dogrultusunda belirtilen kamu
bankalarinda proje 6zel hesabinin agilmasi icin talimat verir. )
Acma
N
*SGDB tarafindan Proje adina agilan hesap IBAN’I TTS ‘ye girilir.
J

3-Odenek Transferi

f,Para Transferi
S

N O
y ,gj/ ".b\u“‘sﬂ @))
- 7

e —
. *Gelisme
Ilk donem raporu kabul Sonraki
IBAN NO odenegi proje edildikten dénem
g;;;‘i’:se baslangicinda sonra, odenegi
aktarihr *Mali Raporda aktarihr

sorun yoksa
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4-Projenin Ylrutldlmesi Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar

e SGDB'ye ve
e BAP Birimine verilir.

Proje Sozlesmesi ve

Blitce Tablosunun Bir
kopyasi

Gergeklestirme Gorevlisi:
Yiritiici tarafindan éncelikle proje
personeli arasindan, olmadigi
takdirde ise birim veya projenin
yirdtildigi boliim personeli
arasindan gérevlendirilen
kisidir.(arastirma gdrevlisi olmayan
bursiyerler gergeklestirme gérevlisi
olarak belirlenemez

SGDB’ye ve

BAP Birimine verilir.

ORNEK
...].../2019

KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
STRATEJI GELi$TiRME DAIRE
BASKANLIGI’NA

Yiiriitiiciisii oldugum 108Y204 nolu ve
“Dogu Potntid Kuzey Zonu Tersiyer
Volkanitlerinin Petrokimyasi, Sr-Nd-Pb
izotop Jeokimyasi, Jeokronolojisi Ve
Jeodinamik Gelisimi” baghkh TUBITAK
projesinde arastirmaci olarak goérev yapan
Dr.irfan TEMIZEL Gergeklestirme Gorevlisi
olarak atanmigtir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Prof.Dr.Mehmet ARSLAN
Proje Yuruticusu

Bap Birimi Kimlik Yoneticisi tarafindan
(verilemediginde Muhasebe Yetkilisince)

vV

v Harcama Yetkilisi (Proje
YirGtlclsu) ve
V' Gerceklestirme Gérevlisi icin

MYS SISTEMI
GIRiS SIFRESI
verilir
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Projenizde Bursiyer Kontenjani varsa

burs 6demelerine baslamadan 6nce

Bursiyerlerin projeye dahil edilmesi icin YlrGticanan, “Bursiyer Bilgi
Formu” ve eklerini bir kereye mahsus olmak lizere Gruba iletmesi ve
Gruptan bursiyerin uygunluguna dair onay almasi

-

Daha sonrasinda (gerekiyorsa) SGK giris islemleri i¢in birime bilgi }

vermesi gerekmektedir.

Burs 6demesi, SGK girisinin yapilmasindan itibaren izleyen ay icinde
yapilir.

v

4 )

e SGK giris/cikis bildiriminin ve sigortalilik durumunda
meydana gelen degisikliklere ait bildirimlerin geg
yapilmasindan dolayi ortaya cikacak idari para cezasi ve

e Bursiyerin bursunu zamaninda alamamasindan dogacak
yaptinmlardan proje yiiriitiiciisii sorumludur.

N /

cluizdani numarasi bilgileri ile)

(Kisinin T.C. Kimlik ve niifus J

Bursiyerlerin

tcretli cahisip Sosyal Guvenlik Kurumu’nun
calismadiklarina (www.sgk.gov.tr) internet sayfasindan

| |
NS ,
E-SGK -->> E-Hizmetler Uygulamasindan varsa kisinin
hizmet dokimu gorintilenebilir. |

iliskin kontrol

istege Bagl Sigortalilik disindaki diger hizmetler
calisan olarak degerlendiriimektedir.

tps./esgm.sg.gov.r

ﬁ Turkiye Cumhuriyeti
SGK  SOSYAL GUVENLIK KURUMU
[ - J oo -] e - [ - | o -

Hoggeidez ADEM POLAT

" 0 4C Tesci v, Tabakkuk Goruntileme
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15. Proje Harcamalari Tahakkuk ve Odeme islemleri Siireci

Gergeklestirme gorevlisi HYS den gelen belgeleri
kontrol ederek onaylar ve sistem lizerinden

Harcama Yetkilisi (Proje Ylrutliclisiine) gonderir.
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16. Yararlanilan Kaynaklar

e TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitge Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel Biitceli
idarelere Proje Karsiligi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina ve TUBITAK Tarafindan
Yiriutilen Dis Destekli Projelerin Harcamalarinin Gergeklestiriimesine iliskin Esas ve
Usuller

e Arastirma Projelerinde Uygulanacak idari ve Mali Esaslar

e Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Ar-Ge Projeleri ihale Yonetmeligi

e Tasinir Mal Yonetmeligi

e Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

e Harcama Yonetim Sistemi Kullanici Kilavuzu

e http://www.tubitak.gov.tr/tr/destekler/akademik/uygulamalar-ve-yonergeler/icerik-
tts-transfer-takip-sistemi
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