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Resmi kurum ve kuruluş, özel 
sektör temsilcileri veya 

şahsılardan gelen eğitim talebi 
Rektörlük Makamına dilekçe ile 

ulaşır.

Sürekli Eğitim Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Müdürlüğüne üst yazı ile 
ilgili talep bildirilir. 

Eğitim programı ile ilgili 
(içeriği,süresi, tarihi, saati 
ve ücreti vb.) bilgi Döner 

Sermaye İşletme 
Müdürlüğüne bildirilir. 

Eğitim programı talebinde 
bulunan Kurum, kuruluş, 
özel sektör veya şahıslara 
resmi yazı ile bilgi verilir.

Gerekçesi ile birlikte Döner 
Sermaye İşletme 

Müdürlüğüne yazı ile 
bildirilir.

Karar olumlu mu?

Eğitim programının 
gerçekleşebilmesi için başlangıç 
tarihinden önce belirtilen ödeme 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 
hesabına yatırılır ve Sürekli Eğitim 

Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne bildirilir.

Katılımcı 
imza 

listeleri 
hazırlanarak 

eğitmene 
verilir.

Eğitim programı 
gerçekleşmez. Yapılan 

yazışmalar ilgili 
dosyasında muhafaza 

edilir.

Eğitim programı sonunda katılımcılara verilecek 
belge ve sertifikaların tasarımı yapılır.

Eğitim talebinin içeriğine göre katılım/başarı 
belgesi/sertifikası verilir.

Evet Hayır

Sürekli Eğitim Uygulama ve 
Araştırma Merkezi 

Müdürlüğü ve gerekli 
görüldüğünde Yönetim 

Kurulu toplanarak eğitim 
talebi olumlu veya olumsuz 

olacak şekilde talebi 
değerlendirir.

Bilgilendirme sonucu 
olumlu mu?

Eğitim programının içeriğine 
göre gerekli görülmesi 

durumunda farklı 
üniversitelerden yapılacak 

öğretim üyesi 
görevlendirmeleri Personel 

Daire Başkanlığına  2547 
sayılı Kanun maddelerine 
göre üst yazı ile bildirilir. 

Üniversitemiz öğretim 
üyeleri arasından 

programda görev alacak 
eğitmenler belirlenir.

Eğitim 
programı 

Müdürlüğün 
Web 

sayfasında 
ilan edilir.

Eğitim 
programı 

için mekan 
ve derslik 

tahsisi 
yapılır.

Hayır

Evet

Program için 
katılımcı listesi 

(eğitmen de dahil 
olmak kaydıyla) baz 

alınarak gerekli 
malzemelerin 

(ikramlıklar, eğitim 
materyalleri vb.) 

satınalma işlemleri 
için Merkez 

Müdüründen izin 
alınır. 


