OGRETIM UYESI

GOREV TANIMLARI OGRETIM UYESI
BiRiMI SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI

ALT BIRIMi

IS UNVANI OGRETIM UYESI

BAGLI OLDUGU MAKAM ANABILIM DALI BASKANI

EMIR ALACAGI MAKAM | ANABILIM DALI BASKANI, BOLUM BASKANI,
DEKAN

Boliimiin egitim-0gretim ve aragtirma faaliyetlerine
TEMEL GOREVLERI katilmak

GOREV VE SORUMLULUKLARI

= Yiiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun
hareket etmek.

= Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak.

= Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki
tarih ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

» Ogrenci damgmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin bdliim ve cevreye uyum
saglamalarina yardimci olmak.

= Bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak.

= Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.

= Dekanlik ve Boliim Baskanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere destek
vermek.

=  Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvar1 vb. mekanlarda yapilacak
degisiklikler ve onay i¢in bdliim baskanligindan gerekli izinleri zamaninda almak.

= Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

= Bolimiin egitim-6gretim faaliyetleri, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil
yapilmasi gereken ¢aligmalarina destek vermek.

= FErasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlar ile ilgili caligmalara katilmak.

»  Oziirlii ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlart ile ilgilenmek.

= Ek ders ddemelerine esas teskil eden F1 ve F2 formlarinin zamaninda ve eksiksiz

olarak tahakkuk birimine ulastirmak.



= Lisans, yiiksek lisans ve doktora programina katilan 6grencilerin devamsizlik ve
basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuc¢larint Boliim Bagkanina bildirmek.

» Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Boliim Baskanina sunmak.

= Fakiiltenin etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gorevleri dikkate almak

= Dekan ve Boliim Baskaninin verecegi diger isleri yapmak.

IS CIKTISI Yetki ve sorumluluklart dahilinde yapilan is ve islemlere
iliskin boliim baskanligina ve diger kurumlara sunulmaya
hazir, kontrol edilmis her tiirlii yazi, belge, form, liste
onay, duyuru, rapor, plan, arastirma analiz s6zli
bilgilendirme

BiLGI KAYNAKLARI Is sirasinda ihtiyac duyulan bilgiler:

v Kanunlar, resmi yazilar, yonetmelik ve yonergeler
v' Yazili ve sozlii emirler

v" Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:
v' Boliim Bagkani, fakiilte Sekreteri Dekanlik
Birimleri, Boliim Sekreteri, Boliim Baskan
Yardimecisi, Anabilim Dal1 Baskanlari

Bilginin Sekli:
v Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e
mail, afis davet, basin yayin organlari, yiiz yiize

ILETIiSIM iCERISINDE Dekan, Boliim Baskani, Boliim Baskan Yardimecist,
OLUNAN BiRIMLER Fakiilte Sekreteri, Dekanlik Birimleri, Universiteler
ILETISIM SEKLI Yazi, telefon, internet, yliz yiize

CALISMA ORTAMI Calisma odasi

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00, 13.00-17.00 ve ihtiya¢ duyulan zamanlar
PROF.DR.HAVVA OZTURK DOC.DR.HAVVA OZTURK
HEMSIRELIK ESASLARI ABD HEMSIRELIK BOLUM BASKANI

BASKANI



