TEMIiZLiK iSLERi SORUMLUSU

GOREYV TANIMLARI TEMIZLIK ISLERI BIRIMI
BiRiMI SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI

IS UNVANI YARDIMCI PERSONEL

BAGLI OLDUGU MAKAM | FAKULTE SEKRETERI

EMIR ALACAGI MAKAM | FAKULTE SEKRETERI

TEMEL GOREVLERI Fakiiltenin temizlik islerini ytiriitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

= Haftada iki giin fakiilte binasinin temizligini yapmak.

= Ders saati bitiminde dersliklerin havalandirilip temizlenmesi, agik pencere ve

kap1 birakilmamasini saglamak.

= Lavabo, koridor vs. alanlarin giinliik temizlenmesi ve havalandirilmasini

saglamak.

= Fakiilte ¢evresinin temiz ve diizenli olmasini saglamak.

= Fakiilte binasinda agik kalan 11k, musluk vb. durumlar1 kontrol etmek.

= Fakiiltenin etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gérevleri dikkate almak.

= Fakiilte Sekreterinin verecegi diger isleri yapmak.

IS CIKTISI

Yaptig1r isler ile ilgili olarak Fakiilte Sekreterini
bilgilendirmek.

BIiLGi KAYNAKLARI

Is sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:
v Kanunlar, resmi yazilar,
v Yazili ve s6zIii emirler
v Havale edilen islemler,

Bilgilerin temin edilecegi yerler:
v’ Fakiilte Sekreteri, Dekan yardimecisi, Dekanlik
Birimleri

Bilginin Sekli:
v Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e mail,
yuz yize

ILETIiSIM iCERISINDE
OLUNAN BiRiMLER

Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik Birimleri,
Firma Sefi

ILETISIM SEKLI

Yazi, telefon, yiiz ylize

CALISMA ORTAMI

Fakiilte i¢ gevresi

CALISMA SAATLERI

08.00-12.00, 13.00-17.00 ve ihtiya¢ duyulan zamanlar




NURAY BAYSAL NAZIM AYDIN
IDRIS TUTUNCU FAKULTE SEKRETERI
TEMIZLIiK ISLERI SORUMLUSU



