DEKAN YARDIMCISI

GOREV TANIMLARI DEKAN YARDIMCISI
BIiRIMI SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI

ALT BIRIMi FAKULTE SEKRETERI, SUBE MUDURU

IS UNVANI DEKAN YARDIMCISI

BAGLI OLDUGU MAKAM | DEKAN

EMIR ALACAGI MAKAM DEKAN

TEMEL GOREVLERI Fakiiltenin egitim-0gretim faaliyetleri ile ilgili caligmalari
yiirlitmek ve denetlemek

GOREV VE SORUMLULUKLARI

»  Yiksekogretim Kanunu’'nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag¢ ve ilkelere
uygun hareket etmek.

* Yeni kayit yaptiran Ogrencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu
saglamak.

* Yabanct uyruklu ogrencilerin bagsar1 durumlarini takip etmek ve ilgili
biiyiikel¢iliklerle koordinasyonunu saglamak.

= Fakiilte ve boliimlerin web sayfasinin giincel tutulmasini saglamak.

= Yatay - dikey gecis, cift ana dal ve yabanci 6grenci kabulii ile ilgili ¢alismalari
takip etmek.

= Ders uyumu ve muafiyetlerle ilgili komisyonlara baskanlik etmek.

» Egitim-Ogretim ile ilgili kurullara girecek evraklar incelemek, 6grenci rapor, izin
ve burs ile ilgili islemleri denetlemek.

* Yardima muhta¢ 6grencilerin sorunlarini takip etmek ve ¢ozlimii ile ilgilenmek.

»  Ogrencilerin diizenleyecegi etkinlikleri (mezuniyet téreni, kurs vb.) denetlemek.

»  QOgrencilerin staj ve uygulama faaliyetlerini diizenlemek.

= Ders ve sinav programlari ile ilgili ¢aligmalar1 planlamak.

=  Simf temsilcisi ve fakiilte temsilcisi segimlerini diizenlemek, yapilacak toplantilara
baskanlik etmek.

=  Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek ve bu konuda Dekani bilgilendirmek.

» QOgrenci sayilarin1 ve basar1 durumlarini takip etmek.



= QOgretim Elemani ve dgrencilerin Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari
ile ilgili koordinasyonu saglamak.

= Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol caligmalarina katilmak, hassas ve
riskli gorevlerin dikkate alinmasini saglamak.

=  Dekan’ in uygun gorecegi diger isleri yapmak.

IS CIKTISI Yetki ve sorumluluklar1 dahilinde yapilan islerle ilgili
Dekani bilgilendirme, diger kurumlara gonderilecek her
tiirlli yazi, belge ve arastirma ile ilgili s6zlii bilgilendirme.

BILGI KAYNAKLARI Is sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:

v Kanunlar, resmi yazilar, yonetmelik ve yonergeler
v Yazli ve s6zIli emirler

v" Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

v" Rektor, Rektor Yardimeilarl, Genel Sekreter,
Daire Baskanliklari, Dekan Yardimcilari, Boliim
Baskani, Boliim Baskan Yardimcilari, Anabilim
Dali1 Baskanlari, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik
Birimleri, Boliim Sekreteri.

Bilginin Sekli:
v' Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e mail,
afis davet, basin yayin organlari, yiiz yiize

ILETISIM ICERISINDE Rektor, Rektor Yardimeilari, Genel Sekreter, Daire
OLUNAN BIiRIMLER Baskanliklari, Dekan Yardimcilari, Boliim Baskani,
Boliim Bagkan Yardimcilari, Anabilim Dali Bagkanlari,
Fakiilte Sekreteri, Dekanlik Birimleri, Boliim Sekreteri

ILETISIM SEKLI Yazi, telefon, internet, yiiz yiize

CALISMA ORTAMI Dekan yardimcisi ¢aligma odasi

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00, 13.00-17.00 ve ihtiya¢ duyulan zamanlar
DOC.DR.SEVILAY HINTIiSTAN PROF.DR.ABDULKADIR GUNDUZ

DEKAN YARDIMCISI DEKAN



