KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
OF TEKNOLOJi FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Bu yonerge, KTU Of Teknoloji Fakiltesi 6grencileri icin staj esaslarinin
diizenlenmesi amaciyla hazirlanmigtir. Yonerge iki kisimdan olusmaktadir. Birinci
kisim butin bolimler icin 6ngortlen genel maddeleri, ikinci kisim ise bdolumlere
iliskin 6zel hususlari icermektedir.
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KTU OF TEKNOLOJi FAKULTESI STAJ YONERGESI

A-BIRINCI KISIM
1. GENEL HUSUSLAR:

Madde 1.1. KTU Of Teknoloji Fakiiltesi 6grencilerinin lisans derecesini alabilmeye
hak kazanabilmeleri icin tamamlamalari gerekli ders kredisi yaninda Karadeniz
Teknik Universitesi Of Teknoloji Fakiltesi Staj Yonergesi kurallari cercevesinde,
Muhendislik egitimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve becerilerini
artirmak amaciyla, staj (pratik ¢calisma) yapmalari zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve degerlendiriimesi hazirlanan bu yoénerge ile
duzenlenir.

Madde 1.3. Bu yonergede bulunmayan hususlar Bolim Staj Komisyonunca karara
baglanir.

Madde 1.4. Bu yonerge ilgili Kurullarca kabul edildigi tarihte yurarltige girer.

Madde 1.5. Bu yonergeyi Karadeniz Teknik Universitesi Of Teknoloji Fakiiltesi
Dekanhg yaratar.

2. STAJ SURESI VE DONEMLERI

Madde 2.1. Ogrencinin mezuniyeti icin gerekli olan toplam staj (pratik calisma)
suresi altmis (60) is gunudir. Staj yapacak ogrenciler bir staj doneminde (iki
yariyili kapsayan bir yillik sire icerisinde) ara vermeden en az on bes (15) is ginu
ve en ¢ok kirk (40) is gunu staj yapabilirler.

Madde 2.2. Bir igyerinde 15 is guninden daha az sireyle staj yapilamaz. Bir is
guni en az sekiz (8) saatlik gindiz yapilan fiziksel veya zihinsel calisma
gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alti gin ¢alisabilir.

Madde 2.3. Stajlar yaz tatilinde ve/veya 20 is guni sigdigl takdirde ara dénem
tatilinde de (akademik takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan
surelerde) yapilabilir. Resmi tatil ilan edilen gunlerde staj yapilamaz. Ancak, Ozel
kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil disindaki Cumartesi ginlerinde de staj
yapilabilir.

Madde 2.4. Butun derslerini basari ile tamamlayan dgrenciler, son sinavlarina
girdikleri tarihten itibaren kayit yaptirmak suretiyle alti aylik sure icinde stajlarini
tamamlamalidirlar.
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3. STAJ YERI

Madde 3.1. Staj yapilacak resmi ya da 0zel sektdr kuruluglarin uygunlugu
Bolumlerin Staj Komisyonunun yetkisindedir.

Madde 3.2. Ogrenci stajini yurticinde veya yurtdisinda bolumi ile ilgili bir alanda
faaliyet gosteren ve bdlumlerin 6zel hususlarinda belirttigi alanlarda en az bir
muhendisi bulunan kurum/kurulusta yapmak zorundadir.

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Bélum tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya
kendi girisimleri sonucu temin ettigi yurt icinde ya da yurt disinda ilgili miihendislik
alaninda faaliyet gosteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan secer.

Madde 3.4. Bolumun girisimi ile resmi ya da 6zel kuruluslardan temin edilen staj
yerlerinin dagitimi, oncelik Ust sinif 6grencilerinde olmak Uzere, 6grencinin
akademik not ortalamasina gore yapilacak siralama dikkate alinarak yapilir.

Madde 3.5. Turkiye disinda staj yapmak isteyen dgrenciler stajlarini Uluslar arasi
Teknik Stajyer Ogrenci Milbadelesi Birligi (The International Association for the
Exchange of the Students for Technical Experience) IAESTE
(http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm) kanali ile gerceklestirebilirler. Ogrenciler
Turkiye disindaki yabanci Ulkelerde de kendi girisimleri sonucu temasa gectikleri
firmalarda Bolum staj komisyonunun yazili iznini alarak staj yapabilirler.

4. STAJA BASLAMA

Madde 4.1. Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri icin bélumlerinde en az dort
yariyll egitim almis olmalari gerekir.

Madde 4.2. Ogrenci, staja baslamak icin gerekli olan resimli ve soguk damgali
“Pratik Calisma (staj) Sicil Fisini” ve “Staj Defterini” 6grenci islerinden temin eder.
Bu fis ilgili staj yerine 6grenci tarafindan verilir. Staj dosyas! ise bir adet kapak,
calisma programi ve vyapilan iglerin belirtildigi A4 boyutundaki sayfalardan
olusmaktadir.

Madde 4.3. Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacagi staj yapma isteginin
kabul edildigine dair baslikli veya kaseli, tarihli ve stajin adini ve sirketin bilgilerini
iceren onayli bir belge ile derslerin bitiminden en az iki (2) hafta 6nce Bolim Staj
Komisyonu Baskanligina basvurur. Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonu
tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek
stajin o kurumda yapilip yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarina staj
komisyonundan onay aldiktan sonra baslayabilirler. Bolim staj komisyonunun
onay! olmadan baslanan stajlar gecerli degildir.

5. STAJIN YURUTULMESI

Madde 5.1. Stajlara filen devam zorunlulugu vardir.
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Madde 5.2. Ogrenci staj yapti§i is yerinin tizik, yonetmenlik, yonerge ve calisma
kurallarina uymak zorundadir. Ogrenci staj stiresince staj konusu ile ilgili yetkililer
tarafindan verilecek calismalari yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir.

Madde 5.3. Stajdaki o6grenciler grev, gosteri, yurlyls veya is yavaslatma
eyleminde bulunamazlar.

Madde 5.4. Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve
onay almadan staj yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz
sayilir.

6. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TESLIMI

Madde 6.1. Yurt icinde yapilan staj i¢cin hazirlanan staj defterinin yazim dili
Tirkcedir. Yurt disinda yapilan stajlar icin staj dosyalari Tiirkge ya da ingilizce
olarak hazirlanabilir. Bu dillerin disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci
tarafindan noter tasdikli olarak terciime ettirilmelidir.

Madde 6.2. Her bir staj icin ayri bir staj dosyasi hazirlanmalidir. Daha dnceden
eksik yapilan veya kismen vyapilan stajlar icin de ayri bir staj dosyasi
hazirlanmalidir.

Madde 6.3. Staj dosyalari her yil bélium staj komisyonunun belirledigi zamanda
bolim staj komisyonu baskanligina teslim edilir. Zamaninda dosyasini teslim
etmeyen 6grencinin staji kabul edilmez.

Madde 6.4. “Staj (Pratik Calisma) Sicil Fisi”, staj yaptigi kurulusun ilgili mihendisi
tarafindan 6grencinin devami, ilgisi, basarisi ve diger durumlarina iliskin bilgileri
icerecek sekilde eksiksiz doldurulur ve imzalanarak muhurlenir. Staj sicil formunda
degerlendirme notlari, 80-100 (pekiyi), 70-79 (iyi), 60-69 (orta) ve 0-59 (basarisiz)
olmak Uzere 100 uzerinden rakamsal olarak belirtilir. Staj sicil fisi, imzali ve
maharli kapal bir zarfa koyulup taahhatli olarak ilgili Bélum sekreterliklerine
gonderilir. Adi gecen fisin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Ogrenci
isleri, Bolium Baskanligi ve Staj Komisyonu higbir sekilde sorumlu tutulamaz.

Madde 6.5. imzali, mihirli ve kapali bir zarf icerisinde olmayan, eksik
doldurulmus ya da Universiteye ulasmamis staj sicil fisleri degerlendiriimeye
alinmaz ve yapilan staj kabul edilmez.

7. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 7.1. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin
degerlendiriimesi Bolium Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj calismalarini
degerlendirme belgesinde staj komisyonu baskani ve en az bir Uyenin imzasi
olmalidir.

Madde 7.2. Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen
staj sicil fisi ve boltimlerin aradigi temel ilkeler dikkate alinarak ilgili bolimin staj
komisyonu tarafindan incelenir.
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Madde 7.3. Bolum Staj Komisyonlari, staj raporlarini inceleme ve
degerlendirmede, bélimin diger 6gretim elemanlarindan da faydalanabilir. B&lim
Staj Komisyonlari degerlendirme siresi icinde yazili/s6zll sinav dizenleyebilirler,
staj calismalarini yerinde denetleyebilirler. Staj sonuclari BASARISIZ ya da
BASARILI olarak de@erlendirilip basarili ise gecerli sayilan is gina sayisi belirtilir.

Madde 7.4. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve
belgelerinde tahribat yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu
diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma agcilir.

Madde 7.5. Birbirine buylk oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya
edildigi izlenimi uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da blyluk oranda
kitaplardaki bilgileri iceren bir staj dosyasi B6lum Staj Komisyonu tarafindan
tamamen reddedilir.

Madde 7.6. Staj inceleme sonugclari Bolum Staj Komisyonu tarafindan belirlenen
tarihte ilan edilir. Stajini yilin herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalan
ogrencilerin inceleme sonuglari ise staj dosyasini teslim ettikten sonra en gec¢ 4
hafta icerisinde ilan edilir.

Madde 7.7. Cift Anadal Programi (CAP) yapan ogrencilerin stajlari, her bolim staj
komisyonu tarafindan ayrica degerlendirilir.

8. MUAFIYET

Madde 8.1. Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nceki bélimlerinde
kabul edilmis eski stajlari, belgelendirdikleri takdirde bolim staj komisyonu
tarafindan yeniden degerlendirilerek uygun gorilenler kabul edilebilir.

Madde 8.2. Meslek Yuksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve
dikey gecisle kayit yaptiran 6grenciler, On Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis
olduklari stajlari belgelendirdikleri takdirde bolium staj komisyonu tarafindan
yeniden degerlendirilerek uygun gérilenler kabul edilebilir.

Madde 8.3. Meslek liselerinden mezun olmus 6grencilerin lise egitimleri sirasinda
yapmis olduklari stajlar kabul edilemez.

9. MEZUNIYET

Madde 9.1. Toplam 60 gunlik staji Bolum Staj Komisyonunca onaylanan
ogrenciler diger derslerinden de basarili olmalari halinde mezuniyet hakkini elde
ederler.

Madde 9.2. Staj ybnergesinde belirtilen tarihlerin disinda staj yapma hakki
bulunan 6grencilerin mezuniyet tarihleri staj dosyalarinin kabulinden sonraki ilk
Cuma gunuddir.
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B-iKINCIi KISIM

Bu kisim Of Teknoloji Fakultesi blnyesindeki bolumlerin her birine iliskin Ozel
hususlari igerdiginden, bir bolim igin 6ngoérilen kosullar diger bélumler icin gegerli
deqgildir.

INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU’NE ILISKIN HUSUSLAR

- Staj Yapilacak Resmi ya da Ozel Kuruluslarin Saglamasi Gerekli Sartlar:

I. Staj yapilacak kurulus, insaat isleri (alt ya da st yapi isleri) alaninda
faaliyet gostermelidir. (Siva, boya vb. islerde staj yapiimaz).

ii. Kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu insaat Miihendisi
bulunmalidir.

iii.  Kurulus, toprak isleri, temel kazisi, beton isleri, betonarme yapi insaat
isleri, istinat duvarlari, tuneller, yol insaati, kanalizasyon ve su temini
isleri, acik deniz yapilari ingaati, baraj insaati, proje hazirlama ve
uygulama igleri, konut ve fabrika insaati, celik yapilar vb. islerde
faaliyetlerini yuruttuyor olmalidir.

iv. Staj yaptiran kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde calistirmay! taahhtt
etmelidir.

- Staj Duyurusu ve Bilgilendirme:

Staj Komisyonu Baskanligi, her bahar yariyilinda, 6nceden ilan ettigi bir tarihte staj
yapmak isteyenlerin katilacagl bir toplanti dizenler ve stajin baslatiimasi,
yuratulmesi ve staj defterinin doldurulmasi hakkinda égrencileri bilgilendirir.

- Staj Suresince Yapilacak Calismalar:

I. Kurulug hakkinda bilgi edinme: Kurulusun faaliyet konularinin,
organizasyon yapisinin ve kisimlarinin, gorevlerinin 6grenilmesi. Staj
esnasinda isyerinin, bir insaat Muhendisinden beklentilerinin ne
oldugunun sorgulanmasi. is yerinde calisanlar arasindaki hiyerarsinin
incelenmesi,

ii.  Kurulusun yorattdgd cahismalarin  izlenmesi, incelenmesi ve
ogrenilmesi,

iii.  Kurulusta kullanilan is makineleri, ol¢u aletleri vb. tanitilmali ve hangi
iste kullanildigi irdelenmeli,

iv. Kurulusta, varsa, kalite kontrol ve deney laboratuarlarinin incelenmesi
ve ne tur deneyler yapildiginin incelenmesi,

v. Kalite glivence sisteminin incelenmesi (varsa)

- Staj Dosyasinin Dizenlenmesi ve Onay!:
Staj yapan 6grencilerin hazirlamak zorunda olduklari “Staj Dosyas!”, asagidaki
yazim kurallarina uygun olarak dizenlenmelidir.
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I. Rapor teknik yazi karakterinde, elle veya bilgisayar yazicisi ile 12punto
yuksekliginde yazilacaktir.

ii.  Her bolumdn bash@! buylk harflerle yazilacaktir. Varsa alt basliklarda
ise her kelime buyuk harfle baglayacaktir.

iii.  Konularin anlatilmasi esnasinda, gerekli gorilmesi durumunda, ¢izim
ve semalar teknik resim kurallarina uygun olarak yapilacaktir.

iv. Metin icinde her Sekil ve Tablo numaralandirilacaktir.

v. Kapak sayfasi haric her sayfanin alt ortasina sayfa numarasi
yazilacaktir.

vi. Staj dosyasi asagidaki bolimlerden olusacaktir.

1. Staj dosyasi kapak sayfasi (dis kapak)

2. Staj dosyas! i¢ kapak (resimli ve onayll): 6grenci adi soyadi,
numarasl, staj baslama ve bitis tarihleri, ka¢ glin staj yaptigi, is yeri
amiri ad1 soyadi imzasi ve onay! icermelidir.

3. igindekiler sayfasi: Staj dosyasinda haftalik olarak verilen yerlerde,
her guin hangi tur islerin yurataldigu yazilacak ve bu islerin ayrintili
aciklamalarinin hangi sayfalarda oldugu belirtilecektir.

4. Girig: Bu bdlumde stajin konusu, isyeri adi ve faaliyetleri hakkinda
kisaca bilgi verilecektir. isyerinde calisan mihendis ve tekniker
sayilari ve gorevleri kisaca irdelenecektir.

5. Stajda Yapilan calismalar: Bu bdliumde staj yonergesinde belirtiimis
olan islerde yapilan isler gunlik olarak ayrintili olarak yazilacaktir.

6. Sonu¢ bolumi: Staj dosyalarinin sonunda, stajda edinilen bilgi ve
becerilerle yapilan islerin 6zet halinde degerlendirmesi yapilarak,
gOrus ve dusunceler yazilacaktir.

- Staj dosyasi her sayfasi “insaat Mihendisi” unvanli isyeri amirine
onaylattinimahdir. Staj dosyasini onaylayan insaat muihendisinin oda sicil
numarasi ya da diploma numarasi yazilmalidir.

- Staj Dosyalarinin Teslimi ve Degerlendirilmesi:

- Staj Komisyonu Baskanh@l tarafindan, staj dénemi sonunda stajlarini
tamamlayan o6grencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin,
dosyalarin teslimi i¢in Onerilen tarih, staj donemini takip eden yariyil basinda ilan
edilecektir.

llan edilen siire icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

- Staj dosyalari, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirmede; staj
dosyasi diuzeni, staj yapilan yerin tanitimi, staj suresince yapilan islerin belirtilen
dizen icinde sunulup sunulmadigi, ve staj sonunda stajyerlerin, yapilan islerle ilgili
belirli bir bilgi birikimine sahip olup olmadiklari dikkate alinarak puanlandirilir.

- Stajyerlerle yapilan mulakatta, staj komisyonu uUyeleri ayri ayri puanlandirma
yapar. Her bir stajyer icin mulakatta verilen ortalama puanlarla staj dosyasi igin
“staj dosyasl basari puani’ni olusturur. Bu degerlendirme sonunda 60 puan
alamayan 6grencilerin staji “Basarisiz” olarak kabul edilir.
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- Staj yapilan kurumun doldurdugu staj sicil fisinde verilen notlarin ortalamasi alinir
ve her bir 6grenci i¢in “sicil fisi basari puani” hesaplanir. Sicil fisi basari
puani 60 puanin altinda olan 6grencilerin stajlari “Basarisiz” olarak kabul edilir.

- Staj dosyalarinin deg@erlendiriimesinde “staj dosyasi basari puani” ve “sicil fisi
basari puani” ortalamasi alinarak “staj basari puani” her bir 6grenci igin
hesaplanir.

- Bir staj déneminde staj yapan ogrencilerin staj basari puanlarinin ortalamasi
alinir ve bu ortalama basari puaninin tzerinde staj basari puanina sahip olan
ogrencilerin o donem igin stajlar “Basarili” kabul edilir. Staj basari puani, ortalama
basari puanindan daha disuk ise, staj yaptigi gin sayisi, “staj basari puani/100”
orani ile azaltilarak kabul edilen gin sayisi belirlenir. Elde edilen gin sayisi en
yakin tam sayiya yuvarlatilir.
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AGAC ISLERiI ENDUSTRI MUHENDISLIGI BOLUMU’NE ILISKIN HUSUSLAR

- Staj Yapilacak Resmi ya da Ozel Kuruluslarin Saglamasi Gerekli Sartlar:

Staj yapilacak kurulus, ya yurt icinden ya da yurt disindan orman
dranleri endustrisi ile ilgili faaliyet gosteren bir endustri kurulusu
olmalidir.

Kurulusta; oncelikle en az bir “Orman Endustri Muhendisi” veya “Agacg
isleri Endiistri Miihendisi”, yoksa bir miihendis veya bir mimar calisiyor
olmalidir.

Staj yaptiran kurulus, staj yapacak ogrencileri etkin bir bicimde
calistirmayi taahhtt etmelidir.

Kurulug, staj yapacak &grencilerin meslegiyle ilgili bilgileri
ogrenebilecegi ve pratik yapabilecegi donanima sahip olmahdir.

- Staj Duyurusu ve Bilgilendirme:

Staj Komisyonu Baskanligi, her bahar yariyilinda, 6nceden ilan ettigi bir tarihte staj
yapmak isteyenlerin katilacagi bir toplanti dizenler ve stajin baslatiimasi,
yuratilmesi ve staj defterinin doldurulmasi hakkinda égrencileri bilgilendirir.

- Staj Suresince Yapilacak Calismalar:

Kurulusun; kurulus tarihi, sirket turd, ¢alisma alani, kapasitesi, ¢alisan
sayisi ve nitelikleri gibi konularda genel olarak tanitiimasi. Staj
esnasinda kurulusun, bir Agac Isleri Endistri Mihendisinden
beklentilerinin ne oldugunun sorgulanmasi.

Kurulustaki makine ve techizatlarin tanitiimasi, teknik ozelliklerinin ve
kullanim amaglarinin irdelenmesi.

Kurulus yerinin, genel is akisinin ve galisma sartlarinin incelenmesi ve
ogrenilmesi.

Kurulustaki bolimlerin tek tek tanitiimasi ve is akisinin incelenmesi.
Kurulusun, tedarik ve pazarlama politikasinin incelenmesi.

Verimlilik, performans artigi, gincel Organizasyon teknikler (Toplam
kalite yoOnetimi, 1SO 9001, tam zamaninda Uretim vb) gibi cesitli
konularla ilgili uygulamalarin arastiriimasi ve incelenmesi.

- Staj Dosyasinin Dizenlenmesi ve Onay!:
Staj yapan ogrencilerin hazirlamak zorunda olduklari “Staj Dosyas!”, asagidaki
yazim kurallarina uygun olarak dizenlenmelidir.

Vi.

Rapor teknik yazi karakterinde, elle veya bilgisayar yazicisi ile 12punto
yuksekliginde yazilacaktir.

Her boélimun bashgi blyuk harflerle yazilacaktir. Varsa alt basliklarda
ise her kelime buyuk harfle baglayacaktir.

Konularin anlatilmasi esnasinda, gerekli gorilmesi durumunda, ¢izim
ve semalar teknik resim kurallarina uygun olarak yapilacaktir.

Metin icinde her Sekil ve Tablo numaralandirilacaktir.

Kapak sayfasi haric her sayfanin alt ortasina sayfa numarasi
yazilacaktir.

Staj dosyas! asagidaki bolimlerden olusacaktir.

1. Staj dosyasi kapak sayfasi (dis kapak)
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2. Staj dosyas! i¢ kapak (resimli ve onayll): 6grenci adi soyadi,
numarasl, staj baslama ve bitis tarihleri, ka¢ glin staj yaptigi, is yeri
amiri ad1 soyadi imzasi ve onay! icermelidir.

3. igindekiler sayfasi: Staj dosyasinda haftalik olarak verilen yerlerde,
her guin hangi tir islerin yurataldigu yazilacak ve bu islerin ayrintili
aciklamalarinin hangi sayfalarda oldugu belirtilecektir.

4. Girig: Bu bdlumde stajin konusu, isyeri adi ve faaliyetleri hakkinda
kisaca bilgi verilecektir. isyerinde calisan mihendis ve tekniker
sayilari ve gorevleri kisaca irdelenecektir.

5. Stajda Yapilan calismalar: Bu bdliumde staj yonergesinde belirtiimis
olan islerde yapilan isler gunlik olarak ayrintili olarak yazilacaktir.

6. Sonu¢ bolumi: Staj dosyalarinin sonunda, stajda edinilen bilgi ve
becerilerle yapilan islerin 6zet halinde degerlendirmesi yapilarak,
gorus ve dusunceler yazilacaktir.

- Staj dosyas! her sayfasi “Orman Endistri Milhendisi” veya “Agdag isleri Endistri
Muhendisi” yoksa bir mihendis veya mimar unvanli igyeri amirine
onaylattinimahdir. Staj dosyasini onaylayan muhendisin veya mimarin oda sicil
numarasi ya da diploma numarasi yazilmalidir.

- Staj Dosyalarinin Teslimi ve Degerlendirilmesi:

- Staj Komisyonu Baskanhgi tarafindan, staj dénemi sonunda stajlarini
tamamlayan o6grencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin,
dosyalarin teslimi i¢in Onerilen tarih, staj donemini takip eden yariyil basinda ilan
edilecektir.

llan edilen siire icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

- Teslim edilen staj dosyalari ve staj sicil fisleri ile birlikte staj komisyonu tarafindan
incelenir. Bu inceleme esnasinda asagidaki kriterlere dikkat edilir:

a) Staj sicil fisi toplam 50 puandir. Bu puanlar;
e Devam notu X 0.20
e Calisma ve ¢aba notu X 0.075
e isi vaktinde ve tam yapma notu X 0.075
e Amirine karsi davranis notu X 0.075
e isci ve arkadaslarina karsi davranis notu X 0.075
seklinde hesaplanir.
b) Staj dosyas! incelemesi toplam 50 puan Uzerinden vyapilir. Bu
degerlendirmede;
e Staj dosyasinin temel butinlugu (5 puan) (imzalarin tam olmasi, yazilarin
okunakli olmasi, genel gértiinus sartlarina uygunlu vb.)
e Staj yapilan fabrikanin tanitilmasi (5 puan)
e Staj yapilan fabrikada kullanilan makine ve techizatlarin tanitimi, ne amacla
kullanildiginin izahi (5 puan)
e Kurulus yeri, is akis semasi, calisma sartlari ile ilgili bilgilerin verilmesi (5
puan)
e Bolumlerin tek tek tanitilmasi, tretim ve is akislarinin verilmesi (10 puan)
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e Tedarik politikasi, pazarlama politikasi, utretilen trtnlerin pazar analizinin
nasil yapildiginin belirtiimesi (5 puan)
e Verimlilik, performans artisi, uygulanan gincel organizasyon tekniklerinin
belirtiimesi (5 puan)
e Sonug bolimi (6grencinin staj yaptigi isletme ile ilgili goris ve dustnceleri,
stajin 6grenciye kazandirdiklari, staj ile ilgili éneriler vb.) (5 puan)
e Dosyalarin 6grencini kendi 6zgun dusincesi ve cimleleri ile olusturulmasi
(5 puan).
c) Staj sicil fisinden alinan puan 50 Uzerinde 30’'dan az olmamalidir. Ayrica staj
dosyasinin incelenmesi sonucu ortaya ¢ikan puan toplami da 30 puandan az
olmamalidir. Bu puanlari tutturamayan dosyalar “Basarisiz” olarak kabul edilir.
d) Staj dosyalari ve staj sicil figleri basarisiz bulunan 6grenciler staj toplanti
gunlerinde sozli olarak, vyaptiklari stajlari staj komisyonu Uyelerine
savunmalidirlar. Bu savunma sonrasinda 6grencinin staj calisma suresi belirlenir.
e) Fotokopi ile ¢ogaltiimis ya da ayni metin ve icerikle yazilmis, yani birbirinin
aynisi olan dosyalar incelemeye alinmazlar.
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YAZILIM MUHENDISLIGI BOLUMU’NE iLISKIN HUSUSLAR

- Staj Yapilacak Resmi ya da Ozel Kuruluslarda Aranan Sartlar:

Staj yapilacak kurulus, stajyerlerden sorumlu en az bir adet yazilim
muhendisi veya bilgisayar muhendisi ¢alistirmalidir.

Kurulus, bilgisayar yazilimi, bilgisayar donanimi veya bilgisayar bilimleri
alanlarinda faaliyet gostermelidir. Kigisel bilgisayar bakimi ve onarimi
gibi alanlarda yapilan stajlar kabul edilmez.

Staj yaptiran kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde calistirmayi taahht
etmelidir.

Bir kurulusun ayni departmaninda 40 is gintunden fazla staj yapilsa bile
bunun en fazla 40 guind staja say!lir.

Stajin tamami (60 is gund), farkli departmanlari olsa bile tek bir
kurulusta yapilamaz. Zorunlu staj en az iki farkli kurulusta yapilmalidir.

- Staj Duyurusu ve Bilgilendirme:

Staj Komisyonu Baskanlg, ilgili staj déneminde stajla ilgili gerekli duyurulari yapar
ve gerekirse stajyer adaylariyla toplanti diizenler.

-Staj Suresince Yapilacak Calismalar:

Kurulus hakkinda bilgi edinme: Kurulusun faaliyet konularinin,
organizasyon yapisinin ve kisimlarinin, goérevlerinin 6grenilmesi. Staj
esnasinda kurulusun, bir yazilim mihendisinden beklentilerinin ne
oldugunun sorgulanmasi. is yerinde calisanlar arasindaki hiyerarsinin
incelenmesi,

Kurulusun  ydrattdgd  cahsmalarin  izlenmesi, incelenmesi ve
ogrenilmesi,

Kurulusta kullanilan bilgisayar sistemleri incelenerek kullanim amacglari,
islevleri irdelenmeli,

- Staj Dosyasinin Dizenlenmesi ve Onay!:

Staj yapan ogrencilerin hazirlamak zorunda olduklari “Staj Dosyas!”, asagidaki
yazim kurallarina uygun olarak dizenlenmelidir.

Rapor yazi tipi “Times New Roman”, yazi tipi stili “Normal”, yazi tipi
bayuklaga “12” olmalidir. Kullanilacak kagit staj dosyasindaki sayfalarla
uyumlu bicimde olmalidir. El yazisi ile hazirlanan staj dosyalari kabul
edilmez.

. Yazilimlarin akis diyagramlari ana bolumlerde, kodlar eklerde verilmelidir.

Ekler satir araliksiz, 10 yazi tipi blyukliginde olmalidir.

i. Sekil ve Tablolardaki yaz! tipi biyukligi 8-10 arasinda olmalidir. Tim tablo

ve sekillerin yazilari olacak ve numaralandirilacaklardir.

. Kapak sayfalari hari¢ sayfalarda numara, alt bilgi kisminda ortalanmis

olacaktir.
Staj dosyasl! asagidaki bolimlerden olusacaktir:

11
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a. Staj dosyasi kapak sayfasi (dis kapak)

b. Staj dosyasi i¢ kapak (resimli ve onayll): 6grenci adi soyadi,
numarasl, staj baslama ve bitis tarihleri, kag giin staj yaptigi, is yeri
amiri ad1 soyadi imzasi ve onay! icermelidir.

c. Icindekiler sayfasi: Staj dosyasinda haftalik olarak verilen yerlerde,
her gun hangi tar islerin yarataldugu yazilacak ve bu islerin ayrintili
aciklamalarinin hangi sayfalarda oldugu belirtilecektir.

d. Giris: Bu bolumde stajin konusu, isyeri adi ve faaliyetleri hakkinda
kisaca bilgi verilecektir. isyerinde calisan miihendis ve tekniker
sayilari ve gorevleri kisaca irdelenecektir.

e. Stajda Yapilan calismalar: Bu bolimde staj yonergesinde belirtiimis
olan islerde yapilan isler gunlik olarak ayrintili olarak yazilacaktir.

f. Sonu¢ bolimi: Staj dosyalarinin sonunda, stajda edinilen bilgi ve
becerilerle yapilan islerin 6zet halinde degerlendirmesi yapilarak,
gorus ve dusunceler yazilacaktir.

g. Ekler: Eger varsa stajla alakali ekler koyulabilir. Uzun program
kodlari hard ek yapiimamali, CD/DVD formatinda dijital olarak
verilmelidir. Eger kod veriliyor ise, ¢alistirilabilir dizeyde, en az demo
seviyesinde olmalidir.

vi. Staj dosyasli, raw formatta CD/DVD icerisinde verilmelidir. Staj dosyasi
taranip (scan) optik ortama aktarilmamalidir.

Staj dosyasl, igyerinde calisan Yaziiim Miuhendisi veya Bilgisayar Muhendisi
tarafindan imzalanacaktir. Eger birden fazla muihendis ile calisiimis ise, her
mithendis yaptirdidi is ile ilgili kisimlari imzalar veya paraflar. icindekiler kisminin
sonuna kadar olan bélumler imza, diger bolimler imza veya parafli olmalidir. Staj
dosyasinda imza veya parafsiz sayfa olmamalidir. Staj dosyasini onaylayan
mihendis/lerin oda sicil numarasi veya diploma numarasi staj dosyasina
yaziimalidir.

- Staj Dosyalarinin Teslimi ve Degerlendirilmesi:

e Staj dosyalarinin son teslim tarihi, staj yapilan dénemi takip eden yariyilinin
yariyll ara sinavlarinin baslama tarihidir. Staj Komisyonu gerekli gérdigu
takdirde bu tarihi ilan ederek degistirebilir. Staj dosyalarinin son teslim
tarihi, staj donemini takip eden yariyil sonu sinavlarindan sonra olamaz.
llan edilen siire icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

e Staj dosyalar, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.  Bu
degerlendirmede; staj dosyasi duzeni, staj yapilan yerin tanitimi, staj
suresince yapilan islerin belirtilen diizen i¢ginde sunulup sunulmadigi ve staj
sonunda stajyerlerin, yapilan islerle ilgili belirli bir bilgi birikimine sahip olup
olmadiklari dikkate alinarak puanlandirilir.

e Staj sicil fisi gelen ve staj dosyasini teslim eden stajyerler, yaptiklari stajlara
yonelik mulakata tabi tutulur. Staj komisyonu Uyeleri staj dosyasini inceler
ve milakatta stajin degerlendiriimesini yapar. Her bir Uiyenin staj dosyasl! ve
mulakat icin verdigi notlarin ortalamasi alinarak “staj dosyasi basari notu”
hesaplanir. Staj dosyas! basari notu, 100 Uzerinden 60 puanin altindaki
dgrencilerin staji “Basarisiz” olarak kabul edilir.

12
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Staj yapilan kurulusun doldurdugu staj sicil fisinde verilen notlarin
ortalamasi alinir ve her bir 6grenci icin “sicil fisi basari notu” hesaplanir.
Sicil fisi basari notu 60 puanin altinda olan 6grencilerin staji “Basarisiz”
olarak kabul edilir.

Staj dosyalarinin degerlendiriimesinde “staj dosyasi basari puani” ve “sicil
fisi basari puani” ortalamasi alinarak “staj basari puani” her bir 6grenci icin
hesaplanir.

Bir staj icin, staj doneminde Staj Komisyonu Tarafindan staj yaptigi kabul
edilen gun sayisi, staj basari puani/100 orani ile carpilip en yakin st
tamsaylya yuvarlanarak ilgili staj icin “gecerli gtin sayisi1” hesaplanir.

Bir staj dosyasinin staj komisyonu tarafindan kabul edilen gin sayisi 10
gunden az ise o staj gecersiz sayllir.

13
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ENERJI SISTEMLERiI MUHENDISLIGI BOLUMU'NE iLiSKIN HUSUSLAR

1. STAJ YERI

Staj yeri, yurtici veya yurtdigi enerji ve alt sektbrlerinde veya enerjinin kullanildig
diger sanayi alanlarinda faaliyet gosteren bir 6zel sektor ve/veya kamu igletmesi
olmali ve Enerji Sistemleri Muhendisligi, Makine Muhendisligi, Elektrik
Muhendisligi, Elektrik-Elektronik Muhendisligi, Nukleer Enerji Muhendisligi
alanlarindan mezun en az bir mihendis calistirmalidir.

Asagida “Staj Alanlari ve igerikleri” bélimiinde yer alan iceriklere uygun staj
yerleri secilmelidir. “ Staj Alanlari ve igerikleri "ne uygun olmayan staj yerleri kabul
edilmeyecektir. Enerji Sistemleri Miihendisligiyle ilgisi olmayan 6zel sektor ve/veya
kamu isletmelerinde (satis, muhasebe, isletme, pazarlama, dis ticaret, turizm vs.)
yapilan stajlar kabul edilmez.

Staj yeri uygunlugunu Enerji Sistemleri Mihendisligi Bolimi Staj Komisyonu karar
verir. Staja baslamadan en az 30 gin 6nce “staj yeri uygundur” onay! bolim staj
komisyonundan alinmalidir.

2. STAJ ALANLARI VE ICERIKLERI

Stajlar asagida belirtilen alan ve igeriklere uygun sekilde yapilmak zorundadir.
Asagida belirtilen staj alanina ve icgerigine uygun olmayan stajlar kabul
edilmeyecektir.

Ogrenciler, 60 is glni stajinin 45 is ginini zorunlu staj alanlarinin igerisinden
yapmak zorundadir, kalan 15 is guni stajini ise se¢meli staj alanlarinin igerisinden
tamamlayacaklardir. Staj alanlar igin belirtlenden daha fazla is guni staji
yapilamaz.

Zorunlu staj alanlarindan “ Olgme Teknigi ”, “ Bilgisayar Destekli Cizim ” ve
“Elektrigin Temelleri ve Devreler ” disindaki alanlarda staj yapmak i¢in égrencinin
bélimde en az 6(altr) yariyil egitim-6gretim almis olmasi gerekir.

2.1. Zorunlu Staj Alanlari ve icerikleri

1. Olgme Teknigi (5 is Gini): Olcme ile ilgili temel kavramlar, temel analog
elektronik, dijital elektronik, boyut, basing, akis, sicaklik, is1, kuvvet, sekil
degistirme, titresim ve ses 6lcim aletleri ve yontemleri, verilerinin belirsizlik ve
istatistik analizi, Fourier teknikleri, 6lgu aletlerinin bakim ve onarimi. So6z
konusu icerik icin staj dosyasinda oOrnek ve/veya yapilmis uygulamalar
bulunmak zorundadir.

2. Bilgisayar Destekli Cizim (5 Is Guni): Proje planlama ve tasarimi, iki
boyutlu proje cizimi, pargalarin perspektif ve t¢ boyutlu ¢izimi, kati modelleme,
yazici ayarlar ve c¢ikti alma. S6z konusu icerik icin staj dosyasinda 0Ornek
vel/veya yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.

3. Elektrigin Temelleri ve Devreler (5 Is Gunu): iletkenlerin baglantilarini
yapmak, seri ve paralel devre kurmak, topraklama ve sifirlama baglantilari
yapmak, mekanik butonlu devre kurmak, termostat kontrolli devre kurmak,
presostat kontrolli devre kurmak, tek fazli motor baglantisi yapmak, fazlarin
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sirasini belirlemek, U¢ fazli motor baglantisi yapmak, elektrik devreleri ve
cesitleri, zayif akim uygulama devreleri, aydinlatma, priz ve gilg¢ tesisati
uygulama devreleri, adi anahtar ve priz tesisati uygulama devresi, komutator
anahtar tesisatl uygulama devresi, vaviyen anahtar tesisati uygulama devresi,
fluoresant lamba tesisati uygulama devresi, bir fazli motorun paket salterle
kumandas! uygulama devresi. S6z konusu igerik igin staj dosyasinda Ornek
vel/veya yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.

Yenilebilir ve Alternatif Enerji Kaynaklari (10 is Gunu): Giines enerjisi ve
gunes enerjisi gu¢ sistemleri, rizgar enerjisi ve ruzgar enerjisi donisim
sistemleri, ruzgar turbinlerinin performanslarinin hesaplanmasi, hidrolik eneriji
ve hidrolik kaynaklar i¢in gu¢ tretim sistemleri, jeotermal enerjinin ve jeotermal
hicrelerin olusumu ve gulgc Uretimi, dalga enerjisi ve dalga enerjisi dontisim
sistemleri, yakit pilleri ile elektrik enerjisi Uretimi, bitkisel ve diger biyolojik
enerji kaynaklarla enerji Gretimi. S6z konusu icerik i¢in staj dosyasinda 6rnek
vel/veya yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.

Elektrik Makineleri (10 is Gunii): Asenkron ve senkron elektrik makinelerinin
yaplilari, baglanti ve calisma sekilleri, bir fazli asenkron motorlarin cesitleri, U¢
fazli ve bir fazli asenkron motorlarin stator sarimlari, ¢ fazli asenkron
motorlarin sebekeye baglanisi, asenkron motorlarin esdeger devrelerinin elde
edilisi, senkron motorlara yol verme yontemleri, SM’ da gug¢ acisi, dondiurme
momenti, alternatérlerin uyariimasi, 6zel tip elektrik makineleri, dogru akim ve
asenkron makineler ve uygulamalari, elektrik makinelerinin bakim ve onarimi.
S0z konusu igerik icin staj dosyasinda ornek ve/veya yapilmis uygulamalar
bulunmak zorundadir.

icten Yanmali Ve Alternatif Motorlar (5 is Guni): icten yanmali ve alternatif
motorlarin(elektrikli ve hibrid motorlarin, wankel motorlarin, stirling motorlarin
v.b. gibi) calisma  prensipleri, parcalari, test edilmesi ve
karakteristiklerinin(basing, gug, verim, yakit tuketimi v.b. gibi) belirlenmesi.
Motorlarda yanma ve eksoz kirliligi, motor secimi, motorlarin ve pargalarinin
bakim ve onarimi. S6z konusu igerik i¢in staj dosyasinda o6rnek ve/veya
yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.

Gii¢ Dagitim Sistemleri (5 Is Gini): Gii¢ dagitim sistemleri, giic faktori
duzeltmesi, gerilim disim hesabi, transformator tasarimi, aa sistemleri, bir ve
uc fazli aa sistemleri, faz farki, yildiz-ti¢cgen baglantilari, aa sistemlerinde guc,
senkron jeneratorler, senkron reaktans ve kisa devre akimlari, dagitim
transformatorleri, esdeger devre, gerilim diusimi, kisa devre gerilimi, baglanti
Ozellikleri, asiri yuklenme, kisa devre. S6z konusu icerik i¢in staj dosyasinda
ornek vel/veya yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.

Termik ve Hidroelektrik Santraller (10 is Giinii): Termik ve hidroelektrik
tesis tipleri, 6zellikleri ve organlari, buhar ¢cevrimleri ve uygulamalari, bilesik 1si
gug uretimi-kojenerasyon, bilesik gaz buhar gic¢ cevrimi ve uygulamalari,
termoekonomik analiz, termik ve hidroelektrik santrallerde elektrik tretimi ve
iletimi. S6z konusu icgerik icin staj dosyasinda Ornek velveya yapiimis
uygulamalar bulunmak zorundadir.
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Hidrolik Akim Makineleri (5 Is Giini): Hidrolik makinalarin ozellikleri,
calisma prensipleri, performansi, tasarim ilkeleri, secimi ve uygulama alanlari,
boru-makina sistemleri, santrifij pompanin secimi ve projelendiriimesi, su
trbinlerinin siniflandiriimasi, segimi ve projelendirilmesi. S0z konusu igerik
icin staj dosyasinda drnek velveya vyapilmis uygulamalar bulunmak
zorundadir.

Klasik Enerji Kaynaklari (5 is Giinii): Konvansiyonel enerji kaynaklarin
(kdmdr, linyit, petrol ve turevleri, gaz, nukleer vb. gibi enerji kaynaklarinin)
Ozellikleri, elde edilme yontemleri ve kullanim alanlari. Dogalgaz proje bilgisi,
dogalgaz hatti topraklama kurallari, transe boyutlari, katodik koruma teknikleri,
dogalgaz tesisatinda kullanilan vanalar, kazan gaz besleme hatti, dogalgaz
bruldrleri, bina ici dogalgaz tesisati, bina disi dogal gaz tesisati, dogalgaz
kolan/tuketim hatti, dogalgaz sayaclari, dogalgaz guvenlik kurallari, dogalgaz
tesisatl test kurallari, sizdirmazlik testinde kullanilan ara¢ gerecler, madde
reaksiyonlari ve radyasyon, nukleer reaksiyonlar, noétron diffizyonu ve
moderatdr, zamana bagli reaksiyonlar, nikleer reaktorlerse 1si transferi ve
Isinin alinmasi, radyasyondan korunma, radyasyon zirhlanmasi, reaktor
lisanslanmasi, guvenlik ve cevre, nikleer santraller ve uygulama alanlari. S6z
konusu icerik icin staj dosyasinda oOrnek ve/veya yapilmis uygulamalar
bulunmak zorundadir.

Secmeli Staj Alanlari ve igerikleri

Programlama ve Sayisal Yontemler (5 is Giinu): Mihendislikte kullanilan
programlama dilleri, sayisal yontemler ve uygulamalari. S6z konusu igerik igin
staj dosyasinda drnek ve/veya yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.

Malzeme (5 Is Giinii): Muhendislik uygulamalarinda kullanilan malzemeler ve
Ozellikleri, malzeme secimi. S6z konusu icerik icin staj dosyasinda 6rnek
vel/veya yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.

Elektrik Sebeke ve Tesisleri (5 is Giini): Elektrik sebeke ve tesislerin
Ozellikleri, kullanilan malzemeler, a.g. sebeke tipleri ve koruma onlemleri,
elektrik tesisat teknolojisi ve uygulamalari. S6z konusu icerik icin staj
dosyasinda Ornek ve/veya yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.

Isitma, Havalandirma ve iklimlendirme (5 is Giinii): Isitma sistemi tasarim
esaslari, bina bilesenlerinde 1sI ve nem gecisi, binalarda isi yalitim kurallari,
TS825 standardi, yogusma denetimi, binalarda 1si yukd hesabi, TS 2164
standardl, isiticilar, borulu isiticilar, konvektorler, radyatdrler, 1sinimli isiticilar,
sicak sulu sistemler icin boru capi hesabi, dogal dolasimli ve pompali 1sitma
sistemlerinde cap hesabi, Boyler ve diger elemanlarin secimi, havalandirma,
Psikrometrik islemler. S6z konusu igerik icin staj dosyasinda 6rnek ve/veya
yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.

Buhar Tirbinleri ve Kazanlari (5 Is Guni): Buhar turbinlerinde gevrimler,

guc cevrimleri ve buhar tuketimleri, buhar turbinlerinin ¢calisma ilkeleri, buhar
turbinlerinin operasyonu, buhar ve beslenme suyu sistemleri, ocaklarin stper
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Isiticilarin ekonomizerlerin ve hava-on isiticilarinin isil analizi, Isi degistiricisi
¢6zimlemesi, logaritmik ortalama sicaklik farki metodu, etkenlik-NTU yontemi
ve bagintilar, bir s degistiricisi hesabinin metodolojisi, kompakt 1sI
degistiricileri. S6z konusu icerik i¢in staj dosyasinda 6rnek ve/veya yapilmis
uygulamalar bulunmak zorundadir.

Gii¢ ve Kontrol Sistemleri (5 is Guni): Fiziksel sistemlerin modellenmesi,
fiziksel sistemlerde kullanilan DC, AC motorlar ve genel yapilari, gic¢
sistemlerinde kullanilan temel elemanlar, gu¢ elektronigi elemanlari, kullanim
alanlar1 ve uygulamalari. S6z konusu igerik i¢in staj dosyasinda 6rnek ve/veya
yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.

Enerji Depolama Sistemleri (5 is Giini): Bataryalar, bataryanin elemanlari,
batarya cesitleri, bataryalarin karsilastirlmasi, bataryanin sarj testi,
bataryalarinda aranilan o6zellikler, bataryalarin endustride kullanim yerleri,
yakit pili sistemleri, alkali yakit pili, ergimis karbonat yakit pili, kati oksit yakit
pili ve kati polimer yakit pilleri, termal (1sil) enerji depolama ve sistemleri,
superkapasitorler, stper iletken manyetik enerji depolama, super iletkenligin
uygulama alanlari, siper iletken manyetik enerji depolama sistemleri. S6z
konusu icerik icin staj dosyasinda oOrnek ve/veya yapilmis uygulamalar
bulunmak zorundadir.

Yakitlar ve Yanma (5 is Guni): Yaygin olarak kullanilan hidrokarbonlarin,
hidrokarbon yakitlarin ve alternatif yakitlarin fiziksel ve kimyasal oOzellikleri,
elde edilmesi, yakitlarin 1sil degerlerinin dlgilmesi, adyabatik alev sicakliginin
belirlenmesi, yanma kaynakli cevresel sorunlar, hava kirliligi ve kiresel
Isinma. SO0z konusu icgerik icin staj dosyasinda o¢rnek velveya yapimis
uygulamalar bulunmak zorundadir.

Enerji Mevzuati (5 Is Guni): Enerji sektoriinu diizenleyen hukuk kurallari ve
Enerji Piyasas!| Dizenleme Kurumunun dizenlemeleri, enerjinin tretim, iletim,
dagitim ve perakende satis surecleri ile bu sirecler icerisinde yer alan kurum
ve kuruluslar hukuki acidan degerlendiriimesi, hukukun genel ilkeleri
cercevesinde enerji hukukuna iliskin mevzuat, enerji alanindaki diizenleme ve
denetleme faaliyetleri, EPDK’'nin gdrev ve yetkileri, yaptirnmlar ve davalar,
enerji sektérinde rekabet, Elektrik Piyasasi Kanunu, Dogal Gaz Piyasasi
Kanunu, Petrol Piyasasi Kanunu, LPG Piyasas!i Kanunu, Yenilenebilir Enerji
Kaynaklarinin Elektrik Enerjisi Uretimi Amach Kullanimina iliskin Kanun, EPDK
tarafindan olusturulan ikincil mevzuat, Anayasa Mahkemesi ve idari yargi
kararlari ile diger Ulkelerden 6rnek uygulamalar. S6z konusu igerik icin staj
dosyasinda Ornek ve/veya yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.

Yonetim ve Organizasyon (5 is Giinii): Fabrikay! tanima, is temini, Gretim
bantlari, montaj, bakim, hammadde-urin depolama, kalite kontrol ve
pazarlama, is hazirlama, yoOnetim ve organizasyon, buro igleri, evrak
hazirlama, evrak akisi, dosyalama, arsiv, insan kaynaklari yonetimi, halkla
iliskiler, kalite yonetimi. S6z konusu igerik icin staj dosyasinda ornek ve/veya
yapilmis uygulamalar bulunmak zorundadir.
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Binalarda Enerji Sistemleri Tesisati (5 Is Giinii): Binalarda kullanilan
Isitma, havalandirma, iklimlendirme ve yakma sistemleri, temiz su tesisati,
sicak su tesisatl, pis su tesisatl, yagis suyu tesisati, temiz ve pis suyun
aritilmasi, dogal gaz tesisati, LPG tesisati, bacalar ve yangin tesisatl. S6z
konusu icerik icin staj dosyasinda ornek ve/veya yapilmis uygulamalar
bulunmak zorundadir.

Enerji ve Cevre (5 is Giinii): Cevresel kirlenme, kaynaklari ve cesitleri, su
kirliligi ve su ortamlarinin kirlenmesi, sularda kirleticiler ve siniflandiriimasi,
atik su aritimi ve uygulanan teknikler, toprak kirliligi, dnlenmesi ve kontrol,
evsel kati atiklar ve kontrolt, endustriyel kati atiklar ve kontrold, tehlikeli kati
atiklar ve kontroll, sabit hava kirliligi kaynaklari ve kontroll, hareketli hava
kirliligi kaynaklar1 ve kontroll, yakitlarin iyilestirilmesi, hava kirliliginin
Olculmesi, bacada emisyonlarin dl¢ciimi, gaz emisyonlarin kontrold, filtreler,
hava Kkirliligi meteorolojisi, hava kirliligi modellemesi, agir metaller ve diger
kirleticilerin atmosferik tasinimi, guraltd kirliligi, cesitleri ve ©6nlenmesi
yaklasimi, cevre yonetmelik bilgisi, risk analizi, atik depolama, kisisel korunma
onlemleri, uluslararasi saglik ve guvenlik ikazlari, isci saghgi ve is guvenligi
yonetmeligi, ¢evre kirliligi kontroli mevzuati ve avrupa birligi ile uyumu. S6z
konusu icerik icin staj dosyasinda oOrnek ve/veya yapilmis uygulamalar
bulunmak zorundadir.

imalat Yontemleri (5 is Giini): Talash imalat (torna, freze, CNC v.b gibi)
yontemleri ve uygulama alanlari, talash imalat uygulamalari, modeller,
macalar, kalip tasarimi, dokim yontemleri, ergitme ve dokim, dokim
malzemeleri, dokim yontemiyle Uretilecek parcalarin tasarlanmasi, kaynagin
siniflandinimasi, kaynak edilme kabiliyeti, kesme yoOntemleri, kaynak
yontemleri, kaynak metallrjisi, kaynak makinalari, kaynak elektrotlari,
lehimleme, metal sekillendirmenin mekanik esaslari, kitle deformasyonu
yoluyla metal sekillendirme iglemleri, haddeleme, dévme, ekstriizyon, cubuk,
tel ve boru ¢cekme, metal saclarin sekillendiriimesi, kesme, dilme, ayirma,
bikme, sivama, gererek bigcimlendirme, derin gekme, kauguk ile sekillendirme,
yuksek enerijili/hizli sekillendirme islemleri (patlayici ile sekillendirme, elektro
hidrolik sekillendirme ve elektromanyetik sekillendirme), super plastik
sekillendirme, sac sekillendirme kriterleri ve sekillendirme sinir diyagramlari.
S0z konusu igerik icin staj dosyasinda ornek ve/veya yapilmis uygulamalar
bulunmak zorundadir.

Enerji Verimliligi ve Yonetimi (5 Is Giinii): Temel ve detayli enerji kontroli,
veri derleme ybntem ve araclari, enerji tasarrufu olanaklarinin (ETO)
belirlenmesi, enerji ve maliyet tasarruflarinin hesaplanmasi, enerji tasarrufu
degerlendirme raporlarinin hazirlanmasi, isletmelerde ve binalarda eneriji
verimliligi, enerji verimliligi mevzuatinin uygulanmasi, enerji endustrisinin
geleceqi, enerji maliyetleri ve tarife programlari, enerji ve enerji kaynaklarinin
elde edilmesi, stratejik enerji plani gelistirme, enerji hesaplamalari, eneriji
tiketim analizi, enerji tiketimini 6lgme ve degerlendirme araclari, mihendislik
ekonomisi. S6z konusu igerik i¢in staj dosyasinda 6rnek ve/veya yapiimis
uygulamalar bulunmak zorundadir.
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3. STAJ DOSYASININ DUZENI

Staj dosyasi el yazisiyla veya bilgisayarda kelime islemci programlariyla yazilabilir.
Anlatim G¢lncu kisi agziyla olmalidir.

Elle yazimda, yazilar diuzgin ve okunakli olmal ve tikenmez veya miurekkepli
kalem kullaniimalidir. Kursun kalemle yazilan staj dosyalari kabul edilmeyecektir.
Teknik resim cizimi gerektiren durumlarda standart kursun kalem kullanmak
zorunludur.

Bilgisayarda kelime islemci programlariyla yazimda; sayfa staj dosyasindaki sayfa
boyutu ve dizeniyle ayni olmak sartiyla yazi tipi “Times New Roman”, yazi boyutu
12 punto, basliklar da yazi tipi stili “Kalin” ve yazi karakterleri “Buyuk” olmalidir.
Alt basliklarda yazi karakterlerinin ilk harfler “Buyuk” diger harfler “Ku¢uk” olacak
sekilde yazilmalidir. Onemli kelimelerin veya kelime gruplarinin yazi tipi stili “
kalin, italik ve alti ¢izili ” olmalidir.

Is gunu raporlarinda fotokopi ve/veya taranmig(scan) metin ve paragraflar
kesinlikle olmamalidir. Sekiller, tablolar ve fotograflar fotokopi velveya tarama
(scan) yapilarak dosyaya konulabilir.

Teknik c¢izimler teknik resim kurallarina uygun bir sekilde antetli olarak cizilmeli ve
ilgili mihendisce veya isletme tarafindan onaylanmalidir. Staj dosyasi kagidina
sigmayan teknik cizimler, uygun standart k&gitlara (A0, Al, A2, A3) cizilip standart
olarak katlanarak dosyaya eklenmelidir.

is giinu raporlari yazilirken kagidin bas kismina “yapilan isin adi” ve yapilan isin
yukarida “ Staj Alanlari ve icerikleri ” baslkli bélimde belirtilen staj alanlarindan
hangisini icerdigi yaziimahdir. Ornegin; Yapilan isin adi: “ELEKTRIK TESISAT
PROJESI CiziMi", staj alani: “BILGISAYAR DESTEKLI CiziM” gibi.

Sekiller ve tablolara ayri ayri ve bir birini takip edecek sekilde numaralar
verilmelidir. Sekil numaralari sekillerin altina ve tablo numaralari tablolarin tstiine
gelecek sekilde yazilmalidir. Sekil ve tablo numaralarinin yanina seklin ve tablonu
adi yazilmalidir. Sekiller ve tablolar gozle gorulebilecek buyuklikte ve uygun
¢ozunurltukte olmahdir.

Sayfa numaralari tarih sirasina gore sayfa sonunda ortada olacak sekilde
verilmelidir. Bir is guni raporu en az bir sayfa olacak sekilde yazilmali, bir sayfada
iki ve daha fazla is gunu raporu yazilmamalidir. Takip eden is gund raporu igin
yeni bir sayfaya gecilmelidir.

Staj dosyasinin her sayfasi Enerji Sistemleri MUhendisi, Makine Muhendisi,
Elektrik Muhendisi, Elektrik-Elektronik Muhendisi, Nukleer Enerji Mihendisi
unvanli en az bir mihendis tarafindan imzalanmalidir. Staj dosyasini onaylayan
muhendisin oda sicil numarasini ya da diploma numarasini belirtmesi zorunludur.

Staj dosyas! asagidaki bolimlerden olusacaktir:

1. Dis kapak

2. Ic kapak (resimli ve onayh): Ogrenci adi soyadi, numarasi, staj baslama ve
bitis tarihleri, ka¢ gin staj yaptigi, is yeri amiri adi soyadl imzasi ve onay!
olmalidir.

3. licindekiler: Her is giinii icin yapilan isin adi ve karsisinda sayfa numarasi
olmalidir.

4. Giris: Staj yapilan isletmelerin tanitiimahdir (isletmenin adi, bulundugu
bdlge, faaliyet alanlari, teknik ve idari personel sayisi vb. gibi), yapilan
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stajlarin konusu hakkinda kisa bilgi verilmelidir. Giris bélimu bir sayfayi
gecmemelidir. Giris bolumiu bilgilendirme amaclh olup is guni olarak
sayllmayacaktir.

5. Stajda Yapilan Calismalar: Bu boélumde gunlik yapilan igler staj
yonergesinde belirtilen kurallara uygun olarak detayl bir sekilde
aciklanacaktir.

6. Sonug: Staj dosyalarinin sonunda, stajda siresi boyunca kazanilan bilgi ve
beceriler 6zet halinde degerlendirilmeli, gorus ve dusunceler yazilmalidir.
Sonug bolimu bilgilendirme amach olup is glini olarak sayllmayacaktir.

4. STAJ DOSYALARININ TESLIMi VE DEGERLENDIRILMESI

Bolim Staj Komisyonu Baskanligi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini
tamamlayan o6grencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin,
dosyalarin teslimi igin onerilen tarih, staj donemini takip eden yariyil basinda
bolim staj panosunda ilan edilecektir. ilan_edilen siire icinde staj dosyasini
teslim etmeyen 6grencilerin staj dosyalari kesinlikle kabul edilmez.

Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60
puanin altinda not alan 6grencinin staj dosyasina bakilmaksizin tamamen ret
edilir.

Farkli is gunlerine ayni isin yazildiginin tespit edilmesi durumunda bu is
gunlerinden yalnizca bir is gina kabul edilip diger is gunleri kabul edilmez.

“ Staj Alanlari ve icerikleri ” bashkli béliimde belirtilen staj alani ve igerigine uygun
olmayan is gunleri ret edilir.

Staj alanlari icin belirtilen is gunlerinden daha fazla staj yapilmasi durumunda o
staj alaninda fazlalik yapilan is gunleri kabul edilmez.

Staj dosyalari, bolim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme
sonucunda staj yapan ogrenciye 100 puan Uzerinden “sicil fisi_basari notu” ve
“staj dosyasi basari notu” verilir. “Sicil fisi basari notu” staj yapilan isletmenin
doldurdugu staj sicil fisinde verilen notlarin ortalamasi alinarak hesaplanir. “Staj
dosyasi basarl notu” ise staj dosyas! dizeni ve mulakat dikkate alinarak baltim
staj komisyonu tarafindan verilir. Staj dosyani dizeni staj stresince yapilan islerin
staj yonergesinde belirtilen dizen icerisinde hazirlanip hazirlanmadidi dikkate
alinarak degerlendirilir. Mllakat bélim staj komisyonu tarafindan yapilir. Milakatta
s6zIU sinav yapilarak staj sonunda staj yapan 6grencinin kazanmis oldugu bilgi ve
beceriler degerlendirilir. Staj dosyasi basari notu 60’in altinda olan 6drencinin
stajl tamamen ret edilir.

Sicil basari notunun %50'si ve staj dosyas! basari notunun %50’si alinarak staj
yapan 6grencinin “staj basari notu” hesaplanir. Staj basari notu 60 ve lUzerinde
olan _6grencinin_uyqun olan is gunu_stajlari kabul edilir, uygun olmayan is
gunu stajlari ret edilir. Bolum staj komisyonunca uygun olan is guni stajinin
15 gunin altinda olmasi durumunda 6grencilerin staji tamamen ret edilir.

Her staj donemi sonunda staj yapan &grencilerin yaptiklari staj alanlarindan
kabul/ret edilen is gunlerini bolim staj komisyonu staj panosundan ilan eder.
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