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EMIR ALACAGI MAKAM | ANABILIM DALI BASKANI, MUDUR

TEMEL GOREVLERI Anabilim Dalinin akademik ve arastirma faaliyetlerine katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 Sayil1 Yiikksek6gretim Kanunu’'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
etmek.

2. Miidiirliik ve Anabilim Dali bagkanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere destek vermek.
3. Sorumlusu oldugu atélye vb. mekanlarda yapilacak degisiklikler ve onay icin anabilim dal1 baskanligindan
gerekli izinleri zamaninda almak.

4. Bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmak.

5. Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.

6. Anabilim Dalinda akademik faaliyet, stratejik plan, performans Kriterleri gibi her y1l yapilmasi zorunlu
calismalara destek vermek.

7. Calisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.

8. Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Anabilim Dal1 Baskanina sunmak.

9. Kaynaklarin verimlij, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

10. Enstitiiniin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

11. Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

12. Miidiiriin ve Anabilim Dali Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak.

IS CIKTISI Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin, anabilim dal baskanligina ve
diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirli yazi, belge, form, liste, onay, duyuru,
rapor, plan, arastirma, analiz, s6zIU bilgilendirme.

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:
v' Kanunlar, resmi yazilar, ydnetmelik ve genelgeler.
v' Yazli ve s6zlii emirler.

BILGi KAYNAKLARI v Havale edilen islemler, hazirlana ¢alismalar.
ILETiSiM ICERISINDE Bilgilerin temin edilecegi yerler:
OLUNAN BiRIMLER v Anabilim Dali Baskani, Enstitii Sekreteri, Sube Miidiirii, Enstitii Birimleri, Anabilim Dal:
Baskanlari.
Bilginin sekli:

v' Kanun, genelge, ydnetmelik, yazi, telefon, e-mail, afis, davet, yiiz yiize.




