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1. GIRIS

Karadeniz Teknik Universitesi (KTU), Fen Bilimleri Enstitiisii'ne teslim edilecek Tezli Yiiksek Lisans
ve doktora programlarindaki 6grencilerin almasi zorunlu olan Seminer dersine bir standart getirmek amaciyla,
bilimsel sunum ile ilgili genel kurallar bu kilavuzda kisa, 6z ve kolay anlagilabilecek sekilde belirtilmistir.
Seminer konusu bilimsel bir arastirmaya ait olabilecegi gibi, derleme ¢alismasi da olabilir.

KTU Fen Bilimleri Enstitiisii Tezli Yiiksek Lisans ve doktora programlarindaki 6grencilerin Seminer
dersi sunumlarini hazirlayip teslim etmede, bu kilavuzda belirtilen yazim, bigim ve 6z ile ilgili tiim kurallara
uymasi gerekmektedir.

2. GENEL YAZIM PLANI

KTU Fen Bilimleri Enstitiisii'ne teslim edilecek Seminer dersi sunumlarina ait yazim kurallar1 ve diger
bigimsel 6zellikler asagida belirtilmistir.

2.1. Yazim Yontemi

Metin, bilgisayarla yazilmalidir. Yaz1 karekteri olarak "Times New Roman" secilmeli ve "12 punto”
olmalidir. Metin'de 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarda istenirse italik yaz1 sekli (6zellikle latince isimler
icin) kullanilabilir. Bunun diginda diger yaz tiirleri kabul edilmez. Biitiin sembol ve 6zel isaretler bilgisayar
veya sablonla yazilmalidir. Silinti kazinti vb. diizeltmeler 6zenle ve kopyalarda goriilmeyecek sekilde
yapilmalidir.

2.2. Sayfa Diizeni

Kagidin iist kenarinda 3 cm ve sol kenarinda 3 cm, alt ve sag kenarinda ise 2,5 cm bosluk
birakilmalidir. Sayfanin son satirinin son kelimesi ikiye boliinmemelidir. Alt boliim basliklari, alt kenar bosluk
smirindan en az iki satir daha {iste ya da sonraki sayfaya yazilmalidir. Seminer metni en az 10 sayfa, en fazla
20 sayfadan olugmalidir.

2.3. Anlatim

Noktalama ve imla igin Tiirk Dil Kurumu Imla Kilavuzu ve Tiirkge sdzliigiine uyulmalidir. Metinde SI
birimleri kullanilmalidir. Zorunlu durumlarda MKS birimleri de kullanilabilir. Anlatimda {g¢iincli sahis
kullanilmaya 6zen gosterilmelidir.

2.4. Satir Araliklan

Biitlin metin 1,5 satir aralikla yazilmalidir (bir sayfada 33 - 37 satir). Tablo ve sekil basliklar ile
dipnotlar ve kaynaklar tek satir aralikla yazilmalidir. Iki kaynak arasinda bir satir araligi bosluk birakilmalidir.
Tablo ve sekil basliklar ile tablo ve sekiller arasinda bir satir araligi bogluk birakilmalidir. Nokta ve virgiil
gibi noktalama isaretlerinden sonra bir harf bosluk birakilmalidir. Paragraflar 1 cm bosluk (sekme) birakilarak
baslanmalidir.

2.5. Boliim Bashklar

Ust kenardan 4 cm asagiya paragraftan baslayarak biiyiik harflerle ve koyu (bold) karakterle ana baslik
yazildiktan sonra 1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilarak metne gecilmeli ya da alt baslik yazilmalidir. Tki
alt baglik arasinda da 1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilmalidir. Seminerde bir arastirmaya ait bulgular
anlatilacaksa, ana boliimler; 1.GIRIS, 2.YAPILAN CALISMALAR, 3.BULGULAR, 4.TARTISMA, 5.
SONUCLAR, 6. KAYNAKLAR vb.’den (Konu bagliklarina goére numaralandirma degisebilir) olugmalidir.
Seminer bir derleme ¢alismasi ise, ana boliimler; 1.GIRIS, 2., 3., ve 4. KONUYLA ILGILI BASLIKLAR,
5. SONUCLAR, 6. KAYNAKLAR vb.’den (Konu baslklarma gore numaralandirma degisebilir)
olusmalidir. Ana bagliklar biiyiik harflerle yazilmalidir.

Tiim alt bagliklar ve siiflandirma numaralar1 koyu (bold) karakterde yazilmalidir. Metin igerisindeki
alt bagliklarda, iist metinle iki satir aralikli yazimda bir satir bosluk, alt metinle 1.5 satir aralikli yazimda bir
satir bosluk birakilmahdir. Bagliklarda gereksiz kelimelere yer verilmemeli, ¢ok uzun bagliklardan
kaginmilmalidir. Tiim ana ve alt bagliklara (Genel Bilgilerden itibaren) bir siniflandirma numarasi verilmelidir.
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Baslik numaralandirma paragraftan baslar, numara yazilir ve bir nokta konulup bir harf boslugu ara verildikten
sonra baglik yazilir.

Ornek 1.
Sayfa iist kenar1
4
cm Bolim baghgiileara
bashk ve ara bashkla
1. GIRIi metinarasmda 1,5 satir
i aralig1 1 bosluk birakihr

1.1. Alt Bashk

Alt bagliklarda kelimelerin ilk harfleri biiyiik olmal1 fakat baglikta bulunan baglag kelimelerin tiimii ise
kiigiik harfle yazilmalidir. Baglikta yer alan latince bitki ve hayvan cins adlarinin ilk harfi biiyiik, tiir adlarinin
ilk harfi kii¢iik ve ifalik olarak yazilmalidir. Bir satira sigmayan basliklarin diger satirlari, ilk satirin (numara
harig) basladig1 kolondan baslatilarak (1 satir aralikla) blok yazim yapilmalidir. Baghigin sonuna herhangi bir
noktalama isareti konulmamalidir.

Metin bitiminden sonraki
B S R0t SO e S R RE R SO e bashfin arasinda 2 satir
aralig1 1 bosluk birakilir.

Ornek 2.

Sayfa iist kenar1

cm

2. BULGULAR

3.1. Kizilagag Orneklerinin Cozelti Adsorpsiyonu, Sonu¢ Rutubeti ve Ug A¢ma Degerleri ile Ilgili
Bulgular

2.6. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Di1s kapak disinda metinin biitiin sayfalar1 numaralandirilmalidir. Numaralandirma, sayfanin alt orta
kisminda yer alacak sekilde Arap rakamlar (1, 2, 3,...) ile numaralandirilmali ve sayfa numaralar1 parantez
veya iki ¢izgi gibi isaretler arasinda yazilmamalidir.

3. METNIN DIS KAPAGI

Dis kapak, KTU Fen Bilimleri Enstitiisii web sayfasindaki Formlar meniisiindeki, Ortak Formlar
bolimiinde yer alan “S1: Seminer Cahsmasi1 Kapak Formu” doldurularak olusturulmalidir. Form indir
yazisi lizerinde mause’'nin sag tusuyla basarak "baglantiyr farkh kaydet" yaparak bilgisayariniza
kaydettikten sonra Adobe Reader programinda acarak igerigini (kopyala yapistir yapmadan) doldurup
ciktisinin alinmasi gerekmektedir.




4.METININ IC DUZENI
4.1. Tiirkge ve Ingilizce Ozet

Metnin anahtar kelimelerini de igeren bu boliim 200 kelimeyi agsmayacak sekilde ve anahtar kelimelerle
(en fazla 5 adet) birlikte yazilmalidir. Ozet'te yapilan ¢aligmanin amaci, deneme materyali, kullanilan yéntem
ve 6nemli sonuglarmn tanitimi yapilmalidir. Ozetlerde kaynak gosterilmemelidir. Ozetin metni, 1.5 satir aralikl
bir satir bosluk birakilarak, 1.5 satir aralikli yazim sekli ile yazilmalidir. Anahtar kelimeler son satirdan sonra
iki satir aralig1 birakilarak sola dayali tek satir aralikli yazim sekli ile yazilmalidir. Anahtar kelimelerin ilk
harfleri biiyilik olmaldir.

4.2. Metin Icinde Formiil, Denklem, Sekil ve Tablo Gosterimi

Biitiin denklem, sekil ve tablolara birbirini izleyen numaralar verilmelidir. Metin igerisindeki sekiller
Sekil 1., Sekil 2., Sekil 3.,.... seklinde sirasiyla numaralandirilmalidir. Her seklin numarasi ve adi seklin altina,
zorunlu olmag siirece seklin sol kenart ile hizalanacak sekilde yazilmali, sekil bagligini olusturan kelimelerin
(ilk kelime hari¢) ilk harfleri kiiciik olmalidir. Tablolar; Tablo 1., Tablo 2., Tablo 3., ... seklinde
numaralandirilmalidir. Tablonun nnumarasi ve adi tablonun iistiine, zorunlu olmadig: siirece tablo sol kenari

ile hizalanacak sekilde yazilmalidir. Denklemler ise; (1), (2), ..... seklinde numaralandirilmalidir. Denklemlere
paragraftan baslanmalidir. Denklem numarasi sag kenara yerlestirilmeli ve denklemle, denklem numarasi
arasina yatay olarak siralama isaretleri (.............. , -.-.-,) koyulmamalidir.
Ornek 3.
0
PL__y. ( pu) (1)
ot
0 1
Yo, E+u-V u=-VP+pg+—JIxB (2)
C

4.3. Metin icinde Kaynak Gosterimi

Metin i¢inde kaynaklarm gosteriminde soyadi ve tarih sistemi uygulanmalidir. Bu sistemde metin
icerisinde atif yapilan kaynaklar "Yazar (lar) in Soyad (lar)1 ve Y1l " sistemine gore yapilir.

Kaynak eserin yazarmin soyadi (ilk harfi biiylik, digerleri kii¢lik harf olarak) ve eserin yaym tarihi
yazilmali, yazar soyadindan sonra virgiil konulmalidir. Ayni satirda birkag yazar adi yer alacaksa tarihlerden

sonra noktal1 virglil konulmalidir.

Ornek 4.

1) Ozgiil agirliklara gére yonga levhalar iig'e ayrilmaktadir (Maloney, 1977)
2) Maloney (1977), yonga levhalar 6zgiil agirliklara gére {ig'e ayirmaktadir.
3) Maloney'e (1977) gore, yonga levhalar 6zgiil agirliklarina gore ii¢'e ayrilmaktadir.

4) (Pauley, 1994; Eaton, 1995)

Ugiincii tiir kaynak gosteriminde "a" ve "e" takilar1 yazar soyadina gore secilmelidir.

Kaynak eser bagka bir yaym i¢inde deginme seklindeyse; once ilk yayma deginme yapilmali; sonra,
parantez i¢inde, bu deginmeyi yapan yazar belirtilmelidir.

Ornek 5.




Eibeck'e (1990) gore, pek cok eliptik akisin direk sayisal simiilasyonu miimkiin olmaktadir (Stein,1992).

Eger ilk yaym bilinmiyorsa, deginme bir sonraki yaymdan asagidaki Ornege uygun bigimde
yapilmalidir.

Ornek 6.

Eibeck pek c¢ok eliptik akisin direk sayisal simiilasyonunun miimkiin oldugunu belirtmistir (Stein,1992).

Iki yazarli eserler kaynak gosterilirken; Tiirkge ve yabanci dildeki kaynaklarda yazar soyadlar1 arasina
ve baglaci kullanilmalidir.

Ornek 7.

‘ (Akkurt ve Bayrak, 1993) (Irle ve Boulton, 1989)

Ikiden fazla yazarl eserler kaynak gosterildiginde ilk yazarin soyadindan sonra Tiirkge kaynaklarda ve
yabanci kaynaklarda" ve digerleri " anlamina gelen "vd.", kisaltmasi kullanilmalidir.

Ornek 8.

| (Barig vd., 1997) (Kehr vd., 1993)

4.4. Kaynaklarin Yazilmasi

Kaynaklar tek (1) satir aralikla yazilmalidir. iki kaynak arasinda tek satir araligi bosluk birakilmali ve
her kaynak kendi orijinal dilinde verilmelidir.

Metin igerisinde kullanilan kaynaklar YAZAR SOYADINA GORE DiZINI hazirlanarak, sayfanin sol
kenar boslugu hizasindan baglayarak yazilmalidir.

Yazar soyadi-virgill - ilk ad (lar)inin bas harfi- nokta-virgiil- yaym yili- nokta - belgenin baghg: -
virgiil-yaymlandig1 yer (yayin organi ya da yayin evi)- virgiil- cilt no- virgiil- say1 no- virgiil-sayfa no-virgiil-
yayinlandigi sehir veya lilke- nokta. Yazarlar arasi virgiil ile ayrilmali, ancak iki ve daha fazla yazarlarda son
yazar "ve" ile ayrilmalidir.

Aymni yazar (lar)in farklh yillarda yaymlanmis eserleri veriliyorsa once yaptigi yayindan baslayarak
(eskiden yeniye dogru) siralama yapilmalidir.

Kaynak eser'in yaziminin bir satirdan daha uzun olmasi halinde, ikinci satir ve diger satirlar, deginilen
ilk eserin yazar ilk adimin bas harfi hizasindan baglayarak yazilmalidir. Ikinci ve diger satirlar1 birinci eserin

ikinci satirt hizasindan baglanmalidir. Dergi adlar ise alt1 ¢izili olarak yazilmalidir.

Metin igerisinde yazari belli olan internet kaynaklarina atif yapilirken, yazar soyadi sistemine benzer
seklinde yazilmalidir. Ornegin: (James ve Richard, 2003) David ve Clifford’a (2003) gore ...

Metin igerisinde yazari belli olmayan internet kaynaklarina atif yapilirken, biiyiik harflerle URL-sira
numarasi (,), y1l seklinde yazilmalidir. Ornegin: (URL-4, 2003), (URL 1 ve 2, 2003)

Kitap, makale, bildiri, tez standartlar ve yonetmelikler Ornek 9'da gosterilmistir.



Ornek 9.

Sayfa iist kenar1

cm
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4.5. Dipnotlar

Dipnotlar metinden tek satir aralikli, ti¢ satir bosluk birakildiktan sonra soldan saga sayfanin ortasina
kadar ¢izilen stirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnotlara Arap rakamlar ile 1'den baglamak {izere numaralar
verilmelidir. Sayfanin alt kenarinda birakilmas1 gereken 2,5 cm'lik bosluga kesinlikle tasilmamalidir. Dipnot
cizgisi ile dipnot numarasi yarim satir araligi, dipnot numarasindan sonra bir satir araligi bosluk birakildiktan
sonra dipnot yazilmalidir.

5. SEMINER CALISMASI SUNUMU ve DEGERLENDIRMESI

Seminer ¢alismast KTU Fen Bilimleri Enstitiisii tarafindan ilan edilen tarih, saat ve yerde, dinleyicilere
acik olarak sunulacaktir. Sunum tamamlandiktan sonra dgrencinin danigmani tarafindan KTU Fen Bilimleri
Enstitlisii web sayfasindaki Formlar meniisiindeki, Seminer Caligmasi Formlar1 (Yiiksek Lisans / Doktora)
boliimiinde yer alan “FBE-FR-S2 Seminer Calismasi Teslim Formu” doldurularak, Seminer Caligmasi sonucu
Seminer Calismasi yazili raporu (KTU Fen Bilimleri Enstitiisii web sayfasinda bulunan, Seminer Calismasi
Hazirlama Kilavuzu’na gore hazirlanmig) 3 is giinii igerisinde ilgili Anabilim Dali Bagkanligi’na teslim
edilerek, EBYS iizerinden KTU Fen Bilimleri Enstitiisii’ne gonderilmelidir.
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https://www.ktu.edu.tr/dosyalar/fbe_50777.pdf

