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1. AMAÇ

Bu talimat Arsin Meslek Yüksekokulu Tasarım Bölümü Fotoğraf Stüdyosunun kullanılmasında uyulacak kuralları kapsamaktadır. 


2. KAPSAM

Bu Talimat Arsin Meslek Yüksekokuluöğrencilerini ve personelini kapsar.	


3. TANIMLAR

Bu talimatta tanımlanacak bir terim bulunmamaktadır.


4. SORUMLULUKLAR

4.1. Bölüm Öğretim Elemanları
4.2. Yüksekokul Sekreteri


5. UYGULAMA 

5.1. Eğitim-Öğretim Süresince Uyulması Gereken Kurallar

5.1.1. Atölyeye ilgili dersin sorumlusunun bilgisi olmadan girilmesi kesinlikle yasaktır. Atölyenin kullanımında doğacak maddi hasardan sorumlu tutulacağınızı unutmayınız.

5.1.2. Fotoğraf Makinesi hakkında yeterli derecede bilgi sahibi olmadığınızı düşünüyorsanız ders sorumlusundan yardım alınız..

5.1.3. Atölyede bulunan cihaz ve eşyalara zarar verecek davranışlarda bulunulmamalıdır.

5.1.4. Fotoğraf makinesini tripoda takarken makinenin tripoda oturmuş ve tripod mandalının fotoğraf makinesini tutmuş olduğundan emin olun eğer oturmamışsa kesinlikle çekim yapmayın..

5.1.5. Paraflaş seti hakkında bilgi sahibi olmayan arkadaşların ders sorumlusu veya bilgisi olan arkadaşlarla çalışması önemle rica olunur.
5.1.6. Paraflaş setiyle yapılan çalışmaların sonucunda Paraflaş setini düzgün bir şekilde kapatınız..

5.1.7. Paraflaş Setiyle çalışmadan önce Paraflaş tetikleyicisini dikkatli bir şekilde Fotoğraf makinesi ve Paraflaş seti üzerindeki yuvalarına yerleştiriniz, kullanımı bittikten sonra dikkatli bir şekilde çıkartıp kapalı olduğundan emin olduktan sonra kutusuna koyunuz.
5.1.8. Paraflaş setiyle çalışırken flaş ayaklarının düz ve sağlam zemin üzerinde olmasına dikkat edin.
5.1.9. Kesik tas Reflektör ve portre tasını kullanmak isteyen arkadaşların bu malzemeleri (Kesik tas reflektör ve portre tası) flaş üzerine takarken dişlerinin oturmuş ve tripotun sağlam bir şekilde ayakta durduğuna emin olması gerekmektedir.
5.1.10. Fon standı dikkatli ve temiz kullanılmalıdır, mümkün olduğunca kirletmemeye özen gösteriniz.
5.1.11. Bilgisayarı ders sorumlusunun bilgisi dışında kullanmayınız. Bilgisayarı kullandıktan sonra kapalı konuma getirilmelidir.
5.1.12. Ürün çekim masasını sadece ürün çekimi yapmak için kullanın.
5.1.13. Ürün çekim masası ile ilgili çalışmak isteyen arkadaşların ürün çekimiyle ilgili bilgili olması gerekmektedir, eğer bu konuyla alakalı yeteri derecede bilgi sahibi olmadığını düşünüyorsa ders sorumlusundan veya bilgisi olan arkadaşlarından yardım almalıdırlar.
5.1.14. Ürün çekim masası üzerine oturmayın ve kaldıramayacağı ağırlığı üzerine koymayın
5.1.15. Ürün çekim masasının üzerini çizmeyin 
5.1.16. Floresan ışık setiyle çalışmak isteyen arkadaşların bu ışık sistemi üzerinde lambalarının nazik ve kırılgan olmalarından dolayı çok dikkatli olması gerekmektedir.
5.1.17. Softbox reflektörleri kullanırken kirletmemeye çalışın,yırtmayın ve uygun konumlarda kullanmaya özen gösterin.
5.1.13. Kullanmadan önce taşınabilir disk, flash bellek gibi ortamlarınızı virüs taramasından geçirilerek atölye bilgisayarlarına virüs bulaşmasına engel olunmalıdır.
5.1.14. Atölye cihazlarının yerlerinin değiştirilmesi ve her türlü kablonun sökülmesi/takılması yasak olup, herhangi bir problem olduğunda problemi çözmek için dersin sorumlusuna başvurunuz.
5.1.15. Atölyede oyun oynamak ve internet üzerinden sohbet yapmak yasaktır.
5.1.17. Atölye cihaz ve eşyalarını izinsiz atölyeden çıkarmak yasaktır.
5.1.18. Kullandığınız bilgisayarı, masayı ve mekanı düzenli ve temiz tutunuz.
5.1.19. Sandalyenizi yerine yerleştirmeyi ve kendinize ait eşyaları almayı unutmayınız.
5.1.20. Bilgisayarlara ders dışı program ve yazılım yüklemek yasaktır.
5.1.21. Fotoğraf stüdyosu ders saatleri dışında kapalı kalacaktır, stüdyoyu kullanmak isteyen arkadaşların ders sorumlusundan izin almaları gerekmektedir.
5.1.22. Öğrenciler yanlarında bulunan eşyaları korumakla yükümlüdürler. Meydana gelecek çalınma ve kaybolma olaylarından yüksekokulumuz sorumlu değildir.
5.1.23. Öğrenciler KTÜ Eğitim Öğretim Yönetmeliğinde (DŞ-07) belirtilen kurallara uymalıdır
5.1.23. Atölye kullanım kurallarına ve görevlilerin uyarılarına uymayan, çalışma düzenini bozanlar hakkında Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği'nce (DŞ-08) gerekli yasal işlemler uygulanacaktır.


6. İLGİLİ DOKÜMANLAR

6.1. Dış Kaynaklı Dokümanlar

· DŞ-07 KTÜ Eğitim Öğretim Yönetmeliği
· DŞ-08 Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği

6.2. İç Kaynaklı Dokümanlar 

	
.
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