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Revizyon Takip Tablosu

REVIZYO NO | TARIH |ACIKLAMA

00 01.09.2015 |ilk yayn.
01 15.02.2016 | Alt bilgi dUzenlemesi
1. AMAC

Bu talimat Arsin Meslek YUksekokulu'nda egitim-dgrefim siresince ve sinav esnasinda uyulacak
kurallari kapsamaktadir.

2. KAPSAM

Bu Talimat Arsin Meslek Yuksekokulu &grencilerini ve personelini kapsar.

3. TANIMLAR

Bu talimatta fanimlanacak bir terim bulunmamaktadir.

4. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan tOm akademik ve idari personel sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1. Egitim-Ogretim Siresince Uyulmasi Gereken Kurallar

5.1.'I.Ogjrenciler ders icin gerekli tim malzemeleri (kalem, silgi, cetvel, defter, kitap vs.) yanlarinda
bulundurmalidir.

5.1.2. Ders esnasinda kamerq, fotodraf makinesi vb. ile izin almadan ¢ekim yapilmasi yasaktir.
5.1.3. Ders esnasinda cep telefonu kapal tutulmal ve kesinlikle kullanilmamalidir.

5.1.4. Dersliklere su haricinde yiyecek ve icecek sokulmamalidir.

5.1.5. Ders dizenini bozacak hal ve hareketlerde bulunuimamalidir.

5.1.6. Dersliklerde bulunan demirbas malzemelere zarar verimemelidir.
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5.1.7. Ders saatlerine riayet edilerek derse ge¢ giris yapiimamalidir. Dersliklerde gunlUk temizlik
yapllacagindan  burada unutulan  veya birakilan esyalarin - (defter, kitap, canta  vs)
kaybolmasindan yUksekokulumuzun hi¢cbir sorumlulugu yoktur. Bu nedenle &grenciler ders sonunda
dersliklerde malzeme birakmamalidir.

5.1.8. Ders esnasinda koridorda beklenmemeli ve guriltd yapimamalidir.

5.1.9. Ogrenciler yanlarinda bulunan esyalari korumakla yikimlidirler. Meydana gelecek calinma
ve kaybolma olaylarindan yuksekokulumuz sorumlu degildir.

5.1.10. Ogrenciler, danismanlariyla birlikte Ogrenci Etik Kurallari Formu'nu (FR-48) imzalamall ve
belirtilen kurallara vymaldir.

5.1.11. Ogrenciler KTU Egitim Ogretim Yonetmeliginde belirtilen kurallara uymaldir.
5.1.12. Ogrencilerin belirtilen kurallara uymamasi durumunda  Yuksekogretim Kurumlar Ogrenci

Disiplin Yonetmeligince (DS-08) gerekli yasal islemler uygulanacaktir,

5.2. Sinav Siresince Uyulmasi Gereken Kurallar

5.21. Sinav dbéneminden 1 haffa once ftim ackademik personelin sinav gbdzetmen ve
gorevlendiriimeleri yapilmahdir.

5.2.2. Sinaviorda CEP TELEFONLARI TAM OLARAK KAPATILMALIDIR. Sessizde, titresimde
veya ucak modunda olmasing izin verilmeyecektir.

5.2.3. OGRENCI KiMLIGIi olmadan sinava girilmeyecektir. Sinav esnasinda  kimlikler siralarin
Uzerinde bulundurulmalidir.

5.2.4. Sinaviarda kalem, silgi, kalemtiras, kalem ucu, hesap makinesi ve benzeri herhangi bir
malzemenin ALISVERISI YASAKTIR.

5.2.5. imzalar ve kimlk bilgileri tikenmez kalemle vyazilacad icin TUKENMEZ KALEM
bulundurulimalidir.

5.2.6. Siralarinizin Uzerinde veya yakin duvarlardaki yazilardan sorumlu oldugunuzdan
dolayi &ncelikle siralarinizin Gzerini kontrol ediniz. Siralarinizin Uzerindeki dersle ilgili yazilari siliniz

veya gorevli gbzetmene sinav éncesinde bildiriniz.

5.2.7. Sinaviarin ilkk 15 (onbes) dakikasinda sinavdan ¢ikmak yasaktir. Sinav salonundan  cikista
veya giriste koridorlarda beklenmemeli ve yiksek sesle konusulmamalidir.

5.2.8. Sinav esnasinda koridorda goérevli olan Guvenlik Goérevlisinin talimatlarina uyulmalidir.

5.2.9. Sinavi biten éJrencinin sinav bitinceye kadar sinav salonuna tekrar girmesi yasakfir.
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5.3. Staj islemlerinde Uyulmasi Gereken Kurallar

5.3.1. Ogrenciler stgj is ve islemlerinde, KTU Arsin Meslek Yuksekokulu'nun; Ogrencilerinin
isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarina iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Yénergesinde (DS-
06) belirtilen kural ve talimatlara uygun sekilde stajlarini yapmalidir.

5.3.2. Stqgj dosyalarinin son teslimi ve de@erlendirme sinavlari icin belirlenen tarihler okulumuz web
sayfasinda ve duyuru panolarinda ilan edilecektir. Ogrencilerimiz magdur olmamalari igin bu
alanlari takip etmelilerdir.

5.3.3. Stagj komisyonu her yil Eylil ayinda ilan edilen tarihlerde toplanacagindan ilan edilen
tarinlere kadar dosyasini  tesim eden Ogrenciler dederlendirmeye alinacakhr. Mezuniyet
islemlerinin gecikmemesi icin dgrenciler, staj dosyasinin mutlaka zamaninda tfeslim etmeli ve ilan
edilen tarihteki staj degerlendirme sinavina girmelilerdir.

6. ILGILIi DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakh Dokimanlar
e DS-06 KTU Arsin MYO Stqj Yonergesi
e DS-07 KTU Egitim Ogretim Yonetmeligi
e DS-08 Yiksekdgretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

6.2. i¢ Kaynakh Dokiimanlar

e FR-48 Ogrenci Etik Kurallar Formu



