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1. AMAÇ

Bu talimat Arsin Meslek Yüksekokulu Tasarım Bölümü Grafik Tasarım Programı Baskı Atölyesinin kullanılmasında uyulacak kuralları kapsamaktadır. 

2. KAPSAM

Bu Talimat Arsin Meslek Yüksekokuluöğrencilerini ve personelini kapsar.	

3. TANIMLAR

Bu talimatta tanımlanacak bir terim bulunmamaktadır.

4. SORUMLULUKLAR

4.1. Program Öğretim Elemanları
4.2. Yüksekokul Sekreteri

5. UYGULAMA 

5.1. Eğitim-Öğretim Süresince Uyulması Gereken Kurallar

5.1.1. Atölyeye ilgili dersin sorumlusunun bilgisi olmadan girilmesi kesinlikle yasaktır. Atölyenin kullanımında doğacak maddi hasardan sorumlu tutulacağınızı unutmayınız.

5.1.2. 	İş ve çalışma güvenliği hususunda emniyet ve kaza önleme özel talimatına göre tüm tedbirlere uyunuz

5.1.3. Atölyede bulunan cihaz ve eşyalara zarar verecek davranışlarda bulunulmamalıdır.

5.1.4. İş için istenilen giysi ve kişisel korunma araçları her zaman mutlaka kullanılmalıdır.

5.1.5. Çalışmasını bilmediğiniz araçları ve kimyasal maddeleri kullanmayınız ve emin olmadığınız konularda mutlaka Öğretim elemanına danışınız.

5.1.6. Sorumlu öğretim elemanı atölyeye ilişkin emniyet ve kaza önleme kontrol listesi uyarınca çalışma yapılıp yapılmadığı kontrol etmelidir.

5.1.7. Elektrik teçhizatı ve makinelerin tamir, düzeltme, değiştirme ve ayarlarını yetkili personel dışında kimse yapamaz.
5.1.8. Araç-gereçleri kullanırken işlem sırasına ve kullanma yönergelerine uyunuz.
5.1.9. Atölyedeki alet, edevat ve malzemeleri kesinlikle atölye dışına çıkartmayınız ve özel işlerde kullanmayınız.
5.1.10. Atölyede sarf malzemeler ihtiyaca cevap verecek şekilde olmalı, ihtiyaç fazlası malzemeler bulundurulmamalı.
5.1.11. Atölyede bulunan mevcut alet ve edevatın muhafazası ile kullanım sonrası gerekli bakım ve temizliği ile atölyenin temizliği, düzen ve intizamı görevli personellerce gerçekleştirilmelidir.
5.1.12. Çalışan öğrencilerin hareketlerini engellememek için birbirinize fazla yaklaşmayınız ve güvenli bir hareket alanı bırakınız.
5.1.13. Kesici, delici, yanıcı vb. tehlikeli araç-gereçleri Öğretim elemanı gözetiminde olmadan kendi başınıza kullanmayınız.
5.1.14. Dikkatsizlik, bilgisizlik ve şakalaşma sonucunda kaza meydana gelebileceğini ve bu kazaların yaralanma hatta ölümle sonuçlanabileceğini unutmayınız.
5.1.15. Herhangi bir kaza-yaralanma durumunda hemen Öğretim elemanına bildiriniz.
5.1.16. Atölye cihazlarının yerlerinin değiştirilmesi ve her türlü kablonun sökülmesi/takılması yasak olup, herhangi bir problem olduğunda problemi çözmek için dersin sorumlusuna başvurunuz.
5.1.17. Sandalyenizi yerine yerleştirmeyi ve kendinize ait eşyaları almayı unutmayınız.
5.1.13. Öğrenciler yanlarında bulunan eşyaları korumakla yükümlüdürler. Meydana gelecek çalınma ve kaybolma olaylarından yüksekokulumuz sorumlu değildir.
5.1.14. Öğrenciler KTÜ Eğitim Öğretim Yönetmeliğinde (DŞ-07) belirtilen kurallara uymalıdır
5.1.15. Atölye kullanım kurallarına ve görevlilerin uyarılarına uymayan, çalışma düzenini bozanlar hakkında Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği'nce (DŞ-08) gerekli yasal işlemler uygulanacaktır.

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR

6.1. Dış Kaynaklı Dokümanlar

· DŞ-07 KTÜ Eğitim Öğretim Yönetmeliği
· DŞ-08 Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği
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