AYLIK EK DERS UCRETi ODENMESI i$ AKISI

K:B.SEK.

I:B.BSK.

Ek ders Ucreti 6denme slrecinin en 6nemli
belgeleri olan F1 formu her dénemin
basinda, F2 formlari 6deme yapilacak her

Bolim Sekreteri, kendisine
ulasan formlari haftalik ders
programi ile karsilastirarak

ayin sonunda, ilgili 6gretim elemanlari
tarafindan hatasiz doldurularak Bolim
Baskanligina verilir.

kontrol eder ve bilgisayar
ortaminda hazirlar

F1 formlari ilgili 6gretim elemani
ve Bollim Bagkani tarafindan
incelenerek imzalandiktan sonra,
F2 formlari ile birlikte Tahakkuk

Biirosuna gonderilir.

Hatalar diizeltilmek
lzere, ilgili bolime 4——Evet

gonderilir.

F1ve F2
formlarinda hata
var mi?

Hayir

i:DEK.-F.SEK. i

F1 formlari Dekan, F2

K:T.SEF.

A

Tahakkuk Sefi, F1 ve F2 formlarinin
haftalik ders programlari ve
Fakiilte Yonetim Kurulu kararina
uygun hazirlanip hazirlanmadigini
kontrol eder.

Ucretlendirme caligmalarina
baslamadan, her ay igin, 6gretim
elemanlarinin izin, rapor,

formlari Fakilte Sekreteri ve
Dekan tarafindan imzalanir.

K:T.SEF.

Odeme emri belgesi ve ekleri
"Tahakkuk Evraki Teslim

|:DEK.-F.SEK.

“Ek Ders Ucret Bordrosu” ve
“Banka Listesi” sinin giktilari ile
“Gdeme Emri Belgesi”

gorevlendirme alip almadiklari
arastirilir, F2 formlari kontrol edilir,
birimlerden belgeleri istenir.

K:T.SEF.

Y

Toplanan ve mevzuata
uygunlugu bakimindan kontrol
edilen bilgiler “Ek Ders Ucreti

Listesi” ile Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gonderilir.

y
Strateji Gelistirme Daire

Bagkanhgi’'nin ilgili biriminde
evraklarin incelenmesinden sonra,

hazirlanarak, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanir.

Hesaplama Programi”’na
yuklenir.

o6demeyi gerceklestirecek bankaya
“Banka Odeme Disketi” verilir
veya bilgiler elektronik ortamda
gonderilir.

K:M.BIR.
I:M.YET.

Banka, 6deme emrinin kendilerine
ulagmasindan en geg iki giin igerisinde
ilgililerin hesap numaralarina ek ders
i ticretlerini yatirir.
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