KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
SURMENE DENIZ BILIMLERI FAKULTESI
GEMIi INSAATI VE GEMi MAKINELERI MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ YONERGESI

Bu yénerge, KTU Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Gemi ingsaati ve Gemi Makineleri
Muhendisligi Bolumu ogrencileri icin staj esaslarinin diuzenlenmesi amaciyla
hazirlanmistir.

1. GENEL HUSUSLAR:

Madde 1.1. KTU Sirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Gemi insaati ve Gemi Makineleri
Muhendisligi BolimU &grencilerinin lisans derecesini alabilmeye hak kazanabilmeleri icin
tamamlamalari gerekli ders kredisi yaninda KTU Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Gemi insaati
ve Gemi Makineleri Mihendisligi BolimU Staj Yonergesi kurallari ¢ergevesinde, Mihendislik
egitimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla, staj (pratik
calisma) yapmalari zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve degerlendiriimesi hazirlanan bu ydnerge ile diizenlenir.
Madde 1.3. Bu yénergede bulunmayan hususlar Bélim Staj Komisyonunca karara baglanir.
Madde 1.4. Bu yonerge ilgili Kurullarca kabul edildigi tarihte yarurlige girer.

Madde 1.5. Bu yénergeyi KTU Siirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Gemi insaati ve Gemi
Makineleri Muhendisligi Bolima yarutar.

2. STAJ SURESi VE DONEMLERI

Madde 2.1. Ogrencinin mezuniyeti igin gerekli olan toplam staj (pratik calisma) siresi 60
(altmig) is gunudur. Staj yapacak o6grenciler bir staj doneminde (iki yariyili kapsayan bir yillik
sure icerisinde) ara vermeden en az on (10) is glini ve en ¢ok kirk (40) is gunu staj yapabilirler.

Madde 2.2. Bir igyerinde 10 is glninden daha az sireyle staj yapilamaz. Bir is gunu en az
sekiz (8) saatlik gundiz yapilan fiziksel veya zihinsel ¢alisma gerektirir. Ogrenci haftada en
fazla alti giin ¢alisabilir.

Madde 2.3. Resmi tatil ilan edilen gunlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da
kuruluglarda, resmi tatil disindaki Cumartesi glinlerinde de staj yapilabilir.

Madde 2.4. Stajlar yaz tatilinde ve/veya 10 is gunu sigdigi takdirde sémestr tatilinde (Akademik
takvimdeki ders ve sinav dénemleri disinda kalan siirelerde) yapilabilir. Derslerini tamamlamis
ve mezuniyet icin sadece staj eksigi kalmis durumdaki égrenciler ile bir yariyil igcinde tim
derslerinden devam zorunlulugu olmadigi (haftada en az (g is glnu serbest olan) belirlenen
beklemeli 6grencilere bu kural uygulanmaz.



Madde 2.5. Bultln derslerini basari ile tamamlayan 6grenciler, son sinavlarina girdikleri tarihten
itibaren donem harcini yatirmak suretiyle alti aylik sire iginde stajlarini tamamlamalidiriar.

Madde 2.6. KTU Sirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Gemi ingsaati ve Gemi Makineleri
Muhendisligi Bolimu 6grencileri stajlarini asagida belirtilen 6n kosullarda yapmalari gerekir.

| GRUP STAJ
On Kosul: II. yaryil sonuna kadar égrenimine devam etmis olmak

Staj konusu Sire (is guni)
Dokum

Kaynak

Talasl imalat

Sekil Verme Yontemleri

(66 ¢ e

NOT: Dokiim ve Talagh imalat yerine Kaynak ve Sekil Verme yéntemleri tercih edilebilir.
Fakat Kaynak ve $ekil Verme yontemleri kesinlikle yapilacaktir, bunlarin yerine Dokiim ve
Talash Imalat kesinlikle kabul edilmez.

Il GRUP STAJ

On Kosul: IV. yariyil sonuna kadar dégrenimine devam etmis olmak

Staj Konusu Siure(is giinii)
Gemi Montaji 10

Is Planlamasi 5
Konstriksiyon Buro 5

Il GRUP STAJ

On Kosul: VL. yariyil sonuna kadar dégrenimine devam etmis olmak

Staj konusu: Sire(is giinii)
Makine Montaji 10
Ana ve yardimci makineler 10

Madde 2.7. KTU Sirmene Deniz Bilimleri Fakiiltesi Gemi insaati ve Gemi Makineleri
Muhendisligi Bolumu 6grencileri stajlarini dngoéralen sira ile yaparlar.

3. STAJ YERI

Madde 3.1. Staj yapilabilecek resmi ya da 6zel sektor kuruluslarinin belirlenmesinde Bolimlerin
Staj Komisyonlari yetkilidir.

Madde 3.2. Ogrenci stajini yurticinde veya yurtdisinda bolimi ile ilgili bir alanda faaliyet
go6steren ve egitim aldigi dalda en az bir mihendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Bélim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi
girigimleri sonucu temin ettigi yurt icinde ya da yurt disinda ilgili muhendislik alaninda faaliyet
go6steren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan seger.



Madde 3.4. Bolumun girisimi ile resmi yada 6zel kuruluslardan temin edilen Ucretli yada Ucretsiz
staj yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla basvuru olmasi halinde, 6grencilerin akademik not
ortalamasi dikkate alinacaktir.

Madde 3.5. Turkiye disinda staj yapmak isteyen égrenciler stajlarini Uluslar arasi Teknik Stajyer
Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the Students for
Technical Experience) IAESTE  (http:/www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm) kanal ile
gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci tlkelerde de kendi girisimleri sonucu
temasa gectikleri firmalarda Bolim staj komisyonunun yazil iznini alarak staj yapabilirler.

4. STAJA BASLAMA

Madde 4.1. Ogrencilerin stajlarina baglayabilmeleri igin bélimlerinde en az iki (2) yariyil egitim
almis olmalari gerekir.

Madde 4.2. Ogrenci, staja baslamak icin gerekli olan resimli ve soguk damgali “Pratik Calisma
(Ogrenci) Sicil Fisini” ve “Staj Defterini” égrenci islerinden temin eder. Bu fis ilgili staj yerine
ogrenci tarafindan verilir. Staj dosyasi ise bir adet kapak, ¢alisma programi ve yapilan iglerin
belirtildigi A4 boyutundaki sayfalardan olusmaktadir.

Madde 4.4. Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacagi staj yapma isteginin kabul edildigine
dair baslikli veya kaseli, tarihli ve stajin adini iceren onayl bir belgeyi staja baslamadan 1 hafta
once bélim baskanlhgina dogrudan veya faksla ulastirmalari gerekir

5. STAJIN YORUTULMESI

Madde 5.1. Stajlara filen devam zorunlulugu vardir.

Madde 5.2. (”)Qrenci__staj yaptigi is yerinin tlzik, yonetmenlik, yonerge ve g¢alisma kurallarina
uymak zorundadir. Ogrenci staj sUresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek

calismalari yapmak ve bu calismalara katilmak zorundadir.

Madde 5.3. Stajdaki o6grenciler grev, gdésteri, yurlylUs veya is yavaglatma eyleminde
bulunamazlar.

Madde 5.4. Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan
staj yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gegersiz sayilir.

6. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TESLIiMI

Madde 6.1. Yurt icinde yapilan staj i¢in hazirlanan staj defterinin yazim dili Turkcedir. Yurt
disinda yapilan stajlar i¢in staj dosyalari Turkge ya da Ingilizce olarak hazirlanabilir. Bu dillerin

disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6drenci tarafindan noter tasdikli olarak tercime ettiriimelidir.

Madde 6.2. Her bir staj icin ayr bir staj dosyasi hazirlanmalidir. Daha 6nceden eksik yapilan
veya kismen yapilan stajlar i¢in de ayri bir staj dosyasi hazirlanmalidir.


http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm

Madde 6.3. Staj dosyalari her yil en ge¢ Kasim ayl sonuna kadar bolim staj komisyonu
baskanhgina teslim edilir. Zamaninda dosyasini teslim etmeyen 6gdrencinin staji kabul edilmez.

Madde 6.4. “Staj (Pratik Caligma) Sicil Figi”, staj yaptigi kurulusun en yetkili amiri tarafindan
o6grencinin devami, ilgisi, basarisi ve diger durumlarina iligkin bilgileri icerecek sekilde eksiksiz
doldurulur ve imzalanarak mahurlenir. Staj sicil formunda degerlendirme notlari, 80-100 (pekiyi),
70-79 (iyi), 60-69 (orta) ve 0-59 (basarisiz) olmak Gzere 100 Uzerinden rakamsal olarak belirtilir.
Bu fis taahhitlii olarak Rektorlige (Ogrenci islerine) génderilir.

Madde 6.5. Staj Sicil Fisi eksik doldurulmus ya da Universiteye ulagsmamis ogrencilerin stajlari
kabul edilmez. Adi gecen fisin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Ogrenci isleri, B6lim
Baskanligi ve Staj Komisyonu hicbir sekilde sorumlu tutulamaz.

7. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 7.1. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin degderlendiriimesi Béliim
Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj calismalarini degerlendirme belgesinde staj komisyonu
baskani ve en az bir Uyenin imzasi olmalidir.

Madde 7.2. Ogrencinin staj dosyasl, icerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj sicil figi
ve bolumlerin aradigi temel ilkeler dikkate alinarak ilgili bolumin staj komisyonu tarafindan
incelenir.

Madde 7.3. Bolim Staj Komisyonlari staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini
gerektiginde bolimin diger ogretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Bolim  Staj
Komisyonlari degerlendirme suresi iginde yazili/s6zli sinav dizenleyebilirler, staj ¢calismalarini
yerinde denetleyebilirler. Staj sonucglari BASARISIZ ya da BASARILI olarak degerlendirilip
basarili ise gegerli sayilan is gunua sayisi belirtilir.

Madde 7.4. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat
yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu dizenleyip teslim ettigi belirlenen
dgrenciler hakkinda, Yiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yoénetmeligi gercevesinde
sorusturma agilir.

Madde 7.5. Birbirine blylk oranda benzeyen, bir bagka staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da buylk oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir staj
dosyasi Bolum Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir. Staj dosyalari el yazisi ile
diizgiin sekilde doldurulmalidir.

Madde 7.6. Staj inceleme sonuglari Bélim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan
edilir. Stajini yilin herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalan ogrencilerin inceleme
sonuclari ise staj dosyasini teslim ettikten sonra en ge¢ 4 hafta icerisinde ilan edilir.

Madde 7.7. Cift Anadal Programi (CAP) yapan o6grencilerin pratik galismalari bdlim staj
komisyonu tarafindan ayrica degerlendirilir.

8. MUAFIYET

Madde 8.1. Yatay gecisle kayit yaptiran dgrencilerin daha énceki bolimlerinde kabul edilmis
eski stajlari, belgelendirdikleri taktirde kabul edilebilir.



Madde 8.2. Meslek Yuksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gegisle
kayit yaptiran 6grenciler, On Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlari belgeledikleri
takdirde staj komisyonunca belirli oranda stajindan muaf tutulabilirler.

Madde 8.3. Meslek liselerinden mezun olmus o6grencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis
olduklar stajlar kabul edilemez.

9. MEZUNIYET

Madde 9.1. Toplam 60 glnlik staji Bolim Staj Komisyonunca onaylanan &grenciler diger
derslerinden de basarili olmalari halinde mezuniyet hakkini elde ederler.

Madde 9.2. Staj yoénetmeliginde belirtilen tarihlerin disinda staj yapma hakki bulunan
6grencilerin mezuniyet tarihleri staj dosyalarinin kabuliinden sonraki ilk Cuma gunuduir.



