HIYERARSIK KONTROLLER

Kamu i¢ Kontrol Standartlari Kontrol Faaliyetleri Higemr§ik Kontroller Standardi uyarinca; is ve islemlerin prosediirlere uygunlugu yéneticiler

tarafindan sistemli bir sekilde kontrol edilmeli, personelin ¢alismalari izlenmeli, onaylanmali, hata ve usulsiizliiklerin giderilmesi icin gerekli talimatlarin verilmesi

gerekli gériilmektedir. Siirecler, is akislari, prosediirler ve faaliyetler yaninda yiiriitilen islerle ilgili bir kontrol yéntemi de kontrol eden, l'W\zalagan ve

gerceklesmesi icin onay veren makamlarin belirlenerek personele duyurulmasidir.

IKTISADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI

BELGESI (%10)

30.01.2018
YAPILAN iSLEMLERDEKiI KONTROL iMZA VE ONAY MERCILERI 01/2
ISLEM ALANI ISLEM KONTROL (K) IMZA (i) ONAY (0)
v ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru
. - v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru . e I
IHALE ONAY BELGESI v Haluk UZUNALIOGLU, Tasinir Kayit Y. Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi
v' Siikrli AKYAZI, Mali islemler Sefi
DOGRUDAN TEMIN YONTEMIYLE YAPILAN | v ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru Gergeklestirme Gorevlisi i
ALIMLAR iCIN FIYAT TEKLIF MEKTUBU v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru ilgili Kisi/Firma/Kurum
v ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru Gerceklestirme Gorevlisi
MALI PiYASA FiYAT ARASTIRMA TUTANAGI v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru GZrZ(\e/Ii eKsc)miseonoUeeIZri Harcama Yetkilisi
v' Gergeklestirme Gorevlisi ¥ ¥
ISLEMLER MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU v ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru el oo (el )
TUTANAGI v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru yon £y
DOGRUDAN TEMIN YONTEMI iziN v ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru ) )
v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru

DOGRUDAN TEMIN YONTEMIYLE YAPILAN
ALIMLARDA YASAKLILIK SORGULAMASI

ANRNEN

ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru
Sema UZUN, Satin Alma Memuru
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi




ISLEM ALANI ISLEM KONTROL (K) IMZA (i) ONAY (0)
. . v"ilknur BAYTAR, Satin Aima Memuru ;
, s T i
VERGI BORCU YOKTUR BELGESI v Sema UZUN, Satin Alma Memuru ilgili Kisi/Firma/Kurum
YURTICi/YURTDISI GECiCi GOREV v ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru v' Gergeklestirme Gérevlisi i
YOLLUGU BIiLDiRiMi v Sema UZUN, Satin Alma Memuru v lgili Kisi
v' ibrahim UNVER, Sube Midirii .
P . . . ’ v
JURI ODEME EMRI BELGESI v ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru v Icl,‘tr:u;zemg?nl?e Gorevlisi Harcama Yetkilisi
v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru ¢ 3
BiNA BAKIM VE ONARIM iSINE AiT YER v ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru v' Gergeklestirme Gérevlisi Hareama Yetkilis
TESLIM TUTANAGI v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru v"llgili Kisi/Firma/Kurum arcama >
v" ibrahim UNVER, Sube Midirii v Gergeklestirme Gérevlisi
. HAKEDiS RAPORU v" ilknur BAYTAR, Satin Aima Memuru v"llgili Kisi/Firma/Kurum Harcama Yetkilisi
MALI v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru v Yapi isleri Teknikeri
ISLEMLER v" ilknur BAYTAR, Satin Aima Memuru
S - ), ‘/ Bn._ane noa—a /=9 ana-a
YAPIM ISI ICIN SOZLESME v Sema UZUN, Satin Alma Memuru ilgili Kisi/Firma/Kurum Harcama yetkilisi
BiNA BAKIM VE ONARIM i$i KABUL v lknur BAYTAR, Satin Alma Memuru | 7, Sereeklestirme Gorevlisi
G v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru lgili Klsl/Flrma/Kurum i
TUTANAGI ! v Yapi isleri Teknikeri
JURILERDE GOREVLENDIRME TAKIP v lilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru | Lo
FORMU v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru akuite sekretert i
JURi ODEMESI ILE iLGiLi ODEME v ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru v' Gergeklestirme Gérevlisi )
BORDROSU ¥v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru v Diizenleyen Memur
v ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru
ODEME EMRI BELGESI v" Sema UZUN, Satin Alma Memuru v' Gergeklestirme Gérevlisi Harcama Yetkilisi
v

Sikri AKYAZI, Mali islemler Sefi




ISLEM ALANI ISLEM KONTROL (K) IMZA (i) ONAY (0)
SENDIKA AIDATI, ENGELLILIK iNDIRiM
KATI LISTESIi, SIGORTA LISTESI, KEFALET, - g . . _
. . 0 e F o v’ Sukrii AKYAZI, Mali islemler Sefi Gergeklestirme Gorevlisi -
KiRA, NAFAKA, iCRA, TERFi BiLGILERi
LISTESI
FAZLA GCALISMA (MESAI) CETVELI v’ Sukrii AKYAZI, Mali islemler Sefi Gergeklestirme Gérevlisi -
ODEMELERE ESAS RAPORLU, iZiNLi VE - y _ -
.. . . . v’ Sukrii AKYAZI, Mali islemler Sefi - Harcama Yetkilisi
GOREVLi PERSONEL LiSTESI
AYLIK FAZLA iLAVE CALISMA ICMALI v' Siikrii AKYAZI, Mali islemler Sefi Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi
MALI .
|$|_E|V||_ER gLADAiISR’i:\E/IKYDAEZITSIVE MESATUCRET v Siikrii AKYAZI, Mali islemler Sefi Gergeklestirme Gorevlisi -

EK DERS UCRET GIiZELGESI (F2)

Suikrii AKYAZI, Mali islemler Sefi

Gergeklestirme Goreuvlisi

Harcama Yetkilisi

EK DERS iCMALI

<\

Siikrii AKYAZI, Mali islemler Sefi

Gergeklestirme Gorevlisi

OGRETiIM ELEMANLARI DERS YUKU
FORMU (F1)

ilgili Ogretim Elemani
Bollim Baskani
Siikrii AKYAZI, Mali islemler Sefi

ilgili Ogretim Elemani
Bolim Bagkani

Harcama Yetkilisi

DONER SERMAYE UYGULAMALI
ARASTIRMALAR AYLIK ODEME CiZELGESI

ASENENIIENENEN

ilknur BAYTAR, Satin Alma Memuru
Sema UZUN, Satin Alma Memuru
Siikrii AKYAZI, Mali islemler Sefi

ilgili kisi

Harcama Yetkilisi




ISLEM ALANI

TASINIR
ISLEMLERI

ISLEM KONTROL (K) IMZA (i) ONAY (0)
. s . - v Tasinir Kayit Yetkilisi
v . -
TASINIR ISLEM Fi5l (GIRIS) Tasinir Kayit Yetkilisi v' Satin Alma Birimi/ilgili Firma
H H H / ope
TASINIR !SLEM FISI (CIKIS) v Tasinir Kayit Yetkilisi 'Taslnlr.K.aylt Yet.k'|I|5|' ]
TASINIR ISTEK BELGESI v’ istek Birim Yetkilileri
. - . . v Tasinir Kayit Yetkilisi e
TASINIR ISLEM FISI (DEVIR) v’ Taginir Kayit Yetkilisi v Teslim Alan Birim Harcama Yetkilisi
- A= .. v Tasinir Kontrol Yetkilisi I
v -
TASINIR ISLEM FISI (KAYITTAN DUSME) v Tasinir Kayit Yetkilisi Taginir Kayit Yetkilisi
KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY v’ Tasinir Kontrol Yetkilisi v’ Taginir Kayit Yetkilisi i
x - . - . Harcama Yetkilisi
TUTANAGI v’ Taginir Kayit Yetkilisi v Komisyon Uyeleri
TASINIR TESLIM BELGESI v' Tasinir Kayit Yetkilisi v' Teslim Alan -
HARCAMA BiRiMi TASINIR YONETIM v Tasinir Kontrol Yetkilisi v T Kavit Yetkilisi v Harcama yetkilisi
HESABI CETVELI v’ Taginir Kayit Yetkilisi SeHr LSS VLA v" Muhasebe Yetkilisi
TASINIR SAYIM DOKUM CETVELI \\: Tasinir Kayllt Yetki.I'isi B v’ Taginir Kay.lt Yetkill'isi B
- Gergeklestirme Gorevlisi v' Gerceklestirme Gorevlisi -
SAYIM TUTANAGI v" Komisyon Uyeleri v Komisyon Uyeleri
TASINIR KAYITTAN DUSME TESPIT _ : - .
o v' Tasinir Kayit Yetkilisi v" Komisyon Uyeleri -
TUTANAGI
UL IRLESATAEA A 2 ek v' Tasinir Kayit Yetkilisi v Komisyon Uyeleri -

TUTANAGI




ISLEM ALANI ISLEM KONTROL (K) iMZA (i) ONAY (0)
s o : . ; v" Ogrenci isleri Boliim Baskani . .
OGRENCI MEZUNIYETI v Sube Miidiiri Fakiilte Sekreteri Fakulte Yonetim Kurulu
YATAY GEC$, DIKEY GEGIS, GIFT ANADAL, | 7 Ofrencisleri » .
. q B6liim Uyum Komisyonu Boliim Bagkani Fakiilte Yonetim Kurulu
YANDAL, BOLUMLERARASI GECIS v Sube Miidird
v' B6lim Sekreteri Saglik Kiilti S
OGRENCI STAII v" Dekan Yardimcisi Dekan aglik, Bulturve Spor
7 Ve gt Dairesi Bagkanhgi
v’ Fakiilte Sekreteri
DEKAN YARDIMCISI ATANMASI v Sube Miidiiri Dekan Dekan
Dekan Yardimcisi
Ma A PART-TIME OGRENCi ALIMI Fakulte Sekreteri Dekan Rektér
EGITIM Sube Midiirii
OGRETIM BGliim Sekreteri

YAZ OKULUNDA DERS ALMA

Fakilte Sekreteri
Sube Mudurd

Bolim Bagkani
Dekan

Fakulte Yonetim Kurulu

FARABI-ERASMUS-MEVLANA PROGRAMI

Bollim Sekreteri
Yazi isleri
Sube Mudurd

Bolim Bagkani
Dekan

Dis iliskiler MidurlGgi

OGRENCi KONSEYi

Bolim Sekreteri
Fakilte Sekreteri
Sube Mudurd

Boliim Baskani

Dekan

BURSLAR

NN N N N N N AN NN NN

Dekan Yardimcisi
Fakiilte Sekreteri
Sube Mudurd

Dekan

Tark Egitim Vakfi

OGRENCi STAND ACMA

<\

Sube Muduri

Dekan Yardimcisi

Dekan Yardimcisi




ISLEM ALANI ISLEM KONTROL (K) iMZA (i) ONAY (0)
g : . v' Boliim Sekreteri Boliim Baskani . .
OGRENCI NOT DUZELTME v Fakiilte Sekreteri Dekan Fakiilte Yénetim Kurulu
. 7 AT
Eé|T|M TRANSKRIPT v SBSLL;mM?;jg?;I Fakulte Sekreteri -
OGRETIM |
DIPLOMA v" Dekan Yardimcisi Dekan Rektoér
v' B6lim Bagkani
DERSE YAZILIM, KAYIT DONDURMA v' Sube Mudiri Dekan Fakiilte Yénetim Kurulu
v’ Fakiilte Sekreteri
. ) ) v' B6lim Bagkani
DERS GOREVLENDIRMESI v’ Fakiilte Sekreteri Dekan Fakuilte Yénetim Kurulu
v' Sube Mudiiri
' v" Dekan Yardimcisi
STRATEIJIK PLAN v’ Fakiilte Sekreteri Dekan Dekan
v' Sube Mudiiri
' v" Dekan Yardimcisi
. . FAALIYET RAPORU v Fakiilte Sekreteri Dekan Dekan
YONETIM v’ Sube Mudri
i i YARDIMCI DOCENT, ARASTIRMA
ISLERI . P vc : $ i v’ Fakiilte Sekreteri ; .
GOREVLISI, OGRETIM GOREVLISI v Dekan Fakiilte Yonetim Kurulu

GOREV SURESI UZATIMI

Sube Muduri

YURTICi VE YURTDISI
GOREVLENDIRMELER

ANRNEN

Bolum Sekreteri
Yazi isleri
Sube Muduri

Boliim Baskani
Dekan

Fakiilte Yonetim Kurulu

GELEN EVRAK KAYIT

Yazi isleri

Fakilte Sekreteri

Dekan




ISLEM ALANI ISLEM KONTROL (K) iMZA (i) ONAY (0)

v llgili Kisi
: v' B6lim Sekreteri v/ B&lim Bagkani .
v

EIE R Ll v’ Fakiilte Sekreteri v Dekan Rektor
v' Sube Mudiri

BOLUM-PROGRAM-ANABILIM DALI 2000 SN v B8lim Baskani )
v’ Fakiilte Sekreteri v v’ Fakiilte Kurulu

ACILMASI v sube Madura Dekan
v' Bélim Sekreteri

GOREVE BASLAMA v' Fakilte Sekreteri v’ Bolum Bagkani v Dekan
v" Sube Mudiiri

Fakulte Sekreteri

Bolim Baskani
Dekan Yardimcisi v
Sube Muduri

Fakiilte Sekreteri

KADRO TEKLIFi Dekan v' Dekan

IK'I.NCI OGRE"I'IMDE'PERSONEL 4 Fak[]lte?elfr?teri v Dekan v Fakiilte Yénetim Kurulu
GOREVLENDIRMESI v’ $ube Muduri
s i v" Dekan yardimcisi
Y(.)NETIM GUVENCE BEYANI v' Sube Mudiiri v' Dekan v' Dekan
|$LER| v’ Fakiilte Sekreteri
BOLUM BASKANI, ANABILIM DALI v subfe Mudird, . v Dekan v Dekan
BASKANI ATANMASI v Fakiilte Sekreteri
ODENEK AKTARMA, ODENEK iSTEME, s subeMad, v Dekan 7 Bden
akilte Sekreteri
: P v' Sube Mudiri v’ Yetkiyi Alan
’ v
IHALE YAPMA YETKISI VERME v Fakiilte Sekreteri v Dakan Dekan
o v" Boliim Baskani
DISIPLIN SORUSTURMASI ACMA v Sube Muduri v' Dekan v Dekan
v
v
v
v
v




ISLEM ALANI ISLEM KONTROL (K) iMZA (i) ONAY (0)
L H b v lgili
A Ff] v .
iLiSiK KESME g gﬁ't')'e'(,j'u S v Mali islemler Sefi Rektor
v’ Taginir Kayit Yetkilisi
o ) v" Dean Yardimcisi
JURI BELIRLEME v Fakiilte Sekreteri v" Dekan Dekan/FYK
v' Sube Mudiri
ey . v lgili
.. . v
YILLIK iziN (AKADEMIK) 7, Bolm sekreter 7 EEl Beslern Rektsr Vardimaisi
Sube Muduri v
Dekan
- . v lgili
e . . v
YILLIK iZiN (iDARI) g BOllim Sekreteri v Fakiilte Sekreteri Rektor Yardimisi
Sube Mudri v
Dekan
MAZERET iZNi 7, umBIElit v Dekan Rektér Yardimarsi
] : Fakilte Sekreteri
YONETIM DEKANLIK GOREV BELGESI Y Sube Mdard, v lgil Dek
|$LER| v Fakiilte Sekreteri V' Boliim Baskani ekan
ODENEK AKTARMA, ODENEK iSTEME, o W v Dekan Dekan
Fakllte Sekreteri
: P v' Sube Midiiri, v’ Yetkiyi Alan ;
IHALE YAPMA YETKISI VERME v Fakiilte Sekreteri v Dakan Rektodr
SIGORTALI iSTEN AYRILMA BiLDIRGESI v Sube Mudri v Sube Miidiirii
Sa e s v" Sube Mudiri
. ! v s
EMEKLILIK ILISIK KESME V' Mali islemler Sefi Dekan Rektor
o v' Sube Mudurd, v" Harcama Yetkilisi
ILISIK KESME FORMU v’ Fakiilte Sekreteri v Taginir Kayit Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
v' Mali islemler Sefi v' Mali islemler Sefi
v' Sube Mudird, v Diizenleyen
MAAS NAKIL ILMUHABERI v’ Fakilte Sekreteri v’ Fakiilte Sekreteri Muhasebe Yetkilisi
v' Mali islemler Sefi v" Harcama Yetkilisi
02.02.2018 giin ve 929- E.341 sayili yazi ile akademik ve idari personele teblig edilmistir.
Siikrii AKYAZI ibrahim UNVER ilknur BAYTAR Haluk UZUNALIOGLU

Fakiilte Sekreteri

Sube Midiirii

isletmen

Tasinir Kayit Yetkilisi




