KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKOLTESH
STAJ YONERGESI

Bu yénerge, KTU Mihendislik Fakultesi 6grencileri icin staj esaslarinin dizenlenmesi
amaciyla hazirlanmistir. Yénerge iki kisimdan olugsmaktadir. Birinci kisim butiin bdlimler igin
ongorulen genel maddeleri, ikinci kisim ise bolumlere iliskin 6zel hususlari icermektedir.

A-BIRINCI KISIM

1. GENEL HUSUSLAR:

Madde 1.1. KTU Mihendislik Fakiiltesi dgrencilerinin lisans derecesini alabilmeye hak
kazanabilmeleri icin tamamlamalari gerekli ders kredisi yaninda Karadeniz Teknik
Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yénergesi kurallari gergevesinde, Mihendislik
egitimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla, staj
(pratik galisma) yapmalari zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve degerlendiriimesi hazirlanan bu ydnerge ile diizenlenir.
Madde 1.3. Bu yonergede bulunmayan hususlar Bolum Staj Komisyonunca karara baglanir.
Madde 1.4. Bu yonerge ilgili Kurullarca kabul edildigi tarihte yarurltige girer.

Madde 1.5. Bu yonergeyi Karadeniz Teknik Universitesi Mihendislik Fakultesi Dekanlig
yaratar.

2. STAJ SURESI VE DONEMLERI

Madde 2.1. Ogrencinin mezuniyeti igin gerekli olan toplam staj (pratik calisma) slresi 60
(altmig) is gunudir. Staj yapacak égrenciler bir staj déneminde (iki yariyili kapsayan bir yillik
slre icerisinde) ara vermeden en az on bes (15) is gunu ve en ¢ok kirk (40) is ginu staj
yapabilirler.

Madde 2.2. Bir igyerinde 15 is gununden daha az sureyle staj yapilamaz. Bir is ginu en az
sekiz (8) saatlik giinduz yapilan fiziksel veya zihinsel galisma gerektirir. Ogrenci haftada en
fazla alti giin ¢alisabilir.

Madde 2.3. Resmi tatil ilan edilen glnlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da
kuruluslarda, resmi tatil digindaki Cumartesi gunlerinde de staj yapilabilir.

Madde 2.4. Stajlar yaz tatilinde ve/veya 15 is glni sigdigi takdirde sémestr tatilinde
(Akademik takvimdeki ders ve sinav dénemleri disinda kalan surelerde) yapilabilir. Derslerini
tamamlamis ve mezuniyet icin sadece staj eksigdi kalmis durumdaki 6grenciler ile bir yariyil
icinde tum derslerinden devam zorunlulugu olmadigdi (haftada en az Ug¢ is glini serbest olan)
belirlenen beklemeli 6grencilere bu kural uygulanmaz.

Madde 2.5. Butun derslerini bagari ile tamamlayan ogrenciler, son sinavlarina girdikleri
tarinten itibaren donem harcini yatirmak suretiyle altt aylik sure iginde stajlarini
tamamlamalidirlar.



3. STAJ YERI

Madde 3.1. Staj yapilabilecek resmi ya da 06zel sektdr kuruluslarinin belirlenmesinde
Bolumlerin Staj Komisyonlari yetkilidir.

Madde 3.2. Ogrenci stajini yurtiginde veya yurtdiginda bélima ile ilgili bir alanda faaliyet
gosteren ve egitim aldigi1 dalda en az bir mihendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Blim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi
girisimleri sonucu temin ettigi yurt icinde ya da yurt diginda ilgili mihendislik alaninda faaliyet
goOsteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan seger.

Madde 3.4. BOlumun girisimi ile resmi yada 6zel kuruluslardan temin edilen Ucretli yada
Ucretsiz staj yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla basvuru olmasi halinde, éncelik Ust sinif
ogrencilerinde olmak uUzere, 6grencinin akademik not ortalamasina gore yapilacak siralama
dikkate alinarak yapilir.

Madde 3.5. Turkiye disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarini Uluslar arasi Teknik
Stajyer Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the
Students for Technical Experience) IAESTE (http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm) kanal
ile gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tirkiye digindaki yabanci ulkelerde de kendi girigimleri
sonucu temasa gectikleri firmalarda Bolim staj komisyonunun yazili iznini alarak staj
yapabilirler.

4. STAJA BASLAMA

Madde 4.1. Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri icin bolliimlerinde en az dért yariyil egitim
almis olmalari ve ayrica, birinci sinifin (ilk iki yariyihn) tim derslerinden basarili olmalari
gerekir.

Madde 4.2. Ogrenci, staja baslamak icin gerekli olan resimli ve sojuk damgali “Pratik
Calisma (Ogrenci) Sicil Fisini” ve “Staj Defterini” 6grenci islerinden temin eder. Bu fig ilgili staj
yerine dgrenci tarafindan verilir. Staj dosyasi ise bir adet kapak, ¢alisma programi ve yapilan
islerin belirtildigi A4 boyutundaki sayfalardan olusmaktadir.

Madde 4.3. Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacagdi staj yapma isteginin kabul
edildigine dair baslikl veya kaseli, tarihli ve stajin adini iceren onayl bir belge ile yariyilin
bitiminden en az bir (1) hafta 6nce Bolim Staj Komisyonu Bagkanligina bagvurur. Ogrencinin
basvurusu Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli
bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler
stajlarina staj komisyonundan onay aldiktan sonra baslayabilirler. Staj komisyonunun onayi
olmadan baslanan stajlar gecerli degildir.

Madde 4.4. Staj yeri kabul edilip onaylanan d6grenci, onaylanan yerde staja baslamak
zorundadir.

5. STAJIN YURUTULMESI

Madde 5.1. Stajlara filen devam zorunlulugu vardir.

Madde 5.2. Ogrenci staj yaptigi is yerinin tazuk, yonetmenlik, yonerge ve ¢alisma kurallarina

uymak zorundadir. Ogrenci staj slresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek
calismalari yapmak ve bu galismalara katilmak zorundadir.



Madde 5.3. Stajdaki ©6grenciler grev, gosteri, yuriyls veya is yavaglatma eyleminde
bulunamazlar.

Madde 5.4. Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay
almadan staj yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecgersiz sayilir.

6. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TESLIMI

Madde 6.1. Yurt icinde yapilan staj i¢in hazirlanan staj defterinin yazim dili Turkgedir. Yurt
disinda yapilan stajlar igin staj dosyalari Tiurkge ya da ingilizce olarak hazirlanabilir. Bu
dillerin digindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak tercime
ettirilmelidir.

Madde 6.2. Her bir staj icin ayri bir staj dosyasi hazirlanmalidir. Daha dnceden eksik yapilan
veya kismen yapilan stajlar icin de ayri bir staj dosyasi hazirlanmalidir.

Madde 6.3. Staj dosyalari her yil en ge¢ Aralik ayl sonuna kadar bolim staj komisyonu
baskanlhdina teslim edilir. Zamaninda dosyasini teslim etmeyen ddrencinin staji kabul
edilmez.

Madde 6.4. “Staj (Pratik Calisma) Sicil Fisi”, staj yaptidi kurulusun en yetkili amiri tarafindan
o6grencinin devami, ilgisi, basarisi ve diger durumlarina iligkin bilgileri icerecek sekilde
eksiksiz doldurulur ve imzalanarak muhdrlenir. Staj sicil formunda degerlendirme notlari, 80-
100 (pekiyi), 70-79 (iyi), 60-69 (orta) ve 0-59 (basarisiz) olmak Uzere 100 Uzerinden
rakamsal olarak belirtilir. Bu fig taahhditlii olarak Rektorlige (Ogrenci islerine) génderilir.

Madde 6.5. Staj Sicil Fisi eksik doldurulmus ya da Universiteye ulasmamis ogrencilerin
stajlari kabul edilmez. Adi gegen fisin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Ogrenci
isleri, Bolium Bagkanhgi ve Staj Komisyonu higbir sekilde sorumlu tutulamaz.

7. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 7.1. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin degerlendirimesi
Bolim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj ¢alismalarini degerlendirme belgesinde staj
komisyonu bagkani ve en az bir dyenin imzasi olmalidir.

Madde 7.2. Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj sicil
fisi ve bolimlerin aradigi temel ilkeler dikkate alinarak ilgili bolimin staj komisyonu
tarafindan incelenir.

Madde 7.3. Bélum Staj Komisyonlari staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini
gerektiginde boélimin diger 6gretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Bélim Staj
Komisyonlari de@erlendirme slresi iginde yazili/sézli sinav dizenleyebilirler, staj
calismalarini yerinde denetleyebilirler. Staj sonuglari BASARISIZ ya da BASARILI olarak
degerlendirilip basarili ise gegerli sayilan is ginua sayisi belirtilir.

Madde 7.4. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat
yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu duzenleyip teslim ettigi belirlenen
dgrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yoénetmeligi cergevesinde
sorusturma aglilir.



Madde 7.5. Birbirine buylk oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi
izlenimi uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da buylk oranda kitaplardaki bilgileri iceren
bir staj dosyasi Bolim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

Madde 7.6. Staj inceleme sonuglari Bélim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan
edilir. Stajini yihn herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalan &grencilerin inceleme
sonuglari ise staj dosyasini teslim ettikten sonra en ge¢ 4 hafta igerisinde ilan edilir.

Madde 7.7. Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencilerin pratik ¢alismalari bolim staj
komisyonu tarafindan ayrica degerlendirilir.

8. MUAFIYET

Madde 8.1. Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha dnceki bolimlerinde kabul edilmis
eski stajlari, belgelendirdikleri taktirde kabul edilebilir.

Madde 8.2. Meslek Yuksek Oku_I_Iarlnln teknik programlarindan mezun olmus ve dikey
gecisle kayit yaptiran dgrenciler, On Lisans égrenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlar
belgeledikleri takdirde staj komisyonunca belirli oranda stajindan muaf tutulabilirler.

Madde 8.3. Meslek liselerinden mezun olmus 6grencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis
olduklari stajlar kabul edilemez.

9. MEZUNIYET

Madde 9.1. Toplam 60 gunlik staji Bélim Staj Komisyonunca onaylanan 6grenciler diger
derslerinden de basarili olmalari halinde mezuniyet hakkini elde ederler.

Madde 9.2. Staj yonetmeliginde belirtilen tarihlerin disinda staj yapma hakki bulunan
ogrencilerin mezuniyet tarihleri staj dosyalarinin kabuliinden sonraki ilk Cuma gunuddr.

B-IKINCIi KISIM

Bu kisim Muhendislik Fakultesi bunyesindeki bolumlerin her birine iligkin 6zel hususlari
icerdiginden, bir bolim icin 6ngdérilen kosullar diger bélimler icin gegerli degildir.

INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU'NE iLISKIN HUSUSLAR

- Staj Yapilacak Resmi yada Ozel Kuruluglarin Saglamasi Gerekli Sartlar:

i. Staj yapilacak kurulus, insaat igleri (alt ya da (st yapi igleri) alaninda faaliyet
gostermelidir. (Siva, boya vb. islerde staj yapiimaz).

i. Kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu insaat Miihendisi bulunmalidir.

iii. Kurulus, toprak isleri, temel kazisi, beton isleri, betonarme yapi insaat igleri,
istinat duvarlari, tineller, yol ingaati, kanalizasyon ve su temini igleri, acgik deniz
yapilari ingaati, baraj insaati, proje hazirlama ve uygulama igleri, konut ve
fabrika insaati, ¢elik yapilar vb. islerde faaliyetlerini yartttyor olmahdir.

iv. Staj yaptiran kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde ¢alistirmayi taahhut etmelidir.

- Staj Duyurusu ve Bilgilendirme:



Staj Komisyonu Bagskanhdi, her bahar yariyilinda, énceden ilan ettigi bir tarihte staj yapmak
isteyenlerin katillacagi bir toplanti dizenler ve stajin baslatiimasi, yuritilmesi ve staj
defterinin doldurulmasi hakkinda égrencileri bilgilendirir.

-Staj Siiresince Yapilacak Caligmalar:

i. Kurulus hakkinda bilgi edinme: Kurulugun faaliyet konularinin, organizasyon
yapisinin ve kisimlarinin, gérevlerinin égrenilmesi. Staj esnasinda isyerinin, bir
insaat Miihendisinden beklentilerinin ne oldugunun sorgulanmasi. is yerinde
calisanlar arasindaki hiyerarsinin incelenmesi,

ii. Kurulusun yurattdda calismalarin izlenmesi, incelenmesi ve 6grenilmesi,

iii. Kurulusta kullanilan is makineleri, 6lgt aletleri vb. tanitimali ve hangi iste
kullanildigi irdelenmeli,

iv. Kurulusta, varsa, kalite kontrol ve deney laboratuarlarinin incelenmesi ve ne tir
deneyler yapildiginin incelenmesi,

v. Kalite glivence sisteminin incelenmesi (varsa)

- Staj Dosyasinin Diizenlenmesi ve Onayi:
Staj yapan o6grencilerin hazirlamak zorunda olduklari “Staj Dosyasi”, asagidaki yazim
kurallarina uygun olarak diizenlenmelidir.
i. Rapor teknik yazi karakterinde, elle veya bilgisayar yazicisi ile 12 punto
yuksekliginde yazilacaktir.
ii. Her bélumun bashgd blyuk harflerle yazilacaktir. Varsa alt basliklarda ise her
kelime blyuk harfle baslayacaktir.
iii. Konularin anlatiimasi esnasinda, gerekli gorilmesi durumunda, c¢izim ve
semalar teknik resim kurallarina uygun olarak yapilacaktir.
iv. Metin iginde her Sekil ve Tablo numaralandirilacaktir.
v. Kapak sayfasi hari¢ her sayfanin alt ortasina sayfa numarasi yazilacaktir.
vi. Staj dosyasi asagidaki bolimlerden olusacaktir.
1-Staj dosyasi kapak sayfasi (dis kapak)
2-Staj dosyasi i¢ kapak (resimli ve onayh): 6grenci adi soyadi, numarasi, staj
baslama ve bitis tarihleri, ka¢ glin staj yaptidi, is yeri amiri adi soyadi imzasi
ve onay! igermelidir.
3-icindekiler sayfasi: Staj dosyasinda haftalik olarak verilen yerlerde, her giin
hangi tir islerin yurGtlldigu yazilacak ve bu islerin ayrintili agiklamalarinin
hangi sayfalarda oldugu belirtilecektir.
4-Giris: Bu bolumde stajin konusu, igyeri adi ve faaliyetleri hakkinda kisaca
bilgi verilecektir. isyerinde calisan miihendis ve tekniker sayilari ve gorevleri
kisaca irdelenecektir.
5-Stajda Yapilan calismalar: Bu bdlimde staj yonergesinde belirtiimig olan
islerde yapilan isler ginlik olarak ayrintili olarak yazilacaktir.
6-Sonuc bolimi: Staj dosyalarinin sonunda, stajda edinilen bilgi ve becerilerle
yapilan islerin 6zet halinde degerlendirmesi yapilarak, géris ve dusinceler
yazilacaktir.

- Staj dosyasi her sayfasi “ingaat Mithendisi” unvanl isyeri amirine onaylattirimalidir. Staj
dosyasini onaylayan ingaat muhendisinin oda sicil numarasi ya da diploma numarasi
yazilmalidir.

- Staj Dosyalarinin Teslimi ve Degerlendirilmesi:

- Staj Komisyonu Baskanhgi tarafindan, staj dénemi sonunda stajlarini tamamlayan
Odrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi igin, dosyalarin teslimi igin
onerilen tarih, staj dénemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire
icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.



- Staj dosyalari, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degderlendirmede; staj dosyasi
dizeni, staj yapilan yerin tanitimi, staj slresince yapilan islerin belirtilen dizen iginde
sunulup sunulmadigi, ve staj sonunda stajyerlerin, yapilan iglerle ilgili belirli bir bilgi birikimine
sahip olup olmadiklari dikkate alinarak puanlandirilir.

- Stajyerlerle yapilan mulakatta, staj komisyonu uyeleri ayri ayri puanlandirma yapar. Her bir
stajyer icin mdulakatta verilen ortalama puanlarla staj dosyasi Uzerinden vyapilan
degerlendirme sonunda elde edilen puanlarin ortalamasi o stajyer icin “staj dosyasi basari
puani’ni olusturur. Bu degerlendirme sonunda 60 puan alamayan Ogrencilerin staji
“Basarisiz” olarak kabul edilir.

- Staj yapilan kurumun doldurdudu staj sicil fisinde verilen notlarin ortalamasi alinir ve her bir
ogrenci icin “sicil figsi bagari puani” hesaplanir. Sicil fisi basari puani 60 puanin altinda olan
ogrencilerin stajlar “Basarisiz” olarak kabul edilir.

- Staj dosyalarinin degerlendirimesinde “staj dosyasi basari puani” ve “sicil figi basari
puanit” ortalamasi alinarak “staj basari puani” her bir 6grenci igin hesaplanir.

- Bir staj doneminde staj yapan 6grencilerin staj bagari puanlarinin ortalamasi alinir ve bu
ortalama bagari puaninin tzerinde staj basari puanina sahip olan égrencilerin o donem igin
stajlar “Bagarili” kabul edilir. Staj basari puani, ortalama basari puanindan daha dusuk ise,
staj yaptigi gun sayisi, “staj basari puani/100” orani ile azaltilarak kabul edilen giin sayisi
belirlenir. Elde edilen glin sayisi en yakin tam saylya yuvarlatilir.

MAKINA MUHENDISLIGI BOLUMU’NE iLISKIN HUSUSLAR

- Ogrenci stajini yurticindeki veya yurtdigindaki makina miihendisligi ile ilgili bir alanda
faaliyet gosteren ve en az bir makina muhendisi bulunan bir endustri kurulusunda yapmak
zorundadir.

- Staj dosyasinin kapagi ve her sayfasi "makina muidhendisi" unvanli is yeri amirine
onaylattirimahdir. Farkli kisimlar igeren stajlar farkli amirlerce onaylanabilir. Staj dosyasini
onaylayan makina muhendisinin kimligini dogrulamak amaciyla oda sicil numarasi ya da
diploma numarasi belirtiimelidir.

- Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60 puanin
altinda not alan 6gdrencinin o staji dosyasina bakilmaksizin tamamen ret edilir.

- Meslek Yiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus &égrenciler, On Lisans
ogrenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlari belgeledikleri ve staj komisyonunca da uygun
gorulmesi durumunda, genel atdlye stajindan muaf tutulabilirler.

- Staj, agiklamalari agagida verilen Genel Atdlye staji, isletme-Organizasyon staji ve
Miihendislik Uygulamalar1 staji seklindeki siralama ile yapilir. Bir stajini tamamen
bitirmeyen 06grenci diger stajina baglayamaz. Muhendislik Uygulamalar stajina
baslayabilmesi icin ise boluminde alti yariyil egitim almig olmasi gereklidir. Bir staj (Genel
Atélye staji, isletme-Organizasyon staji ve Mihendislik Uygulamalari staji) kendi igerisinde
kismi bolimlere ayriimadan bir defada ve bir kurumda yapiimahdir.

- Genel atdlye staji yapilan kurumda talagl imalat, plastik sekil verme, kaynak ve dokim
islemlerinden en az bir tanesinin gergeklestiriliyor olmasi gerekir. Ogrencinin, bu dért Gretim
yonteminden en az biri hakkinda 20 isgunu o kurumda staj yapmasi gerekmektedir. Kurumda
yukaridaki tretim ydntemlerinden hepsi ya da bir kagi mevcut ise 6grencinin mevcut Uretim
yontemlerinin hepsi hakkinda ¢alisma yapmasi tavsiye edilir.



- Genel Atélye Staji : Ogrenciye makina yapiminda kullanilan imal usulleri ve malzeme
secimi konusunda pratik bilgilendirme kazandirmak amaci tasiyan 20 (yirmi) is gununi
kapsayan bu staj Talagh Sekil Verme [Tesviyecilik, ol¢ct aletlerinin kullanimi, boyut ve
toleranslar, tornalama, frezeleme, planyalama, delme, taslama, bilgisayar destekli tasarim-
imalat (CAD/CAM) ve sayisal kontrolli tezgahlarin (CNC) programlanmasi ve kullanilimasi],
Plastik sekil verme (kesme, bikme, sivama, derin ¢ekme gibi sa¢ sekillendirme islemleri,
ekstrizyon, haddeleme, dévme gibi kitle bigimlendirme iglemleri ve isil islemler), kaynak
(gaz ergitme kaynagi, elektrik ark kaynagi, gazalti (MIG, MAG, TIG) ve tozalti kaynagi,
elektrot ve kaynak teli segimi, farkli malzemelerin kaynagi, kaynak makinalari, kaynak
dikiglerinin muayenesi gibi islemler) ve dokim (dokim yontemleri, model ve maga hazirlama,
kaliplama, ergitme, harmanlama) gibi islemlerden olusabilir.

- igletme-Organizasyon Staji : Ogdrencinin fabrikayl tanimasi, igletmenin UGretimi ile ilgili
montaj, bakim ve organizasyonu ile ilgili konularda pratik bilgi kazandirmak amaci tasiyan 20
(yirmi) is gunini kapsayacak sekilde asagidaki bolimlerden olusabilir.

- Isletme : Is temini, Uretim bantlari, montaj, bakim, hammadde-iiriin depolama, kalite kontrol
ve pazarlama gibi konular igerir ve 10 (on) is gunudur.

- Organizasyon : is hazirlama, yonetim ve organizasyon, buro isleri, evrak hazirlama, evrak
akigl, dosyalama, arsiv gibi konulari igerir ve 10 (on) is ginuddar.

-Miihendislik Uygulamalari Staji : Amaci, 6grenciye makina muihendisligi boéliminde
okutulan derslerin uygulamasini gerceklestirmektir. Ogrenci bu stajini istedigi veya ilgi
duydugu bir makina mihendisligi ugras alaninda 20 (yirmi) is gind c¢alisarak gercgeklestirir.
Bu staj agagida listesi verilen konularla ilgili herhangi bir kurumda yapilabilir.

i. Uretim,

ii. Urlin geligtirme

ii. Arastirma-gelistirme

iv. Tasarim
v. Planlama
vi. Proje

vii. Kalite kontrol
viii. Bakim onarim

- Staj Komisyonu Baskanhgi tarafindan, staj dénemi sonunda stajlarini tamamlayan
Ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi igin, dosyalarin teslimi icin
onerilen tarih, staj dénemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire
icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGI BOLUMU'NE iLISKIN HUSUSLAR

- Staj yapilacak olan kurum ya da kurulusta Elektrik-Elektronik Mihendisligi diplomasina
sahip en az bir kisinin bulunmasi gerekir.

- Staj dosyasinin her sayfasi " Elektrik-Elektronik muhendisi" unvanli mihendis tarafindan
imzalanmalidir.

- Staj dosyasini onaylayan Elektrik-Elektronik muhendisinin oda sicil numarasi ya da diploma
numarasi belirtilmelidir.
- Ogrenci stajinin en az 20 is gunund resmi kurumda yapmalidir.

- Ogrenciler stajlarini, farklik arz eden konularda calisan kamu kurum veya kuruluslarinda
veya Ozel sektdérde tamamlayabilirler. Benzer konularda galismalarda bulunan igyerlerinde
stajlarini tamamlayamazlar.



- 4.yariyil bitiminde yapilmasi dngérilen staj; teknik hizmetlerin yUrataldigu, ancak Elektrik-
Elektronik Muahendisligi hizmetlerinin igletme, bakim ve onarima yoénelik olarak
gerceklestirildigi kuruluglarda yapilacaktir. Bu yariyilda yapilan staj raporunda bulunmasi
istenen bilgiler asagidaki ana basliklar altinda toplanacaktir:

i. Staj yeri teknik hizmetlerinin drgttlenmesi

i. Elektrik-Elektronik MUhendisligi hizmetlerinin tanitiimasi

ii. Elektrik-Elektronik donanimin tanimi ve dzelliklerinin incelenmesi

iv. Isletme, bakim ve onarim yéntemlerinin incelenmesi

- 6. yariyil bitiminde yapilmasi 6ngoérulen staj; Elektrik-Elektronik Mihendisligi hizmetlerini,
Tasarim, Tesis montaji, Uretim, Test ve Olgme, Arastirma-Gelistirme konularinin en az
birine uygun olarak gerceklestiren kuruluslarda yapilacaktir: Bu yariyil yapilan staj raporunda
bulunmasi istenen bilgiler asadidaki ana basliklar altinda toplanacaktir:

i. Isin amaci

ii. Kuramsal temeller

ii. Kullanilan teknikler ve teknolojinin tanitimi, diger teknikler ve teknolojilerle

karsilastiriimasi
iv. Yapilan igin tanitimi

- Staj raporu basili olarak dagitilan staj defterine elle yazilabilecegi gibi, bilgisayarda da
hazirlanabilir. Raporun bilgisayarda hazirlanmasi durumunda basili staj defterinin bigimine
uyulmahdir (Doldurulacak bilgilerin oldugu giris sayfasi ve son sayfa ayni sekilde
hazirlanmalidir). Cizimler teknik resim kurallarina uygun olmalidir. Gerekli goérilirse fotograf
cekilmelidir. Staj defterinin sayfalari 6n ve arka ylzleri de kullaniimalidir. Staj defterinin
doldurulmasinda o is yerine ait raporlar gerektiginde kullanilabilir, ancak 6grencinin pratikte
gordukleri ile teorik bilgileri arasindaki iliskilere ait yorumlamalara agirlik verilecektir. Yapilan
calismalarla ilgili aciklamalar, sekiller, tablo veya cizelgeler staj defterinin agiklama
sayfalarina okunakli bigimde vyazilir. Son sayfaya yapilan stajin bir degerlendirmesi
yapilmalidir. Bilgilerin hangi sayfaya yazildiklari haftalik calisma cizelgelerinde ayrica
belirtilir.

- Yazilacak bilgilerin veya staj defterine konulmasi gereken belgelerin ilgili sayfalara
yazilmamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi ¢alismanin belgesi oldugu
haftallk calisma cizelgelerinde ayrica belirtilerek staj defterini ek bilgileri olarak “A4”
normunda bir dosya icine konulabilir. Ekli dosyaya konulan agiklayici bilgi, sekil veya cgizelge
sayfalari, “Staj defterine konulmak lizere diizenlenmistir’ ifadesi yazilarak 6grenci ve
kontrol eden amir tarafindan imzalanir.

- Staj dosyasinin teslimi esnasinda, staj komisyonu gerekli gérdigl durumda yapilan stajla
ilgili malakat yapabilir.

- Staj Komisyonu Bagkanlidi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi igin, dosyalarin teslimi igin
onerilen tarih, staj ddnemini takip eden yariyll basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire
icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

- Staj dosyalari, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirmede; staj dosyasi
dizeni, staj yapilan yerin tanitimi, staj stresince yapilan islerin belirtiien dizen iginde
sunulup sunulmadigi, ve staj sonunda stajyerlerin, yapilan iglerle ilgili belirli bir bilgi birikimine
sahip olup olmadiklari dikkate alinacaktir.

- Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60 puanin
altinda not alan égrencinin o staji dosyasina bakilmaksizin tamamen ret edilir.

JEOLOJi MUHENDISLIGI BOLUMU’NE iLISKIN HUSUSLAR



- Jeoloji Mihendisligi ile dogrudan ilgili olmayan bir isyerinde (satis, muhasebe, igletme,
pazarlama vs.) yapilan stajlar kabul edilmez.

- 60 is glnluk stajin en az 30 (otuz) is gunu arazide, kalan kismi da jeoloji ile ilgili
laboratuarlarda yapilmalidir.

- Arazi calismalari ile ilgili yapilan stajlarda, calistigi alanda ylzeylenen veya sondaj
karotlarindan alinan kayaglardan, yaklasik iki yumruk buyukliginde, kayag varsa mineral ve
fosil drnekleri getirmek zorundadir. Aksi sekilde yazilan staj dosyalari kabul edilmeyecek ve
o6grencinin bu staji gegersiz sayilacaktir.

- Ogrenci, staj calismalarini giinii giiniine not eder. Staj dosyas! ders kitaplarindaki ya da
kullanma kilavuzlarindaki bilgi ve sekillerden degil, isyerinde (arazide ve laboratuarlarda)
yapilan islerden olusan bir gunlik seklinde yaziimaldir. Staj dosyasinda bulunabilecek resim
ve sekiller (harita, jeolojik kesit, stratigrafik kesit vs) esaslara uygun olarak gizilmelidir. Aksi
sekilde yazilan staj dosyalari kabul edilmeyecek ve 6grencinin bu staji gecersiz sayilacaktir.

-Staj dosyasinin kapagi ve her sayfasi "jeoloji muhendisi" unvanh is yeri amirine
onaylattinimahdir. Farkli kisimlar iceren stajlar farkli jeoloji muhendisi tarafindan
onaylanabilir. Staj dosyasini onaylayan jeoloji muhendisinin kimligi acik bir sekilde
belirtiimelidir.

- Staj Komisyonu Baskanhgi tarafindan, staj dénemi sonunda stajlarini tamamlayan
odrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin, dosyalarin teslimi igin
onerilen tarih, staj ddnemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire
icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

JEODEZi VE FOTOGRAMETRI MUHENDISLIGI BOLUMU’NE ILISKIN HUSUSLAR

- Ogrenci stajinin en az 20 is ginind resmi kurumda yapmalidir. Kurum segilirken is
yogunlugunun fazla olmasi, harita yapimina veya uygulamalarina yoénelik calismalar
yapmasina dikkat edilmelidir.

- Ogrenci staj yerini, Bélim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi imkanlari ile
yurt ici yada yurt diginda asadida calisma alanlari belirtilen Kamu/Ozel kurum veya
kuruluglarindan secer.
i. Harita yapimi ile uygulamalarini yapan is yerlerinde,
ii. Karayolu, demiryolu, sulama, kurutma, su getirme, kanalizasyon gibi proje
yapimi ve uygulamasi islerinde ¢alisma yapan is yerlerinde,
iii. Olgme ve harita uygulamasi gerektiren biiyiik ingaat santiyelerinde,
iv. Kadastro, toprak diizenlemesi, imar uygulamasi ¢alismalari yapan is yerlerinde,
v. Jeodezi ve Fotogrametri Mihendisliginin uygulama ve arastirma alanina giren
konularda galismalar yapan kurum veya kuruluglarda,
vi. Jeodezi ve Fotogrametri Muhendisligi Bélumlerinde yapilan bilimsel projelerde.

- Yapilan ¢alismalarla ilgili agiklamalar, sekiller, tablo veya ¢izelgeler staj defterinin agiklama
sayfalarina okunakh bigimde yazilir. Bu bigimde yazilmis bilgilerin hangi sayfaya yazildiklari
haftalik calisma cizelgelerinde ayrica belirtilir. Staj dosyasinin kapagdi ve her sayfasi kontrol
eden "Harita Muhendisi" tarafindan onaylanir.

- Yazilacak bilgilerin veya staj defterine konulmasi gereken belgelerin ilgili sayfalara
yazilmamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi ¢alismanin belgesi oldugu
haftallk calisma cizelgelerinde ayrica belirtilerek staj defterini ek bilgileri olarak “A4”



normunda bir dosya igine konulabilir. Ekli dosyaya konulan agiklayici bilgi, sekil veya gizelge
sayfalar, “Staj defterine konulmak (lizere diizenlenmistir’ ifadesi yazilarak 6grenci ve
kontrol eden eden “ Harita MUhendisi” tarafindan imzalanir. Tarih konulur, ayrica kurum
veya kurulusun agik adresi yazilir ve muhurlenir.

- Bolim Staj Komisyonu, teslim alinan defterlerin ve pratik sicil figlerinin incelemesini ve
belirlenen tarihlerde 6grencilerin s6zIU sinavini yaparak kabul edilebilir staj calisma surelerini
belirler.

- Ogrenci, “Ogrencinin Kendi Stajini Degerlendirme Anketi”, “Ogrencinin Staj Yaptig
Kurum/Kurulusu Degerlendirme Anketi”, “Kurum/Kurulugun Ogrenciyi Degerlendirme Anketi”
formlarini bolim internet sayfasindan temin eder. ilgili anketi Kurum/kurulusa doldurulmak
Uzere ulastirnir. Kendiyle ilgili anketleri de doldurarak staj dosyasiyla birlikte teslim eder.

- Staj Komisyonu Baskanhgi tarafindan, staj dénemi sonunda stajlarini tamamlayan
ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi igin, dosyalarin teslimi icin
onerilen tarih, staj dénemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire
icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

JEOFIZiKk MUHENDISLIGI BOLUMU’'NE iLISKIN HUSUSLAR

- ikinci sinif 6grencilerinin mesleki stajlarina baslayabilmeleri icin; Arama Jeofizigi | ve Arama
Jeofizigi Il derslerinden basarili olmalari gerekmektedir. Ucglinci ve doérdinci sinif
6grencilerinin ise staja baglayabilmeleri i¢in bu dersleri almig olmalari yeterlidir.

- Staj calismasinin en az 20 is gunu resmi bir kurumda yapilmaldir. Kurum segilirken is
yogunlugunun fazla olmasi, Jeofizik uygulamalarina yoénelik ¢alismalar yapiliyor olmasina
dikkat edilmelidir.

-Ogrenci staj yerini, bolliim staj komisyonu tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi
imkanlari ile yurt i¢i yada yurt disindaki kamu veya 6zel kurum veya kuruluglarindan secebilir.

- Staj suresince yapilan g¢aligmalar ginlik olarak rapor edilmelidir. Her giin igin yapilan
calismaya iliskin 6lgu, hesap, kroki, harita, kesit vb. drnekler, dosyada diizenli bir sekilde yer
almalidir (degerlendirmede, sicil notlarinin yani sira dosya diizeni de dikkate alinmaktadir).

- Staj dosyasi; ders kitaplarindaki yada notlarindaki bilgi ve sekillerden degil, staj yapilan
igsyerindeki mesleki uygulamalardan olugan bir gunlik seklinde yazilmahdir. Yapilan
calismalarla ilgili agiklamalar 6drencinin kendi el yazisi ile, 6lgu karnesi, tablo, sekil, harita
veya cizelgeler staj defterinin aciklama sayfalarina okunakli bir sekilde yazilir. Bu sekilde
yazilmis bilgilerin hangi sayfaya yazildiklari haftalik ¢alisma cizelgelerinde de belirtiimelidir.

- Staj dosyasinin her sayfasi Jeofizik Muhendisine oda sicil numarasi ya da diploma
numarasi belirtilerek onaylatiimig olmalidir.

- Bolim Staj Komisyonu, teslim alinan defterleri ve pratik sicil figlerini inceler ve gerekirse
belirlenen tarihlerde 6grencilerin s6zlu sinavini yaparak kabul edilebilir staj calisma surelerini
belirler.

- Staj Komisyonu Baskanhgi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi igin, dosyalarin teslimi icin
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onerilen tarih, staj dénemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire
icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

MADEN MUHENDISLIGI BOLUMU’NE iLISKIN HUSUSLAR

- Staja baslayacak o6grenciler her bir staj icin bir staj dosyasi hazirlamak zorundadir. Staj
dosyalar elle yazilarak hazirlanir. Ogrenciler Staj Komisyonundan staj kabul yazisi, staj
programi ve Ogrenci Islerinden staj dosyalarini alarak stajlarina baslayabilirler.

- Tasocagl, metallirji tesisleri, madencilik burolari ve sondaj ¢alismalarinda staj yapilamaz.

- Stajlar acgik igletme (maden ve mermer igletmeleri), yeralti isletmesi ve cevher hazirlama
sureclerinin uygulandigi isyerlerinde (kdmur yikama tesisleri, ¢cimento fabrikalari, cam
fabrikalari, seramik fabrikalari) yapilabilir.

- Staj Komisyonu Baskanligi, her bahar yariyilinda, énceden ilan edilen bir tarihte staj
yapmak isteyenlerin katilacagi bir toplanti diizenler ve stajin baslatiimasi, yurGtiimesi ve staj
defterinin hazirlanmasi hakkinda égrencileri bilgilendirir.

- ilk defa staj yapacak égrencilerin Madencilik Bilgisi dersinden basarili olmalarinin yani sira
yeraltl isletmesinde staj yapmak igin Yeralti Uretim Yontemleri; acik isletme staji yapmak igin
Acik isletme ve cevher hazirlama staji yapmak igin Cevher Hazirlama | derslerini almis
olmalari zorunludur.

- Staj dosyasinda isletme plani, kuyu, ayna, galeri kesitleri ve makine sekilleri teknik resim
kurallarina uygun bilgisayar ortaminda ¢izilmis olarak veya taranarak dosyaya konur.
Dosyaya konulacak resimler dijital kamera kayitlarinin ¢iktilari olarak yada taranmig resimler
olarak kullanilabilirler

- Staj dosyasinin kapagi ve her sayfasi "maden miuihendisi" unvanl is yeri amirince
onaylanmak zorundadir. Staj kapsaminda yuritilen farkh islere (emniyet, tahkimat, kirma,
flotasyon gibi) ait kisimlar, o iglerin sorumlusu durumundaki mihendislerce onaylanabilir. Staj
dosyasini onaylayan maden muhendisinin oda sicil numarasi belirtiimelidir.

- Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60 puanin
altinda not alan é3drencinin staji dosyasina bakilmaksizin tamamen reddedilir.

- Ogrenci, staj savunmasinda bilgisayar ortaminda, gerekli gdrsel unsurlari da igeren bir
sunum hazirlar.

- Staj jurisi 6grencinin stajini i) staj sicil notu, ii) staj defterinin icerik ve formati ile iii)
o6grencinin sunum performansini temel alarak degerlendirir.

- Ogrencinin staj yapti§i igyeri ve igyerinde ylritilen calismalara hakimiyeti konusunda
(kismen yada tamamen) eksikliklerinin (veya yetersizliklerinin) bulunmasi halinde staj
komisyonu 6grencinin eksik/yetersiz oldugu islere ait staj siresini gegersiz sayar.

- Ogrenciler temel olarak (¢ alanda staj yapmak zorundadirlar. Bu alanlar asagida
acglklanmaktadir.

i. Acik isletme: Kémur, metalik madenler ve endustriyel hammaddelerin agik isletme
yontemleri ile Gretiminin yapildigi isletmeler. Baslica, ac¢ik isletme madenciliginin
planlanmasi/tasarimi ile acgik igletme Uretim slreclerinin ve Uretim sureglerinde
uygulanan kontrol yontemlerine iligkin genel bilgini ve yaklasimlarin kazandiriimasi
amaclanir.
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Yeralti isletmesi: Komur, metalik ve endistriyel hammaddelerin tretiminde kullanilan
yeralti Uretim ydntemlerinin  uygulandigi isletmeler. Yeraltt maden Uretim
yontemlerinin tasarimlandirilmasi, Uretim ve yardimci iglemlerin tanitiimasi ile yeralti
madenciliginin birim iglemlerinin 6grenilmesi amagclanir.

Cevher hazirlama tesisi: Boyut kuclultme, serbestlestirme ve zenginlestirme
sureglerinin  uygulandidi cevher hazirlama tesisleri. Cevher zenginlestirme
sureclerinin temel islemleri olan boyut kigultme, serbestlestirme ve zenginlestirme
islemelerinde kullanilan sltre¢ ve makinelerin tanitiimasi, cevher zenginlestirme
sureclerinin tasarimlandiriimasi, yoénetilmesi ve kontroline ydnelik yaklasim ve
yontemlerin 6grenilmesi amaglanir.

- Bir agik isletme staji asagidaki temel asamalari kapsar.

Vi.

Vii.

viii.

Cevher yataginin ekonomik parametrelerinin (rezerv, tendr, Orti/kazi orani)
incelenmesi. Arama-arastirma ve gelistirme/hazirlik galismalarinin tanitiimasi.
isletmede basamak tasariminin incelenmesi. Kisa ve uzun dénem Uretim planlarinin
analizi.

Uygulanan Uretim yoénteminin tanitimasi. Uretimde kullanilan Uretim sireclerine
(delme-patlatma, mekanize kazi ydntemleri gibi) ait birim islemlerin tanitiimasi.
Uygulanan uretim sureclerine ait tretim, verimlilik ve maliyet analiz yontemleri ile bu
yontemler kullanilarak birim islemlerin verimliik ve maliyet analizlerinin
gerceklestiriimesi

isletmeye ait kisa ve uzun-dénem is planlari. is planlamasinda kullanilan yéntem,
yaklasim ve parametrelerin tanitiimasi.

Uygulanan uretim yonteminin ¢cevresel etkilerinin (dekapaj, patlatma kaynakli sismik
etkiler, su atimi) arastiriimasi.

isletmede kullanilan makine/ekipmanin tanitiimasi. Ekipman isletme-bakim
metotlari. EKipman verimliliginin kontrolu igin kullanilan yontemler.

Sev durayhliyi ve drenaj amagcli calismalarin tanitiimasi.

- Bir yeralti igsletmesi staji asagidaki temel asamalari kapsar.

I. Cevher yataginin temel ekonomik parametrelerinin (rezerv, mineral tipleri ve
tendrler) incelenmesi. Yatakta yudrutilmekte olan arama-arastirma ve
gelistirme/hazirlik galigmalarinin tanitiimasi

ii. Uygulanan Uretim yonteminin tanitiimasi ve yéntemin segiminde degerlendirilen
parametrelerin analizi.

iii. Kaya ortaminin temel 6zellikleri ve gerilme yapisi.

iv. Ana ulasim, nakliyat, havalandirma, su atimi ve kullanim agikliklarinin tasarimi ve
tahkimatinin analizi.

v. Uretimde kullanilan birim islemlerin tanitiimasi. Her islem igin is ylki/tasarim
parametrelerin analizi. Birim islemler i¢in verimlilik ve maliyet analizleri.

vi. Ana ulasim agikhidi ve ana ihrag sisteminin incelenmesi. Ana ulasim agikliginin
seciminde temel alinan parametrelerin analizi ve ihra¢ sisteminin verimlilik ve
maliyet analizleri.

vii. Uygulanan dretim silirecinin olasi is glivenligi sorunlarinin (grizu, tavan ve duvar
goégemeleri, topuk durayliliklari, su geliri gibi) arastiriimasi.

viii. isletmede uygulanan Uretim galismalarinin gevresel etkilerinin (tasman, atik su
desarji, patlatma kaynakli sismik etkiler) arastiriimasi.

ix. Isletmede kullanilan havalandirma sisteminin analizi. Havalandirma amagli izleme
calismalarinin incelenmesi.

X. Uretim bélgesi yiikleme ve kat nakliyati calismalarinin incelenmesi.

xi. Aydinlatma, haberlesme ve drenaj sistemlerinin incelenmesi. Drenaj sistemlerinin
tasarimi.

- Bir cevher hazirlama stajinda kapsanmasi gereken asamalar.
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i. Boyut kiglltme sisteminin tasarimi ve kullanilan sistemin elamanlarinin
incelenmesi. Sisteme iliskin kapasite, verimliik ve ekonomik analizlerin
gerceklestiriimesi

ii. Siniflandirma/ayirma islemelerinde kullanilan sistemin tanitilmasi ¢alisma
performansinin analizi.

iii. Isletmede kullanilan zenginlestirme yéntemlerinin incelenmesi.

iv. Kullanilan kati-sivi ayirimi siregleri, tasarim parametreleri ve performans analizleri.

v. Susuzlandirma yontemlerinin tanitiimasi. Yoéntemlere iligkin tasarim parametreleri
ve performans analizleri.

vi. igletmede uygulanan sire¢ (proses) kontrol ydntemleri ve sistemin calisma
parametrelerinin analizi.

vii. Isletmede (varsa) kullanilan otomasyon ydéntemleri ve kullanilan siireglerin
tanitiimasi. Sistemin ¢alisma kosullarinin analizi.

viii. Tesis atiklarinin ydnetimi ve cgevresel etkilerin kontroliine yonelik uygulamalarin
tanitiimasi, bu yéntemlerin etkinliklerinin analizi.

- Bir mermer isletmesi stajinda kapsanmasi gereken asamalar asagidaki gibidir:
i. Igletmenln tanitiimasi, isin kapsami ve is organizasyonun tanitiimasi.
i. Uretim vyapilan saha/sahalara iligkin jeolojik, jeomekanik ve ekonomik
parametrelerin incelenmesi.
iii. Uretilen dogal taslarin fiziksel ve mekanik dzelliklerinin incelenmesi.
iv. Blok uretim yontemleri, kullanilan makineler ve fabrika tretimi 6ncesi blok hazirlama
yontemleri, kullanilan araclar.
v. Fabrikada kullanilan Uretim sdreclerinin arastirilmasi.
vi. Fabrikada kullanilan makine ve ekipmanin incelenmesi.
vii. Uretim sirecinin verimlilik ve kalite kontrol kaygilari ile degerlendirilmesi.
viii. Uygulanan Uretim sureglerinin ¢evresel etkilerinin arastiriimasi.
ix. Urlnler, pazarlar ve uretim hedefleri.

- Staj Komisyonu Baskanhgi tarafindan, staj dénemi sonunda stajlarini tamamlayan
ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin, dosyalarin teslimi icin
onerilen tarih, staj dénemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire
icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

BILGISAYAR MUHENDISLIGI BOLUMU’NE iLISKIN HUSUSLAR

- Staj yerinin segilmesi sirasinda staj yapilacak kurulusta, Bilgisayar Mihendisi veya
Elektronik Muhendisi (Elektrik Muhendisi degil) olmasina dikkat edilmelidir. Bilgisayar
Mihendisi veya Elektronik Mihendisi olmayan kurumlarda vyapilan stajlar kabul
edilmeyecektir. Staj dosyasinda imza atan amirin Bilgisayar Muhendisi veya Elektronik
Muhendisi oldugunu goOsteren kase yada diploma fotokopisi kesinlikle olmalidir. Genel
Mudur, Proje Amiri seklinde kaseleri tasiyan staj dosyalari kabul edilmeyecektir. Dosyanin
her bir sayfasi bu muhendis tarafindan onaylanmalidir.

- TEAS, TEIAS, PTT gibi kuruluglarin sadece Ankara Merkez Bilgi islem’lerinde yapilan
stajlar kabul edilecektir. Bu kuruluslarin diger sehirlerdeki subelerinde yapilan stajlar kabul
edilmeyecektir.

- Bilgisayar alim/satim iglemiyle ugrasan firmalarda yapilan stajlar kabul edilmeyecektir.
Bilgisayar firmasinin en azindan yazilim yada donanim ureten bir dali olmalidir.

- Staj dosyalari 3 yénden degerlendiriimektedir: ilgi, icerik diizen. ilgi: konunun Bilgisayar

Miihendisligi ile ne kadar ilgisi var. igerik: Yapilan staj kaliteli mi, bir proje yapimis mi,
yapilan ¢alisma guzel sunulmus mu, konunun zorunlulugu ve orijinalligi gibi. Dizen: Dosya
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dizenli mi daginik mi, imzalar ve mihUrler tamam mi midhendis onaylari var mi, dosyanin
takvimi dogru doldurulmus mu, her gln icin en az 1 sayfa var mi gibi. Buatliin staj dosyalari bu
U¢ yonden, 100 Uzerinden, puanlardirlar ve bunlarin ortalamasi “dosya kalite notu” olur. Bu
not, yapilan staj glnuyle carpilir ve kabul edilen gin sayisi ortaya cikar. Onaysiz staj
dosyalari degerlendiriimeyecektir.

- Staj Komisyonu Bagkanlidi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
odrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin, dosyalarin teslimi icin
onerilen tarih, staj dénemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire
icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

MALZEME VE METALURJIi MUHENDISLIGI BOLUMU’NE ILISKIN HUSUSLAR

- Ogrenci stajini yurticindeki veya yurtdigindaki Metalurji ve Malzeme Mihendisligi ile ilgili bir
alanda faaliyet gOsteren kuruluslarda yapmak zorundadir. Kuruluglarda; Uretim Yontemleri
Staji icin en az bir Metalurji ve Malzeme Muhendisi, Sekillendirme Prosesleri ve Yénetim
Staji igin ise en az bir Metalurji ve Malzeme Muhendisi veya Makine Muhendisi bulunmasi
zorunludur.

- Ogrenci, staj galismalarini giinii gliniine not eder. Staj dosyasi ders kitaplarindaki ya da
kullanma kilavuzlarindaki bilgi ve sekillerden degil, isyerinde yapilan islerden olugsan bir
glnlik seklinde yaziimalidir. Staj dosyasinda bulunabilecek resim ve sekiller teknik resim
kurallarina goére cizilmelidir. Aksi sekilde yazilan staj dosyalari kabul edilmeyecek ve
o6grencinin bu staji gecgersiz sayilacaktir.

- Farkh kisimlar iceren stajlar farkh amirlerce onaylanabilir. Staj dosyasini onaylayan
muahendisin kimligini dogrulamak amaciyla oda sicil nhumarasi ya da diploma numarasi
belirtiimelidir.

- Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus égrenciler, On Lisans
o6grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlari belgeledikleri ve staj komisyonunca da uygun
gOrilmesi durumunda, Sekillendirme Prosesleri ve Yénetim Stajindan muaf tutulabilirler.

- Metalurji ve Malzeme Mduhendisligi ile dogrudan ilgili olmayan bir isyerinde (satis,
muhasebe, isletme, pazarlama vs.) yapilan stajlar kabul edilmez.

- Uretim yéntemleri staji entegre (cevherden baslayarak yari mamul veya mamul ireten)
veya yari entegre tesislerde, cevherden, ham maddeden (kilce, plastik hammaddesi vb
malzemeler) veya geri donuisimle kazanilmis maddeden yari mamul ve mamdul Ureten
isletmelerde yapilir. Bu isletmeler demir esasli, demir disi, seramik, polimer, kompozit ve
diger malzemelerin Uretildigi yerler olabilir. Uretim Yontemleri Staji Ozel Esaslari asagida
sunulmaktadir:

i. Staj yapilan isletmenin tanitimi yapilmalidir. isletmenin adi, Gnvani, adresi, yaptig
i, Uretim kapasitesi, genel organizasyon semasi ve bu sema igindeki tum bolim
ve birimlerin, calisma alanlari, gorevleri ve islevleri incelenmelidir.

i. Isyerinde yapilan Uretimin hammaddeden mamul haline gelinceye kadar gecen
safhalarina ait akis semalarinin o6rneklerle gdsteriimesi dolayisiyla Uretimin
incelenmesi gereklidir.

iii. Cevheri tanima, hazirlama, zenginlestirme islemleri, yardimci ham maddelerin
hazirlanmasi ve metal Gretim agsamalarinin tanitiimasi gereklidir.

iv. Uretim islemlerinin gerceklestirildigi birimler ve bu birimlerde ne tir islemlerin
yapildi§i detayli anlatiimahdir.

Bu kapsamda:
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Vi.

Vii.

Her islem icin hammadde ve yari mamullerin 6zellikleri, uygulanan analiz, test ve
hesaplamalar égrenilmelidir.

islem parametreleri ve bunlarin tayin ediime sekli incelenmelidir.

Hammaddeden trline dénlisim akis semalari verilmelidir.

Uretimde kullanilan firinlarin kapasiteleri, calisma sekilleri, isletme parametreleri ve
firinda islem géren hammadde ve ¢ikan urin bilgileri verilmelidir.

Tesislerde kullanilan donanimlarin isimleri, kapasiteleri, gugleri, calisma kosullari,
bakim onarim faaliyetleri ve modernizasyon ¢alismalari incelenmelidir.

Uretilen mamul ve yari mamullerin 6zellikleri (saflik derecesi, alagim durumu vb),
kullanim alanlari, gerekli gérilmesi halinde sonradan goérecegi islemler (1sil islem,
sekillendirme vb) kisaca anlatiimalidir.

Uretim iglemi sonrasinda g¢ikan atiklarin ozellikleri ve yeniden degerlendirme
yontemleri incelenmelidir.

- Sekillendirme yéntemleri ve ydénetim staji dokim, isil iglem, talash ve talassiz
sekillendirme, seramik, cam, polimer, toz metalurjisi, kaynak, tahribath ve tahribatsiz
muayene, kaplama ve ylzey igslemleri calisma alanlarinda asagidaki esaslara uygun olarak

yapllir.

Ogrenci bu stajda isletmede kullanilan hammaddeler, yardimci malzemeler ve yari
mamulleri, sekillendirme prosesleri ve teknolojilerini, Uretilen mamullerin
Ozelliklerini ve kaliteyi etkileyen faktorleri detayl inceleyecektir.

Sekillendirme igslemleri ve yonetim staji kapsami icerisinde stajin yapildigi
isletmede Uretim planlamasi, malzeme ihtiya¢ planlamasi ve tedarigi, is akisi, kalite
kontrol, kalite yonetimi, pazarlama, bakim, verimlilik analizi ve model ¢alismalari,
yatinm analizi, yOnetim ve organizasyon seklini, departmanlardaki goérev
dagihminin nasil yapildigi detayl olarak ele alinir.

Seklllendlrme Yontemleri ve Yénetim Staji Ozel Esaslari asagida sunulmaktadir:

Vi.

Staj yapilan igletmenin tanitimi yapilmalidir. isletmenin adi, unvani, adresi, yaptig
is, Uretim kapasitesi, genel organizasyon semasi ve bu sema igindeki tim boélim
ve birimlerin, ¢alisma alanlari, gérevleri ve iglevleri incelenmelidir.

isyerinde yapilan (retimin hammaddeden mamul haline gelinceye kadar gegen
safhalarina ait akis semalarinin o6rneklerle gdsteriimesi dolayisiyla Uretimin
incelenmesi gereklidir. Ayrica ambarlarda stoklarin incelenmesi, stok kontrold,
asgari ve azami stoklarin tespiti, malzemenin tasinmasi, tasnifi, yerlestiriimesi,
ambar giris-cikis islemleri ve bu islemlere ait kartlarin kullaniimasi égrenilmelidir.
Ambar ve imalat daireleri arasindaki is akis diyagramlari, malzeme nakil ara¢ ve
gerecleri incelenmeli varsa aksakliklar tespit dilmelidir.

isletme iginde Uretilen, disaridan satin alinan veya ithal edilen mamul ve yarl
mamullerin kalite kontrolinin yapilmasi ve islemlerde kullanilan calisma ve
yontemlerin incelenmesi, kalite kontrol dairesine ait organizasyon semasinin
cizilmesi ve aciklanmasi ve AR-GE ile ilgili detay bilgilerin verilmesi ve
orneklenmesi gereklidir. Bunun yaninda bakim tegkilatlarinin incelenerek periyodik
bakim esaslarinin irdelenmesi gerekmektedir.

isletmede is etlidii calismalari yapiimalidir. Uretim asamasinda gerceklestirilen
yontem etutleri ve zaman etutlerine bagl olarak standart zaman belirlenmesinin
nasil yapildigi incelenmelidir. Ayrica Uretim planlama - kontrol bdoliminin
calismalari 6rneklerle aciklanmalidir.

isletmenin satin alma bolimi incelenmeli; satin alma dairesinin teklifleri nasil
aldigi, sipariglerin nasil verildigi, i¢ satin alma ve ithalat bélumlerinin yaptigi isler
belirtiimelidir.

isletmenin personel ve insan kaynaklari kismi incelenmeli; personel sevk ve
idaresi, personel alimi, cikarilmasi, Ucret sistemleri, anlasmazliklarin ¢ézimu icin
yapilan ¢alismalar, sosyal givenlik ¢galismalari agiklanmaldir.
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Vii.

viii.

Xi.

Xii.

isletmenin izin verdigi oranda maliyet hesaplamasi, giderlerin cikarilmasi ve
maliyet kontrolU icin muhasebe bolimu incelenmelidir.

Staj dékimhanede yaplliyorsa isletmenin doékim faaliyetleri; dokilen parcalarin
isimleri, kullanim vyerleri, dékim malzemesi ve kaliplama ydntemleri
o6grenilmelidir.DOkimhanenin kisimlari ve her bir kisimda ne tir faaliyetlerin
gercgeklestirildigi, dokumde kullanilan ocaklar, kaliphanede kullanilan kumlar,
model c¢esgitleri, model malzemeleri ve dokum yontemleri o6grenilmelidir.
Dokumhanede yapilan en az 4 adet uygulamanin teknik resimleri, modeli macasi
ve maca sandiginin perspektif goérunigleri, dokim hazir kalibinin kesit resmi
cizilmeli ve tim iglem akiglari maddeler halinde aciklanmalidir. E§er kum kaliba
dokim disinda dokim faaliyetleri gerceklestiriliyorsa calisilan dékim yéntemi ve
parca Uretimindeki islem asamalari anlatiimali, kalip resmi ve parcanin teknik
resimleri elle gizilmelidir.

Staj talassiz sekillendirme yapilan bir tesiste yapiliyorsa; kuvvet, is gereksinimi,
hiz, surtinme ve yaglama sartlari gibi igslem parametrelerinin se¢imi incelenmelidir.
Haddeleme, ekstriizyon, cubuk ve tel cekme, boru imalat yontemi ile elde edilen
sabit kesitli mamullerin kesit resmi ve kullanilan takimlarin teknik resimleri
bilgisayar ortaminda gizilmelidir.

Staj talash sekillendirme yapan bir igsletmede yapiliyorsa talash sekil verme
yontemleri, tezgahlar ve donatimlari tanimlanmali imalati yapilan pargalarin teknik
resimleri toleranslari ile gizilmeli ve islem siralari detayl yazilmalidir. Talagl isleme
parametreleri, segilis nedenleri sorgulanmali, isleme zamanlari verilmelidir.

Staj kaynakla ugrasan bir isletmede yapiliyorsa uygulanan birlestirme yéntemleri
ve kaynak yontemleri ve bunlar icin gerekli ek malzemeler, kaynak makinalari ayri
ayri incelenmelidir. Birlestirmede kullanilan kaynak yéntemi secimi, parametreleri
belirtiimeli, uygulama asamalari ayri ayri agiklanmalidir.

Staj 1sil islem yapilan bir igletmede yapiliyorsa mevcut tav ve isil islem firinlarinin
cesitleri kapasiteleri, gugleri, yapisi incelenmeli, i1sitma ve sicaklik kontrollinin
nasil yapildidi, kullanilan refrakterler, bakim ve onarim sartlari belirtiimelidir.
Uygulanan isil islem tirindn ne tir malzemelere, hangi amagclarla uygulandigi ve
elde edilen Ozellikler incelenmelidir.

- Staj Komisyonu Baskanligi tarafindan, staj dénemi sonunda stajlarini tamamlayan

ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin, dosyalarin teslimi icin
Onerilen tarih, staj dénemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir. llan edilen siire

icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.
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