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Birim Adi

YABANCI DILLER YUKSEKOKULU

Alt Birim Adi

OGRENCI ISLERI BIRIMI

Goérev Amaci

YUksekokul é6grenci islemlerini mevzuat ve talimatlara vygun yiriotmek.

Temel is ve
Sorumlulukiar

- EQitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonetmelik dedisiklerini takip
eder, duyurularini yapar.

- Ogrenci isleri ile ilgili aylk / dénemlik olagan yazismalari hazirlar ve
MUdUrlUk makamina sunar.

- Ogrencilerin islemleri ile ilgili evrak islerinin yUritiimesi ve yazismalarinin
yapilmasi

- Ders kayit islemleri ile ilgili gerekli hazirliklar yapar ve sonuclandirir.
- Ogrencilerle ilgili her torls duyurulari yapar.

- Ogrencilerle ilgili her tirli evraklarn arsivienmesini yapar.

- Her yariyll sonunda basari oranlarini tanzim eder.

- Mazereti nedeniyle sinaviara giremeyen odrencilerin Yonetim Kurulu
kararlarinin ilgili bdlimlere ve dgrencilere bildirir.

- Akademik takvim &n tasladini inceler.

- Amirleri tarafinda unvanina uygun verilecek diger gorevleri yerine
getirmek.

Gorev lle ilgili
Mevzuatiar

- YUksekdgretim Kanunu

- KTU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi

- KTU Lisansisti Egitim-Ogretim Yonetmeligi

- YUksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Dizeyindeki

Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi
Kredi Transferi Yapimasi Esaslarina iliskin Yénetmelik

- Yiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
- KTU Yabana Diller Yiksekokulu Uygulama Yénergesi

- KTU Ders Mudfiyeti ve Uyum islemleri Y&nergesi
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