TRABZON MESLEK YUKSEKOKULU
iS TANIMI VE GEREKLERI FORMU

iS UNVANI Bilgisayar isletmeni

BOLUMU Trabzon Meslek Yiksekokulu

iSIN KISA TANIMI

Yiksekokulun her ay olan édemelerini takip edip, dizenleyen ve mevzuata uygun sekilde yiriten
kisidir.

GOREY VE SORUMLULUKLARI

e Meslek YUksekokulun Elektrik, Su ve Telefon édemeleri islemlerini yerine getirmek,

e Trabzon Universitesi Gizel Sanatlar ve Tasarim Fakiltesi ile ortak kullanilan elektrik ve yakit
harcamalarini tespit edip tutanak tutmak,

Surekli isci personellerin puantaj cetvellerini hazirlamak,

Yetkili amir tarafindan verilen gérevleri kanuna uvygun bir sekilde yerine getirmek,

is birligi icerisinde calismak,

e Gorevli oldugu birimde gerekli hizmeti sunmak.

YETKILERI
e Kontrol etme, dizeltme

EN YAKIN YONETICISi
o  Yiksekokul Sekreteri

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI
e Yok

CALISMA KOSULLARI
e GiUnliok calisma saatleri icinde gérev yapmak,
e Gerektiginde esnek ¢calisma saatlerinde gérev yapmak,
e Biro, Depo, Piyasa
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