TRABZON MESLEK YUKSEKOKULU
iS TANIMI VE GEREKLERIi FORMU

iS UNVANI Surekli isci (Buro Memuru)

Trabzon Meslek Yiksekokulu -Ogrenci isleri

BOLUMU s
Birimi

iSIN KISA TANIMI
Yuksekokulun Ogrenci isleri Biriminde mevzuata uygun sekilde gérev yapan kisidir.

GOREY VE SORUMLULUKLARI

e Yeftkili amir tarafindan verilen gérevleri kanuna uygun bir sekilde yerine getirmek,
e s birligi icerisinde ¢alismak,
e Gorevli oldugu “Ogrenci isleri” birimde gerekli hizmeti sunmak.

YETKILERI
e Kontrol etme, dizeltme
e Satin alma
e imza

e Paraflama
e Temsil

EN YAKIN YONETICISI
o Yiksekokul Sekreteri

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI
e Yok

CALISMA KOSULLARI
e GinlUk calisma saatleri icinde gérev yapmak,
e Gerektiginde esnek ¢calisma saatlerinde gérev yapmak,
e Biro, Depo, Piyasa
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