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HATIRLATMA

Tasinir Mallarin Hurdaya Ayirmak Nedeniyle Cikisi Prosedlrinin hazirlanma amaci, i¢
ve dis denetimlerde bu konuda tespit edilen hatalari azaltmak, uygulamada birligi
saglamak, denetimi kolaylastirmak ve artan risk seviyesini digtrmektir.

Bu calismada, iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi ve Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanliginda gergeklesen tasinir digum iglemleri 6rnek alinmigtir.

Uygulamada adi gegen isimler érnek amaclhidir.

Prosediir Genel Sekreterlik, iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi ve idari ve Mali isler
Dairesi Baskanligi tarafindan, Universitemiz i¢c Denetim Birimi Baskanligindan

oy

“‘danismanlik destegi” alinarak hazirlanmistir.

Calisma Gurubu

Fazh OZTEL, Genel Sekreter Yardimcisi

ismail KURT, Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi, Tasinir Kayit Yetkilisi

Siikrii OZKAN, idari ve Mali isler Daire Bagkanhgi, Tasinir Kayit Yetkilisi
Haluk UZUNALIOGLU, iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi, Tasinir Kayit Yetkilisi

Danigsmanlar
Hasibe USTA (i¢ Denetim Birimi Bagkani)
Muhammet ATASU (ic Denetgi)

TASINIR CIKISI

) ,

Bagis veya Hurdaya Dayanikli ey 2o
Tiiketim gis vey. Devir Satig Y Y Gelme, Yok
. Yardim Olarak . Suretivl Ayirma Tasinirlarin
Suretiyle . Suretiyle uretiyle . Olma, Sayim
Verilen K Nedeniyle Kullanima
(LI Tasinirlarin Cikigl (LI Gikas Ciki Verilmesi SN
$ § § Nedeniyle Cikis
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1. AMAG

Prosedurin amaci, Rektorlik veya diger birimlerin demirbagina kayitli, ekonomik
Omrint tamamlamis, teknik ve fiziki nedenlerle kullaniimasi mumkin olmayan,
tamiri edilemeyen veya tamir edilmesi ekonomik bulunmayan tasinirlarin hurdaya
ayirma nedeniyle kayitlardan dusulmesine iligkin usul ve esaslari belirlemektir.

. KAPSAM

Bu prosedir, Karadeniz Teknik Universitesine bagh birimlerde kayitli; ancak
ekonomik Omrunu tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle kullaniimasinda yarar gorulmeyerek hurdaya ayirmak suretiyle hizmet
digi birakilmasi dusunulen tasinir mallari kapsar.

. SORUMLULAR

3.1 Harcama Yetkilisi, tasinirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak
yapilip yapiimadigini kontrol etmek, kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan,
bozulan veya kaybolan tasinirlarin ilgillerden tazmini igin gerekli islemleri
yapmaktan, kullanilmasinda yarar gorulmeyen tasinirlarin disum islemlerinin
yapilmasindan,

3.2 Tasinir Kayit Yetkilisi, tasinirlari teslim almak, ambarlarda muhafaza etmek,
giris ve cikisina iliskin kayitlari tutmak, korunmasi icin gerekli tedbirleri almak,
sayimini ve stok kontrolini yapmak, ekonomik dmrunu tamamlamis taginirlarla
ilgili imha ve dusum c¢alismalarini yuratmekten Tasinir Kontrol Yetkilisi ve
Harcama Yetkilisine karsi,

3.3 Tasinir Kontrol Yetkilisi, tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak duzenlenen
belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmekten,
Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak sunmaktan Harcama
Yetkilisine karsl sorumludur.

TANIMLAR

4.1 Ambar: Rektorlik ve ya diger birimler tarafindan satin alinan tasinirlarin
kullanima verilinceye kadar veya tekrar idareye geri verildiginde muhafaza
edildigi yeri,

4.2 Demirbaslar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir sureye tabi
olmaksizin uzun sure kullanilabilen ve kullaniimakla yok olmayan, cesitleri ile
kod numaralari Taginir Kod Listesinin (B) bolimu 255 hesap detayinda yer alan
tasinirlari,

4.3 Harcama birimi: Butgesine 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan ve
harcama yetkisi verilen birimi,

4.4 Harcama Yetkilisi: Harcama biriminin en Ust yoneticisini, ifade eder.

4.5 Hurda: Ekonomik dmrini tamamlamis, teknik ve ekonomik agidan kullaniimasi
mudmkun olmayan, hizmet digi birakilan tasinirlar ile dokinta ve atik pargalari,

4.6 Tasinir: Cesitleri ile kod numaralari Yonetmelige ekli Taginir Kod Listesinin (A)
ve (B) bdélimlerinde gdsterilen tasinirlari,
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6.

4.7 Tasinir Kayit Yetkilisi: Harcama vyetkililerince, memuriyet veya calisma
unvanina bagl kalmaksizin tasinir kayit ve iglemlerini bu Yénetmelikte belirtilen
usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
gorevlendirilen kisiyi,

4.8 Tasinir Kontrol Yetkilisi: Harcama yetkililerince, tasinir kayit yetkilisinin
yapmis oldugu kayit ve iglemleri kontrol etmek Uzere yardimcilarindan veya
bunlarin bir alt kademesindeki yoneticileri arasindan gorevlendirilen kisiyi,

4.9 Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagi: Tasinirin kaybolma, calinma ve fire
gibi herhangi bir nedenle yok olmasi veya sayimda noksan ¢ikmasi; yipranma,
kirlma veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullaniimaz hale gelmesi
nedeniyle hurdaya ayriimasi ile canli tasinirlarin 6lmesi gibi nedenlerle
kayitlardan c¢ikariimasini saglamak amaciyla olusturulan belgeyi,

4.10 Tasinir islem Fisi: ligili mevzuat gercevesinde kabul edilerek teslim alinan
tasinirlarin girigleri ile tasinirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir iglemlerinde,
dayanikli taginirlarin niteliklerini degistiren esasli onarim ve ilaveler sonucu
degder artiglarinda, kayitlara esas olmak uzere olusturulan belgeyi, ifade eder.

KAYITTAN DUSULECEK TASINIRLARLA iLGIiLi DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

5.1 Hurdaya ayrilmasina karar verilen taginirlar, ancak harcama yetkilisinin onayi
ile kayitlardan cikarilabilir.

5.2 Tespit ve imha komisyonlari en az u¢ kisi ve her birinde uzman liye bulunacak
sekilde olusturulmalidir.

5.3 Hurdaya ayrilan tasinirlar, Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi ve
“Tasinir islem Fisi” olusturularak kayitlardan gikarilir.

5.4 “Tespit Komisyonu” ve ‘imha Komisyonu” -zorunlu olmasa da- farkl
kigilerden olusturulmasi onerilmektedir.

5.5 Tasinir islem Fisi, Disiim Yapilmasi Teklif Edilen Malzeme Listesi,
Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagi, Tespit Komisyonu, Tespit
Komisyonu Tutanag: ile birlikte dizenleme tarihini takip eden en gec on giin
icerisinde muhasebe birimine gondermelidir.

5.6 Yeterli sayl veya nitelikte personel bulunmamasi halinde komisyonlar diger
birimlerden talep edilecek Uyelerin katilimiyla olusturulmalidir.

DETAYLAR

6.1 Ekonomik omrunlu tamamlamig olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle kullaniimasinda yarar gérulmeyerek hizmet digi birakilmasi gerektigi
ilgililer veya 6zel mevzuati ¢ergevesinde olusturulan komisyon tarafindan
bildirilen tasinirlar, biri isin uzmani olmak kaydiyla harcama yetkilisinin
belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan TESPIT KOMISYONU tarafindan
degerlendirilir.
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PERSONEL DAIRESi BASKANLIGI
DUSUMU YAPILMASI TEKLiF EDILEN MALZEME LiSTESi

SICIL A . BIRIM
S.NO NUMARAS| CINSI ADETI FiYATI TOPLAM TUTAR

1 10001 Masa 4 145 580
2 246 Kisisel Bilgisayar 3 2400 7.200
3 498 Calisma Koltugu 7 105 735
5 444/445  Sabit Telefon 12 30 360
6 15000 Monitor 10 245 2.450

TOPLAM 11.325

Not: Makine techizat diisiimlerinde yetkili servis raporu eklenir. 07.03.2019

Tasinir Kayit Yetkilisi
imza

6.2 Uyelerine yazilan yazilarda gérevler bagkan, uzman liye, iiye seklinde belirtilir ve
dusllecek tasinir listesi eklenir.

Tespit Komisyonu Kurulmasi

Sayl : .../03/2019
Konu
... MAKAMINA

Rektorlik/Fakulte/Enstitti/Yiksekokul/Meslek Yiksekokulu demirbas kayitlarinda bulunan ekli listede
nitelikleri belirtilen malzemelerin terkin edilip edilmeyecegi, terkin edilecekse terkin islemlerinin satis yoluyla mi,
yoksa imha yoluyla mi yapilmasi gerektiginin tespiti icin, Taginir Mal Yonetmeliginin 28/1 maddesi geregince, biri
isin uzmani en az 3 kisiden olusan TESPIT KOMISYONUNUN, asagida adi ve soyadi, unvani yazili personelden
olusturulmasini onayiniza arz ederim.

Fakilte/Enstitii/Yuksekokul Sekreteri/Sube Miidiirii
(imza)

Eki: 1)Tasinir Disim Listesi (1 adet)
2)Varsa, yetkili servis raporu

KOMISYON
Baskan :VV (Sube Miidiirii)
Uye : Tasinir Kayit Yetkilisi

Uzman U: ZZ (Tekniker)
UYGUNDUR .../03/2019
Harcama Yetkilisi
(imza)
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Tespit Komisyonu Uyesi Gérevlendirme

Sayi : .../03/2019
Konu

Sayin, VV/Tasinir Kayit Yetkilisi/ZZ

Tespit Komisyonu Baskani/Uzman Uye/Uye

Rektorlik/Fakilte/Enstiti/Yiksekokul/Meslek Yiiksekokulu demirbas kayitlarinda bulunan ekli listede
nitelikleri belirtilen malzemelerin terkin edilip edilmeyecegi, terkin edilecekse islemlerin satis yoluyla mi yoksa
imha yoluyla mi yapilmasi gerektiginin tespiti i¢in olusturulan komisyonda komisyon baskani/uzman iiye/iiye
olarak gorevlendirildiniz.

Bilgilerinizi ve gerekli tespit islemlerinin yapilarak sonucun bir rapor halinde sunulmasini rica ederim.

Genel Sekreter/Dekan/Enstitii/Yiiksekokul Miidiirii/Daire Baskani
(imza)
Eki: Tasinir Dlisim Listesi (1 adet)
Varsa, yetkili servis raporu.

6.3 Komisyon tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi
uygun gorulmeyen tasinirlarla ilgili gerekgeli karar harcama yetkilisine sunulur.

6.4 Ekonomik degerinin olmadigi veya teknik, saglik, guvenlik ve benzeri nedenlerle
dusum listesine konulan kodu, adi ve ozellikleri, miktari ve kayith degeri yazili
taginirlardan hurdaya ayrilmasi uygun gorilen tasinirlar igin, Kayittan Digme
Teklif Onay Tutanagi duzenlenir.

Tespit Komisyonu Tarafindan Diizenlenen Tutanak
ilgi
TUTANAK
Tespit Komisyonu, Rektorlik/Fakilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiksekokulu ayniyat kayitlarinda
mevcut bulunan ekli listede nitelikleri yazili (22 kalem) demirbas malzemelerin kullanim sonucu terkin edilip
edilmeyecegine, terkin edilecekse satis ya da imha yoluyla mi yapilacagl konusunda karar vermek Uzere
.../03.2019 tarihinde saat 14.00 de toplandi.

a) llgi yazi ekinde gdnderilen diisim listesinde yer alan tasinirlardan sira numarasi, nitelikleri, sicil
numarasi ve miktari yazih olan 2 kalem malzeme tamir ettirilerek bir siire daha
kullanilabileceginden terkin edilmemesi gerektigine,

b) Listede yer alan (20 kalem) malzemenin kullaniimaz duruma oldugu ve ekonomik 6miirlerini
tamamladigl, ayrica satislarindan hazineye bir yarar saglamayacagi kanaatine varildigindan imha
yolu ile terkin edilmesine,

karar verilmistir.

Bu tutanak tarafimizdan diizenlenerek imza altina alinmistir. .../03/2019
Eki: Tasinir Disiim Listesi (1 adet)
TESPIT KOMiSYONU

VVSube Miidiirii (Baskan) Tasinir Kayit Yetkilisi (Uye) ZZ Tekniker (Uzman Uye)
imzA imzA imza




@

GENEL SEKRETERLIK Prosediir Numarasi Prs. @
TASINIR MALLARIN HURDAYA Yayin Tarihi 15.03.2019
AYRILARAK KAYITLARDAN Sayfa Numarasi 6/12

GIKARILMASI PROSEDURU

Revizyon Numarasi

6.5 Harcama yetkilisi, komisyonun kararina ragmen, bazi taginirlarin tamir edilmesi,

devredilmesi, bir suire daha kullanimda kalmasi gibi hususlari gerekce
gostererek hurdaya ayrilmasini uygun goérmeyebilir. Bu durumda, diigiimi
yapilacak tasinir listesi, Harcama Yetkilisinin uygun goérdigu sekilde
duzenlenir. Harcama Yetkilisinin_onayi olmadan hicbir_tasinir_kayitlardan

cikarilamaz ve imha edilemez.

6.6 Tespit komisyonu kararindan sonra, Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan Kamu

Harcama ve Muhasebe Sistemi (KBS), Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi
(TKYS) uzerinden Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi olusturulur.

6.7 Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi olusturabilmek icin, yan menuden

Tasinir Mal islemleri/Cikis islemi, (st meniiden “Kayittan Diisme” segilir. TIF
Tipi olarak Tasinir islem Fisi segilir.

6.8 “Malzeme Ekle” seg¢enegdi ile ambar mevcudunu gosteren liste aclilir. Listeden

malzemenin Uriin Kodu, Malzeme Adi, Ambar Adi, Marka, Model, Cins
kriterine gore filtreleme yapilabilir.

Listeden, kayittan dusuUlecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklatilarak,
kayittan dusllecek malzeme sag taraftaki alanda sicil numaralan listelenir. Bu
alanda listelenen tasinirlardan hangisi dugulecekse sicil numarasinin éninde
bulunan kutu tiklanarak segilir, ardindan “Malzeme Ekle” butonu tiklanir.

HALUK UZUNALTOGLU
Tagnir kayt vetkdisi

Tagine Iglem Fig
Sepniz
Sepniz
@ KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi - Mozilla Firefox - o X
@ @ https://wwwkbs.gov.tr/TMYS/tmys/editCikisTmpTIFDetayExt.ntm?e=08ta=2Bislemld= 128tifTipi=0 - U =
Grin Listesi Tammhi Siciller
kodu girin g iz || [Marks Seginiz ||| [[ Model Giriniz || Cins Girniz || @, Ara 1) Yenile
Mo Gran Kod Malzeme Adi Ambar Adi Meveut | iglem Mik. Marka (ol sici.. | Bini Es... ser R
1 25 PORTATIF HASALAR DEMRBAS AMBARI 5 ADET 0 MARKASEZ Tl 25 | 369
2 25! MAKAM KOLTUGU 1 ADET o MARKASEZ 2 255 389
1 ADET o MARKASTZ
14 ADET o MARKASTZ
4+ ADET o -
GALISUA KOLTUU ADET 0 WARKASZ
55 5 114RKAST
Po5.13.193  SEFKOLTUK DEMRBAS ANBARI 45 ADET
9256313198  SEFKOLTUK DEMIREAS AMBARI 2m0em T
- e
285313235 MISAFR KOLTUKLARI DENREAS ANBARI 4 ADET [ MARKASTZ
AMORTISORL TABURE ] ADE s
HBA  DEMRBASAMBARI 3 ADET
3 ADE 0 MARKASEZ
MANTAR PANO 2 ADET 0 MARKASE
YAZITAHTASI DEMRBAS AMBARI 2 AT 0 MARKASEZ
YAZI TAHTAS! DENIREAS ANBARI 1 ADET 0 MARKASTZ
SRALAR DEMRBAS AMBARI 18 ADET o MARKASEZ
MASALAR DENIRBAS ANBARI 4 ADET 0 MARKASEZ
i Sautn 212 e Tonlam Matzamig44a | €% 1> FLin I Kan Sayfa 1M >
hitps:/wwaw.kbs.gov.tr/ TMYS/trmys/ editCikisTmp TIFDetayExt htr: E
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“Malzeme Ekle”

‘Hurda”, “Kaybolma”, “Kinlma, Bozulma”

butonu tiklandiginda bilgilerin dogrulugunun kontrolUnu
saglayan bir uyari penceresi agilir. Hata yoksa “Devam” butonu tiklanarak
isleme devam edilir. Bu yolla dugimu yapilacak taginirlar, Kayittan Dusme Teklif
ve Onay Tutanagi olusturma ekraninin altinda listelenir.
6.9 “Kayittan Disme Nedeni” olarak agilan pencereden uygun olani 6rnegin,

“Kayittan Disme Sonucunda

Yapilacak islem” segeneklerinden kurumun, birimlerin imha ettikleri taginirlari
atabilecekleri bir hurdaligi varsa “Hurdaya ayirarak madeni ve ahsap olarak
ayn ayn satilmak”, yoksa “Hurdaya ayrilarak teknik, saglik, giivenlik vb.
nedenlerle imha edilmek” segenegi isaretlenir.

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanad: Olustur

Malzeme Sec
TIF Tipini Seciniz :

Kayittan Diisme Nedeni

Kayittan Disme Sonucunda Yapilacak Islem

[Taginir islem Fisi v

[5eginiz [+

Seciniz

Diger

Kaybolma

Calnrma

Krrirma, Bozulma

Yipranma

Glim

Kullarim Siresi Dolma

Tesis kaydina iliskin dizekme

Sehven kayda giren taginir igin kesin gikis

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi Olustur

Malzeme Seg
TIF Tipini Seginiz :

Kayittan Diisme Nedeni
Kayittan Disme Sonucunda Yapilacak Islem

[Taginr Iglem i V|

|Seginiz V)

\Segwmz

Seginz

Dider

Hurdaya ayriarak tekni, saglk, giivenik vb. nedenlerle imha edimek

Hurdaya ayrlarak, madeni ve ahsap ofarak 3yn ayn satimak

Tasinrn kinbp bozulmasnda kastt, kusur veya ihmali gdriilen sorumludan rayic bedel zerinden tahsl edimak

Tesis kayd! yapimak dzere
Kayttiarda glinceleme nedeniyle herhangi bir leme gerak olmakszin
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6.10 “Kaydet” butonuna basilarak iglemler kaydedilir. “Tutanak Rapor Goster”
secgenegi ile olusturulan Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi yazicidan
alinir. Tutanagin 3 nisha ciktisi alinarak, Tasinir Kayit Yetkilisi, Tespit

Komisyonu Baskan ve lyeleri ile Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

HALUK UZUNALIOGLU

KAYITTAN DUSHE TEKLIF VE OHAY TUTANAKLART TIF Bilgileri
Taginir Kayit Yetkilisi -
- e B 3 Ho  Tith Fig No (Onay Vs
Kurum Dedistr | Ciks I tanak Rapor Gost: 5 Yenile | € o o i No (Onay Varsa)
No  Tutanak Fig No Tarih TiF  Kayeh Yapan Kullanict 1 1ess4ses 201%/120
i Kes 1 20181 191102018 ©  HALUKUZUNALIOGLU
#l-(] Duyurular & Mesajiar 20161 26102016 ©  HALUKUZUNALIOGLU
Tanml: &
2 Tanmlar 3 201801 1411202015 o HALUKUZUNALiOGLU
-5 Tasnr Mal Islemeri -
4 201401 201172014 ©  HALUKUZUNALIOGLU
{) Giris Islemi
() Cias Tslemi
] Tagnr Talepleri
{7 Detfer Artimi
(£ iere/Ortak Kullanima Dayankl Tasnr Verimesi islemieri
5] Tesis Ilemieri
{23 Duzeltme Islemieri KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAK DETAYLART
() Dayanikh Taginrrlar Detay Gilgileri
) Kayittan Dilgme Tekif Ve Onay Tutznadi Q
) Onaylama igemer
- Eksilen Kayittan ! Birim Fiyat
[} Onayi Tasnr isiem Fisleri o [ UriinKodu Malzeme Adi Ambar Adi Miktar Digme Nedeni Sicil No (Tahmini)
{) Onayh Tif / Bagh Tif Sime iglemleri
25 Kt Aroma 1 [] 2852111133 KSISEL BLGISAYAR DEMRBAS AMBARI 1 ADET  Hurda 2552111302407 3823800 TL
41 ierBelg Grigen 2 [] 25521122  DZUSTUBILGSAYARLAR  DEMIRBAS AMBARI 1 ADET  Hurda 2552113026840 1,224.0000TL
21 Saym ve Yi Sonu fgemer 3 [ 25521422  DIZUSTUBLGISAVARLAR  DEMRBAS AWBARI 1 ADET Hurda 255.2.1/13/24841 1,224.0000TL
() Barkod Igemeri 4[] 285221321  LAZERVAZCILAR DEMIRBAS AMBARI 1 ADET Hurda 2552201325024 3840000 TL
F1-{] Tagnr Raporiar 5[] 255221323 | LAZERVAZCLAR DEMRBAS AMBARI 1 ADET  Hurda 2552.2/13/25838 295.0000 TL
+1-7] Yénetim Raporlan A1 255221224 | AZFRYA7II AR DFIMRAAS AMRARI 1 ADFT Hurda 2557 210585T 2832000 7]

T.C Maliye Bakands Munasebit Genel MUAI1030

KAYITTAN DOSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI

lsavaannesc komu-e1777

Yukanida kodu, adi ve ézellikleri, miktan ve kayith degeri belirtilen toplam ... kalem ve ... adetten
olusan tasmirlarin
1.... Kullamim sonucu yipranmis ve hurdalasmis oldugundan
2. ... Kullanim siiresi dolmus oldugundan,
3. ... Kullanici tarafindan kinlip, bozulmus ve tamir imkani olmadigindan,
4. ... Canli tasinir Sldiigiinden,
5. ... Kayboldugundan/Galindigindan
6. .. Tesis kaydna iliskin diizeltme nedeniyle,
7. ... Sehven kayda giren tasinir icin kesin gikis,
8. ...... Nedenivle,

.. Hurdaya aynlarak teknik, saglik, giivenlik vb. nedenlerle imha edilmek,
b) ... Hurdaya aynilarak, madeni ve ahsap olarak ayri ayni satilmak,
©) ... Tasiminin kinlip bozulmasinda kastt, kusur veya ihmali gérillen sorumludan rayig bedeli iizerinden
tahsil edilmek,
d) .. Tesis kayd yapilmak iizere,
e)...Kayitlarda giincelleme nedeniyle herhangi bir isleme gerek olmaksizin,

lizere kayitlardan diisiilmesi; hususu olurlariniza sunulur. 23.03.2019
Taginir Kayit Yetkilisi
™

imza

UYGUNDUR
19.03.2019
HARCAMA YETKiLisi
ADI, SOYADI

TASINIR MALLARIN KAYITLARDAN
CIKARILMASI

Tasinir Mal Yénetmeligi’nin 28/(4) maddesi
(14.3.2016-2016/8646 K.) “Hurdaya
ayrilmasina  karar  verilen  tasinirlar
harcama yetkilisinin onayi ile kayitlardan
ctkarihr.”  seklinde degistirilmistir. Buna
gore, herhangi bir parasal sinirlama
olmaksizin harcama yetkilisinin kararina
goére, komisyon karariyla hurdaya ayrilan
tasinirlar Kayittan Diisme Teklif ve Onay

v e e el T Tutanadi ve Tasinir islem Fisi olusturularak

kayitlardan ¢ikarilabilir.

UNVANI
imMza

KAYITTAN DUSME NEDENI

FARKLI OLAN TASINIRLAR

Kayittan diisme nedenleri farkli oldugunda ayni anda disimi yapilan
taginirlarla ilgili ayri ayri KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI
diizenlenir. Ornedin, “Kirilma, Bozulma”, “Calinma”, “Kaybolma”, “Hurda” gibi
birbirinden farkli nedenlerle kayittan dlsilecek tasinirlarin her biri igin ayri islem
yapilir ve Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi olusturulur.
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6.11 Kullanimda iken arizalanan, kasit, kusur, ihmal, tedbirsizlik veya dikkatsizlik
kisi kusurlu gorulirse harcama yetKkilisi

nedeniyle olusan kamu zarari,

tarafindan olusturulan deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilecek
gercege uygun deger Uzerinden ilgili mevzuat hukimleri uygulanmak suretiyle
ilgiliden tahsil edilir. Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikh tasinirlarda
meydana gelen kamu zarari ise zararin olusmasinda kusur veya ihmali

olanlardan tahsil edilir, sonra dusim yapilir. Bu konuda yonetmeligin 5.

maddesinde yer alan hukumler

uygulanir.

TASINIR ISLEM Fisi

e Tasinir islem Fisi, Tasinir Mal islemleri/Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanagi/Tasinir islem Fisi
Olustur butonu tiklanarak olusturulur.

e Tasinir islem Fisi, onaysiz Tasinir islem Fisleri
arasindan secilip onaylanarak Harcama Yonetim

Sistemine gonderilir.

e Onayl tasinir islem fisinden 3 adet cikti alinarak
Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan imzalanir.
e Tasinir islem Fisi, sistem lzerinden muhasebe

birimine gonderilir.

e Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar
Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan

cikarilr.

e Tasinir islem Fisinin ekine Kayittan Diisme Teklif
ve Onay Tutanaginin bir nidshasi baglanir.

6.12 Harcama yetkilisinin olusturdugu tespit komisyonu tarafindan ekonomik
degerinin olmadigi veya teknik, saglik, guvenlik ve benzeri nedenlerle imha
edilmesinin sart olduguna karar verilen tasginirlar icin, harcama vyetKilisi
tarafindan biri isin uzmani en az 3 kisiden olusan “IMHA KOMiSYONU”
kurulur. Komisyon gorevi, yazili olarak bildirilir.
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Imha Komisyonu Kurulmasi

Sayr .../103/2019
Konu
... MAKAMINA

Rektorluk/Fakilte/Enstitl/Y Uksekokul/Meslek Yiksekokulu ayniyat kayitlarinda bulunan
ekli listede nitelikleri belirtilen malzemelerin terkiniyle ilgili komisyon tarafindan yapilan tespit
ve hazirlanan rapor dogrultusunda imhasina karar verilmis olup bahse konu malzemelerin
imhasiyla ilgili asagida adlari yazili personelin imha komisyonunda goéreviendiriimesini
olurlariniza arz ederim.

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Sekreteri/Sube Miidiiri

UYGUNDUR .../03/2019

IMHA KOMiSYONU Harcama yetkilisi
Baskan : DD Tekniker

Uye : CC Teknisyen

Uye : FF  Bilgisayar isletmeni

Eki:  1)Tespit Tutanagi (1 adet)
2)Tasinir Disum Listesi (1 adet)

6.13 imha islemi, komisyon veya komisyon gdzetiminde uzman kisiler tarafindan
yapilir, duzenlenen tutanak komisyon baskani uzman uye ve diger Uyeler
tarafindan imzalanir. Imha isleminin ne seklide yapildigi belirtilir.

Imha Komisyonu Tarafindan Diizenlenen Tutanak

ilgi
TUTANAK

Rektorluk/Fakilte/Enstitl/Y Uksekokul/Meslek Ylksekokulu ayniyat kayitlarinda mevcut
bulunan ekli listede nitelikleri yazili demirbas malzemelerin .../03.2019 tarihli tespit raporu
sonucunda malzemelerin kullanilmaz duruma geldigi ve ekonomik émurlerini tamamladigindan
dolayr bu malzemelerin terkinine, ayrica satiglarindan hazineye bir yarar saglamayacag
kanaatine varildigindan imha edilmesine karar verilen ve kayitlarimizdan terkin edilen bu
malzemeler komisyonumuz huzurunda tamamen kirilarak imha edildigine dair ig bu tutanak
tarafimizdan diizenlenerek imza altina alinmistir. .../03/2019

Eki:  Tasinir Disim Listesi (1 adet)

iIMHA KOMiSYONU
DD, Sube Miidiirii (Baskan) CC, Teknisyen (Uzman Uye)  FF, Bilgisayar isletmeni (Uye)
imza imza imza
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7.

6.14 Tamamlanan kayittan disme islemi ile
arsivlenir.

iLGILI DOKUMANLAR

ilgili yazi, tutanak ve diger evraklar

7.1 5018 saylli Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu (44, 45, 46, 47 ve 48.

maddeleri)

7.2 Tasinir Mal Yoénetmeligi (28.12.2006 tarih ve 2006/11545 numarali Bakanlar

Kurulu Karari, 18.1.2007, 26407 R.G)

7.3 Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Mudurlugt, Tasinir Kayit ve Yonetim
Sistemi Uygulama Kilavuzu, Kayittan Dagme Islemleri.
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Hizmet digi birakilmasi
gereken taginirlar ilgililer
veya 6zel mevzuat

TASINIRLARIN KAYITTAN DUSULMESI IS AKISI

Degerlendirilmesi
teklif edilen tasinir
listesi ilgililer

cergevesinde
olusturulan komisyon
tarafindan belirlenir.

Gergege uygun
deger Uzerinden ilgili
mevzuat hiikimleri
uygulanmak
suretiyle ilgiliden
tahsil edilir.

> tarafindan

imzalanarak
harcama yetkilisine
sunulur.

arizalanan
tasinirda kisi

Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagi, tespit
komisyonu tyeleri

YA

parce

oyot .
Ko‘r‘(\“:{(e\\(\\\s\

tarafindan imzalanir,
harcama yetkilisi
tarafindan onaylanir.

Harcama yetkilisi
tarafindan biri taginir
kayit yetkilisi, biri igin

Tespit komisyonu baskan
ve lyelerine gorev resmi

uzmani en az 3 kisiden
olusan bir TESPIT
KOMISYONU
olusturulur.

E

v

Disim
nedenleri

AKIS.06/1
15.03.2019

yazi ile bildirilir ve yaziya >
distim yapilacak
malzeme listesi eklenir.

KARAR
Tespit Komisyonu

Tespit komisyonu,
tasinirlari bulunduklari
yerde inceleyerek hangi
tasinirlarin disiilecegini,
hangilerinin
dusulmeyecegini
belirleyerek gerekgeli
karari imzalar ve harcama
yetkilisine sunar.

Tasinir Kayit Yetkilisi
tarafindan KBS sistemi
tizerinden Kayittan
Diisme Teklif ve Onay
Tutanagi olusturulur.

4

Sistem (izerinden Tasinir islem
Fisi olusturulur ve Tasinir Kayit

Yetkilisi tarafindan imzalana
kayitlardan gikarilir.

Kayittan disme nedeni
farkl olan tasinirlar igin
ayri ayri Kayittan
Diisme Teklif ve Onay
Tutanagi diizenlenir.

KONTROL
Muhasebe Birimi

TiF, Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagi, Tespit

rak

R
WARRY
TesPt o'y

oV \ malzemeler icin satig

Tespit
komisyonu,
hurdaya ayrilan

karart mi
verdi?

H
v

Harcama yetkilisi
tarafindan biri isin
uzmani 3 kisiden olusan
bir IMHA KOMiSYONU
kurulur.

ONAY

Harcama Yetkilisi

-

Komisyonu kurulmasi ve
Tespit Komisyonunun raporu
6n yazi ile 10 giin igerisinde
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

Hurdaya ayrilarak madeni ve A
ahsap olarak ayri ayri satilir ya
da laboratuarlarda egitim
malzemesi olarak kullaniimak
lizere, tutanakla talep eden

birimlere teslim edilir.

arsivlenir.

Diistim iglemi ile
ilgili buttn belgeler,
birim tarafindan

A

imha

komisyon veya
komisyon gozetiminde >

uzman

islemi, birimde

kisiler tarafindan
yapilr.

imha islemi
sonucu tutanak
duzenlenir ve
komisyon tyeleri
tarafindan
imzalanir.

Dusim
karari uygun
goruldu
ma?

Distim
islemi
yapilmaz.
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