KARADENIZ

TEKNIK UNIVERSITESI

BAKIM ONARIM HIiZMETLERI iS AKIS SUREGLERI

1-JENERATOR VE TRAFO MERKEZI i$ AKIS SUREGLERI

SUREC ADI

Jeneratér ve trafo merkezi is akis sireci

SUREC NO

1 TARIH 2021

SURECIN SORUMLULARI

MYO Midird, Yiksekokul Sekreteri, MYO Teknik
isler
Sorumlusu

SUREC ORGINIZASYON iLisKisi

MYO Midird, Yiksekokul Sekreteri, MYO Teknik
isler
Sorumlusu, bakim elamanlari

SURECIN AMACI

Egitim ogretim ve idari birimlerinde hizmetin
aksamadan yOritilmesi  icin  gerekli enerjinin
saglanmasi

SUREC ADIMLARI

+  MYO Teknik isler Sorumlusu tarafindan
yapilan kontrollerde yakit ve bakimlar i¢in
gerekli malzeme miktarlarinin Midirlok
makamina bildirilmesi

+ ihtiya¢ duyulan yakit ve malzemelerin
satin alma birimi vasitasi ile rektérlok
katina bildirilmesi

* Jeneratérin otomatik konumda tutulmasi
bitin
(yakit-su-kablo) baglantilarinin kontrol
edilmesi

+  Alnan yakitin kontroli

*  Enerji saglayicl firma elamanlari ile
sayaclarin okunmasina eslik edilmesi

+  Aktif-Reaktif enerji sarfiyatinin kontrol
edilmesi

*  Elektrik puanlarinin kontroli

* Trafo ve Jeneratér odasinin temizliginin
ilgili personel esliginde yaptiriimasi

*  Trafo ve Jeneratér ile ilgili egitime tabii
tutulmasi

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Sistemin en yiksek verim ile en az maliyet
karsihginda c¢alishinimasi.




JENERATOR VE TRAFO iS AKIS SEMASI

Trafo ve Jenerator ile ilgili is akis islemini baglat

}

Piyasa Fiyat arastirmasi yapilarak, ilgili firma ile bakim
sozlesmesinin imzalanmasi

A 4

Yil iginde kullanmak igin gerekli malzeme ve yakit
miktarinin madurlage bildirilmesi

A 4

ihtiyagc duyulan malzeme ve yakit miktarinin rektérliik
makamina bildirilmesi

A 4

Trafo ve Jeneratoriin bakim s6zlesmesi sartlarina gore
bakim ve onarimlarin yapilmasinin saglanmasi ve
kontroli

A 4

Jenerator ve trafo igin bakim, kontrol ve eksik malzeme
ihtiya¢ formlarinin hazirlamak

A 4

Trafo ve Jenerator odalarinda giivenligin en (st seviyede
tutulmasini saglamak amaciyla her tiirli 6nlemi almak
(Egitim-malzeme)

A\ 4

( iSLEM SONU )

Onay: YS

Onay: M

Onay: YS

Onay: M



2-KALORIFER DAIRESI VE ISITMA SISTEMI iS AKIS SURECI

SUREG ADI

Kalorifer dairesi ve Isitma sistemi isletim sireci

SUREC NO

2 TARIH 2021

SURECIN SORUMLULARI

MYO Midiord, Yiksekokul Sekreteri, MYO Teknik
isler
Sorumlusu ,Isi Santrali Gorevlileri

SUREC ORGINIZASYON iLisKisi

MYO Midiord, Yiksekokul Sekreteri, MYO Teknik
isler
Sorumlusu ,Isi1 Santrali Gorevlileri, C")c_‘:';renciler

SURECIN AMACI

Ogrenci ve personelin 1sinma ihtiyacinin
karsilanmasi

SUREG ADIMLARI

+ lgletmeci ve teknisyenler tarafindan
belirlenen ihtiya¢ miktarinin midirlok
makamina bildirilmesi.

* Yk ihtiya¢ miktarinin Midirlok Rektérlok
katina bildirilmesi

* Is1 santralinda bulunma bitin baglanh
Vanaq, boru, elekirik tesisah, baca ve
gostergelerin kontrol ve bakimlarinin
yapilimasi, yaptiriimasi

* Tahsis edilen yakitin miktarinin ve test
sonuclarinin alinmasi

+ lisletmeciler tarafindan sistemin periyodik
bakimlarinin yaptiriimasi(Peteklerde su
eksikligi baglanh yerlerinde su kacag:
kontroly)

+ igletmeciler tarafindan Sistemin verimli
kullaniimasi yakitin asgari miktarda
kullanimi saglanmasi

* Is1 santrdli icin gerekli malzeme ve
takimlarin listelerinin hazirlanmasi

* Isi1 santralinda ¢alisanlar ile sistemin
givenligini saglamak icin gerekli
onlemlerin alinmasi

* Isi1 santral ¢alisanlarinin kalorifer kullanma
ve isletme konularinda egitime tabi
tutulmalan

« {(agilan egitim kurslarina katiimlarinin
saglanmasi Miuduirliok tarafindan)

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Isi santralinin en verimli sekilde calishiriimasi




KALORIFER DAIRESI VE ISITMA SISTEMI iS AKIS SEMASI

(ISI SANTRALI iLE iLGILi i$ AKIS iSLEMIiNi BASLAT)

. . O . N - Onay: YS
Piyasa Fiyat arastirmasi yapilarak, ilgili firma ile bakim s6zlesmesinin
imzalanmasi
Onay: M
Yilicinde kullanmak icin gerekli malzeme ve yakit miktarinin
i i i 4 Onay: YS
miidirlige bildirilmesi
ihtiyag duyulan malzeme ve yakit miktarinin rektérlik makamina
bildirilmesi Onay: M

l

Ist Santralinin bakim sézlesmesi sartlarina gére bakim ve onarimlarin
yapilmasinin saglanmasi ve kontroli

l

Isi Santralinin icin bakim, kontrol ve eksik malzeme ihtiyac

formlarinin hazirlamak

Ist Santralinin odalarinda glivenligin en (st seviyede tutulmasini
saglamak amaciyla her turlG onlemi almak (Egitim-malzeme)

I
«—=»




3-ARIZA-ONARIM SURECI i$ AKIS SURECI

SUREG ADI:

Ariza-Onarim Sireci

SUREC NO

3 TARIH 2021

SURECIN SORUMLULARI

MYO Midird, Yiksekokul Sekreteri, MYO Teknik
isler
Sorumlusu

SUREG ORGANIZASYON

iLiSKisi

Bolomler, Midirlik, Yapi ve Teknik D. Baskanhgi

SURECIN AMACI

Meslek Yiksekokulunun Yillik BUt¢esini
Hazirlamak,

SUREG ADIMLARI

*  Arniza Teknik Ariza Bildirim Formu
Doldurularak Midirlige Goénderilir.

. Bildirilen Ariza Okul Teknisyenince
Yapilabilecek Bir Ariza ise Okul
Teknisyeni Yapar, Degilse Okul
Midirlogu Yapi Ve Teknik Daire
Baskanhgina Génderilir,

*  Yapi Ve Teknik Daire Baskanhginca
Gelen Bildirim incelenir. Hangi Birim ile
ilgili ise O Birime Havale Eder.

+ llgili Teknik Eleman Arnizanin Oldugu
Bélime Goénderilir.

*  Anizanin Onarimi Veya Tadilah
Gerceklestirilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Ariza Sayisi
Arniza Giderme Orani
Ariza Giderme Sireci,

Yil iginde Odenen tutar




ARIZA ONARIM i$ AKIS SEMASI

ARIZA ONARIM SURECINi
BASLAT

\

Bildirim Formu Dlzenlenerek

Miudarlagine

Eve
Ariz&kul

Teknisyenince

Yapilabilecek

Ariza Mudurliikge Yapi ve Teknik
Bakanligina

\

Yapi ve teknik Daire Baskanligi Yazjy
Birimine Havale eder. Ariza lgili
Bildirilir

Ariza ile ilgili Teknik Elaman arizani

Boliime

A\

Teknik Elamanca Ariza Onarim vey3

Gergeklestirilir.

\

V'S

Gorilen Ariza ilgili Birim/Béliimce Teknik

Tamiratkul

Teknisyenince

ISLEM




