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Öğretim elemanı tarafından 

KTÜ WEB sayfasında 

BYS/Personel/Kurum Dışı 

Görevlendirme 

linki üzerinden 

görevlendirme başvurusu 

yapılır.

Görevlendirme 
Başvuruları 

BYS ekranında 
Bölüm Başkanı 

tarafından 
incelenir.

Başvuru 

Dekan/Müdür 

tarafından 

incelenir.

Başvuru 

iptal edilir.

Görevlendirme talebi birim 

yönetim kurulunda 

görüşülür.

Talep yönetim 

kurulu 

gündemine 

alınır.

Dekan/Müdür 

tarafından elektronik 

imza ile imzalanan 

görevlendirme formu 

Personel Dairesi 

Başkanlığına gönderilir.

H

Talep 

uygun 

mu?

Başvuru 

iptal edilir.
H

Talep 

uygun 

mu?

E

E

Yetkili memur 

tarafından BYS 

sisteminden ilgili 

görevlendirme 

formuna yönetim 

kurulu karar ve tarihi 

girilir.

ONAY

Bölüm Başkanı

ONAY

Dekan

Talep 

uygun 

mu?

Başvuru 

iptal edilir.

H

ONAY

Yönetim Kurulu

Form masa üstüne 

kaydedilir ve EBYS 

üzerinden Dekan/

Müdüre gönderilir.

ELEKTRONİK İMZA

Dekan

Görevlendirme yazısı 

ilgilinin özlük dosyasına 

kaldırılır, bölümüne EBYS 

üzerinden bilgi verilir.

Personel Dairesi Başkanlığı 

tarafından görevlendirme 

talebinin sonucu resmî yazı ile 

ilgili birime bildirilir.

İMZA

Rektör Yardımcısı

BYS VERİ GİRİŞİ

Yetkili Personel

Görevlendirme 

talebi 

Üniversite 

Yönetim 

Kurulunda 

görüşülür.

Talep 

uygun 

mu?

Başvuru 

iptal edilir.
H

E

E

 


