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Yaz1 Karakteri
Tezde 12 punto Times New Roman yazi bi¢imi kullanilir. Tezde kullanilan yazi
karakteri ve boyutu, tezin biitiiniinde standart bir bi¢imde uygulanmalidir. Virgiilden ve

noktadan sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.

Sayfa Diizeni
Tezde, ilgili sayfanin sol kenarindan ve iist kismindan 3 cm, diger kenarlarindan 2,5

cm bosluk birakilmalidir. Dipnotlar varsa, bu sinirlar iginde kalmalidir.

Satir Araliklan ve Diizeni

Tez yaziminda paragraf girintisi 1,25 cm, satir aralig1 ise 1,5 tam aralik olmalidir.
Kisaltma, tablo ve sekil listeleri, 6n s6z, 6zetler, yararlanilan kaynaklar, ekler yine 1,5 aralikls;
dipnotlar ise 10 punto ve tek aralikli olarak yazilir. Basliklarin ve paragraflarin 6ncesinde ve
sonrasinda 1,5 tam aralik bosluk birakilmalidir. Metnin sonunda yer alacak baslik, en son
satirdan en az iki satir daha {iste ya da bir sonraki sayfaya yazilmalidir. Bunun igin tez
yazimina baglamadan Once bilgisayarda su ayarin yapilmasi yeterlidir: Bicim/paragraf/satir

ve sayfa sonu/tek kalan satirlari onle.

Sayfa Numaralandirma

Dis kapak disinda tezin tiim sayfalart numaralandirilir. Numaralandirma yapilirken i¢
kapak sayfasindan, giris kismina kadar biiylik Romen rakamlar (LIL, ...), diger kisimlar ise
(giris, ana boliimler, sonug ve Oneriler vb.) ise Arap rakamlari ile (1, 2, ...), numaralandirilir.

Tim numaralar sayfanin alt orta kismina yazilir.



Sayfa Numaralandirma Sayfa No
Kurallan

Tezin Kisimlari

D1s Kapak -

I¢c Kapak -

On Soz Il

Icindekiler v+
Tablolar Listesi

Sekiller Listesi

Grafikler Listesi

Kisaltmalar Listesi

Giris Bolimi 1+

Ana Boliimler
Sonug ve Oneriler

Yararlanilan Kaynaklar

Ekler

Numaralandirma Sekli

Numaralandirilmaz
Romen rakami verilir;

ancak sayfada gizlenir.

Romen rakami verilir;

sayfada alt ortaya konur

Arap rakami sayfada alt
ortaya konur; ancak ilk

sayfada rakam gizlenir.

Tezin Yazim ve Béliimlerin icerigiyle Tlgili Kurallar

Genel Yazim Kurallar

Tez, kolay anlasilir bir Tiirk¢e ve yazim kurallarina uygun bir dille yazilmalidir.
Anlatimda, daima lgiincii tekil sahis kullanilmali, genelde genis zamanli ve pasif yapili
ciimleler tercih edilmeli; kisa, yalin ve 6z ciimleler kurulmali, ¢ok sayida sifat ve zarftan
kacinilmali, kelime tekrart yapilmamali ve bilimsel bir tislup kullanilmalidir. Noktalama ve

imla icin Tirk Dil Kurumu’nun Imla Kilavuzu (2012 Baskili) ve Tiirkce Sozliigii

kullanilmalidir. Tezlerde kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir.



On Soz
On sozde, tezin konusu ve amacina yonelik genel bilgiler verilir. On sz, bir sayfay1
gecmemelidir. On s6z, metninin sonunda; 6grencinin ad1 ve soyadi (saga dayali) ile tarih (ay,

yil bi¢iminde ve sola dayal1 olarak) bilgileri yazilir.

Icindekiler
Tezin “igindekiler” kismi, bilgisayarda otomatik olarak hazirlanmalidir. Boliim
numara ve bagliklar1 biiylik harfle ve diger basliklar ise ilk harfi biiylik ve koyu olacak

sekilde, basliktan 6nce ve sonra 1 satir bosluk birakilarak yazilir.

Giris Boliimii

“Girig” boliimii, tezin metin kisminin ilk 6gesidir ve bolim numaras: verilmez. Bu
nedenle, tez metninin sayfalari, “Giri” bdoliimiinden baglayarak Arap rakamlariyla
numaralandirilir. Ancak ilk sayfanin numarasi gizlenir. “Giris” bdliimiinde, 6n sézde
yazilanlar tekrar edilmemek iizere, calismada ¢oziimlenmesi amaglanan bilimsel
sorun/sorunsal tanimlanmali; gerek¢e belirtilmeli, kullanilan yontem agiklanmalidir.
Arastirma siiresince izlenen yontem ve arastirmada karsilasilan sinirlamalarla tezin igerigi

ozetlenmelidir. Ayrica tezin boliimlerine yonelik kisa aciklamalar yapilmalidir.

Ana Boliimler

Ana bollimler, tezin igerisindeki boliimler ve onlarin alt boliimlerinden olusan bir plan
icerisinde sunulmalidir. Boliimlerin sayisi, tezin kapsamina gore degismekle birlikte altiy
gegmemelidir. Gerekliligine gore ve asama asama her boliim alt kollara ayrilabilir. Bolim
basliklari, biiyiik harflerle, 12 punto ve koyu yazilmalidir.

Tezi boliimlere ayirmada rakam sistemi kullanilmali ve her bdliime, boliim numarasi
verilmelidir (Birinci Béliim, Ikinci Boliim vb.).

Arastirmada, boliimler arasinda bir dengenin kurulmasmna o6zen gosterilmelidir.
Zorunlu olmadikga, boliimler arasi sayfa farkinin ¢ok fazla olmamasi gerekir. Tezin
baslangici, devami ve sonucu arasindaki biitiinliige dikkat edilmelidir.

Metin kismiin son béliimii, “Sonug” veya “Sonug ve Oneriler” basliklarini tagir. Bu
boliimde, giriste aciklanan tezin amaci ve ileri siirdiigii diisiinceden baslayarak tezin yontemi,

teknigi ve sinirliliklart gergevesinde tezde ulasilan yargi, ¢6ziim agiklanir.



Metin Boliimiiniin Numaralandirilmasi

“Giris” ve “Sonug¢” disinda, bolim ve alt boliimlerin numaralanmasinda, her
numaradan sonra, ilgili boliim ve alt boliimlerin baslig1 yazilir.

Boliim ve alt boliimler, Arap rakamlariyla numaralanir. Bu diizenlemede, boliimler
sirastyla 1,2,3,4 seklinde numaralandirilirken alt boliimler ve onlarin da altindakiler i¢in Arap
rakamlar1 kullanilmak suretiyle, 1.1., 1.1.1., 1.2., 1.2.1., 1.2.2., 2.1, 2.1.1., 2.1.2. gibi birden

cok haneli numaralandirma yapilir.

Metin Ici Atiflar

Dipnot Sistemi

1. (MLA)

Bu dipnot sisteminde atiflar, metin i¢i atif sisteminden farkli olarak sayfa altlarinda,
numara sirasina gore ve ilk atifta kaynagin kiinyesi yer alacak sekilde gdsterilir.
Numaralandirma, biitiin arastirma boyunca bastan sona siirecek bi¢cimde yapilmalidir. Bir
baska ifadeyle, her yeni boliimde numaralandirma yeniden baslatilmamahdir. Bu sistemde
asagidaki kurallara uyularak atif yapilmalidir:

a. Kitap, dergi (siireli yayin) ve tez isimleri italik yazilacaktir.

b. Bir kaynaga ilk kez yapilacak atifta; yazarin adi ve soyadi ile kaynaga ait tiim kiinye
bilgilerine yer verilirken ikinci ve sonraki atiflarda bazi 6zel durumlar (ayni soyadli birden
fazla yazar olmasi, bir yazarin birden fazla eserinden yararlanilmasi vb.) hari¢, sadece yazarin
soyadi, eser i¢in age, makale i¢in agm, tez icin ise agt, ifadesi ve ilgili kaynagin sayfa
numarasi yazilmalidir.

Ahmet Bican Ercilasun, Kars Ili Agizlar1, TDK Yaynlar1, Ankara 2002, s. 75.

C. Yazar sayisi ikiyse yazarlarin adlar1 ve soyadlari yazilmali ve iki yazarin ayriminda
aralarina “ve” baglact konularak atif yapilmalidir. Yazar sayisi ikiden fazla ise birinci
yazarin ad1 ve soyadi (ikinci atifta sadece soyadi) yanina “ve digerleri” ifadesi eklenerek atif
yapilir. Bu ifadeler (“ve”, “veya”) kullanilirken kaynagin Tiirk¢e veya herhangi bir yabanct

dilde yazilmig olmasinin bir 6nemi yoktur.

Giirer Giilsevin- Erdogan Boz, Eski Anadolu Tiirkgesi, Gazi Kitabevi, Ankara 2004, s. 61.




d. Aym yazarin birden fazla eserinden yararlanilmigsa; ikinci ve sonraki atiflarda
yazar soyadi yaninda, age ifadesi kullanilmamali, onun yerine eser adinin ya tamamai ya da bir

kism1 yeniden yazilmalidir.

Ik Atf:

Talat Tekin, Orhon Tiirkcesi Grameri, Tiirk Dilleri Arastirmalari, Istanbul 2003, s. 66.
Talat Tekin, X1. Yiizyil Tiirk Siiri, TDK Yayinlari, Ankara 1989, s. 35.

Ikinci Atif:

Tekin, Orhon Tiirkcesi Grameri, S 57.

Tekin, X1. Yiizyil Tiirk Siiri, s. 45.

2. APA
Bu sistemde, sayfa altinda dipnot gostermeden ilgili alintiya ait gonderim metin iginde
yapilir. Buna gore alintinin bittigi yerde (metin i¢inde) alint1 yapilan ¢alisma, parantez iginde

yazarin soyadi, eserin / makalenin yayin tarihi: alint1 yapilan sayfa seklinde gosterilir:

Ornek: (Ugiincii, 2002: 15)

KAYNAKCA HAZIRLAMA

Tez metninde “Ekler” boliimiinden hemen Once yer almasi gereken “Yararlanilan
Kaynaklar / Kaynakga” boliimiinde, atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak metin i¢inde verilen
bibliyografik kiinyeler, ayrintili bir sekilde gosterilir. Asagida ilk olarak kaynakca

hazirlamanin “genel kurallar1” daha sonra da her bir kuralla ilgili 6rneklere yer verilmistir.

Genel Kurallar

a. Kullanilan kaynaklar nitelik (tez, kitap, makale, rapor vb.) ayrimi yapilmaksizin
yazarlarin soyadlarina gore alfabetik siralanmalidir.

b. Tiim yazarlarin ad1 ve soyadi — orijinal kaynakta herhangi bir kisaltma yapilmadigi
takdirde- “tam olarak” yazilmalidir.

. Calismanin igeriginde gosterilmis tiim kaynak eserler (atiflar) mutlaka “Yararlanilan
Kaynaklar” boliimiinde yer almalidir.

¢. Ayni yazarin (veya yazarlarin) birden fazla eserinden yararlanilmigsa ikinci ve
sonraki gosterimlerde yazar bilgisi yeniden yazilmaz, onun yerine uzun ¢izgi konulur. Bu

durumda da eserler tarih sirasina gore yazilmalidir




d. Yazarlarin soyadlar1 biiyiik, adlar1 ise ilk harfi biiyiik, digerleri kiigiik olarak
yazilmali, kitap, dergi, tez isimleri italik olarak gosterilmelidir.

€. Yazar1 olmayan eserlerde yazar ad1 kismina “eserin adi” yazilmalidir

f. Kaynak¢a diiz metin bi¢imde ve iki yana yash olarak yazilmali ve her bir kaynagin

yaziminda ilk satirdan sonraki satirlar 1,25 cm igeriden baglatilmalidir.

a. Tek Yazarh Kitap
MLA: ALYILMAZ, Cengiz, Orhun Yazitlarimn Bugiinkii Durumu,
Kurmay Yayinlari, Ankara 2005.

APA: ALYILMAZ, Cengiz (2005), Orhun Yazitlarinin Bugiinkii Durumu,

Ankara: Kurmay Yayinlari.

b. iki Yazarh Kitap
MLA: GOKDAG, Bilgehan Atsiz; UCUNCU, Kemal, Tiirk Destanlari, Akcag
Yayinlari, Ankara 2007.

APA: GOKDAG, Bilgehan Atsiz; UCUNCU, Kemal (2007), Tiirk Destanlar,
Ankara: Ak¢ag Yaynlari.

c. ikiden Fazla Yazarh Kitap
MLA: OZKAN, Mustafa ve digerleri, Yiiksek Ogretimde Tiirk Dili, Filiz
Kitabevi, Istanbul 2001.

APA: OZKAN, Mustafa ve digerleri (2001), Yiiksek Ogretimde Tiirk Dili,
Istanbul: Filiz Kitabevi.

d. Kitapta Boliim

MLA: KIRISCIOGLU, M. Fatih, “Saha (Yakut) Tiirkgesi”, Karsilastirmali Tiirk
Lehgeleri Grameri, (Ed. Ahmet B. Ercilasun), Ak¢ag Yayinlari, Ankara 2003, s. 81-112.

APA: KIRISCIOGLU, M. Fatih (2003), “Saha (Yakut) Tiirk¢esi”, Karsilastirmalr Tiirk
Lehgeleri Grameri, (Ed. Ahmet B. Ercilasun), Ankara: Ak¢ag Yaymlari, s. 81-112.




e. Ceviri Kitap
MLA: ECKMANN, Janos, Cagatayca El Kitabi, (Cev. Glinay Karaagac), Kesit Yayinlari,
Istanbul 2012.

APA: ECKMANN, Janos (2012), Cagatayca EI Kitabi, (Cev. Giinay Karaagac), Istanbul:

Kesit Yaymlari.

Siireli Yaymnlarin Gosterimi

a. Tek Yazarh Makale

MLA: COSAR, A. Mevhibe, “Eski Anadolu Tiirkgesi Uzerinde Diisiince ve Yorumlar”,
Turkish Studies, C. V/1, 2010, s. 246-262.

APA: COSAR, A. Mevhibe (2010), “Eski Anadolu Tiirk¢esi Uzerinde Diisiince ve
Yorumlar”, Turkish Studies, C. V/1, s. 246-262.

b. iki Yazarh Makale
MLA: COSAR, A. Mevhibe; GUNES, Bahadir, “Aciklamali Bir Kaynakca Denemesi-|:
Divanii Liigati’t-Tiirk ve Kasgarli Mahmud Hakkinda Yazilan Makaleler”, [U Tiirkiyat
Mecmuast, C. XXI, 2011, s. 167-231.

APA: COSAR, A. Mevhibe; GUNES, Bahadir (2011), “Aciklamali Bir Kaynakga
Denemesi-I: Divanii Liigati’t-Tiirk ve Kasgarli Mahmud Hakkinda Yazilan Makaleler”, /U
Tiirkiyat Mecmuasi, C. XXI, s. 167-231.

Tezler

MLA: CANER, Frrat, Turgut Uyar’'in Huzursuzlugu, (Yayimlanmamis Doktora Tezi),
Bilkent Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Ankara 2006.

APA: CANER, Frat (2006), Turgut Uyar’'in Huzursuzlugu, (Yaymmlanmamis Doktora

Tezi), Ankara: Bilkent Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii.




Gazeteler

Gazetelerin kaynak olarak kullanildig1 ¢alismalarda alint1 su sekilde belirtilmelidir:
Ik 6nce eger gazetedeki belirli bir makale kullanilmis ise bu makalenin adi, yayn tarihi,
gazetenin ad1 ve sayfa aralig1 verilmelidir.

“Makale/Haberin Ad1” (Tam yayin tarihi), Gazetenin Adi, Sayfa Araligi.

“Trabzon’da 19 Mayis Coskusu” (19 Mayis 2010), Karadeniz, s. 1.

Elektronik Kaynaklar

Internet ortamindaki eser, kitap veya makale formatinda ise Kitap veya makaledeki
kurallara gore kaynakca yazilir; ilave olarak eserin alindigi elektronik kaynagin site adi ile

parantez i¢inde siteye erisim tarihi (giin, ay, y1l olarak) verilir.

MLA: OLMEZ, Mehmet, “Eski Tiirk Yazitlarinda Yabanci Ogeler (1), Tiirk Dilleri
Arastirmalart, S. 5, 1995, s. 227-229.
http://www.mehmetolmez.org/images/dosya/M_Olmez_C_009.pdf (20/02/2012).

APA: OLMEZ, Mehmet (1995), “Eski Tiirk Yazitlarinda Yabanc1 Ogeler (1)”, Tiirk Dilleri
Arastirmalar, S. 5, s. 227-229.
http://www.mehmetolmez.org/images/dosya/M_Olmez_C_009.pdf (20/02/2012).

Diger
a. Bildiri

MLA: SERTKAYA, Osman Fikri, “Bolsungil Tep Tediler”, Uluslararas: Tiirk Dili Kongresi (26
Eyliil-3 Ekim 1988), TDK Yaynlari, Ankara 1996, s. 135-142.

APA: SERTKAYA, Osman Fikri (1996), “Bolsungil Tep Tediler”, Uluslararas: Tiirk Dili
Kongresi (26 Eyliil-3 Ekim 1988), Ankara: TDK Yayinlari, s. 135-142.

b. Ansiklopedi Maddesi

MLA: KOPRULU, Fuad, “Cagatay Edebiyat1”, Islam Ansiklopedisi, C. Ill, MEB Yayinlari,
Istanbul 1978, s. 270-323.

APA: KOPRULU, Fuad (1978), “Cagatay Edebiyat1”, Islam Ansiklopedisi, C. Ill, istanbul:
MEB Yayinlari, s. 270-323.
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