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BiRINCi BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Karadeniz Teknik Universitesi égrenci ve
personelinin beslenme ihtiyaclarinin karsilanmasi amaci ile Saghk, Koltir ve Spor Daire
Baskanhg tarafindan saglanan beslenme hizmetlerinin yuritilmesine iliskin usul ve
esaslar belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Karadeniz Teknik Universitesi Saghk, Kiltor ve Spor
Daire Baskanhg tarafindan yiritilen beslenme hizmetlerine iliskin usul ve esaslari
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayih Yiksekogretim Kanununun 46 ve 47.
maddeleri, 124 sayih Kanun HiUkminde Kararnamenin 32. maddesi, Yiksekégretim
Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik, Kiltir ve Spor isleri Dairesi Uygulama Yénetmeliginin 4,
5 ve 15. maddeleri ile 19.11.1986 tarih ve 86/11220 sayih Deviet Memurlar Yiyecek Yardimi
Yoénetmeligi hUkUomlerine dayanilarak hazirlanmistr.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu Yénergede gegen;

(a) Beslenme Hizmeti: Karadeniz Teknik Universitesi Saghk, Kiltor ve Spor Daire
Baskanhg: tarafindan hizmet alimi usuli ile alinan yemegin Uretiminden ogrenci ve
personele sunumuna kadar devam eden sireci,

(b) Daire Baskan(hg): Karadeniz Teknik Universitesi Saghk, Kiltir ve Spor Daire
Baskan(hg)ni,

(c) Kampis Kart: Karadeniz Teknik Universitesindeki 6grenci ve personelin yemek
hizmetlerini almak Uzere 6gun yukleyecekleri karh,

(¢) Kontrol Teskilah: islerin denetimi icin gérevlendirilen kisi veya komisyonu,

(d) Merkez Yemek Servisi: Karadeniz Teknik Universitesi Kanuni Yerleskesinde
bulunan égrenci ve personelin (akademik, idari) yararlandi§i yemekhaneleri,

(e) Muayene ve Kabul Komisyonu: Hizmet Almlari Muayene ve Kabul
Yoénetmeliginin 5. maddesinde tanimlanan ve ayni Yénetmeligin 6. maddesindeki is ve
islemleri yapmak izere yetkili olan komisyonu,



(f) Mutfak: Karadeniz Teknik Universitesi Kanuni Yerleskesindeki yemegin pisirildigi
mutfag,

(g) Ogrenci: Karadeniz Teknik Universitesi 6grencisini,

(§) Personel: Karadeniz Teknik Universitesi personelini,

(h) Universite: Karadeniz Teknik Universitesini,

(1) Rektor: Karadeniz Teknik Universitesi Rektoriing,

(i) Sube Miuduri: Beslenme Hizmetlerinden sorumlu Sube Mudiring,

() Yemek Kahlim: Ogrenci ve personelin bir 6gin yemek bedeli icin Universite
Yonetim Kurulu Kararn ile belirlenen 6deme miktarini,

(k) Yemek Servisi: Karadeniz Teknik Universitesi Kanuni Yerleskesi disinda
Universitemiz birimlerindeki yemekhanelerini,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumlulukiar

Beslenme Hizmetleri Yonetim Kurulunun olusumu

MADDE 5- (1) Beslenme Hizmetleri Yoénetim Kurulu bes kisiden olusur. Yénetim
Kurulu Baskani: Daire Baskanhgindan sorumlu Rekidr Yardimcisidir. Universite Genel
Sekreteri Kurulun Baskan Yardimciigi gérevini yiUriotir. Daire Baskani, Beslenme
Hizmetlerinden sorumlu Sube Mudiri ile beslenme hizmetlerinden sorumlu personel (gida
muihendisi, diyetisyen) Kurulun Gyeleridir.

Beslenme Hizmetleri Yénetim Kurulunun goreyv, yetki ve sorumlulukiari

MADDE 6- (1) Beslenme Hizmetleri Yoénetim Kurulunun gérev, vyetki ve
sorumluluklari sunlardir:

(a) Periyodik olarak ayda bir kez ya da Yénetim Kurulu Baskaninin gerek gorecegi
zamanlarda toplanarak, beslenme hizmetlerinin dizgin bir sekilde yiriotiolmesi ve
gelistirilmesi icin gerekli kararlar almak.

(b) Beslenme hizmetlerinin yirutilebilmesi icin beslenme hizmetleri tarafindan talep
edilen hizmet alimlari konusunda gerekli kararlan vermek, alinan kararlar dogrultusunda
4734 sayih Kamu ihale Kanununa gére ihaleleri hazirlama ve karara baglanmasi igin
personeli ve ihale komisyonunu goérevilendirilmek Uzere tespit etmek.

(c) Yemek hizmetlerinin yiUriotilmesinde gérev alacak Kontrol Teskilah ve Muayene
Kabul Komisyonu olusturmak.

(¢) Yemek hizmetinin yiriotilmesinde gérevlendirilen personeller arasinda gerekli is
b6lUminid yapmak ve denetimini saglamak.

(d) Yemek hizmetinden yararlanacak o&grencilerin ve personelin yemek kahlm
paylarini tespit etmek ve Universite Yonetim Kurulunun onayina sunmak.

(e) Gegmis yillardaki uygulamalar, gézlenen ihtiyaglar ve elde edilen performansiar
ile butce imkanlari ve 2547 sayil YUksekégretim Kanununun 46. maddesinde belirtilen
sinirlar dikkate alinarak, ka¢c d6grenciye yemek bursu verilecegini tespit ederek Universite
Yoénetim Kurulunun onayina sunmak.

(f) Yemek katiim payi bedellerinin ilgili hesaplara yahriimasini takip etmek ve
hesaplarin kontrolini saglamak.

(g) Yonetim Kurulu Uyesi tarafindan onaylanan ayllk yemek listesinin
vygulanmasini saglamak.

(g) Beslenme hizmetlerinin saglkh ve kaliteli bir sekilde yUritulmesi icin gerekli
onlemleri almak.

(2) Beslenme Hizmetleri Yénetim Kurulunda kararlar oy c¢okluguyla alinir, alinan
kararlar tarih ve sayi verilerek Karar Defterine yazilir.



Beslenme Hizmetleri Sube Midirinin gorev, yetki ve sorumilulukiari

MADDE 7- (1) Beslenme Hizmetleri Sube Mudirinin goérev, yetki ve sorumlulukiari
sunlardir:

(a) Beslenme hizmetleri personeli arasinda is bolumi ve isbirliginin saglamak.

(b) Beslenme hizmetleri personelinin devam durumlarini izlemek ve kontrol etmek,
izin islemlerini dizenlemek.

(c) Mutfak, yemekhane ve depolarin temizlik, tertip ve dizenini saglamak.

(¢) Depo ve mutfaktaki yiyecek ve icecek maddelerinin saghk kurallarina uvygun
sekilde saklanmasini, zamaninda pisirilmesi ve dizgin bir sekilde dagitilmasini saglamak
ve kontrol teskilati ile birlikte denetimini saglamak.

(d) Haftalik, aylk ve yilik yemek satis sayilari ile gelirlerini takip ederek, kayitlarini
tutmak.

(e) Yemek hizmetinin kart/fis sahisi ile saglandigi durumlarda, yemek karti/fisinin
basimi, temini ve dagitiminin saglamak.

(f) Beslenme hizmetlerinden vyararlanan o6grenci ve personelin géris ve
tavsiyelerini alarak, islerin daha iyi yoriotolmesi icin ¢calismalar yapmak.

(g) Yuklenici firmanin ihale dokimanlarinda yer alan sartlara uygun olarak hizmeti
yurottogoni kontrol etmek.

(§) inaleye iliskin is ve islemlerin yapilmasini saglamak ve sireci takip etmek.

(h) Gida maddelerinin besleyici 6zelliklerini (kalori, vitamin ve benzeri) mevsimleri
dikkate alarak, aylik yemek listesinin hazirlanmasini ve web sayfasinda yayinlanmasini
saglamak.

() Yemekhanelerde bulunan alet ve ekipmanin uygun bir sekilde kullanildigini
kontrol etmek.

(i) Mutfak ve yemekhanelerde yangin, hirsizlik ve is guvenligi icin gerekli tedbirleri
aldirmak.

Gida Mihendisi/Diyetisyenin gorev, yetki ve sorumlulukiari

MADDE 8- (1) Gida Muhendisi/Diyetisyenin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

(a) Ogrenci ve personelin yeterli ve dengeli beslenmelerini géz &éninde
bulundurarak aylik yemek listesini hazirlamak, yemek listesinde gerekli hallerde degisiklik
yapmak.

(b) Teknik sartnamede gida maddeleri ve temizlik malzemelerine yonelik evsafi ve
yemek recetelerini dizenlemek ve uygunluguna karar vermek.

(c) Alman gida ve temizlik maddelerinin muayenelerinin yapiip mutfaga
alinmasindan sonra depolama, hazirlama, pisirme ve servisinin yapiimasina kadar ge¢en
sirelerde kontrollerini yapmak.

(¢) Yemeklerin hazirhk asamasinda dogru tekniklerle pisirilip pisirilmediginin ve
aslina vygun yapilip yapilmadiginin takibini yapmak.

(d) Yemeklerin servise sunumundan dnce duyusal degerlendirmesinin yapmak ve
yemeklerin servis icin olurunu vermek.

(e) Yemek servisinin yeterli ve dengeli porsiyonlarla, uygun sicakliklarda
sunumunun yapilip yapiimadigini kontrol ederek, sikintili bir durum gérdiginde midahale
etmek.

(f) Yemek servis salonlarinda ve mutfakta hijyen ile ilgili tedbirleri almak; arag¢ ve
gereclerin (tepsi, ¢atal, bicak, kasik, tabak, tencere ve benzer) servis o6ncesi ve servis
sonrasi hijyenik bir ortamda temiz halde bulunduruimasini saglamak.

(g) Yemekhane ve mutfaklarla birlikte Beslenme Hizmetleri Birimine bagh diger
alanlarda rutin ilaglama takibini yapmak.



(§) Otomasyon sistemi Uzerinden aldigi haftalik yemek sayilarimi yiklenici firmaya
ve idarece gorevlendirilen kurum personeline bildirmek.

(h) Aylik ve gerekli gérdigu durumlarda ginlok alinan yemek ve su numunelerinin
yetkili kuruluslarda analizlerini yaptirmak ve analiz sonuglarini dizenli bir sekilde
dosyalamak.

() Yemekhane ve mutfaklarda vyeterli sayr ve nitelikte personel calistiriip
calishnimadiginin  kontrolund yapmak ve eksik personel c¢alishinimasi durumlarinda
Beslenme Hizmetleri Sube Midirligiune bildirmek.

(i) GiUnlik malzeme tartimina ve artan yemek miktarina yoénelik tutanaklar
dizenlemek.

() Ogrencilerin teknik ve egitim amach gezilerinde, etkinlik ve programlarinda
kullanilmak Gzere kumanya-yemek temin etmek.

(k) Birimlerden toplanan atik yaglari Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhg:
ile anlasmah firmalara vermek ve evraklarin Cevre il ve Orman Midirliklerine dizenli
olarak génderilmesini takip etmek.

() Gevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhgnca uygulanan mevzuat ve Atk
Yoénetmeligi uyarinca birimlerden toplanan atiklarin dizenli ve dogru bir sekilde
toplanmasini saglamak.

Kontrol Teskilatinin gorevleri

MADDE 9- (1) Kontrol Teskilatinin gérevleri sunlardir:

(a) Hizmet alim isiyle ilgili her turlu denetimi yapmak.

(b) Hizmet isinde kullanilacak her tirli malzemenin onay veya reddi islemini yerine
getirmek.

(c) Yuklenici personelin onay veya reddi islemini yerine getirmek.

(¢) Odeme miktarlarinin tespiti gorevini yerine getirmek, bu tespit icin biinyesinde
yapilan islerin puantajiyla yakindan ilgilenmek.

(d) Hizmet islerinin duzeltilmesi/diUzeltiimesini talep etme gérevini yerine getirmek.

(2) Hizmet islerinin yerine getirilmesiyle ilgili olarak yuklenici veya vekiline talimat
verme goérev ve yetkisi bulunmaktadir. Bu sebeple Kontrol Teskilah isin ihale
dokimanlarina uvygun yerine getiriimesi amaciyla her tirli talimah yikleniciye bildirir.

Muayene ve Kabul Komisyonunun goérevleri

MADDE 10- (1) Muayene ve Kabul Komisyonunun gérevleri sunlardir:

(a) 4734 sayih Kanunun ilgili maddelerince satin alimi yapilan hizmetlerin, 4735
sayill Soézlesmeler Kanunu kapsaminda soézlesmeden sonraki sireci, hizmet alimlari,
Muayene Kabul Yénetmeligi, Hizmet isleri Genel Sartnamesi, hizmet sézlesmesi ve teknik
sartnamesinde belirtildigi sekilde hizmetin gercgeklestiriime sirecinin kontrol edilerek
takibinin yapilmasi ve aylk olarak hakedis hazirlanmasi islemlerinin yapilmasi,

(b) Hizmet alimlarinin hakedis dénemi icinde kontrollerinin saglanmasi ve muayene
kabul sireg¢lerinin tamamlanmasi asamasindaki tGm islemlerin yapilmasi,

(c) ise baslama, goéreviendirme oluru, goéreviendirme tebligleri ve yukleniciye ise
baslama yaziimasi ve yer tesliminin yapilmasi,

(¢) Hizmet so6zlesmesi ve teknik sartnamesi geregi yapilacak tUm islemlerin takibi
ve yazismalarin yapilmasidir.

UCUNCU BOLUM
isleyis

Yemek servisi yapma saatleri



MADDE 11- (1) Yemegin baslama ve bitis saatleri, resmi ¢calisma saatlerine goére
Beslenme Hizmetleri Yoénetim Kurulunca belirlenir ve Universite web sayfasindan
duyurulur.

Yemek servisi yapma sekli
MADDE 12- (1) Ogrencinin yemegi, yemekhanelerin fiziksel kosullarni géz 6ninde
bulundurularak thermoset tabldotta, personele porselen tabaklarda servis edilecektir.

Yemek hizmetlerinden yararlanma

MADDE 13- (1) Yemek hizmetinden yararlanacaklar sunlardir:

(a) Universitemiz ogrencileri, akademik ve idari personel, sdzlesmeli personel ve
surekli isgiler,

(b) Ogrenci, akademik ve idari personel, sézlesmeli personel ve sirekli isciler
kampus kartlarina 6gion yiuklemeleri yaparak yemek hizmetinden yararlanabilecektir.

(2) idare; Universite ogrencilerinin sportif, kiltirel ve bilimsel faaliyetleri
kapsaminda (acilis, mezuniyet térenleri, bahar senlikleri, teknik geziler ve benzeri) toplu
yemek ve kumanya talebinde bulundugundaq, yiklenici idare tarafindan belirlenen yemek
veya kumanyalarin hazirlanmasini saglayacaktir.

(3) Otomasyon sisteminde olusabilecek herhangi bir ariza ve kampis kart
kurulumunun olmadigi yemekhanelerde yemek hizmeti yemek fisi satisi yoluyla
gerceklestirilir. Yemek fisleri; Daire Baskanhdg tarafindan hazirlathriir ve yemek hizmeti
veren birime teslim edilir. Satilan fis Ucretleri haftallk olarak Daire Baskanhgina bir
tutanakla teslim edilir.

Yemek bedelinin belirlenmesi

MADDE 14- Yemek bedelinin belirlenmesinde asagidaki ilkelere uyulur.

(a) Yemek ucretleri, Universite Yonetim Kurulu tarafindan ogrenci, akademik
personel, idari personel ve misdafir icin ayri ayrn belirlenir.

(b) Akademik personel, sirekli isciler, s6zlesmeli personel ve misafir icin bir 6gun
yemegin Ucreti ihalede teklif edilen fiyattan daha yiksek olmayacaktir.

(c) idari personel icin yemek icreti, Hazine ve Maliye Bakanhginca yayimlanan
Deviet Memurlan Yiyecek Yardimi Yoénetmeligi Uygulama Tebligi dikkate alinarak
belirlenir.

Ucretsiz yemek bursu
MADDE 15- (1) Ucretsiz yemek bursu Karadeniz Teknik Universitesi Burs ve Yardim
Yoénergesi hUkUmlerine gore yuritilir.

Yemek Listesi Hazirlama Komisyonu

MADDE 16- (1) Yemek Listesi Hazirlama Komisyonu; Daire Baskanlhiginin
Baskanhginda, Beslenme Hizmetlerinden sorumlu Sube Muidiri ve Gida Muihendisi/
Diyetisyen olmak iUzere U¢ kisiden olusur.

(2) Yemek Listesi Hazirlama Komisyonunun gérev yetki ve sorumluluklari sunlardir:

(a) Ogrenci ve personelin yeterli ve dengeli beslenmelerini géz &éninde
bulundurarak yemek listesini hazirlamak.

(b) Yemek listesinin Daire Baskanliginin web sayfasinda yayimlanmasini saglamak.

(c) Yemek listesinde zorunlu durumlarda gerekli degisiklikleri yapmak.

Mutfakta hazirlanan yemeklerin dagitimi
MADDE 17- (1) Mutfakta hazirlanan yemeklerin dagitimindaq;



(a) Mutfakta hazirlanan yemekler servis aracglan ile birimlerin yemekhanelerine
nakledilir.

(b) Gerek duyulmasi halinde Kanuni Yerleskesi disindaki Universitemize bagh
birimler de yemek hizmetinden yararlandirilabilir.

Yemekhane sorumlulari

MADDE 18- (1) Yemekhane sorumlulari asagida belirtilen gérevleri yerine getirir.

(a) Yemek hizmetinin verildigi yemekhanede yemegin baslangicindan hizmet
sunumuna kadar gegen sireci kontrol etmek ve yiUritmek.

(b) Yemekhane, lavabolar ve bina c¢evresinin bakim ve onarimi, temizliginin
yapilmasini kontrol etmek ve Beslenme Hizmetleri Sube Miduiriune bilgi vermek.

(c) Yemekhanede yemek dagitimi sirasinda yemekhanenin diizenini denetlemek.

(¢) Yemekhanede ihtiya¢ duyulan malzeme ile ilgili Beslenme Hizmetleri Sube
Miduirine bilgi vermek.

(d) Yemekhanelerde bulunan turnikelerden gecislerin diUzenli sekilde yapilmasini
saglamak.

(e) Beslenme Hizmetleri Sube Miudiruniun verecegi diger gorevileri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son HUkUmler

Sorumluluk

MADDE 19- (1) Beslenme Hizmetleri Sube Mudird, beslenme hizmetlerinin bu
yonerge ile belirlenen usul ve esaslara uygun olarak yiritiolmesinden sorumludur.

(2) Beslenme hizmetleri ile ilgili olarak basih ve dijital kanallardan alinan geri
bildirimler Beslenme Hizmetleri Sube Midirliogince takip edilir.

HUkUm bulunmayan haller
MADDE 20- Bu Yonergede hikmiU bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hikomleri, Universite Senato Kararlari ve Universite Yénetim Kurulu Kararlari uygulanir.

YUrurlukten kaldirilan Yénerge

MADDE 21- (1) Universite Senatosunun 10.02.2017 tarih ve 277/3 sayil karan ile
kabul edilen “Karadeniz Teknik Universitesi Saglk, Kiltir ve Spor Daire Baskanhg
Beslenme Hizmetleri Yonergesi” yirirlikten kaldiriimistir.

YUriorlok ve yiriotme

MADDE 22- (1) Bu Yoénerge, Universite Senatosunca kabul edilip ilan edildigi tarihte
yirirlige girer.

(2) Bu Yénerge hikimlerini Karadeniz Teknik Universitesi Rektori yiritir.



