
Ödeme emri belgesi hazırlanır ve ekleri ile birlikte 

gerçekleştirme görevlisi, harcama yetkilisine imzaya 

sunulur. 

Ödeme emri belgesi imzalandıktan sonra teslim tutanağı 

düzenlenerek ekleri ile birlikte fiziksel ortamda Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. Ayrıca ödeme 

emri belgesi elektronik ortamda (Harcama Yönetim 

Sistemi) muhasebe birimine gönderilir. 

Muhasebe birimine gönderilmiş ve muhasebe birimi 

tarafından kabul edilip ödeme süreci başlatılan ödeme 

emri belgesine ilişkin banka listesi elektronik ortamda 

bankaya gönderilir. 

 
 

SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 
SÜREKLİ İŞÇİ MAAŞ HAZIRLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
Faaliyetle ilgili mevzuat             

            

            
 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
      
 
 
 
 
 

İşçilerin çalıştığı birimlerden gelen aylık puantaj 

çizelgelerine göre ücret bordroları hazırlanır. 

https://ebildirge.sgk.gov.tr adresinden ilgili personellerin 

sigorta prim bilgileri güncellenir ve tahakkuk fişi bastırılır. 

-4857 sayılı İş Kanunu 
-6356 sayılı Sendikalar ve Toplu İş Sözleşmesi Kanunu 
-203 seri no’lu Gelir Vergisi Genel Tebliği 

Bordro 

Tahakkuk fişi 

Ödeme emri 

Teslim tutanağı 


