SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
YURTICi GEGiCi GOREV YOLLUGU HARCIRAH ODEMESI i$ AKIS SURECI

Faaliyetle ilgili yasal dayanak

-6245 sayili Harcirah Kanunu

-Mali Y1l Bitge Kanununa ekli H cetveli
-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

-5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
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Enstitd,

Fakiilte ve Yuksekokullardan
Baskanligimiza gorevlendirme yazisi gelir.

Daire

Biitcede yeterli
odenek var mi?

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligindan  6denek

aktarilmasi talep edilir.

yazisi yazilir.

Birimlerden gelen gegici gorev harcirahi 6denecek
kisinin gorevlendirilmesine iliskin talep yazisina
istinaden Rektorlik Makamina gorevlendirme
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-Muhasebe islem fisi
-Harcama talimati

-Gorevlendirme yazisi
-Mutemet dilekgesi

Gegici gorev harcirahi  6denecek
kisiye avans verilecekse tahakkuk
birimince harcama yonetim sistemi
(HYS) sisteminden muhasebe islem
fisi ve eki belgeler diizenlenerek

gergeklestirme gorevlisine gonderilir.

Gegici gorev harcirahi  6denecek
kisiye gorevlendirme siresi bittikten
sonra O0deme vyapilmasi halinde

tahakkuk birimince harcama yonetim
sistemi (HYS) tGizerinden 6deme emri
belgesi ve eki belgeler diizenlenerek
gerceklestirme gorevlisine gonderilir.
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Gergeklestirme gorevlisi tarafindan
yapilan kontrol sonucunda muhasebe
islem fisi imzalanir ve harcama
yetkilisine gonderilir.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan
yapilan kontrol sonucunda 6deme
emri belgesi imzalanir ve harcama
yetkilisine gonderilir.

-Odeme emri belgesi
-Gorevlendirme yazisi
-Mutemet dilekgesi
-Bildirim talebi ve
gorevlendirme bilgisi olan
amir tarafindan imzalanmis
yurtici/yurtdisi gegici gérev

yollugu  bildirimi, varsa
yatacak yer temini igin
odenen Ucretlere iliskin
faturada yolluk bildirimi

formuna eklenir.
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Harcama yetkilisi tarafindan
imzalanan muhasebe islem fisi ve eki
belgeler tahakkuk birimince

dosyalanmak Uzere birer o6rnekleri
alindiktan sonra teslim tutanagi
dizenlenerek  Strateji  Gelistirme
Daire Bagkanhgina gonderilir.

Harcama yetkilisi tarafindan
imzalanan 6deme emri belgesi ve eki
belgeler tahakkuk birimince

dosyalanmak Uizere birer ornekleri
alindiktan sonra teslim tutanagi
dizenlenerek Strateji  Gelistirme
Daire Bagkanhgina gonderilir.

Teslim tutanagi

v

-Odeme emri
belgesi

- Muhasebe islem
fisi fotokopisi

- Harcama talimati  [€
fotokopisi

- Gorevlendirme
yazisi fotokopisi

Gegici gorevlerde avans verilen Kkisi,
gorev yerine dondigu tarihten
itibaren 1 ay icinde mahsup islemleri
yapilir ve avans kapatilmak Gzere
6deme emri belgesi ve eki
belgeler diizenlenerek gergeklestirme
gorevlisine gonderilir.

-mutemet dilekgesi
fotokopisi

'

-Yolluk bildirim
M

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan
yapilan kontrol sonucunda 6deme
emri belgesi imzalanir ve harcama
yetkilisine gonderilir.
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Harcama  vyetkilisi  tarafindan
imzalanan 6deme emri belgesi
tahakkuk birimince dosyalanmak
Uzere birer o6rnekleri alindiktan
sonra teslim tutanagi
diizenlenerek Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilir.

Teslim tutanagi

l¢




