
Ödeme emri belgesi gerçekleştirme görevlisi ve harcama 

yetkilisine imzaya gönderilir. 

Ödeme emri belgesi ve ekleri imzalandıktan sonra teslim 

tutanağı düzenlenerek fiziksel ortamda Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına gönderilir. Ayrıca ödeme emri belgesi 

elektronik ortamda (Harcama Yönetim Sistemi) muhasebe 

birimine gönderilir. 

 

KBS maaş sistemine veri girişleri yapıldıktan sonra bordro 

düzenlenir. 

Bordro bilgileri ve ekler kontrol edildikten sonra Harcama 

Yönetim Sistemi üzerinden ödeme emri belgesi 

düzenlenir. 

 

 
 

SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 
MEMUR MAAŞ ÖDEME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
Faaliyetle ilgili mevzuat           

         
  
  
 
 
 

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personel Daire Başkanlığından personellerin 

derece/kademe, kıdem, atama kararnamesi, rapor vb. 

bilgilere ilişkin evraklar EBYS’den gelir. 

 
Tahakkuk işlemleri yapılmak üzere belgeler incelenir ve 

KBS maaş sistemine girişleri yapılır. 

Muhasebe birimine gönderilmiş ve muhasebe birimi 

tarafından kabul edilip ödeme süreci başlatılan ödeme 

emri belgesine ilişkin banka listesi elektronik ortamda 

bankaya gönderilir. 

Maaş hesaplama işlemi tamamlandıktan sonra maaş 

işlemleri modülünden (emsan veri) SGK prim keserek 

bilgileri alınır. 

E-Sgk sisteminden emekli kesenek bildirgeleri gönderilir 

ve bildirgenin bir örneği elektronik ortamda Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 

Ödeme emri belgesi ve eklerinin birer sureti dosyalanır. 

-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 
-5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası 
Kanunu 
-5534 sayılı Emekli Sandığı Kanunu 
-Hizmet Belgesinin Sosyal Güvenlik Kurumuna Verilmesine 
ve Primler Ödeme Sürelerine Dair Usul ve Esaslar Hakkında 
Tebliğ 

Ödeme emri 

Bordro 

Teslim tutanağı 


