SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
YILLIK iZIN ALMA iS AKIS SEMASI

Faaliyetle ilgili yasal dayanak

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Yillik izin talebinde bulunan personel tarafindan
Daire Baskanligi Yazi isleri Blirosuna sozlii olarak
basvuru yapilir.

v

isin durumu kontrolii yapildiktan sonra yillik izin
formunun hazirlanmasi ve izin talep eden
personele ve yerine vekalet eden kisiye imza

attinilir.

izin talebinin ilgili Sube Miidiri tarafindan
incelenir ve degerlendirilir.

Izin talebi
yygun mu?z

\ 4 Y
izin formunun Daire Baskani, Genel izin formu
Sekreter Yardimcisi ve ilgili Rektor iptal edin.

Yardimcisi tarafindan imzalanir.

v

Cikis kaydi yapitlir.

v

Cikis  kaydi yapildiktan sonra izin
formunun ash zimmet karsiligi Personel
Daire  Baskanligina  gonderilir, bir
nishasi  izin  talebinde  bulunan
personele verilir, bir niishasi da Kkisi
dosyasinda saklanir.

Yillik izin
formu




