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Bilgi ve iletisim, gerekli bilginin ihtiya¢c duyan kisi, personel ve yéneticiye belirli bir formatta ve ilgililerin i¢
kontrol ve diger sorumluluklarini yerine getirmelerine imkan verecek bir zaman dilimi iginde iletilmesini
saglayacak bilgi, iletisim ve kayit sistemini kapsar.

idareler, birimlerinin ve calisanlarinin performansinin izlenebilmesi, karar alma sureclerinin saglikli bir
sekilde isleyebilmesi ve hizmet sunumunda etkinlik ve memnuniyetin saglanmasi amaciyla uygun bir bilgi ve
iletisim sistemine sahip olmalidir.

Bu standart icin gerekli genel sartlar:

o [darelerde, yatay ve dikey ic iletisim ile dis iletisimi kapsayan etkili ve sirekli bir bilgi ve iletisim sistemi
olmaldir.

o Yoneticiler ve personel, gorevlerini yerine getirebilmeleri igin gerekli ve yeterli bilgiye zamaninda
ulasabilmelidir.

o Bilgiler dogru, guvenilir, tam, kullanisli ve anlasilabilir olmalidir.

s Yodneticiler ve ilgili personel, performans programi ve bitgenin uygulanmasi ile kaynak kullanimina iligkin
diger bilgilere zamaninda erisebilmelidir.

o YOnetim bilgi sistemi, yonetimin ihtiyag duydugu gerekli bilgileri ve raporlari Uretebilecek ve analiz yapma
imkani sunacak sekilde tasarlanmaldir.

o YoOneticiler, idarenin misyon, vizyon ve amaclari cercevesinde beklentilerini gérev ve sorumluluklar
kapsaminda personele bildirmelidir.

o |[darenin yatay ve dikey iletisim sistemi personelin degerlendirme, éneri ve sorunlarini iletebilmelerini
saglamalidir.

Maliye Bakanligi tarafindan 26 Aralik 2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ¢
Kontrol Standartlari Tebligi kapsaminda yuksekokulumuzda yapilacak olan calismalar ile ilgili olarak
personelimiz gorev, yetki ve sorumluluklari hakkinda bilgilendirilmistir.

Yuksekokulumuza kurum iginden ve disindan gelen yazilar ilgisine gbre gorevli personel hiyerarsik yapi
icerisinde bilgilendiriimektedir.

Yuksekokulumuzda kapsamli analiz ve degerlendirme yapacak bilgileri Uretebilecek duzeyde bir yazilim
sistemi bulunmamaktadir. Bu bilgiler yliksekokulumuz personelinin Kigisel ¢abalari ile olusturulmaktadir.
Personel ve 6égrencilere hizli erisim igin, “WEB Sayfasi”, ve “Duyuru Panosu” kullaniimaktadir. Duyurular
yuksekokul personeline elektronik posta yolu ile de gonderilmektedir.

Yuksekokulumuzda mali iglemler igin Maliye Bakanhdi ve diger kamu kuruluslari tarafindan hazirlanan
yazilim programlari kullaniimaktadir. Universitemiz tarafindan satin alinarak kullanima agilan “Elektronik
Belge Yonetim Sistemi”, “Mezun Bilgi Sistemi” ve “Mekan Yonetim Sistemi” gibi programlar sayesinde
evrak akisi ve elektronik ortamda belge saklama isleri kolaylagsmistir. “Performans Programr”, “Istatistik Plan
Programi” gibi yazilimlarin da hizmete girmesi ile Universitemiz yazilim yéniinden daha giiglii bir konuma
gelecektir.
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