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Kurum içi Elektronik Belge 
Yönetim Sistemi aracılığı ile 

Müdürlüğe ulaşan evrak 
Müdüre havale edilir. Posta 
yolu veya elden gelen evrak 
taranarak Elektronik Belge 

Yönetim Sistemine 
kaydedildikten sonra Müdüre 

havale edilir.

Evrak ile ilgili işlem 
yapılması gerekli mi ?

Hayır

Evet

 Elektronik Belge Sistemi 
üzerinden yazının gereği 

yapılır, paraflanır ve e-imza 
kullanılarak imzalanır.

Elektronik Belge Sistemi 
üzerinden imzalanan evrak iş 

akışı doğrultusunda ilgili 
birime gönderilir.

Müdür tarafından gereğinin 
yapılması için ilgili kişiye 

havale edilir.

İşlem yapılması 
gerekli olmayan 

evraklar 
kaydedilerek ilgili 
dosyaya kaldırılır.


