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SBE

GOREV TANIMLARI
Is unvam Miidiir Yardimcisi
Sorumlu Oldugu Makam Miidiirlitk

Gorev ve Sorumluluklar:

Enstitii web sayfasinin ve standart formlarin olusturulmasi ve giincellestirilmesi,

Tez yazim incelemesi ve teslimi ile ilgili islemler (Kamu Y&netimi, Maliye, Uluslararasi Hig,kiler, Tarih, Tiirk Dili ve Edebiyati,
Sosyoloji),

Ders gorevlendirmeleri, ders ve sinav programlarinin takibi (tiim lisansiistii),

FARABI ve ERASMUS (European Region Action Scheme for the Mobility of University Students ) programi,

Ogrenci konseyi segimleri,

Lisansiistii programlarina miiracaat islemleri,

Enstitii Dergisi editorliigii (kurullarin olusturulmasi, yazim siireglerinin takibi ve diger islemler),

Ekonomi ve Felsefe toplantilari,

Not diizeltmeleri, 6grenci rapor ve izinleri ile ilgili islemlerin denetlenmesi,

Her tiirlii burs islemleri ile ilgilenilmesi,

Enstitii tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinliklerin
organize edilmesi,

Ogrenci sayilarinin, basart durumunun izlenmesi ve ilgili istatistiklerin tutulmasi,

Enstitii Miidiirii'ntin uygun gorecegi diger konular.

Gorev i¢in Gerekli Beceri ve Yetenekler

Universitede dgretim iiyesi olmak, Miidiir tarafindan atanmis olmak.




